Projekt budzetu na 2012 r.
Instrukcja
wprowadzania danych do zbiorow

Na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw, padresem www.mf.gov.pl

w zakladce Finanse Publiczne/Betl paistwa/Ustawy bugzktowe/Ustawa bugtowa
na rok 2012, pt. ,Plan budtu pastwa na rok 2012 — szablony i instrukcja”
umieszczoneaszbiory odpowiadajce niektorym formularzom planistycznym zawartym
w rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 9 marca 2011 rpvawie szczegotowego
sposobu, trybu i terminGw opracowania materiatdbwpdajektu ustawy budttowej na
rok 2012 (Dz.U. Nr 56, poz. 290). Zbiory malezy wypetni¢ w wersji elektronicznej

w terminie okrélonym w ww. rozporzdzeniu Ministra Finanséw.

Formularze planistyczne zostaty umieszczone w dakta

Finanse publiczne/Buet paistwa/Ustawy bugktowe/
Ustawa budetowa na rok 2012/ NOTA BUZETOWA

Nalezy zwr6cié szczegbéla uwag jakie szablony planistyczne pobierae si
z rozporadzenia z dnia 9 marca 2011 r. (tzw. Noty ketdwej) do wypetniania danych
do planu budetu, gdy czs$¢ z nich (w tym najwaniejsze np. BD i BW) jest
opracowanych w potrzebnych dla prac etdwych formach elektronicznycha(sne
umieszczone w zbiorze, ktérego dotyczy ta instrak@lan budetu pastwa na rok
2012 — szablony i instrukcja”), €& za& ma posté jak w Nocie budetowe,.
W przypadku wtpliwosci podczas wypetniania przygotowanych szablonéwezya
w pierwszej kolejnéci postugiwg sig zasadami zawartymi w zgizniku nr 70 Noty
budzetowej, a nagpnie kontaktowa sie z odpowiednimi departamentami
w Ministerstwie Finansow, odpowiadaymi merytorycznie danym problemom, np.
z Departamentem Finansowania Sfery Bdwej lub z innymi departamentami
Ministerstwa Finansow (patrz pkt 15).

Formularze BD (dotyce dochoddéw) oraz BW (dotygze wydatkédw) maj postad
szablonow, w ktérych natg wypeinic tylko te paragrafy, dla ktérych zaplanowano
jakiekolwiek dochody lub wydatki. Jeden szablon po@n zawiera dane planistyczne
dotyczce wszystkich dziatdbw dla danego dysponenta i pgelyeniu powinien
stanowt jeden zbidér zawieragy jeden arkusz.

W formularzach BD, BW na etapie planowania paragraflochodéw

i wydatkow w zakresie kwot dotygeych ustawy na 2011 r. oraz przewidywanego
wykonania w 2011 r. (w szablonach kolumny ,UST204taz ,PW2011") powinny
by¢ kwotami sumarycznymi okénego paragrafu (czyli nie uwzglniajpcymi
poszczegolnych kwot dla paragrafu z czwartym zmakienatomiast w zakresie kwot
dotyczacych planu na 2012r. muszby¢ wykazane kwoty dla paragrafu



z czwartym znakiem (o waroiach: 0-9), zgodnie z oboszujaca klasyfikach.
W szablonach kolumna ,PL2012” zawiera formuty sugoajdane z kolumn od ,PLO”
do ,PL9”, odpowiadajcym kwotom dla kolejnych waroi czwartego znaku paragrafu.

Zalacznik Nr 1 do niniejszej instrukcji zawiera wykazstalonych na ten rok
kodbéw oraz paragrafow wygtujacych w szablonie BD.

Wszystkie wiersze z danymi musmie¢ wypetnione dane w kolumnach ,CZ”, \WQOJ",
,.DZ", ,ROZ", ,KOD" i ,PAR”. W wierszach dla sum rodziatu w kolumnie ,KOD”
musi by ,99”, a kolumrg ,PAR” prosimy pozostawi niewypetniom (spacja).
W wierszach dla sum dzialu w kolumnie ,ROZ” musi¢by00000”, w kolumnie
,KOD” musi by¢ ,’00”, a kolumna ,PAR” bez wypetnienia (spacja). Wlerszach dla
sum czsci w kolumnie ,DZ” musi by ,’000”, w kolumnie ,ROZ” musi by ,’00000",
w kolumnie ,KOD” musi by ,’00”, a kolumna ,PAR” bez wypeltnienia (spacja).

Zalacznik Nr 2 do niniejszej instrukcji zawiera przy#ttavypetniania formularza BD.

Zalacznik Nr 3 do niniejszej instrukcji zawiera wykagtalonych na ten rok kodow oraz
paragraféw wysipujacych w szablonie BW.

Szablon BW, po wypetnieniu ma zawiérnglko kwoty wydatkow dla poszczegdinych,
okreslonych w nocie paragraféow (bez sumspamnich dla grup paragrafow), a fak
sumy rozdziatéw i dziatbw. Kwota ogotem w kolumnj@L2012” powinna by¢
zgodna z limitem wydatkow na rok 201alla tych dysponentow, ktérzy taki limit naaj
okreslony. Wszystkie wiersze z kwotami musmie¢ wypetnione dane w kolumnach
,.CcZ", ,woJ’, ,bz", ,ROZ", ,KOD” i ,PAR”. W wierszach dla sum rozdziatu
w kolumnie ,KOD” musi by ,80000”, a kolumg ,PAR” prosimy pozostawi
niewypetniora (spacje). W wierszach dla sum dzialu w kolumnieOR musi by
,00000”, w kolumnie ,KOD” musi by ,’'00000”, a kolumna ,PAR” — niewypetniona
(spacje). W wierszach dla sungéa w kolumnie ,DZ” musi by ,’000”, w kolumnie
»,ROZ” musi by ,’00000”, w kolumnie ,KOD” musi bg¢ ,’'00000”, a kolumna
.,PAR” - niewypetniona (spacje).

Zatacznik Nr 4 do niniejszej instrukcji zawiera przy#ttavypetniania formularza BW.

Zbiory naley skopiow@& na twardy dysk uzupetnig ich nazwy o dwucyfrowe
symbole czsci (cc), wojewddztwa (ww), o trzycyfrowy symbol dhil (ddd) zgodnie
Z ponizsz, tabelk:

L.p. Symbol Numer Zat. Nazwa Nazwy zbioréw po wypetnieniu

Formularza | w Nocie Zbioru Resorty Wojewodowie SKO
budzetowej

1. |BD Zat. Nr17 | BD BDcc BD85ww -

2. |BW Zal. Nr18 | BW BWcc BW85ww BW86ww

3. |DPO Zat. Nr19 | DPO DPOcc DPO85ww -

4. |DCE Zal. Nr 20 | DCE DCEcc DCE85ww

5. |BW-S Zal. Nr 21 | BWS BWScc BWS85ww

6. |BW-PL Zat. Nr 22 | BWPL BWPLcc -




10.

11.

7. |PZ-1 Zat. Nr23 | P1 Plccddd P1Wwwddd P186ww
8. |PzZ-2 Zat. Nr 24 | P2 P2ccddd P2Wwwddd P286ww
9. |PZ-2 MON Zat. Nr25 | P2M P3Mccddd P3Wwwddd -
10. | SNZ Zat. Nr26 | SNZ SNZccddd SNZMWccddg

11. |SW-1 Zat. Nr33 | SW1 SWlcc -

12. | SW-2 Zat. Nr 34 | SW2 SW2cc -

13. |BZS Zat. Nr 35 | BZS BZScc BZS85ww

14. | BZSA Zat. Nr 36 | BZSA BZSAcc BZSA85ww

15. |PR Zat. Nr39 | PR PRcc PR85ww

Na przyktad formularze BD i BW wypetione przez&z51 keda miaty nasgpujace
nazwy zbioru: BD51.xls i BW51.xls natomiast wypeiné przez wojewodztwo
mazowieckie: BD8514.xls i BWS8514.xls; formularz BRZ-wypetniony przez
wojewddztwo matopolskie dla dziatu 758dzie miat nazw zbioru - P1W12750.xIs.

W zbiorach nie naley wprowadza zadnych podkrden i obramowa, wierszy i kolumn
oddzielajcych dane ani teusuwa istniepcych wierszy i kolumn. Jedynym vagkiem
sa zbiory BW i BD, gdzie ilé¢ wierszy zalee¢ bedzie od ilégci paragraféw, w ktorych
wystepuja wydatki lub dochody, ale tu ta& naley ograniczy si¢ do prostej formy,
bez podkrélen i pogrubié. Wszystkie kwoty naley podawa jako liczby catkowite
w peinych tysiacach ziotych (tzn. liczby catkowite nieformatowane, bez miepa
przecinku).

W zbiorach, w ktérych zostaly wprowadzone formutymsijace odpowiednie pola,
nalery uwaza¢, aby ich nie skasowa

W czsci zbiorow (np. BZSA, PR,..) nalg skopiowa@& zaprojektowasm czgsé
formularza odpowiedniilos¢ razy, a nagpnie wprowadz formuty zbiorcze zgodnie

z podpowiedz umieszczosn na kaicu danego szablonu. W zbiorach P1, P2, P2M
i SNZ naley skopiow& odpowiednie wiersze (stanage cald¢ danych
planistycznych dla rozdziatu, formy finansowani&adu) w dot stosownie do idoi
wypetnianych dokumentow. W pierwszych wierszachplvamowanych komorkach,
a take we wszystkich komdérkach odpowiagtajch im po skopiowaniu natg wpisa
numer rozdziatlu oraz numery formy i kodu zgodni®@znaczeniami w pierwszych
wierszach zbioru. Nagbnie naley wprowadzé formuly sumujce caly dziat
Wypetnione zbiory naley wydrukowa& uwzgkdniajac nas¢pujace uwagi:

- okresli¢ zakres wydruku (w szablonach nigakreslone obszary do druku),

- formularze BD i BW nalgy drukowa& zaczynajc kazdy dziat od nowej strony,

- drukowa tylko te dziaty lub rozdziaty, ktére zawiegajane,

- drukowanie dla wszystkich szablonéw kolejnychattav lub rozdziatow zaczyia
zawsze od nowej strony,

- na kadej stronie wydruku umseic tzw. ,gtéwke" i ,boczek",

- w przypadku trudnei ze zmieszczeniem wydruku na stronie kolgnazntekstami
(,Wyszczegolnienie") mizna zwezic.



12.

13.

14.

15.

Wydruki (2 egz) wraz z pismem przewodnim prosimy dostatceyp departamentow
odpowiadajcych merytorycznie za dan czs$¢ budietowa (np. Departament
Finansowania Sfery Budtowej, Departament Instytucji Platniczej itd.).
Do Departamentu Bugtu Pastwa prosimy o przystanie tylko wersji elektronigzh
(szczegobty podaneasv punkcie 14 niniejszej instrukcji). Watek stanowi formularz
BW-I, ktoéry wraz z materiatami opisowymi powinienyd ztozony w Wydziale
Inwestycji Departamentu Budtu Pastwa w  Ministerstwie  Finanséw
pok. 2348, oraz przestany w wersji elektronicznej a n adresy:
edyta.prawica@mofnet.gov.pl (w zakresiegscz budzetowej 85 - Wojewodowie),
kamila.szczerbinska@mofnet.gov.pl (w zakresies@zbudzetowych 01 - 80 i 88 -
Resorty) 1 ewa.kowalczyk@mofnet.gov.pl (w zakresizsci budzetowe] 86 —
Samoradowe Kolegia Odwotawcze) Do spadzenia powyszego zbioru naksy
wykorzysta& zahcznik nr 31 zamieszczony w Nocie etbwe.

Dla szablonéw BD i BW nie ma konieczd przysytania i tworzenia ani drukowania
tzw. zbioréwek cgsci po paragrafach (w szablonach tychvgiersze sumuge cah
cz¢$¢). W szablonie BW prosimy o sprawdzenie czy kwdenp PL2012 w wierszu
sumupcym cah czes¢ jest zgodna z limitem wydatkéw (dla tych dyspodentktorzy
taki limit maj okreslony).

Wypeltnione, nie spakowane zbiory presz przesté tylko na adres
bp.plan@mofnet.qov.pl Bezwzgkdnie konieczne jest umieszczeniav temacie
stowa kluczowegacharakteryzujcego dan przesytk.

Bedzie to odpowiednio dla resortgwrescc” gdzie zamiast cc natg wpisa nr czsci
(np. _res19). Dysponenci zadzapcy kilkoma dziatami (cgciami budetowymi)
proszeni § o odebne przesyiki dla kalego z nich. Dla wojewddztw stowem
kluczowym ledzie, wojww” , gdzie ww oznacza nr wojewodztwa (np. _wojl2)Ja d
SKO,,_skoww”, gdzie ww oznacza nr sko (np. _sko19), zgodnyagklkach.

Preferowane jest przysytanie jednego listu, ktGggizZite zawierat wszystkie zbiory dla
danej czsci budzetowej. Prosimy nie przysydalyskietek ani ptyt CD.

Wszelkie problemy merytoryczne zweane z szablonami nale wyjasniac

w Departamentach: Gospodarki Narodowej (GN), Wyodgs i Ubezpieczé

Spotecznych (WU), Polityki Regionalnej i RolnictWBRR), Instytucji Ptatniczej (IP),
Budzetu Pastwa (BP), a w zakresie wydatkow hieych z widciwym wydziatem
w Departamencie Finansowania Sfery Betowej:

Problemy zwiagzane z: DEP. TELEFON

Rybotéwstwem i rybactwem FS 694-57-36

Przetworstwem przemystowym FS 694-57-36

Rolnictwem i towiectwem FS 694-57-36

Lesnictwem FS 694-47-14

Ochrony, przyrody FS 694-47-14




Problemy zwigzane z: DEP. TELEFON
Transportem idczncicia FS 694-34-95
Handlem FS 694-57-36
Dziatalngcia ustugowy FS ggjgizg
Gospodark komunalm (dot. ochronyrodowiska) FS 694-46-22
: : FS 694-41-70
Gospodark mieszkaniow ES 694-40-77
GN 694-42-37
Nauky FS 694-41-66
Oswiata i wychowaniem FS 694-34-41
Szkolnictwem wyszym FS 694-41-66
Kultura FS ggjiég;
Ochrory zdrowia FS 694-32-52
Polityka spoteczn FS 694-52-33
Kultura fizyczm i sportem FS 694-51-29
Turystylg FS 694-36-83
Administracy publiczry FS 694-44-89
Wymiarem sprawiedlivgei i prokuratug FS 694-34-98
Bezpieczéastwem publicznym i ochranprzeciwpaarowy FS 694-53-61
Obrom narodovy FS 694-43-19
Ubezpieczeniami spotecznymi WU 694-50-68
Dotacjami na finansowanie zadgospodarczych GN 694-49-05
Prywatyzaci GN 694-54-06
Eaiitrzitjcl;[;réizlaz(ag) fgjzr:eyrzzs’ru obronnego, restrukturyzacj GN 694-49-05
Prefinansowaniem IP 694-45-39
Integracy z Unia Europejsk LIJFI,E ggigé%
./ B10Ve} KoMOTT [ s [ ou-aa09
332\év5rzé<vc\)l)\//\gyhml ubezpieczeniami spotecznymiAiu WU 694-50-68
Obstug dlugu publicznego krajowego DH 694-39-80
Obstug dtugu publicznego zagranicznego DpP 694-50-21
Finansowaniem zada Narodowego Funduszu Ochrony RR 694-40-62
Srodowiska i Gospodarki Wodnej
Budzet, finanse publiczne i instytucje finansowe AR 694-44-71
694-51-33

16. Zapytania dotyczre zestawienia zafla& zakresu administracji gdowej i innych zada
zleconych jednostkom samadu terytorialnego odbnymi ustawami proszkierowa
do Departamentu Finansowania Sfery Batdwej, tel. 694-44-00 lub 694-51-17.




17. W sprawach inwestycji natg kontaktow& si¢ z Departamentem Budtu Pastwa
Wydziat Inwestycji, pok. 2348, tel. 694-40-81.

18. Problemy informatyczne zwzane 2z wypelnianiem szablonéw ma wyj&nic
w Departamencie Bugtu Pastwa, tel. 694-59-38, 694-40-36 lub zasygnalizowa
problem na adresy e-mail:

Andrzej.Binias@mofnet.gov.pl
Marta.Stefankiewicz@mofnet.gov.pl

Zalaczniki:

1. Kody i paragrafy dla szablonu BD
Przyktad wypetnionego szablonu BD
Kody i paragrafy dla szablonu BW
Przyktad wypetnionego szablonu BW

Wb



