ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW"
Z dnia,% ég /7 1&4/%2‘01 Ir

w sprawie kontroli w izbach i urzedach skarbowych

Na podstawie art. 5 ust. 1d ustawy z dnia 21 czerwca 1996 r. o urzedach i izbach
skarbowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 121, poz. 1267, z p6zn. zm.”) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla szczegdlowy tryb postegpowania w zakresie sprawowanej

przez ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych kontroli:

1) prawidlowosci wykonywania zadan nalezacych do zakresu dziatania dyrektorow izb
skarbowych i naczelnikow urzeddéw skarbowych,

2) urzedéw obstugujacych organy, o ktérych mowa w pkt 1,

3) przestrzegania zasad etyki zawodowej, bezstronnosci i obiektywizmu dziatania
pracownikow zatrudnionych w urzedach, o ktérych mowa w pkt 2

- zwanej dalej ,.kontrolg”.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) jednostka - izbe skarbowa lub urzad skarbowy;

2) kontrolowany - kierownika lub pracownika jednostki;

3) Minister — ministra wlasciwego do spraw finans6w publicznych;
4) osoba kontrolowana — pracownika, o ktérym mowa w § 1 pkt 3.

§ 3. 1. Kontrola jest prowadzona na podstawie rocznego planu kontroli, ktéry podlega
zatwierdzeniu przez Ministra w terminie do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego rok,
w ktérym plan bedzie realizowany.

2. Kontrolg przeprowadza si¢ po zawiadomieniu na pi$mie jednostki o terminie i zakresie
kontroli.

3. W przypadku uzyskania informacji o nieprawidtowym wykonywaniu zadan, o ktérych
mowa w § 1 pkt 1, nieprawidlowo$ciach w zakresie dzialalnosci jednostek lub
o0 nieprzestrzeganiu zasad, o ktérych mowa w § 1 pkt 3, kontrol¢ przeprowadza si¢ z urzedu,
poza planem kontroli, o ktérym mowa w ust. 1, bez uprzedniego powiadomienia jednostki.

§ 4. 1. Kontrole przeprowadza si¢ w jednostce w godzinach jej pracy.

2. W przypadku gdy zachodzi konieczno$¢ prowadzenia kontroli poza godzinami pracy
jednostki lub w dni wolne od pracy, kierownik jednostki na wniosek kierujgcego pracami
zespohu kontrolnego, podejmuje czynno$ci umozliwiajace prowadzenie kontroli.

3. Kontrola lub okreslone czynno$ci kontrolne mogg by¢ przeprowadzane w siedzibie

urzgdu obstugujacego Ministra.



§ 5. 1. Kontrole przeprowadza zespot kontrolny w sktadzie co najmniej dwéch pracownikow
komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw kontroli w urzegdzie obstugujacym Ministra,
zwanych dalej ,,czlonkami zespotu kontrolnego”, na podstawie imiennego upowaznienia
udzielonego przez Ministra, zwanego dalej ,,upowaznieniem”.

2. Minister wyznacza czionka zespolu kontrolnego kierujacego pracami zespolu
kontrolnego.

3. Upowaznienie zawiera:

1) numer, date i miejsce wystawienia;

2) oznaczenie organu kontroli;

3) wskazanie podstawy prawnej przeprowadzenia kontroli;

4) imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe i numery legitymacji stuzbowych czionkéw
zespotu kontrolnego;

5) wskazanie cztonka zespohu kontrolnego kierujacego pracami zespotu kontrolnego;

6) oznaczenie jednostki, w ktérej bedzie przeprowadzana kontrola;

7) datg rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli;

8) okreslenie zakresu kontroli oraz okresu objetego kontrolg;

9) pouczenie o obowigzku udostgpniania dokumentacji i udzielania wyjasnien majacych
znaczenie dla prowadzonej kontroli;

10) podpis osoby udzielajgcej upowaznienia.

4. W przypadku kontroli, o ktorej mowa w § 1 pkt 1 i 2, upowaznienie sporzadza si¢
w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden dorecza si¢ kierownikowi jednostki, w ktorej bedzie
przeprowadzana kontrola, a drugi pozostawia w aktach kontroli.

5. W przypadku kontroli, o ktérej mowa w § 1 pkt 3, upowaznienie sporzadza si¢ w trzech
egzemplarzach, z ktorych jeden dorgcza si¢ osobie kontrolowanej, drugi kierownikowi
jednostki, w ktorej jest zatrudniona osoba kontrolowana, a trzeci pozostawia si¢ w aktach
kontroli.

6. Kierownik jednostki lub osoba kontrolowana potwierdzaja dorgczenie upowaznienia na
egzemplarzu pozostawianym w aktach kontroli.

§ 6. 1. Przed rozpoczgciem kontroli lub w jej trakcie Minister moze powota¢ w sktad
zespotu kontrolnego:

1) pracownikéw jednostek, wyznaczajac im przeprowadzenie okres§lonych czynnosci
kontrolnych, informujac o tym kierownika jednostki, w ktorej pracownik jest zatrudniony,
i okreslajac cel oraz przewidywany okres zwolnienia pracownika od obowigzku
swiadczenia pracy w jednostce;

2) pracownikéw innych komorek organizacyjnych urzedu obshugujacego Ministra niz
komorka, o ktérej mowa w § 5 ust. 1, w sprawach szczegolnie skomplikowanych lub
wymagajacych wiedzy specjalistycznej, wyznaczajac im przeprowadzenie okreslonych
czynno$ci kontrolnych.

2. Czlonkowie zespotu kontrolnego powolani w trakcie kontroli przeprowadzajg
czynnos$ci kontrolne na podstawie odr¢bnego upowaznienia. Przepisy § 5 ust. 3-6 stosuje
si¢ odpowiednio.



§ 7. Czlonek zespotu kontrolnego przestrzega przepiséw wewngtrznych obowiazujacych
w jednostce, w ktorej jest przeprowadzana kontrola, w tym przepiséw o bezpieczenstwie

1 higienie pracy.

§ 8. 1. Czlonkowie zespotu kontrolnego, w zakresie udzielonego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli, dokonujg kontroli poprzez:

1) swobodny wstep i poruszanie si¢ po terenie jednostki na podstawie legitymacji shuzbowej

lub identyfikatora osobowego;

2) zapoznanie si¢ ze strukturg organizacyjng jednostki, stanem i strukturg zatrudnienia oraz
obowigzujacymi w jednostce przepisami wewngtrznymi;

3) wglad do dokumentéw i innych materialéw, w tym zawartych w informatycznych bazach
danych organéw podatkowych;

4) zadanie sporzadzenia oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem niezbednych odpisow,
kserokopii lub wyciaggdw z dokumentéw oraz zestawien sprzadzanych na podstawie
dokumentow zgromadzonych w jednostce;

5) pobieranie za pokwitowaniem oraz zabezpieczanie materiatdéw dowodowych zwigzanych
z prowadzong kontrolg;

6) zadanie od kontrolowanego lub osoby kontrolowanej bez posrednictwa lub udziahu ich
przetozonych ustnych lub pisemnych wyjasnien;

7) przeprowadzanie na terenie jednostki ogledzin;

8) wystepowanie do bylych pracownikéw jednostki, w ktorej jest przeprowadzana kontrola,
o ztozenie ustnych lub pisemnych wyjasnien.

2. Kontrolowany lub osoba kontrolowana mogg uczestniczy¢ w czynnosciach
kontrolnych, sktadaé ustne lub pisemne wyjasnienia oraz o$wiadczenia, dotyczace przedmiotu
kontroli, wnioskowaé o dolgczenie do akt okreslonych materiatéw dowodowych.

3. Do wystgpowania i sktadania wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 8, przepisy art.
159 1 160 oraz art. 195 i 196 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz.
U. 22005 . Nr 8, poz. 60, z p6zn. zm.>) stosuje si¢ odpowiednio.

§ 9. Kierownik jednostki, w ktorej jest przeprowadzana kontrola, zapewnia czlonkom
zespohu kontrolnego warunki i $rodki niezbg¢dne do sprawnego przeprowadzenia kontroli,
w tym, w miar¢ mozliwosci, samodzielne pomieszczenie odpowiednie do rodzaju
wykonywanych czynnosci kontrolnych i liczby czlonkéw zespotu kontrolnego oraz miejsce
do przechowywania dokumentow.

§ 10. 1. Czlonkowie zespolu kontrolnego dokonujg ustalen stanu faktycznego na
podstawie zebranych w toku kontroli materiatow dowodowych.
2. Akta kontroli przechowuje si¢ w komoérce organizacyjnej wiasciwej do spraw kontroli

w urzgdzie obstugujacym Ministra.

§ 11. Z przebiegu kontroli zespét kontrolny sporzadza:
1) protokot kontroli i wystgpienie pokontrolne - w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci;



2) sprawozdanie - w przypadku gdy nieprawidtowosci nie zostang stwierdzone albo zostang
usuniete przed zakonczeniem kontroli.

§ 12. 1. W przypadku kontroli, o ktérej mowa w § 1 pkt 1 i 2, protokot kontroli sporzadza
sie w dwoch egzemplarzach, z ktoérych jeden jest przeznaczony dla zespotu kontrolnego,
a drugi dorgcza si¢ kierownikowi jednostki, w ktoérej jest przeprowadzana kontrola.

2. W przypadku kontroli, o ktérej mowa w § 1 pkt 3, protoko! kontroli sporzadza si¢

w trzech egzemplarzach, z ktorych jeden jest przeznaczony dla zespotu kontrolnego, drugi

dorecza si¢ kierownikowi jednostki, w ktoérej zatrudniona jest osoba kontrolowana,

a trzeci osobie kontrolowane;.

3. Protokot kontroli zawiera:

1) oznaczenie numeru egzemplarza;

2) oznaczenie jednostki, w ktorej jest przeprowadzana kontrola;

3) imie i nazwisko kierownika jednostki, o ktérej mowa w pkt 2;

4) imiona 1 nazwiska oraz stanowiska stuzbowe czlonkéow zespotu kontrolnego, ze
wskazaniem daty 1 numeru upowaznienia;

5) imiona i nazwiska oraz stanowiska shluzbowe pracownikéw jednostki, o ktérej mowa
w pkt 2, udzielajacych wyjasnien w trakcie kontroli lub imi¢ i nazwisko osoby
kontrolowanej oraz jej stanowisko stuzbowe;

6) imiona i nazwiska, udzielajacych wyjasnien w trakcie kontroli, bylych pracownikéw
jednostki, o ktérej mowa w pkt 2;

7) date rozpoczgcia i zakonczenia kontroli;

8) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli oraz okresu objetego kontrola,;

9) informacj¢ dotyczaca metodyki kontroli wtasciwej dla zakresu kontroli;

10) opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym ujawnionych

nieprawidtowosci, z uwzglednieniem przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw tych

nieprawidtowosci oraz osob za nie odpowiedzialnych;

11) pouczenie kontrolowanego lub osoby kontrolowanej o przystugujacym im prawie
zgloszenia zastrzezen lub zlozenia wyjasnien do ustalen zawartych w protokole kontroli;

12) zestawienie zatgcznikéw do protokotu;

13) date sporzadzenia i podpisania protokolu oraz podpisy kontrolowanego lub osoby

kontrolowanej oraz cztonkéw zespotu kontrolnego.

4. Strony protokotu kontroli sg parafowane przez cztonkéw zespotu kontrolnego oraz

kontrolowanego lub osobe kontrolowana.

5. Do sporzadzenia sprawozdania stosuje si¢ odpowiednio przepisy ust. 1 - 3.

§ 13. 1. Kontrolowany lub osoba kontrolowana moga, w terminie 14 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli, zglosi¢ zastrzezenia lub zlozy¢ wyjasnienia na pismie do
ustalen zawartych w protokole, wskazujgc ewentualnie odpowiednie dowody na ich
potwierdzenie.

2. Niezgloszenie zastrzezen lub niezlozenie wyjasnien w terminie, o ktérym mowa
w ust. 1, oznacza przyjecie protokotu kontroli bez zastrzezen.



§ 14. W przypadku zgloszenia zastrzezen lub zlozenia wyjasnien, o ktérych mowa w § 13
ust. 1, zesp6t kontrolny, w terminie 14 dni od dnia otrzymania zastrzezen lub wyjasnien,
dokonuje ich analizy, w uzasadnionych przypadkach podejmuje dodatkowe czynnosci
kontrolne.

§ 15. 1. W przypadku uznania w catosci lub w czeSci zastrzezen lub wyjasnien, o ktérych
mowa w § 13 ust. 1, zespdt kontrolny zamieszcza w projekcie wystapienia pokontrolnego
informacj¢ o ich uwzglednieniu.

2. W przypadku nieuznania przez zesp6t kontrolny zastrzezen lub wyjasnien ztozonych
przez kontrolowanego lub osobe kontrolowang odmowe ich uznania uzasadnia si¢
w wystgpieniu pokontrolnym.

3. Pisemng informacj¢ o uznaniu lub nieuznaniu zastrzezen lub wyjasnien wraz
z uzasadnieniem przekazuje si¢ odpowiednio kontrolowanemu lub osobie kontrolowane;.

§ 16. Zespot kontrolny sporzadza projekt wystapienia pokontrolnego w terminie 30 dni od
dnia:
1) podpisania protokotu bez zastrzezen;
2) dorgczenia kontrolowanemu lub osobie kontrolowane] pisemnej informacji o uznaniu lub
nieuznaniu zgloszonych przez nich zastrzezen lub ztozonych wyjasnien do ustalen zawartych
w protokole kontroli.

§ 17. Wystgpienie pokontrolne zawiera:
1) oceng¢ prawidlowosci wykonywania zadan w jednostce, w ktdrej byla przeprowadzona
kontrola albo ocene przestrzegania zasad etyki zawodowej, bezstronnosci i obiektywizmu
dzialania osoby kontrolowanej;
2) zwigzly opis ustalen kontroli, a w przypadku ustalenia nieprawidlowosci wskazanie ich
przyczyn i skutkdw oraz przepiséw, ktore zostaly naruszone;
3) uzasadnienie, o ktérym mowa w § 15 ust. 3;
4) wskazanie 0s6b odpowiedzialnych za stwierdzone nieprawidtowo$ci oraz zalecenia
dotyczace sposobu i terminu usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

§ 18. Wystapienie pokontrolne, po podpisaniu przez Ministra, dorgcza si¢ niezwlocznie
kierownikowi jednostki, w ktdrej przeprowadzona byta kontrola.

§ 19. 1. Informacje¢ o planowanym sposobie realizacji zalecen zawartych w wystapieniu
pokontrolnym, wraz ze wskazaniem terminu ostatecznego ich wykonania, kierownik
jednostki, w ktérej byta przeprowadzona kontrola, przekazuje Ministrowi w terminie 14 dni
od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego.

2. Informacj¢ o realizacji zalecen zawartych w wystapieniu pokontrolnym kierownik
jednostki, w ktérej byta przeprowadzona kontrola, przekazuje Ministrowi niezwtocznie po ich

wykonaniu.



§ 20. Plan kontroli na okres od dnia wejécia w Zycie niniejszego rozporzadzenia do dnia
31 grudnia 2011 r. podlega zatwierdzeniu w terminie 7 dni od dnia jego wejscia w Zycie.

§ 21. Rozporzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

MINISTER FINANSOW

ansow

- Kotecki

! Minister Finanséw kieruje dziatem administracji rzadowej - finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegolowego zakresu dziatania
Ministra Finansow (Dz. U. Nr 248, poz. 1481).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 273, poz. 2703,
72005 r. Nr 183, poz. 1538, 22009 r. Nr 157, poz. 1241 oraz z 2010 r. Nr 127, poz. 858.

%) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 85, poz. 727, Nr 86,
poz. 732 i Nr 143, poz. 1199, z 2006 1. Nr 66, poz. 470, Nr 104, poz. 708, Nr 143, poz. 1031, Nr 217, poz. 1590
i Nr 225, poz. 1635, z 2007 r. Nr 105, poz. 721, Nr 112, poz. 769, Nr 120, poz. 818, Nr 192, poz. 1378 i Nr 225,
poz. 1671, z 2008 r. Nr 118, poz. 745, Nr 141, poz. 888, Nr 180, poz. 1109 i Nr 209, poz. 1316, 1318 i 1320,
z 2009 1. Nr 18, poz. 97, Nr 44, poz. 362, Nr 57, poz. 466, Nr 131, poz. 1075, Nr 157, poz. 1241, Nr 166, poz.
1317, Nr 168, poz. 1323, Nr 213, poz. 1652 i Nr 216, poz. 1676, z 2010 r. Nr 40, poz. 230, Nr 57, poz. 355, Nr
127, poz. 858, Nr 167, poz. 1131, Nr 182, poz. 1228 i Nr 197, poz. 1306 oraz z 2011 r. Nr 34, poz. 173, Nr 106,
poz.622, Nr 134, poz. 781, Nr 171, poz. 1016, Nr 186, poz. 1100, Nr 199, poz. 1175, Nr 232, poz. 1378 i Nr
234, poz. 1391.



