OBWIESZCZENIE
MINISTRA FINANSOW
7. dnia Z‘ MA 2 2013 1.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu zarzadzenia Ministra Finanséw w sprawie nadania
regulaminu pracy Komitetowi Audytu dla dzialow administracji rzadowej - budzet, finanse

publiczne i instytucje finansowe

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow
normatywnych i niektorych innych aktéw prawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 197, poz. 1172 1 Nr 232,
poz. 1378) ogtasza si¢ w zalgczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst zarzadzenia nr 57
Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2010 r. w sprawie nadania regulaminu pracy Komitetowi
Audytu dla dzialow administracji rzadowej - budzet, finanse publiczne i instytucje finansowe,
z uwzglednieriem zmiany wprowadzonej zarzadzeniem Nr 12 Ministra Finansoéw z dnia 9 marca
2012 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie nadania regulaminu pracy Komitetowi Audytu dla
dzialow administracji rzadowej - budzet, finanse publiczne i instytucje finansowe (Dz. Urz. Min.

Fin. Nr 15, poz. 64).

2. Podany w zalgczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity zarzadzenia nie
obejmuje § 2 zarzadzenia Nr 12 Ministra Finanséw z dnia 9 marca 2012 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie nadania regulaminu pracy Komitetowi Audytu dla dzialéw administracji
rzadowej - budzet, finanse publiczne i instytucje finansowe (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 64),

ktéry stanowi:
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Zatacznik do obwieszczenia
Ministra Finansow

ZARZADZENIE NR 57
MINISTRA FINANSOW
z dnia 23 grudnia 2010 r.

w sprawie nadania regulaminu pracy Komitetowi Audytu dla dzialow administracji

rzgdowej - budzet, finanse publiczne i instytucje finansowe

Na podstawie art. 290 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Komitetowi Audytu dla dzialow administracji rzadowej - budzet, finanse publiczne
i instytucje finansowe nadaje si¢ regulamin pracy, stanowiacy zalqcznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. D

' Zarzadzenie zostato podpisane w dniu 23 grudnia 2010 r.



Zalacznik do zarzadzenia Nr 57
Ministra Finansow
z dnia 23 grudnia 2010 r.

REGULAMIN PRACY KOMITETU AUDYTU DLA DZIALOW ADMINISTRACJI
RZADOWEJ — BUDZET, FINANSE PUBLICZNE I INSTYTUCJE FINANSOWE

§ 1. Zakres zadan Komitetu
1. Komitet Audytu, zwany dalej ,,Komitetem”, jest ciatem doradczym i opiniodawczym

w zakresie zapewnienia skutecznej 1 efektywnej kontroli zarzadczej oraz skutecznego audytu

wewnetrznego, dzialajacym na rzecz ministra wilasciwego do spraw budzetu, finansoéw

publicznych 1 instytucji finansowych, zwanego dalej ,,Ministrem”.
2. Do zadan Komitctu nalezy w szczegdlnosci:

1) kreowanie rozwiazan oraz promowanie dobrej praktyki przyczyniajacych sie do
usprawnienia funkcjonowania poszczegélnych obszaréw dzialania Ministerstwa
Finansow, zwanego dalej ,,Ministerstwem”, oraz jednostek w dziatach;

2) analizowanie informacji dotyczacych biezacych i istotnych probleméw w prowadzeniu
audytu wewngtrznego oraz wspieranie komoérek audytu wewngtrznego w Ministerstwie
iw jednostkach w dzialach w usuwaniu trudnosci w realizacji funkcji audytu
wewngtrznego;

3) inicjowanie, w porozumieniu z audytorami wewngtrznymi, opracowania
i przeprowadzenia szkolen dla audytorow wewnetrznych.

3. Komitet, do konca lutego kazdego roku, przedklada Ministrowi sprawozdanie

z realizacji zadan w roku poprzednim. Sprawozdanie podlega publikacji w Biuletynie

Informacji Publicznej Ministerstwa.

§ 2. Zadania i obowigzki czlonkéw Komitetu
1. Przewodniczacy Komitetu reprezentuje Komitet na zewnatrz i kieruje jego pracami.
1a.” Przewodniczacy Komitetu wyznacza zastepce Przewodniczacego Komitetu,
zwanego dalej ,, Wiceprzewodniczagcym”, sposréd cztonkéw Komitetu.
2. Do zadan Przewodniczacego Komitetu nalezy w szczegdlnosci:
1) ustalanie porzadku posiedzen Komitetu;

2)  wyznaczanie terminéw posiedzen Komitetu;

? Dodany przez § 1 pkt | zarzadzenia Nr 12 Ministra Finanséw z dnia 9 marca 2012 r. zmieniajacego

zarzadzenie w sprawie nadania regulaminu pracy Komitetowi Audytu dla dziatow administracji rzadowej -
budzet, finanse publiczne i instytucje finansowe (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 64), ktore weszlo w zycie w
dniu 9 marca 2012 r.



3) przekazywanie Ministrowi ustalen i stanowisk Komitetu.
3. Do obowigzkoéw cztonkow Komitetu nalezy w szczegdlnosci:

1) udzial w pracach Komitetu;

2)  wspolpraca z komorkg audytu wewnetrznego w Ministerstwie oraz komodrkami audytu
w dziatach.
4. Cztonek Komitetu, ktory nie moze wzigé udzialu w posiedzeniu Komitetu, moze

nadestac¢ pisemne oceny lub opinie w sprawach objetych porzadkiem posiedzenia.

§ 3. Uprawnienia czlonkéw Komitetu
Cztonkowie Komitetu maja dostep do wszystkich informacji niezb¢dnych do wykonywania
zadan Komitetu, a w szczegolnosei do akt statych i biezacych komoérki audytu wewngtrznego
w Ministerstwie oraz komorek audytu wewnegtrznego w dziatach, a takze dostep do
wszystkich — informacji, danych, dokumentéw 1 innych materialow zwigzanych
z funkcjonowaniem Ministerstwa i1 jednostek w dzialach, z zachowaniem przepiséw

o tajemnicy ustawowo chronionej.

§ 4. Tryb pracy Komitetu

1. Komitet obradujc na posiedzeniach.

2. Posiedzenia Komitetu zwotuje Przewodniczacy Komitetu, z inicjatywy Ministra lub
z wlasnej inicjatywy, a takze cztonka Komitetu na jego umotywowany wniosek.

3. Posiedzenia Komitetu odbywaja si¢ w siedzibie Ministerstwa, nie rzadziej niz raz na
kwartat.

4. Zapfoszenia na posiedzenia Komitetu, wraz z ustalonym przez Przewodniczacego
Komitetu tematem i porzadkiem posiedzenia oraz niezbednymi dokumentami, sa wysytane
cztonkom Komitetu, w formie pisemnej lub elektronicznej, nie pdzniej niz na 7 dni przed
terminem posiedzenia.

5. W szczegblnie uzasadnionych sytuacjach termin przekazywania dokumentéw na
posiedzenie Komitetu moze ulec skroceniu.

6. Przewodniczacy Komitetu, z wlasnej inicjatywy albo na wniosek cztonka Komitetu,
moze zapraszac na posiecdzenia Komitetu osoby spoza jego sktadu.

7. Zaproszenia do 0sob spoza sktadu Komitetu wysytane sa w formie pisemne;j.

8.% Posiedzeniom Komitetu przewodniczy Przewodniczacy Komitetu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. a zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 2.



9. Uézestnicy posiedzenia Komitetu potwierdzaja swoja obecnos¢ podpisem na liscie
obecnosci.

10. W przypadku braku mozliwosci wzigcia udziatu w posiedzeniu cztonek Komitetu
powinien, niezwlocznie zawiadomi¢ o tym Przewodniczacego Komitetu, podajac powdd
swojej nieobecnosci.

11.Y' W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komitetu jego zadania wykonuje

Wiceprzewodniczacy.

§ 5. Sposéb podejmowania uchwal

1. Komitet podejmuje decyzje w formie uchwal, zapadajacych zwykta wigkszoscig
glosow, w obecnosci co najmniej polowy sktadu Komitetu.

2. (uchylony)”

3.9 Czlonek Komitetu moze zglosi¢ zdanie odrgbne do protokotu.

4.9 Uchwale podejmowana na posiedzeniu Komitetu podpisuja Przewodniczacy
Komitetu oraz sekretarz Komitetu.

5. Przewodniczacy Komitetu moze podja¢ decyzj¢ o rozpatrzeniu sprawy w trybie
obiegowym.

6. Uchwata podjeta w trybie obiegowym jest wazna, w przypadku gdy za jej podjeciem
glosowata zwykta wigkszos¢ cztonkéw Komitetu.

7. Uchwata podjgta w trybie obiegowym jest dolaczona do protokotu z najblizszego
posiedzenia Komitetu.

8. W trybie obiegowym nie moga by¢ rozpatrywane sprawy dotyczace wyrazenia zgody
na rozwiazanie stosunku pracy albo zmiang warunkéw pracy i ptacy kierownikéw komorek

audytu wewnetrznego.

§ 6. Sposéb dokumentowania posiedzen
1. Z posiedzenia Komitetu sporzadzany jest protokol, ktéry zawiera w szczego6lnosci:
1) kolejny numer protokotu;
2) date¢ posiedzenia;
3) porzadek posiedzenia;
4)  liste uczestnikow posiedzenia;

5) przebieg obrad.

Y Dodany przez § 1 pkt 2 lit. b zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 2.
3 Przez § 1 pkt 3 lit. a zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 2.
® W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. b zarzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 2.



2.7 Protokoét z posicdzenia Komitetu podpisuje Przewodniczacy Komitetu oraz sekretarz
Komitetu.

3. Zalacznik do protokotu stanowi lista obecnosci uczestnikow posiedzenia.

4. Protokoty z posiedzen Komitetu sa przechowywane przez komoérke audytu

wewnetrznego w Ministerstwie.

§ 7. Wspolpraca czlonkéw Komitetu z kierownikami i pracownikami Ministerstwa
i jednostek w dzialach

1. Czlonkowie Komitetu, w zwiazku z realizacja zadan, sa uprawnieni do pozyskiwania
informacji od cztonkéw Kierownictwa Ministerstwa, dyrektorow komorek organizacyjnych,
kierownika komoérki audytu wewngtrznego w Ministerstwie oraz kierownikéw jednostek
i kierownikow komorek audytu wewngtrznego w dziatach, jak rowniez pracownikow
Ministerstwa 1 pracownikow jednostek w dziatach, wskazujac w swych wnioskach
o udostgpnienie informacji zakres oraz termin i tryb ich dostarczenia.

2. Informacje, ktorych mowa w § 3, a takze pozyskiwane materiaty, w szczegdlnosci
plany audytu, sprawozdania z wykonania planoéw audytu, sprawozdania z zadan audytowych
oraz inne materialy zwiazane z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej 1 audytu wewngtrznego
w Ministerstwie i jednostkach w dziale, przekazywane sa Komitetowi, za posrednictwem
komorki audytu wewngtrznego w Ministerstwie, co najmniej na 3 dni przed terminem
posiedzenia. |

3. Czlonkowie Komitetu na biezgco wspotpracuja z kierownikiem komoérki audytu

wewnetrznego w Ministerstwie w zakresie dotyczacym prac Komitetu.

§ 8. Obsluga organizacyjna Komitetu

1. Komorka audytu wewngtrznego w Ministerstwie zapewnia obsluge organizacyjng
Komitetu oraz przechowuje dokumenty zwiazane z jego pracami.

2. Kierownik komorki audytu wewngtrznego w Ministerstwie pelni funkcje sekretarza
Komitetu.

3. Do obowigzkdéw sekretarza Komitetu nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie czynnosci i uchwat podejmowanych przez Komitet;
2) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komitetu, posiedzen Komitetu

i przekazywanie zaproszen cztonkom Komitetu oraz osobom spoza skiadu Komitetu,

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 2.



3) opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komitet w zakresie
okreslonym przez Przewodniczacego Komitetu;

4)  prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego Komitetu.

§ 9. Tryb postepowania w sprawie o wyrazenie zgody na rozwigzanie stosunku
pracy albo zmian¢ warunkow pracy i placy kierownikow komoérek audytu
wewnetrznego w Ministerstwie oraz w jednostkach w dzialach

1. Wyrazenie zgody na rozwigzanie stosunku pracy albo zmiane warunkow pracy i ptacy
kierownika komorki audytu wewngtrznego w Ministerstwie nastgpuje na pisemny wniosek
Dyrektora Generalnego lub nadzorujacego Czlonka Kierownictwa Ministerstwa,
a w przypadku kierownika komorki audytu wewngtrznego jednostki w dziatach, na pisemny
wniosek kierownika jednostki.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, jest rozpatrywany na pierwszym posiedzeniu
Komitetu przypadajgcym po dniu jego ztozenia.

3. Postepowanie, o ktorym mowa w ust. 1, jest prowadzone z udzialem
zainteresowanego kierownika komoérki audytu wewngtrznego oraz wnioskodawcy,
zapewniajac tym osobom mozliwos¢ wyrazenia opinii lub przedstawienia stanowiska
W sprawie.

4. Komitet wyraza zgode, o ktérej mowa w ust. 1, w formie uchwaly podjetej zwykla
wiekszoscia glosow, biorac pod uwage zebrane opinie oraz stanowiska w sprawie, a takze

inne dokumenty oceniajace prace kierownika komorki audytu wewnetrznego.



