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v yk] % W dniu 14 lipca 2009 roku przedstawicielka Archiwum Akt
owych p. mgr Barbara Czerwinska przeprowadzita, na podstawie ustawy z 14 lipca 1983r.
\ 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach [Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz. 673], kontrolg
Archiwum Zakladowego Ministerstwa Finansow.

W wyniku przeprowadzonej kontroli Archiwum Akt Nowych
stwierdza, ze Archiwum Zaktadowe Ministerstwa Finanséw, na biezaco, prowadzone jest
prawidlowo, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Kierownictwo Ministerstwa, zgodnie z zaleceniem AAN, poprawito
warunki przechowywania zasobu Archiwum [materialéw archiwalnych — Kkategorii A
i dokumentacji niearchiwalnej — kategorii B] poprzez wyremontowanie, odpowiednie
wyposazenie 1 zabezpieczenie magazynéw archiwalnych. Kierownictwo Ministerstwa
doktada rowniez wielu staran by poprawi¢ stan uporzadkowania i zabezpieczenia materialow
archiwalnych [kategorii A] Ministerstwa z lat poprzednich i instytucji obcych
[zdeponowanych], wchodzacych w sklad panstwowego zasobu archiwalnego — ostatnio
uporzadkowano 1 przekazano do AAN materialy archiwalne Generalnego Inspektoratu
Celnego, Glownego Urzedu Cel oraz Ministerstwa Finanséw [upanstwowienie
przedsigbiorstw]. Zaleglosci w tym zakresie sa jednak bardzo duze [do przekazania pozostato
ponad 300 m akt], a prace nad ich likwidacja przeciagaja si¢. Kolejne terminy zalecen
pokontrolnych AAN, wydawane od 1992 roku, nie sa realizowane.

Prace nad przygotowaniem materialow archiwalnych do przekazania
do AAN nie sg w Archiwum kontynuowane ze wzgledu na zwigkszone biezace obowiazki
archiwistow, a takze zlecanie pracownikom Archiwum wykonywanie zadan innych, niz
wynikajace z zakresu ich obowigzkow.

W zwiazku z tym Archiwum Akt Nowych ponownie zaleca:

1. Dokoniczenie prac dotyczacych przygotowania do przekazania, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie postgpowania
z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materialow archiwalnych do archiwéw panstwowych [Dz.U. Nr 167, poz. 1375],
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przechowywanych w Archiwum materiatéw archiwalnych [akt kategorii ,,A”] instytucji
obcych — bylej Panstwowej Komisji Cen z lat 1953 ~ 1985 oraz bylego Urzedu Cen z lat
1986 — 1990 [opracowano dotad ok. 24 m akt]- i przekazanie ich, zgodnie z 11 ust.] ww.
rozporzadzenia Ministra Kultury do Archiwum Akt Nowych - w nieprzekraczalnym terminie
do konca roku 2009 roku.

2. Przygotowanie, zgodnie z ww. rozporzadzeniem Ministra Kultury,
materialéw archiwalnych Ministerstwa Finanséw z lat 1950-1999 i przekazanie ich, w mysl
art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
[ Dz.U. z 2006r. Nr 97, poz. 673] oraz § 10 ust. 1 tegoz rozporzadzenia do Archiwum Akt
Nowych — w nieprzekraczalnym terminie do konca czerwca 2011 roku.

Archiwum Akt Nowych prosi o przekazanie, w terminie 30 dni od
daty otrzymania zalecen pokontrolnych, pisemnej informacji 6~ wykonaniu, badz
zamierzonych sposobach ich realizacji..

Niezbedne informacje w sprawie prawidlowego postepowania
z dokumentacjg mozna uzyska¢ w Oddziale Ksztaltowania Narastajagcego Zasobu Archiwum
Akt Nowych, ul.Hankiewicza 1, telefon: 0-22, 589-31-25 lub 0-22, 589-31-86.

Archiwum Akt Nowych przesyla w zalaczeniu 2 egzemplarze
protok6tu kontroli z prosbg o ich podpisanie ostemplowanie i odestanie kopii do AAN.
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11.402-54/09 Stempel jednostki kontrolowanej

PROTOKOL KONTROLI
ARCHIWUM ZAKEADOWEGO MINISTERSTWA FINANSOW

ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa

przeprowadzonej na podstawie art.21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z 14 lipca 1983 roku
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach [Dz.U. z 2006r. Nr 97, poz. 673- tekst
jednolity]

L. INFORMACJE WSTEPNE

1. Kontrole przeprowadzila dnia 14 lipca 2009 roku, przedstawicielka
Archiwum Akt Nowych, mgr Barbara Czerwinska — starszy kustosz [upowaznienie
nr 2/2009], w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej p. Agnieszki Niektan — z-cy
Dyrektora Biura Ministra oraz p. mgr Krystyny Winiarskiej — gt. specjalisty [archiwistki].

2. Utworzenie jednostki kontrolowanej:

Ministerstwo Finanséw utworzone zostalo rozporzadzeniem Rady Ministréw
z dnia 3 listopada 1999 roku w sprawie utworzenia Ministerstwa Finansow [Dz.U.Nr 91,
poz. 1020], wydanym na podstawie art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 roku
o organizacji i trybie pracy Rady Ministrow oraz zakresie dziatania ministréw [Dz.U.z 1999
roku Nr 82, poz. 929],

Ministerstwo Finansow zapewnia obstuge Ministra Finanséw kierujacego
nast¢pujacymi dzialami administracji rzadowej: 1/ budzetem; 2/ finansami publicznymi;
3/ instytucjami finansowymi. Szczegétowy zakres jego dzialania okresla rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministréw w sprawie szczegdtowego zakresu dzialania Ministra Finanséw
z dnia 16 listopada 2007 roku [Dz.U.Nr 216, poz. 1592].

Ministerstwem Finansow kieruje p. Jacek Rostowski — Minister.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

Zakres dzialania Ministerstwa Finansow okresla statut nadany Zarzadzeniem
Nr 68 Prezesa Rady Ministréw z dnia 24 czerwca 2008 roku w sprawie nadania statutu
Ministerstwu Finanséw [MP.Nr 48, poz. 431] oraz regulamin organizacyjny wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 10 Ministra Finanséw z dnia 10 lipca 2008 roku w sprawie nadania
regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Finansow.

Archiwum Zakladowe dziala w ramach Wydzialu Archiwum Zakladowe
i podlega Dyrektorowi Biura Ochrony.
Kancelaria i archiwum dokumentacji niejawnej dziataja odrebnie.
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4. Zmiany organizacyjne w przesziosci:

Ministerstwo Finanséw powstalo w 1950 roku na mocy ustawy z dnia 7 marca
1950 roku [Dz.U.Nr 10, poz. 101] o przeksztalceniu Ministerstwa Skarbu, utworzonego
w 1945 roku dekretem z dnia 11 kwietnia 1945 roku [Dz.U.Nr 12, poz. 64] i dziatato na mocy
ustawy z dnia 21 czerwca 1996 roku o urzedzie Ministra Finanséw oraz urzedach
i izbach skarbowych [Dz.U.Nr 106, poz. 489] ze zmiang z 1997 roku [Dz.U.Nr 76, poz. 501].

5. Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadlo$ci ani
przeksztalcenia.

6. Poprzednia kontrola — przeprowadzona byla przez przedstawicielke Archiwum Akt
Nowych dnia 11 lipca 2006 roku.

7. Innych kontroli w zakresie postgpowania z dokumentacja - nie bylo.

8. Przepisy kancelaryjno-archiwalne:
W Ministerstwie Finans6w obwiazuja przepisy kancelaryjne wprowadzone
Zarzadzeniem Nr 28/BL/2007 Dyrektora Generalnego z dnia 17 wrzesnia 2007 roku:
a/ instrukcja kancelaryjna,
b/ jednolity rzeczowy wykaz akt,
oraz przepisy archiwalne wprowadzone Decyzjg Nr 2/BR/2002 Dyrektora Generalnego MF
dnia 18 marca 2002 roku:
¢/ instrukcja o organizacji i zakresie dziatania Archiwum Zakladowego.
Przepisy te sq zatwierdzone przez Dyrektora Archiwum Akt Nowych.

I1. USTALENIA KONTROLI

1. Stosowanie przepisow:

W  Ministerstwie  Finansow  stosowany jest system kancelaryjny
bezdziennikowy, teczki aktowe tworzone sq w komorkach organizacyjnych wedlug
obowiazujacego wykazu akt.

2. Zasob aktowy:
W Archiwum przechowywana jest:

a/ dokumentacja wlasna: z lat [194511950-2009, w tgcznej ilosci ok. 3737 m,

- aktowa

kategorii A w ilosci ok. 654 m z lat 1950-2006;

kategorii B w ilosci ok. 3083 m z lat [1945] 1950 -2009, w tym:

kategorii BE5Q (personalne) — ok. 159,5 m, obejmuja roéwniez pracownikéw b. Ministerstwa
Skarbu,

kategorii BS0 — ok. 7 m;

- techniczna - brak;

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych -kartograficzna
- brak,

- audiowizualna - brak



b/ dokumentacja odziedziczona: b. Ministerstwa Finanséw z lat 1950-1999
przechowywana lacznie z dokumentacjg wlasna.

¢/ dokumentacja zdeponowana [obca]: w Archiwum przechowywanych jest

ok. 1319,3 m dokumentacji innych instytucji, w tym ok. 70,3 m materiatéw archiwalnych,
i ok. 3m kategorii BES0, i tak:

1/ Pafistwowej Komisji Cen z lat 1953 — 1985, w ilodci ok. 90 m, w tym
kategorii A ok. 60 m
kategorii B ok. 30 m;

2/ Urzedu Cen z lat 1986 ~ 1990, w iloéci ok. 30 m, w tym
kategorii A ok. 10 m
kategorii B ok. 20 m;

3/ Osrodka Badawczo —Rozwojowego Informatyki Finansowej z lat 1972 — 1984,
w ilosci ok. 0,3 m kategorii A — matertaléw archiwalnych {Osrodek z dniem 1 stycznia 1985
roku wlaczony zostal w struktury Ministerstwal;

4/ Funduszu Rozwoju Rynku i Demonopolizacji Handlu w Likwidacji z lat 1990 — 1994,
w ilosci ok. 8 m kategorii B [dokumentacji niearchiwalnej];

5/ Instytutu Finanséw z lat 1960 — 1999, w ilosci ok. 2 m kategorii B;

6/ Fundacji Rozwoju Systemu Finansowego z lat 1992 — 1998, w ilosci ok. 34 m
kategorii B [dokumentacji niearchiwalnej];

7/ Generalnego Inspektoratu Celnego z lat 1992 — 2000, w ilosci ok. 142 m, w tym:
kategorii A — brak,
kategorii B — w ilosci ok. 142 m;

8/ Gléownego Urzgdu Cel z lat 1947 — 2002, w ilosci ok. 1010 m kategorii B
[dokumentac)i niearchiwalnej] oraz kategorii BESO [personalnych] urzeddw i izb skarbowych
w ilosci ok. 3 m.

Akta zdeponowane w zasadzie sq uporzadkowane, opisane i zakwalifikowane
do kategorii archiwalnych; prace nad wlasciwym przygotowaniem materialéw archiwalnych
zespoldw do przekazania do AAN [ad 1 i 2] trwajg — opracowano ok. 24 m..

3. Lacznie: w Archiwum Zakladowym przechowywanych jest ok. 5056,3 m dokumentacji
z lat 1945 — 2009, w tym:

- kategorii A — ok. 724,3 m

kategorii B — ok. 4332 m, w tym

kategorii BESO0 — ok. 162,5 m,

kategorii BS0 - ok. 7 m.

4. Stan zasobu: jest srednio dobry i od ostatniej kontroli nie ulegt zmianie.



5. Materialy archiwalne Ministerstwa Finanséw z lat 1950 — 1999, w ilosci ok. 250 m,
podlegaja, zgodnie z § 10 ust.] rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2004
roku [Dz.U.Nr 167, poz. 1375], przekazaniu do Archiwum Akt Nowych.

Zgodnie z art.5 ust. 1, pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym
zasobie archiwalnym 1 archiwach [Dz.U. z 2006r. Nr 97, poz. 673] oraz § 11 ust.l
rozporzadzenia Ministra Kultury [Dz.U.Nr 167, poz. 1375) przekazaniu podlegaja rowniez
materiaty archiwalne :

1/ Panstwowej Komisji Cen z lat 1953-1985, w ilosci ok. 60 m;
2/ Urzedu Cen z lat 1986-1990, w ilosci ok. 10 m;

6. Stan uporzadkowania zasobu:. Akta wlasne i odziedziczone sa wstepnie
uporzadkowane; akta w teczkach pogrupowane sg rzeczowo, jednak teczki materiatéw
archiwalnych  [kategorii A] wymagajq przejrzenia i usunigcia z nich materiatéw
powtarzalnych oraz zlaczenia plastikowym klipsem biurowym 1 spaginowania
[ponumerowania stron zapisanych]; teczki sg opisane i zakwalifikowane do kategorii
archiwalnych, ale nie zawsze wiasciwie, rOwniez wymagaja poprawy i uzupelnien; same
teczki ¢zg¢sto wymagajgq wymiany.

Akta osobowe (kategorii BE50) b. Ministerstwa Skarbu i b. Ministerstwa
Finanséw, a takze bylych urzgdéw i izb skarbowych oraz instytucji nadzorowanych
[zdeponowane] sa uporzadkowane tacznie.

Biezaca dokumentacja z komdrek organizacyjnych jest przeymowana do
Archiwum Zaktadowego w stanie uporzadkowanym.

7. Dokumentacja przechowywana w Archiwum Zakladowym byta przed laty czesciowo
porzadkowana przez pracownikéw zatrudnionych w Ministerstwie w ramach umowy zlecenia
oraz przez Spo6ldzielni¢ Inwalidow. Materialy archiwalne wymienione w p. 2 ¢, nr 1 i 2
przygotowuja do przekazania do AAN pracownicy zatrudnieni w Ministerstwie na umowg
zlecenie.

8. Ewidencja:
Dla dokumentacji przechowywanej w Archiwum ewidencj¢ stanowig:

a/ wykazy spisdOw zdawczo-odbiorczych odrebne dla poszczegolnych zespotéw archiwalnych;

b/ spisy zdawczo-odbiorcze osobne dla poszczegdlnych zespotéw archiwalnych, a w ich
ramach osobne dla materiatow archiwalnych [kategorii ,,A”] i osobne dla dokumentacji
niearchiwalnej [kategorii ,B”], przechowywane[dla kazdego z zespolow] w dwodch
kompletach — jeden wg wykazu spisow zdawczo-odbiorczych i drugi wg komorek
organizacyjnych;

¢/ spisy zdawczo-odbiorcze materialéw archiwalnych przekazywanych do AAN;

d/ protokoty brakowania i1 spisy wybrakowanej dokumentacji niearchiwalnej;

e/ karty udostegpniania dokumentacji;

f/ inne : skorowidze alfabetyczne dla akt personalnych i ewidencja komputerowa dla czgsci

dokumentacji.

9. Ocena ewidencji:

Obecnie ewidencja archiwalna prowadzona jest prawidtowo, dla dokumentacji
z lat wezesniejszych niektore spisy zdawczo-odbiorcze dla kategorii A i B sporzadzone byly
facznie.

10. Poza lokalem Archiwum Zaktadowego, dokumentacja nie jest przechowywana.



11.Udostepnianie dokumentacji w Archiwum bardzo duze — od poczatku roku do chwili
obecnej z zasobu w Archiwum skorzystalo 1195 osdb-, odbywa si¢ zgodnie

z obowiazujacymi, w tym zakresie, przepisami.

12. Brakowanie dokumentacji, ktorej okres przechowywania mingl, przeprowadzane
jest systematyczne; ostatnie przeprowadzono w 2009 roku za zgoda nr 39/2009 AAN;. nowe
brakowanie w przygotowaniu.

Ministerstwo Finansow nie posiada zgody generalnej na brakowanie
dokumentacji niearchiwalne;j.

13. Przekazywanie dokumentacji:
Do Archiwum Akt Nowych Ministerstwo Finanséw przekazalo materiaty
archiwalne nastgpujacych zespotow:

1/ Ministerstwa Skarbu z lat 1918 — 19391 1944 - -1950, nr zespotéw w AAN 101 1595;

2/ Gléwnej Komisji ds. Upanstwowienia Przedsigbiorstw z lat 1942 —1949 [1950 —1953},
nr zespotu w AAN -316;

3/ Biura Odszkodowan Wojennych Prezydium Rady Ministrow z lat 1944-1949, nr zespolu
w AAN -290;

4/ Ministerstwa Administracji Publicznej z lat 1945-1950, nr zespotu w AAN -199;

5/ Generalnego Inspektoratu Celnego z lat 1997-2002, nr zespolu w AAN — 3905;

6/ Glownego Urzedu Cel z lat 1992-1998, nr zespotu w AAN — 3904;

7/ Ministerstwo Finanséw z lat 1948-1978 [upanstwowienie przedsigbiorstw] nr zespotu w
AAN-318

14. Personel:

Naczelnikiem Wydzialu Archiwum Zakladowe jest p. dr Jan Wojnowski
posiadajacy przeszkolenie archiwalne I stopnia. Pracownikami Archiwum zatrudnionymi na
pelnym etacie sa: p. mgr Krystyna Winiarska- gl specjalista, posiadajaca wyksztalcenie
wyzsze 1 Policealne Studium Ekonomiczne- kierunek archiwalny; p. mgr Maciej Janasiak -
specjalista, posiadajacy wyksztalcenie wyzsze administracyjne i ukonczony kurs archiwalny
I stopnia, p. dr Rafal Bardonski- gl. specjalista, posiadajacy wyksztalcenie wyzsze
ekonomiczne, bez przeszkolenia archiwalnego oraz p. mgr inz. Jacek Bialoskérski —
gl. specjalista, bez przeszkolenia archiwalnego.

15. Warunki pracy w pomieszczeniach Archiwum Zakladowego sa b. dobre -
wyremontowano magazyny archiwalne i zmieniono ich wyposazenie [regaly metalowe

zastapiono regatami kompaktowymi.

16.Lokal Archiwum Zakladowego:
a/ usytuowanie
- piwnica -15 pomieszczen magazynowych,
- parter — 3 pokoje biurowe po ok. 15 m’
b/ wyposazenie
- regaly kompaktowe.
- regaly metalowe,



