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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 29 wrzes$nia 2010 r.

w sprawie planu dziatalnosci i sprawozdania z jego wykonania

Na podstawie art. 70 ust. 7 ustawy z dnia 27 sierp-
nia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240, z pézn. zm.") zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla sposdb sporzadzania
oraz elementy:

1) planu dziatalnosci, zwanego dalej ,,planem”;

2) sprawozdania z wykonania planu dziatalnosci,
zwanego dalej ,sprawozdaniem”.

§ 2. Plan zawiera nastepujgce elementy:
1) tytut;

2) cze$¢ A — obejmujacg zestawienie nie wiecej niz
pieciu najwazniejszych celéw przyjetych do reali-
zacji dla dziatéw administracji rzadowej albo dla
jednostki sektora finanséw publicznych, przypisa-
nych im miernikdw okreslajgcych stopien realiza-
cji celéw wraz z ich planowanymi wartosciami,
a takze najwazniejszych zadan stuzacych realizacji
tych celow wraz z odniesieniem tych celéw do do-
kumentoéw o charakterze strategicznym;

3) cze$¢ B — obejmujgca zestawienie celow zadan
w budzecie panstwa w ukfadzie zadaniowym na
rok, ktérego dotyczy plan, wskazanych jako priory-
tetowe, przypisanych im miernikdw okreslajgcych
stopien realizacji celow wraz z ich planowanymi
wartosciami, a takze podzadan budzetowych stu-
zacych realizacji tych celow;

4) cze$¢ C — obejmujgcy zestawienie innych niz wy-
mienione w czesci A i B celow, przypisanych im
miernikdw okreslajgcych stopien realizacji celow
wraz z ich planowanymi wartosciami, a takze naj-
wazniejszych zadan stuzacych realizacji tych celow;

5) date sporzadzenia planu;

6) odpowiednio podpis ministra albo kierownika jed-
nostki.

§ 3. Plan sporzadza sie zgodnie z wzorem okreslo-
nym w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia.

8 4. 1. Plan sporzadzany przez ministra kierujgcego
dziatem, zwanego dalej , ministrem”, zawiera cze$¢
A i B oraz moze zawierac¢ cze$é C, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. Jezeli w czesci A planu sporzadzanego przez
ministra zostaly wskazane wszystkie cele zadan prio-
rytetowych, o ktérych mowa w 8 2 pkt 3, plan nie za-
wiera czesci B.

1) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U.
z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835
i Nr 152, poz. 1020.

3. Plan sporzadzany przez kierownika jednostki
w dziale, zwanego dalej ,kierownikiem jednostki”, za-
wiera cze$¢ A oraz moze zawieraé czesc C.

4. Kierownik jednostki sporzadza plan z uwzgled-
nieniem celdw przyjetych do realizacji w planie spo-
rzgdzonym przez wtasciwego ministra.

8 5. Minister przedstawia Prezesowi Rady Mini-
strow projekt planu na rok nastepny, w terminie do
dnia 31 pazdziernika kazdego roku.

8 6. Sprawozdanie zawiera nastepujace elementy:
1) tytut;

2) cze$¢ A — obejmujacg zestawienie celow wskaza-
nych w czesci A planu na rok, ktérego dotyczy
sprawozdanie, przypisanych im miernikow okres-
lajgcych stopien realizacji celow wraz z ich plano-
wanymi i osiggnietymi wartosciami, a takze naj-
wazniejszych planowanych i podjetych zadan stu-
zacych realizacji tych celéw;

3) czes¢ B — obejmujaca zestawienie celdw wskaza-
nych w czesci B planu na rok, ktéorego dotyczy
sprawozdanie, przypisanych im miernikow okres-
lajacych stopien realizacji celdw wraz z ich plano-
wanymi i osiggnietymi wartos$ciami, a takze plano-
wanych i podjetych podzadan budzetowych stuzg-
cych realizacji tych celow;

4) czes¢ C — obejmujgcg zestawienie celow wskaza-
nych w czesci C planu na rok, ktéorego dotyczy
sprawozdanie, przypisanych im miernikow okres-
lajgcych stopien realizacji celow wraz z ich plano-
wanymi i osiggnietymi wartosciami, a takze naj-
wazniejszych planowanych i podjetych zadan stu-
zacych realizacji tych celéw;

5) czes¢ D — zawierajgcg opis przyczyn: niezrealizo-
wania celdéw, wystgpienia istotnych réznic w pla-
nowanych i osiggnietych wartosciach miernikow
lub podjecia innych niz planowane zadan stuzg-
cych realizacji celow;

6) date sporzgdzenia sprawozdania;

7) odpowiednio podpis ministra albo kierownika jed-
nostki.

§ 7. Sprawozdanie sporzgdza sie zgodnie z wzo-
rem okreslonym w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia.

8 8. 1. Sprawozdanie sporzgdzane przez ministra
zawiera czes¢ A oraz — odpowiednio do elementéw
zawartych w planie na rok, ktérego dotyczy sprawo-
zdanie — moze zawierac czesé B lub C.
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2. Sprawozdanie sporzadzane przez kierownika § 9. Przepisu 8§ 5 nie stosuje sie w przypadku pro-
jednostki zawiera czgs¢ A oraz — odpowiednio do ele-  jektu planu na rok 2011, ktory minister przedstawia
mentéw zawartych w planie na rok, ktérego dotyczy Prezesowi Rady Ministréw w terminie do dnia
sprawozdanie — moze zawierac¢ czesc¢ C. 10 listopada 2010 r.

3. W przypadku niezrealizowania celow wskaza- . . 4O )
nych w planie na rok, ktérego dotyczy sprawozdanie, § 10. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
wystgpienia istotnych réznic w planowanych i osigg- 14 dni od dnia ogtoszenia.
nietych warto$ciach miernikdéw, a takze podjecia in-
nych niz planowane zadanh stuzgcych realizacji celow,
sprawozdanie ministra lub kierownika jednostki za-
wiera takze czesé D. Minister Finansow: w z. W. Szczuka
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WZOR

Plan dziatalnosci

Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 29 wrze$nia 2010 r. (poz. 1254)

Zatacznik nr 1

dla dziatu/dziatow administracji rzadowej: ..........cccocooiiririiiiiicie e 2)

CZESC A: Najwazniejsze cele do realizacji w roku

(w tej czesci planu nalezy wskazac nie wiecej niz pieé najwazniejszych celéw przyjetych przez ministra/kierownika jednostki do realizacji w zakresie jego

wiasciwosci)

Mierniki okreslajgce
stopien realizacji celu3 L.
r— . . . Odniesienie do
planowana wartos¢ Najwazniejsze dokumentu
Lp. Cel do osiagnigcia na zadanig fluzq%a o charakterze
nazwa kt(l;?:;icdrgryt:zy realizeg)i Cl strategicznym®)
plan
1 2 3 4 5 6
1 1.
2
2
3
4
5

) Nalezy podaé nazwe ministra, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie szczegdtowego zakresu dzia-
tania ministra, a w przypadku gdy plan jest sporzadzany przez kierownika jednostki — nazwe jednostki.
2) Nalezy wypetnié tylko w przypadku, gdy plan jest sporzadzany przez ministra, podajac nazwy wszystkich dziatéw admini-

stracji rzadowej przez niego kierowanych.

3) Nalezy podaé co najmniej jeden miernik. W przypadku gdy cel jest ujety w budzecie zadaniowym na rok, ktérego dotyczy
plan, nalezy podac¢ przypisane celowi mierniki wskazane w tym dokumencie.

4 W przypadku gdy wskazany cel jest ujety w budzecie pahstwa w uktadzie zadaniowym na rok, ktérego dotyczy plan, nalezy
podac¢ wszystkie podzadania budzetowe wymienione w tym dokumencie stuzgce realizacji tego celu.

5) Jezeli potrzeba realizacji wskazanego celu wynika z dokumentu o charakterze strategicznym, nalezy podaé jego nazwe.
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CZESC B: Cele priorytetowe wynikajace z budzetu panstwa w uktadzie zadaniowym do realizacji
wroku .........ceeennnee.

(w tej czesci planu naleZzy wymienic cele zadan w budzecie panstwa w ukiadzie zadaniowym, w ramach czesci budzetowych, ktérych dysponentem jest
minister, wskazanych jako priorytetowe na potrzeby opracowania projektu ustawy budzetowej na rok, ktorego dotyczy plan, wraz z przypisanymi im
miernikami oraz podzadaniami stuzagcymi realizacji tych celow. Nie nalezy wymieniac¢ celow uprzednio wskazanych w czesci A)

Mierniki okreslajace stopien realizacji celu®

L Cel planowana wartosc do Podzadania budzetowe
P nazwa osiagnigcia na koniec stuzace realizacji celu®
roku, ktorego dotyczy
plan
1 2 3 4 5
1 1.
2.
2

CZESC C: Inne cele przyjete do realizacji w roku ...................

(w tej czesci planu nalezy wskazac cele przyjete do realizacji, ktore nie zostaly wymienione w czesci A lub B)

Mierniki okreslajace stopien realizacji celu®

L Cel planowana wartos¢ do Najwazniejsze zadania

P- nazwa osiagnigcia na koniec stuzace realizacji celu®
roku, ktorego dotyczy
plan
1 2 3 4 5
1 1.
2.
2
PR e e TS

6) Nalezy wskazaé wszystkie podzadania budzetowe stuzace realizacji poszczegélnych celéw wymienionych w kolumnie 2.
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CZESC A: Realizacja najwazniejszych celow w roku

WZOR

Sprawozdanie z wykonania planu dziatalnosci

Zatacznik nr 2

dla dziatu/dziatéw administracji rzgdOWe]: .........cccceerriiiriiriiee e 2)

(w tej czesci sprawozdania nalezy wymienic cele wskazane w czesci A planu na rok, ktérego dotyczy sprawozdanie)

Mierniki okreslajace stopien realizacji celu®
planov’v’a na osiggnigta Najwazniejsze | Najwazniejsze
wartos¢ do wartosé na planowane podijete
Lp. Cel osiagnigcia na koniec roku, zadania zadania
nazwa koniec roku, ktérego stuzace stuzace
5“;’990 dotyczy realizacji celu? | realizacji celu®
otyczy .
sprawozdanie sprawozdanie
1 2 3 4 5 6 7
1 1.
2.
2
3
4
5

) Nalezy podaé nazwe ministra, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie szczegétowego zakresu dzia-
tania ministra, a w przypadku gdy sprawozdanie jest sporzadzane przez kierownika jednostki — nazwe jednostki.

2) Nalezy wypetnié tylko w przypadku, gdy sprawozdanie jest sporzgdzane przez ministra, podajac nazwy wszystkich dziatow
administracji rzadowej przez niego kierowanych.

3) Nalezy podaé co najmniej jeden miernik. W przypadku gdy cel jest ujety w budzecie zadaniowym na rok, ktérego dotyczy
sprawozdanie, nalezy poda¢ przypisane celowi mierniki wskazane w tym dokumencie.

4) Nalezy wpisaé zadania stuzgce realizacji celu wymienione w kolumnie 5 w poszczegdlnych czesciach planu na rok, ktérego
dotyczy sprawozdanie.

5 W przypadku gdy wskazany cel byt ujety w budzecie panstwa w uktadzie zadaniowym na rok, ktérego dotyczy sprawozda-
nie, nalezy poda¢ wszystkie podjete podzadania budzetowe stuzgce realizacji tego celu.
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CZESC B: Realizacja celow priorytetowych wynikajacych z budzetu panstwa w ukladzie zadaniowym

wroku .........ceeennnen.
(w tej czesci sprawozdania naleZy wymienic¢ cele wskazane w czesci B planu na rok, ktérego dotyczy sprawozdanie. Nie nalezy wymienia¢ celow
uprzednio wskazanych w czesci A)

Mierniki okreslajace stopien realizacji celu®
planowana osiagnieta Planowane Podjete
wartosc¢ do wartoéé na podzadania podzadania
Lp. Cel osiagnigcia na koniec roku, budzetowe budzetowe
nazwa konlgc roku, ktérego stuzace stuzace
L‘It‘:rego dotyczy realizacji celu | realizacji celu®
otyczy .
sprawozdanie sprawozdanie
1 2 3 4 5 6 7
1 1.
2.
2

CZESC C: Realizacja innych celéow w roku

(w tej czesci sprawozdania nalezy wymienic cele wskazane w czesci C planu na rok, ktérego dotyczy sprawozdanie)

Mierniki okreslajace stopien realizacji celu®
planowang osiggnieta Najwazniejsze | Najwazniejsze
warlggordp warto$é na planowane podjete
Lp. Cel osiggnigcia na koniec roku, zadania zadania
nazwa koniec roku, ktérego stuzace stuzace
I(;torego dotyczy realizacji celu® | realizacji celu®
OWEEY, o sprawozdanie
sprawozdanie
1 2 3 4 5 6 7
1 1.
2.
2

CZESC D: Informacja dotyczaca realizacji celow objetych planem dziatalnosci na rok ......

(nalezy krétko opisac najwazniejsze przyczyny, ktore wplynety na niezrealizowanie celdw, wystapienie istotnych réznic w planowanych i osiagnietych
wartosciach miernikéw lub podjecie innych niz planowane zadan stuzgcych realizacji celow)

(data) (podpis ministra/kierownika jednostki)
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