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PROTOKOL KONTROLI ’
ARCHIWUM ZAKEADOWEGO MINISTERSTWA FINANSOW

ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa

przeprowadzonej na podstawie art.21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z 14 lipca 1983 roku
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach [Dz. U Nr 38, poz. 173 ze zm.] oraz Uchwaly
Nr 57 Rady Ministrow z 23 maja 1983 roku w sprawie wykonywania kontroli przez organy
administracji panstwowej [MP Nr 22, poz. 124].

L INFORMACJE WSTEPNE

1. Kontrole przeprowadzita dnia roku, przedstawicielka
Archiwum Akt Nowych, mgr Barbara Czerwins starszy kustosz [upowaznienie
nr 3/11/2004], w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej p. Tomasza Dudziec —
naczelnika Wydzialu Ewidencji i Zarzadzania Mieniem oraz p. Anety Tkacz i p. Macieja
Janasiaka - archiwistow.

2. Utworzenie jednostki kontrolowanej:

Ministerstwo Finansoéw utworzone zostato, wydanym na podstawie art. 39 ust.
1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 roku o organizacji i trybie pracy Rady Ministrow oraz
zakresie dziatania ministrow (Dz.U.z 1999 roku Nr 82, poz. 929), rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 3 listopada 1999 roku w sprawie utworzenia Ministerstwa Finansow
(Dz.U.Nr 91, poz. 1020).

Ministerstwo Finansow zapewnia obstuge Ministra Finanséw kierujacego
nastepujacymi dzialami administracji rzadowej: 1/ budzetem; 2/ finansami publicznymi;
3/ instytucjami finansowymi, a takze zakresem obstugi srodkow finansowych pochodzacych
z Unii Europejskiej. Szczegdtowy zakres jego dziatania okresla rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministréw z dnia 11 czerwca 2004 roku {Dz.U.Nr 134, poz. 1427].

Ministerstwem Finanséw kieruje obecnie p. prof.dr Mieczystaw Gronicki —
Minister.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

Zakres dziatania Ministerstwa Finansow okresla statut nadany Zarzadzeniem
Nr 22 Prezesa Rady Ministrow z dnia 13 lutego 2002 roku w sprawie nadania statutu
Ministerstwu Finansow [MP.Nr 150] oraz  regulamin organizacyjny wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 6 Ministra Finanséw z dnia 25 marca 2004 roku.

Archiwum Zakladowe podlega Departamentowi Budzetu Resortu i Spraw
Majatkowych.
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Kancelaria i archiwum dokumentacji niejawnej dzialaja odrebnie.

4. Zmiany organizacyjne w przeszlo$ci:

Ministerstwo Finansow powstato w 1950 roku na mocy ustawy z dnia 7 marca
1950 roku [Dz.UNr 10, poz. 101] o przeksztalceniu Ministerstwa Skarbu, utworzonego
w 1945 roku dekretem z dnia 11 kwietnia 1945 roku [Dz.U.Nr 12, poz. 64] i dziatato na mocy
ustawy z dnia 21 czerwca 1996 roku o urzedzie Ministra Finanséw oraz urzedach
i izbach skarbowych [Dz.U.Nr 106, poz. 489] ze zmiana z 1997 roku [Dz.U.Nr 76, poz. 501].

S. Jedmostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadlosci ani
przeksztalcenia.

6. Poprzednia kontrola — poprzednia kontrola przeprowadzona byla przez
przedstawicielke Archiwum Akt Nowych 18 maja 2001 roku.

7. Innych kontroli w zakresie postepowania z dokumentacja - nie bylo.

8. Przepisy kancelaryjno-archiwalne:

W Ministerstwie Finansow obwiazuja przepisy kancelaryjne wprowadzone
Decyzja Nr 2/Br/2000 Ministra z dnia 18 kwietnia 2000 roku:

a/ instrukcja kancelaryjna,

b/ jednolity rzeczowy wykaz akt,

oraz przepisy archiwalne wprowadzone Decyzja Nr 2/BR/2002 Dyrektora Generalnego MF
dnia 18 marca 2002 roku:

¢/ instrukcja o organizacji i zakresie dziatania Archiwum Zakladowego.

Przepisy te sa zatwierdzone przez Dyrektora Archiwum Akt Nowych.

I1. USTALENIA KONTROLI

1. Stesowanie przepiséw:

W Ministerstwie ~ Finansow  stosowany jest system kancelaryjny
bezdziennikowy, teczki aktowe tworzone sa w komorkach organizacyjnych wedtug
obowigzujacego wykazu akt.

Z komorek organizacyjnych Ministerstwa do Archiwum Zaktadowego
dokumentacja jest przekazywana systematycznie.

2. Zaséb aktowy:
w Archiwum przechowywana jest:
a/ dokumentacja wlasna: z lat 1950-2002, w tacznej ilosci ok. 1273 m, i tak:
- aktowa
kategorii A w ilosci ok. 457 m z lat 1950-2002;
kategorii B w ilo$ci ok. 816 m z lat [1945] 1950 -2000, w tym:

kategorii BESO (personalne) — ok. 109 m, obejmuja pracownikéw b. Ministerstwa Skarbu,
kategorii B50 — ok. 7 m.

b/ dokumentacja odziedziczona: brak.



¢/ dokumentacja zdeponowana [obca]: w Archiwum przechowywanych jest
ok. 1259 m dokumentacji innych instytucji, w tym ok. 74,3 m materialéw archiwalnych, i tak:

1/ Panstwowej Komisji Cen z lat 1953 — 1985, w 1losc1 ok. 90 m, w tym
kategorii A ok. 60 m
kategorii B ok. 30 m;

2/ Urzedu Cen z lat 1986 — 1990, w iloci ok. 30 m, w tym
kategorit A ok. 10 m
kategorii B ok. 20 m;

3/ Osrodka Badawczo —-Rozwojowego Informatyki Finansowej z lat 1972 — 1984,
w ilosci ok. 0,3 m kategorii A — materialéw archiwalnych [Osrodek z dniem 1 stycznia 1985
roku wiaczony zostat w struktury Ministerstwa];

4/ Funduszu Rozwoju Rynku i Demonopolizacji Handlu w Likwidacji z lat 1990 — 1994,
w iloéci ok. 8 m kategorii B [dokumentacji niearchiwalne;j];

5/ Instytutu Finansow z lat 1960 — 1999, w ilosci ok. 2 m kategorii B;

6/ Fundacji Rozwoju Systemu Finansowego z lat 1992 — 1998, w ilosci ok. 34 m
kategorii B [dokumentacji niearchiwalnej];

7/ Generalnego Inspektoratu Celnego z lat 1992 — 2000, w tym:
kategorii A — w ilosci ok. 4 m,
kategorii B — w ilosci ok. 142 m;

8/ Glownego Urzedu Cel z lat 1947 — 2002, w ilosci ok. 1010 m kategorii B
[dokumentacji niearchiwalnej] oraz kategorii BESO0 [personalnych] urzedéw i izb skarbowych
w ilosci ok. 3 m.

Akta zdeponowane w zasadzie sa uporzadkowane, opisane i zakwalifikowane
do kategorii archiwalnych; w dalszym ciagu trwaja prace nad wiasciwym przygotowaniem
materiatow archiwalnych tych zespotow do przekazania do AAN.

3. Lacznie: w Archiwum Zaktadowym przechowywanych jest ok. 2606,3 m dokumentacji
z lat 1945 — 2000, w tym:

- kategorii A - ok. 531,3 m

- kategorii B - ok. 2075 m, w tym

- kategorii BESO — ok. 101 m,

- kategorii BSO - ok. 7 m.

4. Stan zasobu: jest srednio dobry i od ostatniej kontroli ulegt znacznej poprawie.

3. Materialy archiwalne Ministerstwa Finanséw z lat 1950 — 1976, w ilosci ok. 200 m,
podlegaja, zgodnie z § 10 ust.1 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002
roku [Dz.U.Nr 167, poz. 1375], przekazaniu do Archiwum Akt Nowych.



Zgodnie z art.5 ust. 1, pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach [Dz.U.Nr 38, poz. 173 ze zmian.] oraz § 11 ust.] rozporzadzenia
Ministra Kultury [Dz.UNr 167, poz. 1375] przekazaniu podlegaja roéwniez materialy
archiwalne :

1/ Panstwowej Komisji Cen z lat 1953-1985, w ilosci ok. 60 m;

2/ Urzedu Cen z lat 1986-1990, w iloéci ok. 10 m;

3/ Generalnego Inspektoratu Celnego z lat 1992 — 200, w ilosci ok. 4m.

6. Stan uporzadkowania zasobu:. Akta wiasne sa wstepnie uporzadkowane
[z wyjatkiem ok. 20 m akt dotyczacych upafistwowienia przedsigbiorstw; akta te sa trudne
do porzadkowania, gdyz w wigkszosci sa obcojezyczne], akta w teczkach pogrupowane
83 rzeczowo, jednak teczki materiatow archiwalnych [kategorii A] wymagaja przejrzenia
1 usunigcia z nich materialéw powtarzalnych oraz ztaczenia plastikowym klipsem biurowym
1 spaginowania [ponumerowania stron]; teczki sa opisane i zakwalifikowane do kategorii
archiwalnych, ale nie zawsze wiasciwie, rowniez wymagaja poprawy i uzupelnief; same
teczki czgsto wymagaja wymiany.

Akta osobowe (kategorii BES0) b. Ministerstwa Skarbu i Ministerstwa Finanséw, a takze
bylych urzedow i izb skarbowych sg uporzadkowane lacznie.

7. Dokumentacja przechowywana w Archiwum Zaktadowym byla przed laty czesciowo
porzadkowana przez pracownikoéw zatrudnionych w Ministerstwie w ramach umowy zlecenia
oraz przez SpoOldzielni¢ Inwalidéw. Obecnie jest porzadkowana przez pracownikéw
Archiwum.

8. Ewidencja:

Dla dokumentacji przechowywanej w Archiwum ewidencje stanowia:

a/ wykazy spisdbw zdawczo-odbiorczych odrebne dla poszczegblnych zespolow

archiwalnych;

b/ spisy zdawczo-odbiorcze osobne dla poszczegélnych zespotéw archiwalnych, a w ich
ramach osobne dla materialéw archiwalnych [kategorii ,,A”] i osobne dla dokumentacji
niearchiwalnej [kategorii ,,B”], przechowywane w dwdch kompletach — jeden. wg wykazu
spiséw zdawczo-odbiorczych i drugi wg komoérek organizacyjnych;

¢/ spisy zdawczo-odbiorcze materialéw archiwalnych przekazywanych do AAN;

d/ protokély brakowania i spisy wybrakowanej dokumentacji niearchiwalne;;

e/ pisma w sprawie udostepniania akt i ksiazka wypozyczen;

f/ inne : skorowidze alfabetyczne dla akt personalnych.

9. Ocena ewidencji:
Ewidencja archiwalna prowadzona jest prawidiowo.

10. Poza lokalem Archiwum Zaktadowego, dokumentacja nie jest przechowywana.

11.Udostepnianie dokumentacji w Archiwum do$é czeste, odbywa si¢ zgodnie
z obowiazujacymi, w tym zakresie, przepisami.

12. Brakowanie dokumentacji, ktérej okres przechowywania minal, nie bylo
przeprowadzane systematycznie; obecnie, w 2001 roku, przeprowadzono brakowanie zasobu
Archiwum i wybrakowano za zgoda AAN ok. 200 m dokumentaciji niearchiwalnej, ktorej



okres przechowywania mingl—~ zezwolenie AAN nr 24/2001. Nowe brakowanie
W przygotowaniu.

Ministerstwo Finanséw nie posiada zezwolenia generalnego na brakowanie
dokumentacji niearchiwalne;j.

13. Przekazywanie dokumentacji:
Do Archiwum Akt Nowych Ministerstwo Finansow przekazalo materiaty
archiwalne nastepujacych zespotow:

1/ Ministerstwa Skarbu z lat 1918 — 1939 i 1944 - -1950, nr zespotow w AAN 10 i 1595;

2/ Gtéwnej Komisji ds. Upanistwowienia Przedsigbiorstw z lat 1942 —1949 [1950 —1953],
nr zespolu w AAN -316;

3/ Biura Odszkodowan Wojennych Prezydium Rady Ministrow z lat 1944-1949, nr zespotu
w AAN -290;

4/ Ministerstwa Administracji Publicznej z lat 1945-1950, nr zespolu w AAN -199.

14. Personel:

Archiwum Zaktadowe prowadzi p. mgr Krystyna Winiarska, zatrudniona na
pelnym etacie na stanowisku referendarza, posiadajaca wyksztalcenie wyzsze i Policealne
Studium Ekonomiczne, kierunek archiwalny oraz p.mgr Aneta Tkacz zatrudniona na pelnym
etacie na stanowisku referendarza, posiadajaca wyksztalcenie wyzsze i ukonczony kurs
archiwalny I stopnia i p. Maciej Janasiak zatrudniony na peinym etacie na stanowisku

podreferendarza, posiadajacy wyksztalcenie wyzsze zawodowe i ukonczony kurs archiwalny
I stopnia.

15. Warunki pracy w pomieszczeniach Archiwum Zaktadowego sa dobre, w niektérych
magazynach wskazane byloby przeprowadzenie remontu - pomalowania $cian i wymiany
wyposazenia.

16.Lokal Archiwum Zakladowego:

a/ usytuowanie

- piwnica

- parter -

b/ wyposazenie

- regaly kompaktowe.

- regaly metalowe,

- meble biurowe,

- szafy,

- 3 komputery i drukarke,

- telefony 1 faksy,

- kserokopiarke,

- drabinki z podestem,

- przyrzady do pomiaru temperatury i wilgotnosci powietrza,

¢/ zabezpieczenia
przed kradziezg i wlamaniem — drzwi zabezpieczone - obite blacha, zamykane na
mocne zamki, plombowane, klucze zdawane na portiernig;



przed poiarem - zabezpieczone [gasnice proszkowe, koce gasnicze i worki
ewakuacyjne];
przed osobami postronnymi — zabezpieczone;

d/ warunki przechowywania

- dobre,

e/ ilo$¢ pomieszczen i powierzchnia

- pomieszczenia — 6 magazyndw 1 1 pokdj biurowy;

- powierzchnia catkowita — 220 m* + 30 m?;

-  rezerwa magazynowa — Spora;

18. Wykonanie zalecent pokontrelnych:
Zalecenia pokontrolne wykonano cze$ciowo, pozostate sg w trakcie realizacji.

II1. ZALECENIA

Zalecenia pokontrolne wynikajace z ustalen biezacej kontroli przestane zostana
odrebnym pismem.

Protokol podpisali:
podp MINISTERSTWO FINANSOW |
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romir Batobk- - marBarbarezerwingka
ontrolowanej jednostki) (archiwista zakiadowy) (przeprowadzajacy kontrole)

Zalaczniki:

protokdl sporzadzono w 2 egz.
egz. 1 — jednostka kontrolowana
egz. 2 — AAN




