ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW"

z dnia 8 kwietnia 2009 r.

w sprawie uprawnien do uslugowego prowadzenia ksiag rachunkowych

Na podstawie art. 761 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694, z pdzn. zm.”) zarzadza sig, co nastepuje:

§1. Rozporzadzenie okresla:

1)

2)

3)

4)
S)
6)

7)

8)

wz6r wniosku i wykaz dokumentow sktadanych przez osoby ubiegajace si¢ o wydanie certyfikatu
ksiggowego;

wzor certyfikatu ksiggowego oraz sposob postgpowania przy wydawaniu duplikatéw certyfikatow
ksiggowych w przypadku ich utraty, w tym wzor wniosku o wydanie duplikatu, a takze wysoko$¢
optaty za wydanie duplikatu;

wykaz dokumentéw sktadanych przez osoby ubiegajace si¢ o zakwalifikowanie do egzaminu
sprawdzajacego kwalifikacje osOb ubiegajacych si¢ o certyfikat ksiggowy, zwanego dalej
»egzaminem”;

wysoko$¢ wynagrodzen przewodniczacego, cztonkéw i sekretarza Komis;ji;

wysokosc¢ 1 sposdb wnoszenia optaty egzaminacyjnej oraz tryb dokonywania zwrotu optaty;
szczegotowe zadania organizatora egzaminu, Komisji, przewodniczacego Komisji, sekretarza
Komisji oraz regulamin dziatania Komisji;

sposob organizowania i regulamin przeprowadzenia egzaminu, szczegoétowy zakres tematyczny
egzaminu oraz wzor zaswiadczenia, potwierdzajacego zdanie egzaminu z wynikiem pozytywnym
oraz sposob postgpowania przy wydawaniu duplikatow zaswiadczenia w przypadku jego utraty;
wykaz dokumentéw bedacych podstawa do dokonania zmian danych w wykazie osob, ktore
uzyskaly certyfikat ksiggowy.

§ 2.1. Osoby ubiegajace si¢ o wydanie certyfikatu ksiggowego, o ktorych mowa w art. 76b ust. 1
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, zwanej dalej ,ustawa”, skladaja do ministra
wlasciwego do spraw finanséw publicznych wniosek o wydanie certyfikatu ksiggowego zgodnie ze
wzorem stanowiacym zatacznik nr 1 do rozporzadzenia.

2. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, zalacza sig:

1)

2)
3)
4)

informacje z Krajowego Rejestru Karnego, opatrzona data nie wczesniejsza niz 30 dni przed
ztozeniem wniosku, o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko wiarygodnosci dokumentow,
mieniu, obrotowi gospodarczemu, obrotowi pienigdzmi 1 papierami wartoSciowymi, za
przestepstwo skarbowe oraz za czyn okreslony w rozdziale 9 ustawy;

dokumenty potwierdzajace posiadanie praktyki w ksiggowosci;

dokumenty, w tym dyplom lub $§wiadectwo, potwierdzajace posiadane wyksztatcenie;
zaswiadczenie potwierdzajace zdanie egzaminu z wynikiem pozytywnym, w przypadku osob, o
ktorych mowa w art. 76b ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy.

3. Kopie dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 2, musza by¢ urzgdowo poswiadczone.

! Minister Finansow kieruje dzialem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dzialania
Ministra Finansoéw (Dz. U. Nr 216 poz. 1592).

? Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz.
1152, Nr 139, poz. 1324 i Nr 229, poz. 2276, z 2004 1. Nr 96, poz. 959, Nr 145. poz. 1535, Nr 146, poz. 1546 i Nr
213, poz. 2155, z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539 i Nr 267, poz. 2252, z 2006 r. Nr 157, poz. 1119 i Nr
208, poz. 1540 oraz z 2008r. Nr 63, poz. 393, Nr 144, poz. 900, Nr 171, poz. 1056, Nr 214, poz. 1343 i Nr 223, poz.
1466 oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 341.
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§ 3.1. Wzor certyfikatu ksiggowego stanowi zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

2. Wzér wniosku o wydanie duplikatu certyfikatu ksiggowego stanowi zatacznik nr 3 do
rozporzadzenia.

3. Warunkiem wydania duplikatu certyfikatu ksiggowego jest wniesienie optaty w wysokosci 10 %
minimalnego wynagrodzenia za pracg, ustalonego na podstawie przepisow o minimalnym wynagrodzeniu
za pracg, na rachunek bankowy urzedu obslugujacego ministra wiasciwego do spraw finanséw
publicznych.

4. Duplikat certyfikatu ksiggowego wystawia si¢ wedlug wzoru obowiazujacego w okresie
wystawienia oryginatu certyfikatu ksiggowego. Na duplikacie umieszcza si¢ nad tekstem wyraz
»DUPLIKAT”, pod tekstem wyrazy ,,oryginat podpisal” z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska
osoby, ktora podpisata oryginat, dat¢ wydania duplikatu, piecze¢¢ urzedowa.

§ 4. Osoby ubiegajace si¢ o zakwalifikowanie do egzaminu, do wniosku, o ktérym mowa w art. 76f
ust. 1 ustawy, zawierajacego nastgpujace dane: numer PESEL (a w przypadku osob nieposiadajacych
obywatelstwa polskiego - numer i rodzaj dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢), imiona i nazwisko,
date i miejsce urodzenia, adres zamieszkania oraz adres do korespondencji powinny dotaczy¢:
1) oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw
publicznych;

2) o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw, mieniu,
obrotowi gospodarczemu, obrotowi pieniedzmi i papierami warto§ciowymi, za przestepstwo
skarbowe oraz za czyn okreslony w rozdziale 9 ustawy.

§ 5. 1. Przewodniczacemu Komisji za udzial w wykonaniu zadan, o ktéorych mowa w art. 76¢ ust. 2
ustawy, przystuguje za poszczegdlny egzamin wynagrodzenie w wysokosci dwuipotkrotnosei
minimalnego wynagrodzenia za pracg, ustalonego na podstawie przepisow o minimalnym wynagrodzeniu
za pracg.

2. Czlonkom i sekretarzowi Komisji za udzial w wykonaniu zadan, o ktérych mowa w art. 76¢ ust. 2
ustawy, przyshuguje za poszczegodlny egzamin wynagrodzenie w wysokosci dwukrotnosci minimalnego
wynagrodzenia za prace, ustalonego na podstawie przepisoéw o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

§ 6. 1. Osoba ubiegajaca si¢ o zakwalifikowanie do egzaminu uiszcza optat¢ egzaminacyjng w
wysokosci 40 % minimalnego wynagrodzenia za pracg, ustalonego na podstawie przepisow o
minimalnym wynagrodzeniu za pracg, na rachunek bankowy wskazany przez organizatora egzaminu.

2. W przypadku, o ktorym mowa w art. 76f ust. 6 ustawy, organizator egzaminu dokonuje zwrotu
oplaty egzaminacyjnej w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku o zwrot oplaty egzaminacyjne;j.

§ 7. Szczegblowe zadania organizatora egzaminu, Komisji, przewodniczacego Komisji, sekretarza
Komisji oraz regulamin dziatania Komisji okresla zatacznik nr 4 do rozporzadzenia.

§ 8. Sposob organizowania i regulamin przeprowadzania egzaminu okre§la zatacznik nr 5 do
rozporzadzenia.

§ 9. Szczegolowy zakres tematyczny egzaminu okresla zatacznik nr 6 do rozporzadzenia.

§ 10. 1. Wzor zaswiadczenia potwierdzajacego zdanie egzaminu z wynikiem pozytywnym okresla
zatacznik nr 7 do rozporzadzenia.

2. W przypadku utraty oryginatu zaswiadczenia Komisja, na wniosek osoby, ktora zdata egzamin z
wynikiem pozytywnym, wydaje duplikat.

3. Duplikat zaswiadczenia, potwierdzajacego zdanie egzaminu z wynikiem pozytywnym wystawia
sie¢ wedlug wzoru obowiazujacego w okresie wystawienia oryginatu zaswiadczenia. Na duplikacie
umieszcza si¢ nad tekstem wyraz ,,DUPLIKAT”, pod tekstem wyrazy ,,oryginat podpisal”, z podaniem
imienia i nazwiska oraz stanowiska osoby, ktora podpisata oryginat i dat¢ wydania duplikatu.



§ 11. Osoba, o ktorej mowa w art. 76g ust. 3 ustawy, ubiegajaca si¢ o dokonanie zmiany danych w
wykazie osob, ktore uzyskaly certyfikat ksiggowy, sktada do ministra wlasciwego do spraw finansow
publicznych:

1) wniosek zawierajacy nastgpujace dane: numer PESEL (a w przypadku oséb nieposiadajacych
obywatelstwa polskiego - numer i rodzaj dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢), imiona i
nazwisko, numer certyfikatu ksiggowego;

2) oryginat lub kopi¢ poswiadczona urzedowo dokumentu potwierdzajacego konieczno$¢ dokonania
zmiany danych w wykazie 0sob, ktore uzyskaty certyfikat ksiggowy.

§ 12. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.”

Minister Finanséw: w z. E. Suchocka - Roguska

%) Niniejsze rozporzadzenie poprzedzone byto rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 18 lipca 2002r. w sprawie
uprawnien do uslugowego prowadzenia ksiag rachunkowych (Dz. U. Nr 120, poz. 1022, z 2003 r. Nr 210, poz. 2044
oraz z 2006 r. Nr 122, poz. 846), ktore utracito moc z dniem 1 stycznia 2009 r. na podstawie art. 4 ust. 1 ustawy z
dnia 18 marca 2008 r. o zmianie ustawy o rachunkowosci (Dz. U. Nr 63, poz. 393).
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Zakaczniki do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia ...... (poz. .....)

Zatacznik nr 1
data wplywu (wypetnia urzqd)

Minister Finansow
ul. Swigtokrzyska 12
00-916 Warszawa

WNIOSEK
O WYDANIE CERTYFIKATU KSIEGOWEGO

numer PESEL:

numer i rodzaj dokumentu potwierdzajqcego tozsamos¢ (wypelniajq osoby nieposiadajqce obywatelstwa polskiego):

NS Y Y o e A e e R e s A
imiona.
(N I I ) I O A )

nazwisko:

(N S Y Y S e A e A

data urodzenia:

miejsce urodzenia:

adres zamieszkania:
ulica

nr domu:

nr mieszkania:

miejscowosc:

adres do korespondencji (wypeinia si¢ gdy jest inny niz adres zamieszkania):
ulica

nr domu:

nr mieszkania:

kod
I I O I
miejscowosc:
I[I|||||||I|||||I||I||||I||I|||
Do wniosku zalaczam ................. sztuk dokumentow.
................................................ dnia ..oooeeeieeieeeeeee
miejscowos¢ data wlasnoreczny podpis

Oswiadczam, ze posiadam pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych.

miejscowosé data wlasnoreczny podpis



WZOR Zakacznik nr 2

MINISTER FINANSOW

CERTYFIKAT KSIEGOWY
Nr.../...

Na podstawie art. ......... " ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. 22002 r. Nr 76 poz. 694, z pdzn. zm.) zaswiadcza si¢, ze

1 jest uprawniony(a) do ustugowego prowadzenia ksiagg rachunkowych.

MINISTER FINANSOW:

(pieczgC okragla) e i e ittt
Warszawa, ........oooovviiinn....

" nalezy wpisa¢ odpowiednio: art. 76b ust. 1 pkt 3 lit. a; art. 76b ust. 1 pkt 3 lit. b; art. 76b ust. 1 pkt 3 lit. c; art. 76b
ust. 3.
" nalezy wpisa¢ odpowiednio: potwierdzil(a) kwalifikacje lub ztozyl(a) z wynikiem pozytywnym egzamin
sprawdzajacy kwalifikacje osob ubiegajacych si¢ o certyfikat ksiggowy.
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numer certyfikatu:

| 1 171

WNIOSEK

O WYDANIE DUPLIKATU CERTYFIKATU KSIEGOWEGO

imiona:

Zalacznik nr 3
data wplywu (wypetnia urzqd)
Minister Finanséw

ul. Swigtokrzyska 12
00-916 Warszawa

nazwisko:

nazwisko na certyfikacie:

data urodzenia:

mie{sce urodzenia:

adres do korespondencji:
ulica
I

nr domu:
nr mieszkania:

kod

miejscowosc:

Os$wiadczam, ze utracitam/em oryginat certyfikatu ksiggowego.
Do wniosku zataczam kopi¢ dowodu wniesienia optaty za wydanie duplikatu certyfikatu ksiggowego.

miejscowos¢

wlasnoreczny podpis



Zatacznik nr 4

SZCZEGOLOWE ZADANIA ORGANIZATORA EGZAMINU, KOMISJI, PRZEWODNICZACEGO
KOMISJI, SEKRETARZY KOMISJI ORAZ REGULAMIN DZIALANIA KOMISJI

§ 1. 1. Do zadan Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowanie pytan testowych oraz zadan sytuacyjnych z zakresu tematycznego, okreslonego w
zataczniku nr 6 do rozporzadzenia (przynajmniej dwoch zestawow egzaminacyjnych);

2) opracowanie wzorca prawidlowych odpowiedzi;

3) zatwierdzanie zestawOw egzaminacyjnych;

4) przeprowadzenie egzaminu, w tym kontrola samodzielnosci pracy uczestnikow egzaminu,

5) sprawdzenie i ocena testow egzaminacyjnych oraz zadan sytuacyjnych;

6) zatwierdzanie wynikow egzaminow;

7) rozpatrywanie odwotan od wynikow egzaminu;

8) przygotowanie sprawozdania z przeprowadzonego egzaminu i przediozenie do akceptacji
ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych.

2. Komisja moze podja¢ decyzje o publikacji, na stronie internetowej urzedu obstugujacego ministra

wlasciwego do spraw finansow publicznych, przykltadowego zestawu egzaminacyjnego w celu

zapoznania si¢ z forma testow i zadan egzaminacyjnych.

§ 2. 1. Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnoSci:

1) organizowanie, kierowanie i koordynowanie prac Komisji;

2) wyznaczanie zadan czlonkom i sekretarzowi Komisji;

3) zwotywanie i prowadzenie posiedzen Komisji;

4) zatwierdzanie pytan i zadan przygotowanych przez cztonkow Komisji, biorac pod uwage ich
zgodno$¢ z zakresem tematycznym okreslonym w zalaczniku nr 6 do rozporzadzenia;

5) podpisywanie za§wiadczen potwierdzajacych zdanie egzaminu z wynikiem pozytywnym.

2. W razie nieobecno$ci przewodniczacego Komisji jego zadania wykonuje wyznaczony przez

przewodniczacego cztonek Komisji.

§ 3. Do zadan sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowywanie projektow dokumentow oraz pism Komisji, w tym uchwal, protokotow,
odpowiedzi w przedmiocie odwotan od wynikow egzaminu i zaswiadczen potwierdzajacych
zdanie egzaminu z wynikiem pozytywnym,;

2) sporzadzanie i przekazywanie organizatorowi egzaminu list 0sob speklniajacych warunki, o
ktorych mowa w art. 76f ust. 2 pkt 1 ustawy;

3) informowanie na pismie oso6b ubiegajacych si¢ o zakwalifikowanie do egzaminu o nadanym im
numerze ewidencyjnym, terminie i miejscu najblizszego egzaminu, a takze o wysokosci optaty
egzaminacyjnej oraz numerze konta, na ktore nalezy wnie$¢ optate;

4) przygotowanie zestawoOw egzaminacyjnych;

5) zamieszczanie na stronie internetowej urzedu obshugujacego ministra wlasciwego do spraw
finans6w publicznych zatwierdzonych przez Komisjg wynikow egzamindw;

6) udostepnianie do wgladu prac egzaminacyjnych uczestnikom egzaminéw.

§ 4. 1. Komisja podejmuje decyzje w formie uchwat, na posiedzeniach, w obecnosci co najmniej
potowy sktadu Komisji.

2. Komisja podejmuje uchwaly zwykla wigkszoscia gtosow. W przypadku rownej liczby glosow
decyduje glos przewodniczacego Komisji.

3. Uchwaly Komisji podpisuja wszyscy cztonkowie obecni na posiedzeniu.

4. Przewodniczacy, czlonek lub sekretarz Komisji ma prawo zgtosi¢ zdanie odrgbne, ktdre podlega
zaprotokolowaniu.



5. Z posiedzen Komisji sekretarz Komisji sporzadza protokol, ktory podpisuje przewodniczacy
Komisji.

§ 5. Do zadan organizatora egzaminu nalezy w szczego6lnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

informowanie na pis$mie osob zakwalifikowanych do egzaminu o doktadnym terminie egzaminu,
a takze o godzinie i miejscu przeprowadzania egzaminu;

sporzadzanie list 0sob przystepujacych do egzaminu, spetniajacych warunki, o ktorych mowa w
art. 76f ust. 2 ustawy;

powielanie formularzy egzaminacyjnych w sposob zapewniajacy ich poufnos¢;

obsluga i zapewnienie niezbgdnych warunkéw do przeprowadzenia egzaminu,

informowanie na pi$mie uczestnikoéw egzaminu o wynikach egzaminu w terminie 7 dni od dnia
ogloszenia wynikow;

przedtozenie ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych, w formie pisemnej, w
terminie 21 dni od dnia egzaminu informacji o wykonanych zadaniach, a takze o poniesionych
kosztach, uzyskanych przychodach oraz koncowym stanie rozliczen w zwiazku z organizacja
egzaminu.



Zatacznik nr 5

SPOSOB ORGANIZOWANIA [ REGULAMIN PRZEPROWADZANIA EGZAMINU

§ 1. Egzamin przeprowadza sig¢ dla 60 do 90 0sob, o ktoérych mowa w art. 76f ust. 3 ustawy.

§ 2. 1. Egzamin przeprowadza si¢ w wydzielonej sali, w warunkach zapewniajacych zdajacym
samodzielno$¢ pracy pod nadzorem Komisji.

2. Przed wejsciem na salg egzaminacyjna osoba przystgpujaca do egzaminu obowiazana jest okazaé
dowdd osobisty lub inny dokument tozsamos$ci zawierajacy numer PESEL (a w przypadku osob
nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - numer i rodzaj dokumentu potwierdzajacego tozsamosc) i
wlasnorgcznym podpisem potwierdzi¢ udzial w egzaminie.

3. Przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy Komisji informuje osoby przystepujace do
egzaminu o:

1) sposobie przeprowadzania egzaminu,

2) przepisach porzadkowych obowiazujacych w trakcie egzaminu;

3) zasadach dokonywania oceny udzielonych odpowiedzi;

4) terminie ogloszenia wynikow.

4. Termin ogloszenia wynikéw egzaminu wyznacza przewodniczacy Komisji na dzien przypadajacy
nie pdzniej niz w ciagu 14 dni od dnia jego przeprowadzenia.

5. Wyniki egzaminu zamieszczane sa z wykorzystaniem numeru ewidencyjnego nadanego w
momencie ztozenia wniosku o zakwalifikowanie do egzaminu na stronie internetowej urzedu
obslugujacego ministra wilasciwego do spraw finanséw publicznych. Osoba przystgpujaca do
egzaminu otrzymuje od organizatora egzaminu pisemna informacj¢ o wyniku egzaminu.

§ 3. 1. Egzamin trwa 4 godziny. Czas rozpoczecia i zakonczenia egzaminu okresla przewodniczacy

Komisji.

2. W trakcie egzaminu zdajacy moze opusci¢ salg po uzyskaniu zgody przewodniczacego, cztonka lub

sekretarza Komisji i przekazaniu mu pracy egzaminacyjnej wraz z dowodem osobistym lub innym

dokumentem tozsamosci. Czas nieobecnosci jest zaznaczany na pracy egzaminacyjne;j.

3. W czasie egzaminu uczestnik moze korzysta¢ z przepiséw prawa opublikowanych w dziennikach

urzegdowych lub zawartych w zbiorach przepisow bez komentarzy oraz z urzadzen ulatwiajacych

liczenie (kalkulatoréw), z wyjatkiem urzadzen posiadajacych funkcje gromadzenia, przetwarzania i

przenoszenia danych.

4. Komisja moze wykluczy¢ z egzaminu osobg, ktdra podczas egzaminu narusza przepisy porzadkowe

obowiazujace w trakcie egzaminu lub korzysta z materiatéw innych niz okreslone w ust. 3.

5. Po zakonczeniu egzaminu uczestnik zwraca pracg¢ egzaminacyjng oraz zaklejona kopertg z danymi

osobowymi, ktore sa oznaczane przez Komisj¢ anonimowym numerem identyfikacyjnym.

6. Nie podlegaja ocenie prace egzaminacyjne, ktore:

1) zawieraja inne, poza przydzielonym numerem identyfikacyjnym, elementy pozwalajace na
identyfikacj¢ autora pracy;

2) nie zawieraja kompletnych arkuszy z testami egzaminacyjnymi oraz z zadaniami sytuacyjnymi;

3) sarozwiazane w sposob nietrwaty lub nieczytelny.

§ 4. 1. Egzamin obejmuje trzy bloki tematyczne, za ktoére mozna uzyska¢ nast¢pujace maksymalne
liczby punktow:

1) rachunkowos¢ — 130 punktow;

2) prawo podatkowe — 60 punktow;

3) ubezpieczenia spoleczne oraz podstawy prawa cywilnego i gospodarczego — 40 punktow.

2. W sktad kazdego z blokéw wchodzi nastgpujaca liczba pytan testowych i zadan sytuacyjnych:

1) rachunkowos¢ — 30 pytan testowych i od 3 do 6 zadan sytuacyjnych;

2) prawo podatkowe — 10 pytan testowych i od 2 do 4 zadan sytuacyjnych;
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3) ubezpieczenia spoteczne oraz podstawy prawa cywilnego i gospodarczego — 10 pytan testowych i
od 1 do 3 zadan sytuacyjnych.

3. Kazde pytanie testowe oceniane jest w nastgpujacy sposob:

1) odpowiedz prawidtowa — dwa punkty;

2) odpowiedz nieprawidtowa — minus jeden punkt;

3) brak odpowiedzi — zero punktow.

4. Kazde zadanie sytuacyjne jest oceniane w ramach skali podanej w tym zadaniu. Ocena zadania

sytuacyjnego uwzglednia w szczegolnosci spdjnos¢ odpowiedzi, stopien rozwiazania zadania oraz

znajomos$¢ przepisow prawa.

5. Wynik bloku tematycznego stanowi suma punktow dodatnich, uzyskanych za odpowiedzi

prawidlowe udzielone na pytania testowe i uzyskanych za rozwiazanie zadan sytuacyjnych,

pomniejszona o punkty ujemne za odpowiedzi nieprawidlowe z pytan testowych.

6. Warunkiem zdania egzaminu jest uzyskanie co najmniej 60 % maksymalnej liczby punktow z

kazdego bloku tematycznego.

§ 5. 1. W przypadku niezaliczenia egzaminu uczestnik, w terminie 14 dni od dnia ogloszenia wynikow
egzaminu, ma prawo wgladu do pracy egzaminacyjne;j.

2. Praca egzaminacyjna udostgpniana jest w siedzibie urzedu obstugujacego ministra wtasciwego do
spraw finanséw publicznych, w obecnosci sekretarza Komisji oraz co najmniej jednego pracownika
urzedu obshugujacego ministra wlasciwego do spraw finansow publicznych.

§ 6. 1. W terminie 21 dni od dnia ogloszenia wynikéw uczestnik egzaminu ma prawo do pisemnego
odwotania si¢ od wyniku egzaminu do Komisji.

2. Wniesione odwotanie podlega rozpatrzeniu przez Komisj¢ w terminie 30 dni od jego otrzymania. O
podjetym rozstrzygnigciu przewodniczacy Komisji powiadamia niezwlocznie uczestnika egzaminu.
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Zatacznik nr 6

ZAKRES ZAGADNIEN OBJETYCH EGZAMINEM SPRAWDZAJACYM KWALIFIKACJE OSOB
UBIEGAJACYCH SIE O UPRAWNIENIA DO USLUGOWEGO PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH

I. Rachunkowos$¢

1. Przedmiot, zakres i zasady rachunkowosci:
1) teoretyczne podstawy rachunkowosci;
2) podstawowe pojecia rachunkowosci;
3) podstawowe cechy jakosciowe rachunkowosci;
4) nadrzedne zasady rachunkowosci;
5) zasady pomiaru i klasyfikacji informacji w rachunkowosci;
6) organizacja rachunkowosci jednostki.
2. Prowadzenie ksiag rachunkowych:
1) zakres podmiotowy jednostek zobowigzanych do prowadzenia ksiag rachunkowych;
2) dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci,
3) dowody ksiggowe;
4) dziennik;
5) konta ksiggi gtéwnej i ksiag pomocniczych;
6) zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gléwnej oraz sald ksiag pomocniczych;
7) otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych;
8) poprawianie blgdow stwierdzonych w dowodach i zapisach ksiggowych;
9) ochrona i zasady przechowywania dokumentacji (dowodéw, ksiag rachunkowych, sprawozdan
finansowych);
10) stosowanie techniki komputerowej przy prowadzeniu ksiag rachunkowych;
11) miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych.
3. Inwentaryzacja sktadnikdéw aktywow i pasywow:
1) metody i terminy przeprowadzania inwentaryzacji;
2) ujecie w ksiggach rachunkowych stwierdzonych roéznic inwentaryzacyjnych.
4. Wycena biezaca, bilansowa i podatkowa poszczegdlnych sktadnikow aktywow i pasywow oraz ujecie
w ksiggach rachunkowych rdéznic z tej wyceny.
5. Zasady ewidencji zdarzen, w tym operacji gospodarczych, dotyczacych:
1) rzeczowych i finansowych aktywow trwatych;
2) rzeczowych i finansowych aktywdw obrotowych;
3) aktualizacji warto$ci aktywow;
4) kapitatow (funduszy) wilasnych w jednostkach roznego typu (spoiki handlowe, spotdzielnie,
fundacje, stowarzyszenia i inne);
5) zobowiazan, rezerw na zobowiazania i zobowiazan warunkowych;
6) rozliczen migdzyokresowych przychodow i kosztow;
7) przychodow i kosztow z dzialalnosci operacyjnej;
8) przychoddéw i kosztow finansowych;
9) zyskow i strat nadzwyczajnych;
10) obowiazkowych zmniejszen zysku (zwigkszen straty).
6. Ujecie w ksiggach rachunkowych zdarzen powstatych (ujawnionych) po dniu bilansowym.
7. Rachunkowos¢ jednostek w szczegdlnych sytuacjach: rozpoczecie dziatalnosci, przeksztalcenie,
postepowanie naprawcze, likwidacja, upadtos¢.
8. Zasady ustalania wyniku finansowego oraz dochodu (straty) na potrzeby podatkowe.
9. Podziat i rozliczenie wyniku finansowego.
10. Sprawozdania finansowe:
1) ogo6lne zasady sporzadzania sprawozdan finansowych;
2) zakres informacyjny rocznego sprawozdania finansowego w tym:
a) bilansu,
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b) rachunku zyskoéw i strat,

¢) rachunku przeptywow pieni¢znych,

d) informacji dodatkowe;j,

e) zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wlasnym;

3) obowiazek sporzadzania i zakres informacyjny sprawozdania z dziatalnosci jednostki;

4) tryb i terminy sporzadzania, badania, zatwierdzania i oglaszania sprawozdan finansowych.
11. Odpowiedzialno$¢ za prowadzenie ksiag rachunkowych oraz sporzadzanie, badanie i oglaszanie
sprawozdan finansowych.

12. Rachunek kosztéw i elementy rachunkowosci zarzadczej:

1) poréwnanie rachunkowosci finansowej i zarzadczej;

2) pojecie kosztow i kryteria ich klasyfikacji;

3) koszty wytworzenia produktow;

4) metody kalkulacji kosztu jednostkowego;

5) koszty produkcji niezakonczone;j;

6) koszty niewykorzystanych zdolnosci produkcyjnych;

7) modele rachunku kosztéw (rachunek kosztow pelnych i zmiennych).

13. Podstawowe zasady zawodowej etyki w rachunkowosci.

II. Prawo podatkowe

1. Pojecie podatku.

2. System podatkéw w Polsce.

3. Organizacja organdéw podatkowych oraz elementy procedury postgpowania podatkowego, kontroli
podatkowej 1 czynno$ci sprawdzajacych.

4. Podatki posrednie:

1) podatek od towarow i ustug (zakres podmiotowy i przedmiotowy, obowiazek podatkowy, miejsce
swiadczenia, podstawa opodatkowania, stawki, zwolnienia, odliczanie i zwrot podatku, odliczanie
czg$ciowe, rejestracja, deklaracje i informacje podsumowujace, zaptata podatku, dokumentacja,
procedury szczegoblne);

2) podatek akcyzowy (zakres podmiotowy i przedmiotowy, obowiazek podatkowy, podstawa
opodatkowania, stawki, zwolnienia, deklaracje podatkowe).

5. Podatki bezposrednie:

1) podatek dochodowy od o0séb prawnych (podmiot i przedmiot opodatkowania, przychody, koszty
uzyskania przychodow, zwolnienia, podstawa opodatkowania i wysoko$¢ podatku, w tym ulgi i
odliczenia, pobor podatku, deklaracje podatkowe);

2) podatek dochodowy od 0s6b fizycznych (podmiot i przedmiot opodatkowania, zrédta przychodow,
zwolnienia przedmiotowe, koszty uzyskania przychodow, szczegdlne zasady ustalania dochodu,
podstawa obliczenia i wysoko$¢ podatku, w tym ulgi 1 odliczenia, pobor podatku, zaliczki na
podatek, w tym pobierane przez ptatnika, zeznania i inne deklaracje podatkowe, formy i zasady
opodatkowania dochodéw (przychodow) z dzialalnosci gospodarczej i rodzaje prowadzonej
ewidencji podatkowej).

6. Podatki 1 optaty stanowiace dochod jednostek samorzadu terytorialnego:

1) podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny, podatek od $rodkéw transportowych,
podatek od czynnosci cywilnoprawnych oraz podatek od spadkow i darowizn (podmiot i
przedmiot opodatkowania, podstawa opodatkowania, stawki, zwolnienia 1 ulgi);

2) oplaty lokalne: targowa, miejscowa, uzdrowiskowa oraz od posiadania pséw (podmiot, przedmiot
1 stawki);

3) optata skarbowa (podmiot, przedmiot, stawki i zwolnienia);

4) zakres wladztwa podatkowego gmin.

III. Ubezpieczenia spoteczne
1. System ubezpieczen spotecznych:
1) zasady podlegania ubezpieczeniom spotecznym;
2) zasady ustalania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz podstaw ich wymiaru;
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3) zasady, tryb i terminy:
a) zgloszen do ubezpieczen spotecznych,
b) prowadzenia ewidencji ubezpieczonych i ptatnikéw sktadek,
¢) rozliczania sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz zasitkow z ubezpieczen chorobowego i

wypadkowego,

d) optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

4) zasady prowadzenia kont ubezpieczonych oraz kont ptatnikéw sktadek;

5) =zasady kontroli wykonywania zadan z zakresu ubezpieczen spotecznych.

2. Zasady naliczania sktadek z tytulu ubezpieczenia zdrowotnego.

IV. Podstawy prawa cywilnego i gospodarczego

1. Podstawy prawa pracy: stosunek pracy i zwiazane z nim obowiazki pracodawcy i pracownika.
2. Podstawy prawa cywilnego:
1) przepisy ogblne prawa cywilnego:
a) formy wymagane dla waznosci czynno$ci prawnych,
b) terminy,
¢) przedawnienie roszczen;
2) wlasnos¢ 1 inne prawa rzeczowe;
3) zobowiazania.
3. Podstawy prawa handlowego i dziatalnosci gospodarcze;j:
1) podstawowe pojecia;
2) powstawanie, funkcjonowanie i likwidacja (sp6tki handlowe, spotdzielnie, fundacje, stowarzyszenia i
inne).
4. Podstawowe formy wspotpracy migdzy przedsigbiorca a instytucjami finansowymi (banki, fundusze
inwestycyjne, zaktady ubezpieczen, instrumenty rynku kapitalowego)
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Zalacznik nr 7

WZOR
ZASWIADCZENIE
KOMISJA EGZAMINACYJNA

Nr..oveennnnns / ...........

Na podstawie art. 76¢ ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r.
Nr 76, poz. 694, z pdzn. zm.) zaswiadcza sig, ze

Pan/Pani ...........cocovviii....

urodzony/urodzona ...........c.eeviiiiiiiiii e
(data i miejsce urodzenia)

ztozyYztozyladnia.................... z wynikiem pozytywnym egzamin sprawdzajacy
(data zdania egzaminu)

kwalifikacje os6b ubiegajacych si¢ o certyfikat ksiegowy.

Przewodniczacy Komisji:

Warszawa, .........oooovvinnnnn...
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