Ministerstwo Finansow Warszawa, 2008.02 . 09,
Biuro Kontroli i Audytu

Akceptuje: DY

Sprawozdanie z realizacji zadan kontroli wewnetrznej

w Ministerstwie Finansow w 2007r.

W 2007 roku, zadania kontroli wewnetrznej realizowane byly przez Biuro Kentroli | Audytu.

Wszczeto i przeprowadzono 14 kontroli planowych zatwierdzonych w ,Planie kontroli wewnetrznej

Ministerstwa Finansow na 2007 rok.” i 5 kontroli doraznych oraz 3 postepowania wyjasniajgce.

Kontrole planowe. Tematy kontroli i jednostki objete kontrola.

1.

Prawidlowos¢ rozliczenia delegacji krajowych i zagranicznych pracownikéw Ministerstwa Finansow
w Il pétroczu 2006 r. Kontrola przeprowadzona w Biurze Dyrektora Generalnego i Biurze Logistyki.
Przestrzeganie przepisow zwigzanych z ochrong danych osobowych. Kontrola przeprowadzona
w Biurze Dyrektora Generalnego, Departamencie Rozwoju Systeméw Informatycznych,
Departamencie Administracji Podatkowej.

Celowo$¢ zawierania umow zlecenia i umow o dzieto w Ministerstwie Finansow w 2006 r.

Kontrola przeprowadzona w Biurze Dyrektora Generalnego.

Zasadnosc¢ zapisow umow oraz prawidlowo$¢ realizacji uméw, dotyczacych wynajmu pomieszczen
wykorzystywanych do prowadzenia dzialalnosci gastronomiczno — handlowej na terenie
Ministerstwa Finanséw. Kontrole przeprowadzono w Biurze Dyrektora Generalnego i Biurze
Logistyki.

Prawidlowos$¢ zawarcia i realizacji umowy nr DI/3/2003 z 28 kwietnia 2003r. podpisanej pomiedzy
Ministerstwem Finanséw a firmg Sybase Polska Sp. z 0.0., kidrej przedmiotem bylo udzielenie
licencji otwartej i certyfikatu licencyjnego na oprogramowanie Sybase. Kontrole przeprowadzono
w Departamencie Rozwoju Systemow Informatycznych, Departamencie Eksploatacji Systemow
Informatycznych, Departamencie Polityki Celnej i Departamencie Finansow Resortu.

Prawidlowos¢ zarzadzania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Kontrole przeprowadzono w Biurze Dyrektora Generalnego.

Prawidiowos¢ rozliczania i ewidencji naktadéw inwestycyjnych. Kontrole przeprowadzono w Biurze
Logistyki, Departamencie Rozwoju Systeméw Informatycznych, Departamencie Eksploatacii

Systemow Informatycznych, Biurze Dyrektora Generalnego i Departamencie Finansow Resortu.



10.

1.

12.

Prawidtowos¢ wydatkowania $rodkow publicznych w zakresie wynikajacym z ustawy o finansach
publicznych. Kontrole przeprowadzono w:
Osrodku  Wypoczynkowo-Szkoleniowym Baltyk” gospodarstwie pomocniczym przy
Ministerstwie Finansow w Jastrzebiej Gorze,
- Osrodku Doskonalenia Zawodowego Kadr Celnych i Skarbowych w Otwocku,
- Osrodku Doskonalenia Zawodowego Kadr Celnych i Skarbowych w Muszynie.
Proces realizacji uméw zawartych przez Ministerstwo Finanséw z dostawcami towaréw i ustug.
Kontrole przeprowadzono w Biurze Dyrektora Generalnego i Biurze Logistyki .
Sposob realizacji upowaznien udzielonych w 2006 r. oraz w pierwszej potowie 2007 r. przez
Dyrektora Generalnego Ministerstwa Finanséw pracownikom zatrudnionym w Ministerstwie
Finansow. Kontrole przeprowadzono w Biurze Dyrektora Generalnego, Biurze Logistyki, Biurze
Obstugi Prawnej i Zastepstwa Procesowego, Departamencie Finansow Resortu, Departamencie
Eksploatacji Systemow Informatycznych, Departamencie Rozwoju Systemow Informatycznych
i Departamencie Instytucji Platniczej.
Wdrozenie systemu informatycznego — SINDBAD. Kontrola przeprowadzona w Departamencie
Polityki Finansowej, Analiz i Statystki.
Gospodarowanie i zarzadzanie sprzetem komputerowym w Ministerstwie Finansow.
Kontrola przeprowadzona w Departamencie Eksploatacji Systeméw Informatycznych i Biurze

Logistyki.

Kontrole dorazne. Tematy kontroli i jednostki objete kontrola.

1s

Przedawnienie: rozliczenia dotacji dla PKP i Zakltadéw Maszynowych ,HAMECH", wszczecia
postepowania w sprawie zwrotu czesci dotacji udzielonych dla Przedsiebiorstwa Robot Drogowo-
Mostowych w Kiobucku, Przedsiebiorstwa Rekultywacji Terendw Gérmiczych ,Jeziérko”, Zaktadu
Przemystu Dziewiarskiego ,WOLA". Kontrola przeprowadzona w Departamencie Rozwoju
i Finansow Gospodarki Narodowej.

Prawidlowo$¢ funkcjonowania Osrodka Doskonalenia Zawodowego Kadr Resortu Finansow
w Warszawie z uwzglednieniem zasady legalnosci, celowosci i gospodamo$ci w procesie
wydatkowania $rodkéw publicznych w | potroczu 2007 .

Prawidlowo$¢ obowigzujacych procedur przeprowadzania egzaminu dla sprawdzenia kwalifikacji
0sob ubiegajacych sie o uprawnienia wymagane do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
oraz przestrzegania ich w trakcie egzaminow. Kontrole przeprowadzono w Departamencie
Rachunkowosci i Osrodku Doskonalenia Zawodowego Kadr Celnych i Skarbowych w Otwocku.



Zawarcie przez Ministerstwo Finansow umowy w dniu 4 grudnia 2000r. z firmg DAL Towarzystwo
Handlu Migdzynarodowego S.A. Kontrole przeprowadzono w Departamencie Gwarancji i Poreczen
oraz Departamencie Miedzynarodowych Instytucji Finansowych i Wspotpracy Zagranicznej.

Prawidlowo$¢ informacji przygotowanej do KPRM w sprawie uzytkowania przez pracownikow

Ministerstwa Finanséw stuzbowych kart ptatniczych. Kontrole przeprowadzono w Biurze Logistyki.

Postepovﬁania wyjasniajace.

i\
2.

W sprawie zagubienia materiatow stuzbowych.

Na czynnosci dokonywane w Biurze Logistyki w zakresie uzytkowania parkingu Ministerstwa
Finansow.

Ustalenie stanu faktycznego dotyczgcego przetargu nieograniczonego na  dostawe

17 wideoendoskopdw dla Polskiej Stuzby Celnej.

Ujawnione nieprawidtowosci dotyczyly gtownie:

1.

Rozliczen delegacji krajowych i zagranicznych, w tym:

- zatwierdzania kosztow podrozy sluzbowej,

- odbywania podrézy sfuzbowe]j wlasnym srodkiem transportu,

- terminow rozliczania zaliczek za pokrycie kosztéw podrozy stuzbowej,
Kadr i plac, w tym:

- sporzadzania umow o prace i angazy,

- aktuainosci badan lekarskich pracownikow,

- terminowosci wyplaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2006 r.,

- archiwizacji dokumentow ksiegowych,

- ksiegowania rozliczen z tytutu wynagrodzen pracownikow.

3. Zamoéwien publicznych, w tym:

- prowadzenia dokumentacji postepowania o0 zaméwienie publiczne,
- nadzoru nad postepowaniem o zamowienie publiczne,

- uzgadniania i parafowania projektow umow.

4. Realizacji zawartych umow, w tym:

- terminowosci wykonywania umowy,

- zakresu korzystania dopuszczonego umowa,

- prowadzenia dokumentacji dotyczacej realizacji umow,

- dokumentacji powykonawczej prowadzonych robot,

- przyjmowania i zwrotow kwot zabezpieczenia nalezytego wykonania umow,
- sporzadzania aneksow do zawartych uméw,

- kompletnosci zawartych uméw.



5. Realizacji upowaznien Dyrektora Generalnego, w tym zakresu i formy ich wykorzystania.
6. Zarzadzania $rodkami z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, w tym:
- planowania wysokosci odpisu,
- obliczania i dokonania korekty odpisu na ZFSS ,
- wykorzystania srodkow.
7. Przeprowadzania egzaminéw dla sprawdzenia kwalifikacji os6b ubiegajacych sig o uprawnienia
wymagane do usiugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym organizacji i sposobu
przeprowadzania egzaminow.
8. Ochrany danych osobowych, w tym:
- procedur dotyczacych polityki bezpieczenstwa informacji oraz Polityki Bezpieczenstwa
Informatycznego dla systemu, w ktorym przetwarzane sg dane osobowe,
- upowaznien do przetwarzania danych osobowych dla 0séb wykonujgcych te czynnosci.
9. Gospodarowania i zarzadzania sprzetem komputerowym, w tym:
- nadawania numeréw inwentarzowych,
- ujmowania srodkow trwalych w ksiegach inwentarzowych,

- terminowosci przekazywania sprzetu uzytkownikom

Zalecenia pokontrolne.

W wyniku stwierdzonych przez kontrole nieprawidlowosci skierowano 15 wystapien pokontrolnych,
w ktérych wydano zalecenia pokontrolne. W zaleceniach wskazano sposoby isrodki, jakie nalezalo
zastosowat, w celu usuniecia ujawnionych nieprawidlowosci izapobiegania ich powstawaniu
W przysziosci.

Zobowigzano Kierownictwo kontrolowanych jednostek do poinformowania w $cisle okre$lonym
terminie o sposobie realizacji zalecen oraz wyciagniecia stosownych konsekwencji stuzbowych wobec
0sob winnych i odpowiedzialnych za powstanie nieprawidlowosci.

Kierownikom kontrolowanych jednostek organizacyjnych, w ktérych wystapity nieprawidtowosci
zalecono:

- przestrzeganie przepisow i procedur wewnetrznych w zakresie przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielanie zaméwienia publicznego, a takze innych zamowienr finansowanych ze
srodkow publicznych,

- przestrzeganie przepisow w zakresie rachunkowosci budzetowej,

- przestrzeganie wewnetrznych instrukcji w sprawie ustalania procedur kontroli oraz przeprowadzania
wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow,
wzmocnienie nadzoru nad terminowym wykonywaniem zadan,

- przestrzeganie przepiséw Kodeksu pracy,



opracowanie procedur dot. archiwizacji dokumentéw ksiegowych,
opracowanie | wdrozenie procedury dotyczacej organizacji egzaminéw w sprawie uzyskania
uprawnien do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
zweryfikowanie wydanych upowaznieri Dyrektora Generalnego Ministerstwa Finansow,
zachowanie starannosci w zawieraniu umow i aneksow do umow,

- dokonanie stosownych zmian w umowach o pracg,

- zinténsyfikowanie prac w zakresie wprowadzenia wewnetrznych procedur dotyczacych
bezpieczenstwa przetwarzania danych,
uaktualnienie wewnetrznych  dokumentéw dotyczacych rozliczern delegacji do obecnie
obowigzujacych przepisow i struktury w Ministerstwie Finansow,

- wydanie upowaznienia osobom przetwarzajgcym dane osobowe,

- opracowanie | wdrozenie procedury dotyczacej polityki bezpieczenstwa informacji oraz Polityki
Bezpieczenistwa Informatycznego dla systemu, w kiérym przetwarzane sa dane osobowe.

Wszystkie kontrolowane jednostki, ktore otrzymaly zalecenia pokontrolne poinformowaty Biuro

Kontroli i Audytu o terminie i sposobie ich realizacii.

Realizacja wnioskéw pokontrolnych.
W wyniku ujawnionych nieprawidiowosci w realizacji jednej umowy skierowano zawiadomienie
do Prokuratury Rejonowej w Warszawie o zaistnieniu przestanek wskazujacych na podejrzenie

popelnienie przestepstwa z art. 231 Kodeksu karnego.



