ZARZADZENIE Nr 0.
MINISTRA FINANSOW

wprowadzajace Instrukcje w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli
w urzedzie obslugujacym Ministra Finanséw oraz w jednostkach podleglych lub
nadzorowanych przez Ministra Finansow

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 3 i ust. 2 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. 0 Radzie Ministréw
(Dz. U. 22003 r. Nr 24, poz. 199, z p6zn. zml)) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.
Wprowadza si¢ Instrukcje w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedzie
obstugujacym Ministra Finanséw oraz w jednostkach podleglych lub nadzorowanych przez

Ministra Finanséw, stanowiacg zatacznik do zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

MINISTER FINANSOW

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr
273, poz. 2703, 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 craz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr.2.......

Ministra Finansow

z dnia.ol/l. ﬁgsﬁe%w@zoos r.

INSTRUKCJA
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedzie obslugujacym Ministra

Finans6w oraz w jednostkach podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Finanséw

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne
§ 1.

1. Instrukcja w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedzie obshugujacym
Ministra Finanséw oraz w jednostkach podleglych lub nadzorowanych przez Ministra
Finanséw, zwana dalej »instrukcja”, obejmuje dzialania Zwigzane
z postepowaniem kontrolnym i pokontrolnym Biura Kontroli Resortowej Ministerstwa
Finansow, polegajace na badaniu i weryfikacji dziatalnosci jednostek kontrolowanych,
w zakresie przestrzegania prawa, sprawno$ci dzialania oraz efektywnos$ci gospodarowania
srodkami publicznymi.

2. Celem kontroli przeprowadzanych przez Biuro Kontroli Resortowej Ministerstwa Finanséw
jest:

1) ustalenie stanu faktycznego badanego obszaru i pordwnanie go ze stanem wymaganym,;
2)  dostarczanie Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa Finansow informacji niezbednych
do podejmowania decyzji.

3. Procedura kontroli obejmuje czynno$ci dotyczace: opracowania planu kontroli,
przygotowania programu kontroli, dokumentowania kontroli wraz ze sporzadzeniem projektu
wystapienia pokontrolnego, udzielania odpowiedzi na zastrzezenia do protokotu lub
sprawozdania i monitoringu realizacji zalecen. Procedura obejmuje tez inne dziatania
zwigzane z kontrola, w tym sporzadzanie sprawozdawczosci.

§ 2.

llekro¢ w instrukcji jest mowa o:




D

2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

kontroli — oznacza to kontrolg sprawowang w urzedzie obstugujacym Ministra Finanséw
i kontrole 19 czeSci budzetu panstwa, przeprowadzana w jednostkach podlegtych lub
nadzorowanych przez Ministra Finanséw;

jednostce kontrolowanej — oznacza to departament lub biuro Ministerstwa Finansow,
oraz Centrum Ksztalcenia Kadr Skarbowo$ci Ministerstwa Finanséw, Osrodek
Doskonalenia Zawodowego Kadr Celnych i Skarbowych w Otwocku, Os$rodek
Doskonalenia Zawodowego Kadr Celnych i Skarbowych w Muszynie, Osrodek
Wypoczynkowo-Szkoleniowy ,Baltyk” w Jastrzgbiej Gorze, izby skarbowe i celne,
urzedy kontroli skarbowej, urzedy skarbowe i celne;

Biurze Kontroli — oznacza to Biuro Kontroli Resortowej Ministerstwa Finansow;
kierowniku jednostki kontrolowanej — oznacza to dyrektora departamentu lub biura
Ministerstwa Finanséw albo kierujacych tymi komoérkami organizacyjnymi oraz
kierownikéw Centrum Ksztatcenia Kadr Skarbowos$ci Ministerstwa Finansow, O$rodka
Doskonalenia Zawodowego Kadr Celnych i Skarbowych w Otwocku, O$rodka
Doskonalenia Zawodowego Kadr Celnych i Skarbowych w Muszynie, Os$rodka
Wypoczynkowo-Szkoleniowego ,Baltyk” w Jastrzgbiej Gorze, dyrektorow izb
skarbowych i celnych, dyrektoréw urzedow kontroli skarbowej, naczelnikéw urzedow
skarbowych i celnych, a w razie ich nieobecnosci takze osoby zastgpujace;

Dyrektorze Generalnym — oznacza to Dyrektora Generalnego Ministerstwa Finansow;,
Dyrektorze Biura — oznacza to Dyrektora Biura Kontroli albo kierujacego Biurem
Kontroli;

Naczelniku Wydzialu — oznacza to Naczelnika Wydziatu Kontroli Biura Kontroli;

kontrolerze — oznacza to pracownika Biura Kontroli, przeprowadzajacego kontrole.

Rozdziat 2
Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli

§ 3.

Badanie dzialalnosci dokonuje si¢ w oparciu o kryterium legalnosci, celowosci, gospodarnosci

i rzetelnos$ci, przy czym:

)

dzialanie legalne oznacza postgpowanie zgodne z przepisami prawa;




2) dzialaniem celowym jest dzialanie, podczas ktdrego (dla osiagnigcia zatozonych celow)
stosuje si¢ $rodki i metody w spos6b uznany za wlaSciwy przez przepisy prawa, dobra
praktyke oraz standardy;

3) dzialaniem gospodarnym jest postepowanie, w wyniku ktérego uzyte zasoby sa
wykorzystywane w sposdb oszczedny, za$ osiagnigty skutek odpowiada zatozeniom;

4) dzialanie rzetelne oznacza dziatanie prowadzone z nalezyta starannos$cia i dobra
praktyka, stosownie do posiadanej wiedzy i umiejgtnosci.

§ 4.

. Kontroler jest odpowiedzialny za prawidtowe przygotowanie si¢ do czynnosci kontrolnych,

ich przeprowadzenie i udokumentowanie poczynionych ustalen, w sposéb obiektywny

i rzetelny.

. W celu zapewnienia obiektywnego i rzetelnego przedstawienia ustalen oraz wnioskow

i propozycji zalecen pokontrolnych, kontroler obowiazany jest do:

1) ustalenia faktow;

2) przedstawiania ustalen zgodnie ze stanem faktycznym, opartym na dowodach
zrédlowych;

3) korzystania z wyjasnien i of$wiadczen, w szczegblnosci pracownikéw jednostki
kontrolowanej, dokonywania wnikliwej analizy dokumentéw 1 argumentéw
przedstawionych przez tych pracownikéw;

4)  przestrzegania zakresu przedmiotowego kontroli, z wyjatkiem przypadkow zagrozenia
zycia, zdrowia ludzkiego lub mienia oraz uzasadnionego podejrzenia popelnienia
przestgpstwa.

. Na umotywowany, pisemny wniosek kontrolera, mozliwe jest powotanie niezaleznego

specjalisty lub eksperta, w celu wydania opinii dotyczacej zgloszonego problemu.

Rozdzial 3

Planowanie kontroli

§ 5.

. Kontrole przeprowadza si¢ na podstawie rocznego planu kontroli opracowanego przez Biuro

Kontroli.




2. Biuro Kontroli przekazuje roczny plan kontroli do zatwierdzenia Dyrektorowi Generalnemu,
w terminie do 20 grudnia roku poprzedzajacego rok, na ktory jest opracowywany.
§ 6.
Przy opracowywaniu rocznego planu kontroli uwzglednia sig, w szczegélnosci:
1)  wyniki wezeéniejszych kontroli i audytéw, w tym kontroli zewngtrznych;
2) informacje pochodzace z komorek organizacyjnych Ministerstwa Finanséw i od
Kierownictwa Ministerstwa Finanséw;
3)  wyniki badan i ewentualnych analiz okre$lonych probleméw oraz skarg i wnioskow;
4) plany audytéw wewngtrznych.
§ 7.
Roczny plan kontroli zawiera, w szczegolnosci:
1) nazwe jednostki kontrolowane;j;
2) temat kontroli;
3) rodzaj kontroli (kompleksowa, problemowa, sprawdzajaca);
4)  termin kontroli (I pétrocze, 11 pdirocze).
§ 8.
Projekt rocznego planu kontroli przygotowuja naczelnicy wydzialéw i1 przedkladaja go
Dyrektorowi Biura, w terminie do 5 grudnia roku poprzedzajacego rok, na ktéry jest
opracowywany.
§9.
W szczegllnie uzasadnionych przypadkach, roczny plan kontroli moze zosta¢ zmieniony
w trakcie roku, na ktory zostal opracowany. Zmiany w rocznym planie kontroli zatwierdza

Dyrektor Generalny na wniosek Dyrektora Biura.
§ 10.

Niezaleznie od przyjetego rocznego planu kontroli, Biuro Kontroli moze przeprowadza¢ kontrole

dorazne.

Rozdziat 4

Postepowanie przedkontrolne




§ 11.

W celu przeprowadzenia kontroli, Dyrektor Biura wyznacza zesp6t kontrolny i kontrolera

wiodacego. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biura moze wyznaczy¢ do przeprowadzenia

kontroli jednego kontrolera.

§ 12.

Do zadan kontrolera wiodacego, poza prowadzeniem czynnosci kontrolnych, nalezy,

w szczegolnosci:

Y

2)

3)
4)
5)

przygotowanie i organizowanie pracy zespolu kontrolnego, w sposéb zapewniajacy
prawidtowy i terminowy przebieg kontroli i dziatan pokontrolnych;

w przypadku rozbieznodci opinii miedzy poszczegdlnymi czlonkami zespohu,
rozstrzyganie jakie stanowisko winno znalezé sig¢ w protokole albo sprawozdaniu
i sporzadzenie notatki shuzbowej, jako dokumentu wewnetrznego Biura Kontroli,
stanowigcego uzasadnienie rozstrzygnigeia;

zabezpieczenie dokumentow i przedmiotéw stanowiacych dowdd przestepstwa,
przedlozenie Naczelnikowi Wydzialu projektu wystapienia pokontrolnego;

przedtozenie Naczelnikowi Wydziatu projektu zawiadomienia o naruszeniu dyscypliny
finanséw publicznych oraz projektu zawiadomienia o uzasadnionym podejrzeniu
popelnienia przestepstwa, kierowanego do uprawnionych organéw $cigania.

§ 13.

1. Kontroler przeprowadza kontrole na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,

wystawionego przez Dyrektora Biura.

2. Upowaznienie winno zawierac:

D
2)
3)
4)
5)

oznaczenie wydajacego upowaznienie oraz numer i dat¢ wystawienia;
nazwe jednostki kontrolowanej;

imiona i nazwiska kontroleréw, nr legitymacji stuzbowych;

rodzaj i temat kontroli;

termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli.

3. Po zakofczeniu kontroli upowaznienie dotacza sig do akt kontroli.

4. W przypadku gdy, w trakcie przeprowadzania kontroli, zmianie ulegna elementy, o ktérych

mowa w ust. 2, winno by¢ wydane nowe upowaznienie.




§ 14.
Dyrektor Biura, na pisemny wniosek Naczelnika Wydziatu, w uzasadnionych przypadkach, moze
przedtuzy¢, zawiesi¢ lub odwolaé zarzadzona kontrolg.
§ 15.
W celu przeprowadzenia kontroli spraw lub dokumentéw stanowiacych informacje niejawne,
oznaczone stosownymi klauzulami dostgpu, konieczne jest posiadanie przez kontrolera
odpowiedniego poswiadczenia bezpieczenstwa.
§ 16.
Kontroler podlega wylaczeniu z udzialu w kontroli, jezeli zachodza okolicznosci, ktére moga
mieé wplyw na bezstronnos¢ jego postgpowania.
§ 17.
Kontrolerzy, przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych, zobowiazani sa do
przeprowadzenia analizy przedmiotu kontroli i na jej podstawie opracowania programu kontroli,
ktéry stanowi dokument wewnetrzny Biura Kontroli.
§ 18.
Przy opracowywaniu programu kontroli uwzgledni¢ nalezy, w szczegdlnosci wyniki
wezesniejszych kontroli oraz posiadane informacje, pochodzace z komdrek organizacyjnych
Ministerstwa Finansow.
§ 19.
Program kontroli zawiera w szczegdlnosci:
1) nazwg jednostki kontrolowane;;
2)  termin kontroli;
3) temat kontroli;
4) cel kontroli;
5) imiona i nazwiska kontroleroéw wchodzacych w skiad zespohu kontrolnego;
6) wskazanie kontrolera wiodacego w zespotach kontrolnych;
7)  rodzaj kontroli;
8) zalozenia organizacyjne (okreslenie czynnosci, ktére beda wykonywane w toku kontroli,
podzial czynnosci pomigdzy cztonkow zespolu kontrolnego, metody i techniki pracy).
§ 20.

Program kontroli wymaga zatwierdzenia przez Dyrektora Biura.




L.

§ 21.
Kontroler moze zawiadomi¢ kierownika jednostki kontrolowanej o terminie przeprowadzenia
planowanej kontroli przed jej rozpoczeciem.
W przypadku przeprowadzania kontroli doraznych nie zawiadamia si¢ kierownika jednostki

kontrolowanej o terminie przeprowadzenia kontroli.

Rozdziat 5
Kontrola wlasciwa

§ 22.
Kontrola przeprowadzana jest w dniach i w godzinach pracy obowiazujacych w jednostce
kontrolowanej. W razie koniecznoci przeprowadzenia kontroli poza godzinami pracy
lub w dni wolne od pracy, kierownik jednostki kontrolowanej na wniosek kontrolera wydaje
stosowne polecenia zmierzajace do umozliwienia przeprowadzenia kontroli.
Kontrola Iub poszczegdlne jej czynno$ci moga byé wykonywane réwniez w siedzibie
Ministerstwa Finanséw.

§ 23.

Przed rozpoczeciem czynno$ci kontrolnych kontroler okazuje kierownikowi jednostki

kontrolowanej upowaznienie do przeprowadzenia kontroli oraz legitymacje stuzbowa.

§ 24.
Kontroler dokonuje ustalen na podstawie zebranych w toku kontroli dowodow.
Do dowodéw zalicza sig, w szczegdlnosci: dokumenty, protokoty z ogledzin,
udokumentowane o$wiadczenia i wyjasnienia, opinie ekspertow i specjalistow.

§ 25.
Materiat dowodowy powinien daé podstawe do oceny dziatalnoéci jednostki kontrolowane;
oraz umozliwi¢ prawidtowa kwalifikacj¢ stwierdzonych faktow i przedstawienia wnioskow.
Dokument niebedacy oryginatem powinien by¢ potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem.

§ 26.
W trakcie przeprowadzania kontroli, kontroler zabezpiecza zebrane dowody, w szczegdlnosci
przez:
1) przechowanie w jednostce kontrolowanej w oddzielnym, zamknigtym pomieszczeniu,

dostepnym jedynie kontrolerowi;




2) oddanie ich na przechowanie kierownikowi jednostki kontrolowanej lub
upowaznionemu przez kierownika pracownikowi jednostki kontrolowanej, za
pokwitowaniem;

3) zabranie ich za pokwitowaniem z jednostki kontrolowane;.

2. Za dokumenty wyniesione poza teren jednostki kontrolowanej odpowiada kontroler.

§ 27.

Kéntroler moze sporzadzaé, a w razie potrzeby zadaé od kierownika jednostki kontrolowane;j

sporzadzenia niezbednych dla przeprowadzenia kontroli odpiséw lub wyciagéw z dokumentow,

jak réwniez zestawien i obliczen, dokonanych na podstawie tych dokumentow.
§ 28.

Do dowodéw zawierajacych informacje niejawne stosuje si¢ odpowiednio przepisy o ochronie

informacji niejawnych.

§ 29.

1. Pracownicy jednostki kontrolowanej sa zobowiazani udzielaé, w wyznaczonym przez
kontrolera terminie, wyjasnien ustnych lub pisemnych w sprawach dotyczacych przedmiotu
kontroli.

2. Z ustnych wyjasnien kontroler sporzadza protokot.

§ 30.

1. W razie potrzeby ustalenia stanu faktycznego obiektéw lub innych sktadnikéw majatkowych,
a takze przebiegu okre$lonych proceséw, kontroler moze przeprowadzi¢ ogledziny.

2. Ogledziny przeprowadza si¢ w obecnosci kierownika jednostki kontrolowanej lub
Wwyznaczonego przez niego pracownika tej jednostki.

3. Z przebiegu i wyniku ogledzin kontroler sporzadza protokot.

4. Protokét z ogledzin zawiera, w szczegdlnosci:

1) imiona, nazwiska oraz stanowiska stuzbowe 0sob bioracych udziat w ogledzinach,;

2) date i miejsce przeprowadzenia ogledzin;

3) okreslenie przedmiotu ogledzin;

4)  opis ustalonego stanu faktycznego;

5) date sporzadzenia protokotu;

6) podpisy oséb bioracych udzial w oglgdzinach, albo wzmianke o odmowie podpisania

przez osobg, o ktérej mowa w ust. 2.




5. W toku ogledzin mozliwe jest dokonanie spisu z natury.
§ 31.
1. W razie ujawnienia w toku kontroli okoliczno$ci wskazujacych na popelnienie przestgpstwa,
kontroler niezwtocznie informuje o tym, w formie pisemnej, swojego przetozonego.
2. W przypadku ujawnienia w toku kontroli okolicznoéci wskazujacych na popelnienie
przestepstwa, kontroler zobowiazany jest do zabezpieczenia dowodow, w szczegdlnosci
w sposob uniemozliwiajacy ich uszkodzenie, zniszczenie lub zaginigcie.
§ 32.
W toku czynnosci kontrolnych, kontroler moze informowaé kierownika jednostki kontrolowanej
o stwierdzonych nieprawidlowosciach i uchybieniach, wskazujac jednoczeénie na celowosé
i konieczno$é niezwlocznego podjecia srodkéw zaradczych oraz usprawniajacych.
§ 33.
Na wniosek kontrolera, kierownik jednostki kontrolowanej zwoluje narade pokontrolng, w celu
omdéwienia stwierdzonych nieprawidtowosci lub uchybien wynikajacych z ustalen kontroli. Fakt
ten odnotowywany jest przez kontrolera w protokole albo sprawozdaniu.
§ 34.
1. Podstawowym dokumentem z przeprowadzonych przez kontrolera czynnosci kontrolnych jest
protokot albo sprawozdanie.
2. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci kontroler sporzadza protokdt, natomiast
w pozostatych przypadkach sprawozdanie.
§ 35.
Ustalenia zawarte w protokole albo sprawozdaniu winny byé przedstawione w sposéb rzetelny,
zwigzly 1 przejrzysty, zgodny ze stanem rzeczywistym. W protokole albo sprawozdaniu nie
podaje si¢ nieudokumentowanych opinii i osobistych pogladéw. Kontroler ma obowigzek
nalezytego, bezstronnego i obiektywnego dokumentowania wynikéw kontroli.
§ 36.
1. Protokét albo sprawozdanie z kontroli winny zawieraé stwierdzone przez kontrolera fakty
dotyczace kontrolowanego przedmiotu, w tym odpowiednio:
1) nieprawidtowosci lub uchybienia w dziataniu, z uwzglednieniem przyczyn i skutkéw
tych nieprawidtowosci lub uchybien oraz wskazanie 0séb za nie odpowiedzialnych;

2)  wskazanie naruszonych przepiséw prawa;




3)

podanie informacji odnoszacych si¢ do ustalen z ogledzin, zabezpieczenia dowodow

1 innych czynnoSci.

2. Poza ustaleniami, o ktérych mowa w ust. 1, protokét albo sprawozdanie powinno zawierac,

w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4
5)
6)
7)

8)
9)
10)

1)

oznaczenie jednostki kontrolowanej, imie i nazwisko kierownika jednostki
kontrolowanej, z uwzglednieniem zmian zaistniatych w okresie objetym kontrola;
imiona i nazwiska kontroleréw oraz numer i datg upowaznienia do kontroli;

date rozpoczecia i zakoniczenia kontroli, z wyszczegélnieniem ewentualnych przerw
w kontroli;

zakres kontroli;

okres objety kontrola;

ustalenia kontroli;

klauzule o pouczeniu kierownika jednostki kontrolowanej o prawie, sposobie i terminie
zgloszenia uzasadnionych zastrzezern do ustalen zawartych w protokole albo
sprawozdaniu oraz prawie do odmowy podpisania protokotu albo sprawozdania, oraz
pouczeniu o skutkach, o ktérych mowa w § 39 ust. 3;

zestawienie zatacznikéw podlegajacych wlaczeniu do protokotu albo sprawozdania;
informacje o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu albo sprawozdania;

podpisy kontrolera lub kontroleréw i kierownika jednostki kontrolowanej albo
wzmianke o odmowie podpisania;

date podpisania protokotu albo sprawozdania przez kontrolerow i kierownika jednostki

kontrolowane;.
§ 37.

Wszystkie strony protokotu oraz sprawozdania powinny by¢ parafowane przez kontrolera oraz

kierownika jednostki kontrolowane;j.

§ 38.

Protokét oraz sprawozdanie z kontroli sporzadza si¢ w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach,

chyba ze wystawiajacy upowaznienie do przeprowadzenia kontroli postanowi inacze;.

§ 39.

1. Protokdt albo sprawozdanie z kontroli jest przedkladane kierownikowi jednostki

kontrolowane;j.
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. Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu albo
sprawozdania, zobowigzany jest do podpisania protokotu albo sprawozdania bez zastrzezen
albo ztoZenia do Dyrektora Biura, w formie pisemnej, odmowy podpisania protokotu albo
sprawozdania i ztozenia uzasadnionych zastrzezen do ustalen kontroli.
. Podpisanie przez kierownika jednostki kontrolowanej protokotu albo sprawozdania oznacza
akceptacje ustalen dokonanych przez kontrolera oraz odstapienie przez kontrolowanego od
zlozenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 2.
. Odmowa podpisu przez kierownika jednostki kontrolowanej, nie stanowi przeszkody do
podpisania protokotu albo sprawozdania przez kontrolera. O odmowie podpisania protokotu
albo sprawozdania lub zlozenia wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy, kontroler czyni
wzmianke w koncowej czesci protokotu albo sprawozdania. Odmowa podpisania protokotu
albo sprawozdania nie stanowi przeszkody do wszczecia postgpowania pokontrolnego.

' § 40.
. Pisemne zastrzeZenia do ustalen zawartych w protokole albo sprawozdaniu poddawane sa
analizie Naczelnika Wydziatu.
. Wyniki analizy, o ktérych mowa w ust. 1, Naczelnik Wydzialu przedktada Dyrektorowi Biura
w terminie do 30 dni od dnia zlozenia przez kierownika jednostki kontrolowanej odmowy
podpisania protokotu albo sprawozdania i zloZenia uzasadnionych zastrzezen do ustalef
kontroli.
. Uwzglednione przez Dyrektora Biura zastrzezenia dotaczane sa do akt kontroli.
. Dyrektor Biura ma prawo do odmowy rozpatrzenia uzasadnionych zastrzezen do ustalen
kontroli, jezeli zostaly zgloszone przez osobg nieuprawniona lub po uptywie terminu,

o ktorym mowa w § 39 ust. 2.

Rozdzial 6
Postepowanie pokontrolne
§ 41.
. Po zakonczeniu kontroli wiasciwej, kontroler sporzadza projekt wystapienia pokontrolnego,
ktory podlega weryfikacji przez Naczelnika Wydziahu.
. Naczelnik Wydziatu przedklada projekt wystapienia pokontrolnego Dyrektorowi Biura do

parafowania.
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§ 42.
Wystapienie pokontrolne powinno zawieraé, w szczegdlnosci:
1)  zwiezty opis wynikéw kontroli, ze wskazaniem zrédet i przyczyn stwierdzonych w toku
kontroli uchybien lub nieprawidlowosci;
2) zalecenie i termin wdrozenia dziatan zmierzajacych do usunigcia stwierdzonych
uchybien lub nieprawidtowosci.
§ 43.
Wystapienie pokontrolne podpisuje Dyrektor Generalny.
§ 44.

1. Projekt wystapienia pokontrolnego przekazywany jest do akceptacji Dyrektorowi
Generalnemu w terminie 30 dni od dnia otrzymania podpisanego protokotu albo
sprawozdania.

2. Terminu wskazanego w ust. 1 mozna nie stosowaé, w przypadku wniesienia przez
kontrolowanego zastrzezen, o ktérych mowa w § 39 ust. 2.

§ 45.

W terminie okreSlonym w wystapieniu pokontrolnym, kierownik jednostki kontrolowanej

zawiadamia Dyrektora Generalnego o sposobie realizacji zalecefi zawartych w wystapieniu

pokontrolnym lub o stanie ich realizacji, wraz ze wskazaniem terminu ostatecznego wykonania.
§ 46.
Kontroler, a w przypadku zespoléw kontrolnych kontroler wiodacy, monitoruje termin

przekazania przez kierownika jednostki kontrolowanej informacji o realizacji zalecen

pokontrolnych.
§ 47.

Kontrolerzy przeprowadzaja i dokumentuja analiz¢ informacji, o ktérej mowa w § 45.
§ 48.

1. Kontrolerzy dokumentuja przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych w zatozonych w tym celu
aktach kontroli.

2. Akta kontroli prowadzi si¢ zgodnie z tokiem dokonywanych czynnosci, numerujac kolejno

strony akt.

3. Akta kontroli przechowuje si¢ w Biurze Kontroli oraz archiwizuje stosownie do

obowiazujacej instrukcji kancelaryjne;j.
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4. Kontrolerzy zapewniaja kompletno$é dokumentacji z kontroli, na wszystkich jej etapach.
§ 49.
Koordynacje zadan kontrolnych w wydziatach sprawuja Naczelnicy Wydziatéw.

Rozdziat 7
Sprawozdawczosé
§ 50.
Biuro Kontroli sporzadza, w terminie do 31 marca kazdego roku, sprawozdanie z wykonanych
kontroli za rok poprzedni, ktére jest zatwierdzane przez Dyrektora Generalnego, a nastgpnie
przekazywane do wiadomosci Kierownictwu Ministerstwa Finanséw i oglaszane w Biuletynie

Informacji Publicznej Ministerstwa Finansw.
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UZASADNIENIE

Z uwagi na fakt, iz Minister Finanséw kieruje, nadzoruje i kontroluje dziatalnos¢ jednostek
podlegtych lub nadzorowanych, uzasadnione jest uwzglednienie nowych zadan spoczywajacych
na nowo powstalym Biurze Kontroli Resortowej i przejeciem przez nie zadan bylego
Departamentu Kontroli Resortowej oraz bylego Biura Kontroli 1 Audytu.

Dotychczas obowiazujaca Instrukcja okreslala zadania kontroli wewngtrznej i procedure
postepowania kontrolnego wylacznie w odniesieniu do komoérek organizacyjnych Ministerstwa
Finans6w, gospodarstwa pomocniczego i zakltadow budzetowych Ministerstwa Finansow.
Konieczno$¢ wprowadzenia nowej Instrukcji uzasadnia fakt, iz poza kontrola wewnetrzng
prowadzona w jednostkach organizacyjnych Ministerstwa Finanséw, gospodarstwie
pomocniczym i zaktadach budzetowych Ministerstwa Finanséw, do Biura Kontroli Resortowe;j
nalezy réwniez kontrola jednostek podleglych lub nadzorowanych przez Ministra w zakresie
prowadzenia gospodarki finansowej, w tym przestrzegania prawa, sprawnoSci dzialania
oraz efektywnoSci gospodarowania §rodkami publicznymi, co wynika z § 8 zalacznika do
zarzadzenia Nr 39/BDG/2008 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Finanséw  dnia
17 pazdziernika 2008 r. w sprawie zatwierdzenia wewnetrznego regulaminu organizacyjnego

Biura Kontroli Resortowej Ministerstwa Finansow.

W zwiazku z powyzszym, niezbedne jest wprowadzenie w zycie nowej Instrukcji w sprawie
zasad itrybu przeprowadzania kontroli w urzedzie obstugujqcym Ministra Finansow oraz

w jednostkach podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Finanséw, stanowiacej zatacznik do

zarzadzenia Ministra Finansow.
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