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1 EKRAN GLOWNY

E TrezorBZ, Wykonanie BZ

Dysponent

P
—

=%

Dysponent

Importowanie danych

Kopiuj dane z
planowania

Wersja: 17.16

Importuj

Formularze

Sprawdz Drukuj

Dane do wydruku

i

0 programie

B o= e

UNIA EUROPEISKA LEN

EURQPEISKI FUMDUSE o

Ty

SPOEECINY

Eksportuj Wyczysd
Zapisz [ Zamknij
-
Zapisz dane
v -
Wyjdz bez . E" =
zapisywania Zapisz i wyjdZ

Rys. 1 Ekran gtowny.

1.1 Dysponent
1.1.1 Dysponent

Dysponent — pozwala wybrac¢ jednostke realizujaca.

Dysponent

]
—

=%

Dysponent

Rys. 2 Ikona wyboru dysponenta.
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1.1.2Dane o dysponencie

Dane o dysponencie *

Dysponent giéwny (pierwszego stopnia)

| 1 =
Nazwa jednostki | 3
sprawozdawczej:
Adres jednostki | 4
sprawozdawczej:
Rok budzetowy: | 2017 -
5 b K

Rys. 3 Okno wyboru dysponenta.

Dostepne opcje:

1. Dysponent gtéwny — pozwala na wybor dysponenta gtdéwnego z rozwijanej listy

2. Czes¢ budzetowa — pozwala na wybor czesci budzetowej

3. Nazwa jednostki sprawozdawczej — pozwala na podanie instytucji, dla ktérej ma
zostac sporzadzony wzor raportu

4. Adres jednostki sprawozdawczej — pozwala na wprowadzenie adresu jednostki

5. Rok budzetowy — pozwala wybra¢ rok budzetowy z rozwijane;j listy

6. OK - przycisk zatwierdzajgcy wprowadzone dane.
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2 FORMULARZE

Formularze

Rys. 4 Opcje odnoszace sie do formularzy.

2.1 Edytuj

Rys. 5 Ikona edycji.

Edytuj — pozwala edytowa¢ formularz dla wybranego dysponenta.

: d Wyk ie i oL é‘ 3 v
m‘ Bzy onanie l?l? [g g
@ Sprawdi Drushou] Eksportu]

Wyczyst
Funkcja: 1. Zarzadzanle pafstwem 5 1 p 3 4d
Zadanie: | 1.1. Obshuga merytoryczna | kancelaryjno-biurowa Prezydenta Rzeczypospolite] Polskie) 6 |
cele i mierniki [ wydatki |

7 8
Podzadanie: | 1.1.1. Obshuga i koordynacja urzedu Prezydenta RP 9 d
Realizowane? e, CTak 1 cele | mierniki | wydatki |

Tt 12

reali w ramach podzad
Dziatanie: 1.1.1.1. Obsluga urzedu Prezydenta RP i

ga urzedu Prezy 13 J
Realizowane? & Mie  Tak cele | mierniki | wydatki |

14

15 16 |
17 zamknij

Rys. 6 Okno edycji formularza WYKONANIE.
Dostepne opcje:

1. Sprawdz - pozwala sprawdzi¢ poprawnos¢ formularza
2. Drukuj — pozwala wydrukowa¢ formularz
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Eksportuj — pozwala na eksport formularza

Wyczysé — pozwala wyczy$ci¢ formularz

Funkcja — pozwala na wybér funkgiji

Zadanie — pozwala na wybor zadania

Cele i mierniki — pozwala na otwarcie okna celéw i miernikow
Wydatki — pozwala na otwarcie okna wydatkéw

Podzadanie — pozwala na wybor podzadania

. Realizowane - pozwala na wybér statusu realizacji podzadania

. Cele i mierniki podzadanie — pozwala na otwarcie okna celéw i miernikéw
. Wydatki podzadanie — pozwala na otwarcie okna wydatkow

. Dzialanie — pozwala na wybér dziatania

. Realizowane - pozwala na wybdr statusu realizacji dziatania

. Cele i mierniki — pozwala na otwarcie okna celéw i miernikéw

. Wydatki — pozwala na otwarcie okna wydatkéw

. Zamknij — pozwala zamkng¢ okno.

2.1.1Cele i mierniki

Cele i mierniki dla wszystkich pozioméw zadanie, podzadanie, dziatanie sg wypetniane w
tozsamy sposob:

Funkcja: | Eaclmnini| b ma ik rnta K
el
3
Euars ol
Liczha
colirm dla
Eadania
bczha msei ik 1 3
Wiernike 1
L
Flas por
amianach:
bars miarn i g Wrkenanse: q
12 10 11
P — ity | [ sawem |

Rys. 7 Okno wyboru celéw i miernikéw.

Dostepne opcje:

©NOGAWN

Funkcja — wyswietla wybrang funkcje

Zadanie — wyswietla wybrane zadanie

Liczba celéw — pozwala na ustalenie liczby celow

Cel — pozwala na wprowadzenie nazwy celu

Liczba miernikéw — pozwala na ustalenie liczby miernikow

Miernik — pozwala na wprowadzenie nazwy miernika

Plan 2017 r. — pozwala na wprowadzenie planowanej wartosci miernika na rok 2017
Plan po zmianach — pozwala na wprowadzenie wartosci planowanego wykonania
miernika

Wykonanie — pozwala wprowadzi¢ wykonang wartos¢ miernika
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10. Anuluj — pozwala anulowa¢ wykonane czynnosci
11. Zapisz — pozwala zapisa¢ wykonane czynnosci
12. Wyczys¢ wszystko i zapisz — pozwala na wyczyszczenie formularza i zapisanie.

2.1.2 Wydatki

Wydatki wypetniamy zaczynajgc na poziomie dziatania, nastepnie sg automatycznie
agregowane na pozostate poziomy:

f Dziatanie - e.e - &r
Funkcja: | 1 Zadanie: b
Podzadanie: | 3
Dziatanie: | 4
Wykonanie wydatkéw w 2017 r.:
Plan 2017 r.: Plan po i h Wyk
5 L OGOLEM (2+6): | 0,00] | o,oo| |
6 2. Budzet paristwa (3+4): | 0,00] | 0,00] |
7 3. Wydatki majatkowe: | 0,00| | 0,00| | 0,00|
8 3a.Wydatki majatkowe z czwarta cyfra .07, .37, .47 | 0,00 | 0,00 | 0,00
9 4. Pozostate wydatke: | 0,00] | 0,00] | 0,00
10 5. Wspdlfinansowanie projektéw z udzialem srodkéw UE:** | 0,00 | | 0,00 | | 0,00 |
11 6 Budzet Srodkéw Europejskich: | 0,00] | 0,00] | 0,00

1 3 8. Wydatki, ktére nie wygasty z uplywem biez roku |

*- pole obejmuje wylacznie wydatki majatkowe budzetu paristwa zgodnie z art. 124 ust. 4 uofp
pole obe]'muie wvdatki budietu paristwa na wspoéHi ie projektd i ych z udziatem 14 15

12 7. 2obnsri

0,00

budz

otrzvmvwanych od paristw cz} i oWoInym Handlu (EFTA) oraz : -
wydatki na projekty z udziatem mnych srodkow pochodzqcych z budzetu Unii Europejskiej nieujetych w anuluj zapisz
budzecie srodkéw europeiskich E 5

proje p v technicznej, p ‘; ZudZIaIem srodkéw

Rys. 8 Okno wydatkéw.

Dostepne opcje:

© N O~ WN

10.

Funkcja — wyswietla wybrang funkcje

Zadanie — wyswietla wybrane zadanie

Podzadanie — wyswietla wybrane podzadanie

Dziatanie — wysSwietla wybrane dziatanie

Ogodtem (2 + 6) — Wyswietla wykonanie wydatkow ogdétem

Budzet panstwa (3 + 4) — wyswietla wydatki budzetu panstwa

Wydatki majatkowe — wyswietla wydatki majgtkowe

Wydatki majatkowe z czwartg cyfra ,,0”, ,,3”, ,,4”:* — wypetniane wytgcznie wydatki
majgtkowe budzetu panstwa zgodnie art. 124 ust. 4 uofp

Pozostate wydatki — wyswietla pozostate wydatki

Wspotfinansowanie projektéw z udziatem srodkéw UE ** — wyswietla wydatki
budzetu panstwa na wspétfinansowanie projektéw realizowanych z udziatem srodkéw
europejskich, finansowanie projektow pomocy technicznej, projektéw z udziatem
srodkéw otrzymywanych od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia

o Wolnym Handlu (EFTA) oraz wydatki na projekty z udziatem innych srodkow
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pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej nieujetych w budzecie srodkéw
europejskich

11. Budzet srodkéw europejskich — wyswietla wydatki budzetu srodkow europejskich

12. Zobowigzania — wyswietla zobowigzania

13. Wydatki, ktore nie wygasty z uptywem biezacego roku budzetowego — wyswietla
wydatki, ktére nie wygasty z uptywem biezgcego roku budzetowego

14. Anuluj — pozwala na anulowanie wprowadzonych zmian i powrét do poprzedniego
formularza.

15. Zapisz — pozwala zapisaC wykonane czynnosci.

Uwaga: Dane finansowe w aplikaciji Trezor Buza Wykonanie nalezy wypetni¢ do
szczegotowosci ztotych i groszy.

|
2.2 Sprawdz

ﬁl

Sprawdz

Rys. 9 Ikona sprawdzenia formularza.

Sprawdz - pozwala sprawdzi¢ poprawnos¢ wybranego formularza.

|
2.3 Drukuj

Rys. 10 Ikona wydrukowania formularza.

Po wybraniu ikony Drukuj zostaje wyswietlone okno:
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Wybierz typ raportu X

Czy chcesz wykonac raport z petnym formatowaniem, nagtéwkami,
& stopka, itp.?

Jesli odpowiesz Nie, raport zostanie przygotowany w trybie
technicznym z uproszczonym formatowaniem.

Tak 1 Nie 2 Anulyj 3

1. W celu wydruku Raportu nalezy klikngé - TAK
2. W celu wydruku Raportu technicznego nalezy klikng¢- NIE
3. Aby powrdci¢ do gtéwnego formularza nalezy wybra¢ — Anulu;.

|
2.4 Eksportuj

Rys. 11 Ikona eksportu formularza.

Po wybraniu ikony Eksport zostaje wyswietlone okno:

Wybierz typ raportu X

|:0-| Czy chcesz wykonaé raport z petnym formatowaniem, nagtéwkami,
&' stopka, itp.?
Jesli odpowiesz Nie, raport zostanie przygotowany w trybie
technicznym z uproszczonym formatowaniem.

Tak 1 Nie 2 Anulyj 3

1. W celu eksportu Raportu nalezy klikng¢ - TAK
2. W celu eksportu Raportu technicznego nalezy klikng¢ - NIE
3. Aby powrdci¢ do gtéwnego formularza nalezy wybra¢ — Anulu;.
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("}
O

2.5 Wyczy

Rys. 12 Ikona wyczyszczenia formularzy.

Wyczys¢ — pozwala na usuniecie wszystkich danych z formularza WYKONANIE.

| Pytanie > r - o> |

{ ) h Czy na pewno usunac wszystkie dane o wykonaniu budzetu
€W zadaniowego?

Yes No

= = —— > |

Rys. 13 Okno potwierdzajgce wyczyszczenie danych.

Okno sprawdza czy uzytkownik faktycznie chce usungé dane z formularzy. Odpowiedz
Yes/Tak skutkuje usunieciem danych, odpowiedz No/Nie anuluje czynnos$¢.

10
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3 IMPORTOWANIE DANYCH

Importuj

Rys. 14 Opcje dotyczgce importowania danych.

3.1 Importuj

g— Y

A o

Importuj

Rys. 15 Ikona kopiowania danych z planowania.

Importuj — pozwala na zaimportowanie danych do formularzy.
3 T
v SRS, e
N i

’ 1 Uwaga. Aplikacja wezyta plik(i) tylko ze wskazanego folderu. Zaden z
' wezybywanych plikdw nie moze mied identyczne] nazwy, jak aplikacja
do ktére] wezytywane 53 dane.

Rys. 16 Okno proszgce o potwierdzenie czynnosci.

Okno ostrzega o wczytaniu plikow tylko ze wskazanego folderu .
Browse for Folder ﬂn

—

Wybierz folder z plikami do importu:

B Desktop
» € Network
> [ Libraries l
> | A Mateusz Glowacz
. /M Computer
> £ Local Digk {C:)
» ey DVD RW Drive (D:)
= JJ BUZA
b Ly instalki
= |, pdfdo poczytania
. Z15.39 VBA Lista Celdw i Miernikdw

Rys. 17 Okno proszgce o wybor lokalizacji pliku.



Aplikacja TREZORBZ Wykonanie

1
3.2 Zatwierdz agregacje

Zatwierdz
agregacje

Rys. 18 Ikona zatwierdzenia agregaciji.

Zatwierdz agregacje — pozwala na zatwierdzenie agregaciji.

Zatwierdz agregacje — kasuje niewykorzystane dane zrédtowe w arkuszu. Po wykonaniu
zatwierdz agregacje nie ma mozliwosci wyboru celdw i miernikbw od zaimportowanych
dysponentow podlegtych.

4 POZOSTALE

Pozostate

=

Dane do wydruku

i

0 programie

Rys.19 Pozostate opcje.

|
4.1 Dane do wydruku

=

Dane do wydruku

Rys. 20 Ikona danych do wydruku.

Dane do wydruku — pozwala na dodanie danych osoby wypetniajgcej formularz do
wydruku formularzu, wybrac typ sprawozdania.

12



Aplikacja TREZORBZ Wykonanie

Rys. 21 Okno dodawania danych do wydruku.

Dostepne opcje:

©CoNOOR~ODE

Adresat sprawozdania — pozwala na wprowadzenie adresata sprawozdania
Kurs z dnia — pozwala na wprowadzenie dnia kursu

Waluta — pozwala na wprowadzenie waluty

Sprawozdanie — pozwala na wybranie typu sprawozdania

Imie i nazwisko — pozwala na wprowadzenie imienia i nazwiska
Stanowisko stuzbowe — pozwala na wprowadzenie stanowiska stuzbowego
Adres e-mail — pozwala na wprowadzenie adresu e-mail

Numer telefonu — pozwala na wprowadzenie numeru telefonu

Ok — przycisk pozwalajgcy na powrot do gtéwnego okna aplikacji.

13
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|
4.2 O programie

i

0 programie

Rys. 22 lkona informacji o programie.

O programie — pozwala na wyswietlenie informacji o aplikaciji.

ul. Swietokrzyska 12

r Ministerstwo Finansow
b Finanséw 00-916 Warszawa

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Trezor BZ, Wykonanie BZ, wersja 17.14
UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA SIRATEGIA SPOINOSC FUNDUSZ SPOLECZNY

Rys. 23 Okno "O programie”.

Okno zawiera podstawowe informacje o aplikacji. Przycisk Zamknij zamyka okno.
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5 ZAPISZ/ZAMKNIJ

Fapisz [ Zamknij

=

Zapisz dane

: -

&1
Wyjds bez =
zapisywania Zapisz i wyjdi

Rys. 24 Opcje dotyczgce zapisywania danych i zamykania programu.

B

Zapisz dane

5.1 Zapisz dane

Rys. 25 Ikona zapisu danych.

Zapisz dane — pozwala na zapisanie wprowadzonych danych do formularza.

|
5.2 Zapisz i wyjdz

[
bAl

Zapisz i wyjdz

Rys. 26 lkona zapisu i wyj$cia z aplikacji.

Zapisz i wyjdz — pozwala na zapisanie wprowadzonych danych do formularza oraz

zamkniecie aplikacji.

15
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|
5.3 Wyjdz bez zapisywania

¥

Wyid# bez
zapisywania

Rys. 27 lkona wyjscia z aplikacji bez zapisu.

Wyjdz bez zapisywania — pozwala na zamkniecie aplikacji bez zapisywania
wprowadzonych danych do formularza.

16



