Zalgcznik do zarzadzenia Nrgﬂ-% KR / LOAL

Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Finansow.

z dnia..... "ZLJ ....... LA Q ....... 2012r.

INSTRUKCJA
w sprawie przeprowadzania kontroli wewnetrznej oraz postgpowania wyjasniajacego
w Ministerstwie Finansow

Rozdziat 1
Przepisy ogoélne

§1.

Instrukcja okresla warunki i tryb przeprowadzania przez Biuro Kontroli Resortowej
Ministerstwa Finanséw, zwane dalej ,.BKR”, kontroli wewngtrznych zwanych dalej
.kontrolami”,  postgpowan  wyjasniajacych, = dokumentowanie = kontroli = oraz
sprawozdawczosé.

§2.
llekro¢ w Instrukeji jest mowa o:
1) komorce kontrolowanej — oznacza to departament lub biuro Ministerstwa Finansow;
2) kierowniku komorki kontrolowanej — oznacza to dyrektora departamentu i biura
Ministerstwa Finanséw albo kierujacych tymi komorkami organizacyjnymi, a w przypadku
ich nieobecnosci takze osoby zastepujace;
3) naczelniku wydziatu kontroli — oznacza to Naczelnika Wydzialu Kontroli Wewnetrznej
w BKR wilasciwego ds. kontroli dziatalnosci komodrek organizacyjnych Ministerstwa
Finansow;
4) kontrolerze — oznacza to pracownika BKR upowaznionego do przeprowadzenia
kontroli;
5) zespole kontrolnym - oznacza to pracownikow BKR  upowaznionych
do przeprowadzenia kontroli;
6) kontrolerze wiodacym - oznacza to pracownika BKR kierujacego praca zespotu
kontrolnego;
7) pracowniku komorki kontrolowanej — pracownika, a takze osobe. ktéra wykonuje prace
w komorcee kontrolowanej na podstawie innej umowy niz umowa o pracg.



Rozdziat 2

Kontrola
§3.
1. Kontrolg prowadzi si¢ zgodnie z rocznym planem kontroli, opracowanym przez Biuro
Kontroli Resortowej 1 zatwierdzonym przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa

Finansow.

2. Dyrektor BKR przekazuje roczny plan kontroli do zatwierdzenia Dyrektorowi
Generalnemu Ministerstwa Finansoéw w terminie do dnia 20 grudnia roku poprzedzajacego
rok, na ktory plan jest opracowywany.

§ 4.
Dyrektor Generalny Ministerstwa Finansow moze zarzadzi¢ przeprowadzenie kontroli
nieprzewidzianej planem kontroli.

§5.

1. Przeprowadzenie kontroli poprzedza opracowanie, przez kontrolerow wyznaczonych
przez naczelnika wydziatu kontroli do przeprowadzenia kontroli, programu kontroli, ktéry
zatwierdza Dyrektor BKR. W przypadku kontroli nieprzewidzianej w planie kontroli,
kontrola moze by¢ przeprowadzona bez programu kontroli.
2. Przy opracowywaniu programu kontroli uwzglednia si¢ w szczegolnosci:

1) wyniki wczesniejszych kontroli;

2) wyniki badan i analiz;

3) skargi i wnioski i inne sygnaty o nieprawidlowosciach;

4) informacje dotyczace dziatalnosci komorki kontrolowane;j.
3. Program kontroli okresla w szczegdlnosci:

1) komorke kontrolowana;

2) zakres kontroli;

3) zagadnienia wymagajace oceny;

4) termin kontroli;

5) stan prawny dotyczacy przedmiotu kontroli oraz wskazéwki metodyczne dotyczace

sposobu i techniki przeprowadzenia kontroli;

6) organizacje¢ i harmonogram przeprowadzenia kontroli.
4. Do czasu zakonczenia kontroli programu kontroli nie udostepnia sig, z wytaczeniem
Dyrektora Generalnego Ministerstwa Finansow.
5. Po zakonczeniu kontroli program kontroli dotacza si¢ do akt kontroli.

§6.

W celu przygotowania kontroli kierownik komorki kontrolowanej, na pisemny wniosek
Dyrektora BKR, niezwlocznie udostgpnia dokumenty, materiaty i informacje dotyczace
dziatalnosci komorki.

§7.

1. W celu przeprowadzenia kontroli naczelnik wydziatu kontroli wyznacza zesp6t kontrolny
i kontrolera wiodacego.



2. Do zadan kontrolera wiodacego, poza prowadzeniem czynnosci kontrolnych, nalezy
w szczegOlnoscei:

1) przygotowanie i organizowanie pracy zespotu kontrolnego, w sposéb zapewniajacy
prawidlowy i terminowy przebieg kontroli;

2) organizowanie pracy zespotu kontrolnego, w sposdb zapewniajacy prawidtowe
i terminowe przygotowanie projektu wystapienia pokontrolnego;

3) w przypadku rozbieznosci opinii miedzy poszczegdlnymi czlonkami zespotu
kontrolnego rozstrzygnigcie, jakie stanowisko winno znalez¢ si¢ w projekcie
wystapieniu pokontrolnym i sporzadzenie notatki stuzbowej jako dokumentu
wewngetrznego BKR, stanowiacego uzasadnienie rozstrzygnigcia;

4) zabezpieczenie dokumentow i przedmiotow stanowiacych dowdd przestepstwa;

5) przedtozenie naczelnikowi wydziatu kontroli projektu wystapienia pokontrolnego.

§8.

1. Kontroler przeprowadza kontrolg na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli, zwanego dalej ,,upowaznieniem”, po okazaniu legitymacji
stuzbowe;j.
2. Upowaznienie wydaje Dyrektor BKR.
3. Upowaznienie zawiera:

1)  oznaczenie wydajacego upowaznienie oraz numer i date wystawienia;

2)  podstawe prawna podjecia kontroli;

3) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera;

4)  zakres kontroli;

5)  nazwe komorki kontrolowane;j;

6) okres waznosci upowaznienia;

7)  podpis wydajacego upowaznienie.
4. W przypadku gdy w trakcie przeprowadzania kontroli zaistnieje koniecznos¢
wydluzenia czasu trwania czynnosci kontrolnych, Dyrektor BKR przedluza waznosé
upowaznienia, przez uczynienie na nim odpowiedniej adnotacji albo wydaje nowe
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.
5. W przypadku gdy w trakcie przeprowadzania kontroli zmianie ulegng elementy,
o ktorych mowa w ust. 3 pkt 3 lub 4, Dyrektor BKR wydaje nowe upowaznienie.
6. Upowaznienie sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, chyba ze wydajacy upowaznienie
postanowi inaczej.
7. Pierwszy egzemplarz upowaznienia pozostawia si¢ w aktach kontroli, drugi pozostawia
si¢ w komorce kontrolowanej.

§9.

Dyrektor BKR moze powota¢ pracownika w charakterze konsultanta merytorycznego lub
eksperta w sprawach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zawodowej, w celu wydania
opinii dotyczacej wskazanego przez kontrolera zagadnienia.

§ 10.
1. Kontroler podlega wylaczeniu z udzialu w kontroli z urzedu, jezeli kontrola moglaby
dotyczy¢ praw lub obowiazkéw jego lub osoby mu bliskiej oraz w przypadku kontroli,
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ktorej przedmiot stanowia zadania nalezace wczesniej do jego obowiazkdéw jako
pracownika, przez rok od zakonczenia ich wykonywania.

2. Za osobg bliska kontrolera uwaza si¢ malzonka lub osobg pozostajaca z nim faktycznie
we wspolnym pozyciu, krewnego i powinowatego do drugiego stopnia albo osobe zwigzana
z nim z tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli. Wyltaczenie trwa mimo ustania jego
przyczyny.

3. Kontroler podlega wylaczeniu z udzialu w kontroli na wniosek, jezeli zaistnieja
uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

4. Przed rozpoczgciem czynnosci kontrolnych kontroler sktada pisemne oswiadczenie
o braku lub istnieniu okolicznosci uzasadniajacych jego wylaczenie z udziatu w kontroli.

5. O wylaczeniu kontrolera rozstrzyga Dyrektor BKR.

6. Adnotacje o wytaczeniu kontrolera Dyrektor BKR zamieszcza na upowaznieniu.

7. W okresie od zlozenia wniosku o wylaczenie do czasu wydania rozstrzygnigcia
o wylaczeniu kontrolera z udzialu w kontroli kontroler podejmuje jedynie czynnosci
niecierpiace zwloki.

§11.
O planowanej kontroli zawiadamia si¢ kierownika komorki kontrolowanej, podajac
przewidywany czas trwania czynnosci kontrolnych.

§12.
1. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie komoérki kontrolowanej w czasie
wykonywania przez nig zadan.
2. Czynnosci kontrolne powinny by¢ przeprowadzane w sposéb sprawny i mozliwie
niezakldcajacy funkcjonowania komorki kontrolowanej.
3. W szczegolnych okolicznosciach czynnosci kontrolne przeprowadza sie takze w dniach
wolnych od pracy lub poza godzinami pracy.
4. Prowadzenie czynnosci kontrolnych z udzialem pracownikéw komorki kontrolowanej
w dniach wolnych od pracy lub poza godzinami pracy wymaga zgody kierownika komorki
kontrolowane;j.

§ 13.

Kontroler w trakcie przeprowadzania kontroli ma prawo do:
1) wgladu do dokumentéw dotyczacych dzialalnosci komorki kontrolowane;j,
pobierania za pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentow zwigzanych
z zakresem kontroli, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie chronionej;
2) sporzadzania, a w razie potrzeby zadania sporzadzenia niezbednych do kontroli
kopii, odpiséw lub wyciagéw z dokumentéw oraz zestawien lub obliczen;
3) przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu
kontroli;
4) zadania od kierownika oraz pracownikow komorki kontrolowanej ztozenia ustnych
lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych zakresu kontroli;
5) swobodnej oceny dowodow.



§ 14.
1. Kontroler ma obowiazek niezwlocznego poinformowania kierownika komorki
kontrolowanej o stwierdzeniu bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia ludzkiego lub
mozliwosci powstania niepowetowanej szkody w mieniu, w celu zapobiezenia tym
zagrozeniom.
2. Kierownik komérki kontrolowanej jest obowiazany do niezwlocznego podjecia dziatan
zapobiegajacych zagrozeniom oraz poinformowania o tym kontrolera.
3. Kontroler w przypadku powzigcia uzasadnionego podejrzenia, ze kierownik komorki
kontrolowanej nie podjal dziatan zapobiegajacych zagrozeniom lub podjg¢te dziatania
sa niewystarczajace informuje o tym Dyrektora BKR.
4. Dyrektor BKR niezwtocznie powiadamia o stwierdzonych zagrozeniach Dyrektora
Generalnego Ministerstwa Finansow.

§ 15.
Kierownik komorki kontrolowanej ma obowiazek zapewnienia zespolowi kontrolnemu
warunkoéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnosci przez
zapewnienie niezwlocznego przedstawiania zadanych dokumentéw, terminowego
udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach objetych kontrola.

§ 16.

Pracownik komorki kontrolowanej ma obowiazek:
1) niezwlocznie przedstawi¢, na zadanie kontrolera, dokumenty, materiaty informacje
niezbgdne do przeprowadzenia kontroli;
2) sporzadzi¢ oraz potwierdzi¢ za zgodnos$¢ z oryginalem kopie dokumentow. odpisy
i wyciagi dokumentéw oraz zestawienia i obliczenia wskazane przez kontrolera;
3) udzieli¢ kontrolerowi, w wyznaczonym przez niego terminie, ustnych lub
pisemnych wyjasnien.

§17.
1. Kontroler ustala stan faktyczny na podstawie dowodéw zebranych podczas kontroli.
2. Dowodami sa w szczeg6lnosci dokumenty, rzeczy, ogledziny, opinie biegtych, ustne lub
pisemne wyjasnienia lub o§wiadczenia.

§ 18.
W przypadku zadania kontrolera udzielenia przez kierownika lub pracownika komorki
kontrolowanej ustnych lub pisemnych wyjasnien odmowa ich udzielenia moze nastapic
w przypadku, gdy dotycza one faktow lub okolicznosci, ktorych ujawnienie mogloby
narazi¢ na odpowiedzialno$¢ karna lub majatkowa osobg¢ wezwana do zlozenia wyjasnien
lub osobg jej bliska w rozumieniu § 10 ust. 2.

§ 19.
1. Kazdy ma prawo ztozy¢ oswiadczenie dotyczace zakresu kontroli.
2. Kontroler nie ma prawa odméwié przyjecia oswiadczenia, jezeli ma ono zwiazek
z zakresem kontroli.



§ 20.
Ogledziny przeprowadza si¢ w obecnosci pracownika komorki kontrolowane;.

§21.

1. Z przebiegu ogledzin oraz z przyjecia ustnych wyjasnien lub os§wiadczen sporzadza si¢
protokot.
2. Protokot obejmuje:

1) oznaczenie czynnosci, czasu i miejsca jej przeprowadzenia;

2) imig, nazwisko i stanowisko sluzbowe kontrolera oraz osoby uczestniczacej

w czynnosciach;

3) opis przebiegu czynnosci lub tres¢ wyjasnien lub oswiadczen;

4) podpisy kontrolera i osoby uczestniczacej w czynnosciach.

§ 22.
1. Dyrektor BKR, za zgoda Dyrektora Generalnego Ministerstwa Finanséw moze z urzedu
lub na wniosek kontrolera wiodacego powota¢ bieglego, jezeli w toku kontroli konieczne
jest przeprowadzenie specjalistycznych badan lub zbadanie okreslonych zagadnien
wymagajacych szczegdlnych umiejetnosci lub wiedzy specjalistyczne;j.
2. Dyrektor Generalny Ministerstwa Finanséw zawiera z bieglym umowe, ktora okresla
przedmiot, termin wydania opinii oraz zakres niezbg¢dnych badan, a takze nalezne
wynagrodzenie.
3. Bieglym nie moze by¢ osoba, w stosunku do ktérej istniejg okolicznosci mogace miec
wplyw na jej bezstronnos¢.

§ 23.
Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych kontroler wiodacy, za zgoda Dyrektora BKR, moze
zwroci¢ sig¢ do kierownika komoérki kontrolowanej o ztozenie, w wyznaczonym terminie,
dodatkowych pisemnych wyjasnien dotyczacych zakresu kontroli, niezbgednych
do sporzadzenia wystapienia pokontrolnego.

§ 24.

1. Ustalenia dokonane w trakcie kontroli, zesp6t kontrolny opisuje w projekcie
wystapienia pokontrolnego.
2. Projekt wystapienia pokontrolnego zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe komorki kontrolowanej;

2) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera;

3) datg rozpoczgcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;

4) zakres kontroli;

5) oceng¢ skontrolowanej dziatalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostata

oparta;

6) zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci.



§25.
Projekt wystapienia pokontrolnego podpisuje zespot kontrolny.

§ 26.
Dyrektor BKR przekazuje kierownikowi komorki kontrolowanej projekt wystapienia
pokontrolnego wraz z pouczeniem o prawie do zgloszenia umotywowanych pisemnych
zastrzezen, zwanych dalej ,zastrzezeniami”. Przekazanie projektu wystapienia
pokontrolnego nastgpuje z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie chronione;j.

§27.
1. Kierownik komorki kontrolowanej ma prawo do zgloszenia zastrzezen w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania projektu wystapienia pokontrolnego.
2. Na wniosek kierownika komorki kontrolowanej, ztozony przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1, termin zgloszenia zastrzezen moze by¢ przedluzony na czas
oznaczony przez Dyrektora BKR.

§ 28.
1. Kontroler wiodacy ma prawo sprostowania w projekcie wystapienia pokontrolnego,
w kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek kierownika komorki kontrolowanej btedow
pisarskich lub innych oczywistych omytek.
2. Projekt wystapienia pokontrolnego, w ktérym dokonano sprostowania przekazuje
si¢ kierownikowi komérki kontrolowanej wraz z informacja o dokonanych zmianach.
3. Sprostowanie nie ma wpltywu na bieg terminu zgloszenia zastrzezen.

§ 29.
. Zastrzezenia rozpatruje naczelnik wydziatu kontroli.
2. Naczelnik wydziatu kontroli:
1) odrzuca zastrzezenia wniesione przez osobg nieuprawniona lub wniesione
po uptywie terminu i zawiadamia o tym zglaszajacego zastrzezenia, informujac
na pismie o przyczynach ich odrzucenia, albo
2) uwzglednia zastrzezenia w catosci albo w czgsci albo je oddala.
3. W trakcie rozpatrywania zastrzezen naczelnik wydziatu kontroli ma prawo zadaé
przedstawienia dokumentéw lub zlozenia pisemnych wyjasnien przez kierownika
i pracownikéw komorki kontrolowane;.
4. Jezeli w trakcie rozpatrywania zastrzezen zachodzi koniecznos$¢ przeprowadzenia
dodatkowych czynnosei kontrolnych, kontroler przeprowadza te czynnosci na podstawie
dotychczasowego upowaznienia lub, jezeli jest to konieczne, nowego upowaznienia.

§ 30.
1. Kierownik komorki kontrolowanej moze w kazdym czasie wycofa¢ ztozone zastrzezenia.
Wycofane zastrzezenia pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.
2. Kierownikowi komérki kontrolowanej, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania

zawiadomienia o odrzuceniu zastrzezen, przystuguje prawo do odwotania do Dyrektora
BKR.



3. Dyrektor BKR rozpatruje odwotanie w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
odwotania i o swoim rozstrzygnigciu informuje na pismie kierownika komorki
kontrolowane;j.

§ 31.
1. Naczelnik wydzialu kontroli po rozpatrzeniu wniesionych zastrzezen sporzadza
stanowisko, wraz z uzasadnieniem.
2. Naczelnik wydzialu kontroli przekazuje stanowisko wobec oddalonych zastrzezen
kierownikowi komarki kontrolowanej.

§ 32.
1. W przypadku niezgloszenia zastrzezen albo nieuwzglednienia wszystkich zastrzezen
sporzadza si¢ wystapienie pokontrolne obejmujace tres¢ projektu wystapienia
pokontrolnego.
2. W przypadku uwzglednienia zastrzezen wystapienie pokontrolne sporzadza sig
na podstawie projektu wystapienia pokontrolnego oraz stanowiska naczelnika wydziatu
kontroli wobec oddalonych zastrzezen.
3. Wystapienie pokontrolne w razie potrzeby uzupetnia si¢ o:
1) zalecenia lub wnioski dotyczace usunigcia nieprawidtowosci lub usprawnienia
funkcjonowania komorki kontrolowanej;
2) oceng¢ wskazujaca na niezasadno$¢ zajmowania stanowiska lub petnienia funkcji
przez osob¢ odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci;
3) termin zlozenia informacji o wykonaniu zalecen lub wykorzystaniu wnioskow,
a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sig,
uwzgledniajac charakter zalecen lub wnioskow.

§ 33.
Wystapienie pokontrolne podpisuje Dyrektor BKR i przekazuje kierownikowi komorki
kontrolowanej.

§ 34.
Od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

§ 35.
Kierownik komorki kontrolowanej, w wyznaczonym terminie, informuje Dyrektora BKR
o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

§ 36.
Dyrektor BKR moze, w kazdym czasie, podja¢ decyzj¢ o odstapieniu od dalszego
przeprowadzania czynnosci kontrolnych, informujac na pismie kierownika komorki
kontrolowanej o odstapieniu od kontroli. W takim przypadku nie sporzadza si¢ wystapienia
pokontrolnego.



Rozdziat 3
Dokumentacja kontroli

§ 37.
1. Dla kontroli prowadzi si¢ akta kontroli, numerujac kolejno strony.
2. Akta kontroli obejmuja w szczegdlnosci:
1) wykaz ich zawartosci, z podaniem nazw dokumentéw i numerow stron;
2) upowaznienie do przeprowadzenia kontroli;
3) oswiadczenia kontrolera o braku albo istnieniu okolicznosci uzasadniajacych jego
wylaczenie z udziatu w kontroli;
4) dowody zgromadzone w toku kontroli;
5) protokotly z przeprowadzenia dowodow;
6) projekt wystapienia pokontrolnego;
7) zgloszone zastrzezenia i dokumenty zwigzane z ich rozpatrzeniem;
8) wystapienie pokontrolne;
9) informacje o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw lub
przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych
nieprawidtowosci.

§ 38.

1. Kierownik komorki kontrolowanej na kazdym etapie prowadzonej kontroli ma prawo
wgladu do akt kontroli, z zachowaniem przepisoéw o tajemnicy prawnie chronionej.

2. Kontroler udostgpnia akta kontroli po anonimizacji w dokumentach danych osobowych
pracownika lub innej osoby, jezeli zastrzegly one nieujawnianie danych umozliwiajacych
ich identyfikacjg, a zachodzi uzasadniona obawa, ze udzielone informacje w sprawach
objetych kontrola moga narazié tego pracownika lub osobg na jakikolwiek uszczerbek lub
zarzut z powodu udzielenia tych informacji.

Rozdziat 4
Postgpowanie wyjasniajace

§ 39.

1. W przypadkach uzasadnionych charakterem sprawy lub jej pilnoscia, w celu dokonania
analizy dokumentacji zgromadzonej w komorkach organizacyjnych Ministerstwa Finansow,
ustalenia stanu faktycznego i sporzadzenia informacji zawierajacej oceng¢ zasadnosci
przeprowadzenia kontroli badZz odstapienia od niej Dyrektor Generalny Ministerstwa
Finanséw moze zarzadzi¢ przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego.

2. Postgpowanie wyjasniajace jest prowadzone przez kontrolerdw wyznaczonych przez
Dyrektora BKR.

§ 40.

Do postgpowania wyjasniajacego, o ktérym mowa w § 39, stosuje si¢ odpowiednio przepisy
§ 13, 15-21.
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§ 41.
1. Z postepowania wyjasniajacego Dyrektor BKR sporzadza informacje dla Dyrektora
Generalnego Ministerstwa Finansow.
2. Dyrektor BKR powiadamia kierownika komorki kontrolowanej, w ktorej
przeprowadzono postgpowanie wyjasniajace o wyniku tego postgpowania.

Rozdziat 5
Sprawozdawczos¢

§ 42.
Dyrektor BKR sporzadza, w terminie do 31 marca kazdego roku, sprawozdanie
z wykonanych kontroli wewnetrznych za rok poprzedni, ktére jest zatwierdzane przez
Dyrektora Generalnego Ministerstwa Finansow, a nastgpnie przekazywane do wiadomosci
Kierownictwa Ministerstwa Finansow i oglaszane w Biuletynie Informacji Publicznej
Ministerstwa Finansow.
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Uzasadnienie

Opracowanie Instrukcji w sprawie warunkow i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznej
oraz postepowania wyjasniajqcego w Ministerstwie Finansow jest zwiazane z wejsciem
w zycie w dniu 1 stycznia 2012 r. ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092).

Celem wprowadzenia ww. ustawy jest jednolite uregulowanie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli dzialalnosci organéw administracji rzadowej, urzedoéw je
obstugujacych lub stanowiacych aparat pomocniczy tych organéw oraz jednostek
organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez te organy, a takze okreslenie
organéw wiasciwych w sprawach kontroli. W konsekwencji ustawodawca w art. 64 ww.
ustawy uchylil przepis art. 34 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie
Ministréw, stanowiacy o obowiazku ministra, w ramach kierowania, nadzoru i kontroli
dziatalnosci podporzadkowanych organéw, urzedéw i jednostek organizowania kontroli
sprawnosci dziatania, efektywnosci gospodarowania oraz przestrzegania prawa przez
jednostki organizacyjne. Oznacza to, ze z dniem wejscia w zycie ustawy o kontroli
w administracji rzadowej utracito moc zarzadzenie Nr 20 Ministra Finanséw z dnia 9 lipca
2009 r., ze zmiang wynikajaca z zarzadzenia Nr 3 Ministra Finansow z dnia 14 stycznia
2011 r. wprowadzajqce Instrukcj¢ w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli oraz
postgpowania wyjasniajacego w urzedzie obstugujacym Ministra Finanséw i jednostkach
podlegltych lub nadzorowanych przez Ministra Finanséw. wydang na podstawie uchylonego
art. 34 ust. 1 pkt 3 ustawy o Radzie Ministrow.

Z zakresu podmiotowego ustawy wynika, ze bedzie ona miata bezposrednie
zastosowanie do prowadzonych przez Biuro Kontroli Resortowej Ministerstwa Finansow
tzw. kontroli resortowych, natomiast nie bedzie miata zastosowania do prowadzonych przez
Biuro Kontroli Resortowej Ministerstwa Finansow tzw. kontroli wewnetrznych.

Dyrektor generalny urzedu zapewnia funkcjonowanie i ciaglo$¢ pracy urzedu,
warunki jego dzialania, a takze organizacj¢ pracy, w szczegélnosci przez sprawowanie
bezposredniego nadzoru nad komérkami organizacyjnymi urzedu w zakresie prawidtowego
wykonywania przez nie zadan okreslonych przez kierownika urzedu, z wyjatkiem komoérek
bezposrednio nadzorowanych przez niego na podstawie ustaw oraz sprawuje nadzor nad
prowadzeniem kontroli w urzedzie. Dyrektor generalny urzedu albo osoba zastgpujaca
dyrektora generalnego urzedu, w przypadku nieobsadzenia tego stanowiska, moze wydawac
zarzadzenia w celu realizacji zadan, o ktorych mowa w art. 25 ust. 4. ustawy o sfuzbie
cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz. 1505, z p6zn. zm.).

Zgodnie z § 13 ust. 2 pkt 2 zarzadzenia Nr 20 Ministra Finanséw z dnia 24 marca
2011 r. w sprawie podzialu kompetencji w Kierownictwie Ministerstwa Finansow, Dyrektor
Generalny Ministerstwa Finanséw sprawuje nadzor i kontrolg m.in. nad catoscia gospodarki
finansowej podlegtych im jednostek organizacyjnych, w tym nad dokonywaniem przez te
jednostki wstgpnej oceny celowosci poniesionych wydatkow oraz realizacja wiasciwych
procedur, o ktérych mowa w art. 175 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych. (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.).
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Wobec powyzszego, w zwiazku z utrata mocy obowiazujacej Instrukcji, zasadnym
jest wprowadzenie nowych regulacji okreslajacych warunki i tryb prowadzenia kontroli
w urzedzie obstugujacym Ministra Finansow (tzw. kontrola wewngtrzna).

Ponadto, w celu ujednolicenia formy prowadzonych przez Biuro Kontroli
Resortowej kontroli wewnetrznych i resortowych, niniejsza Instrukcja uwzglednia tryb
prowadzenia kontroli okreslony w ustawie o kontroli w administracji rzadowe;j,

z jednoczesnym zachowaniem niektorych dotychczasowych uregulowan (postgpowanie
wyjasniajace).
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