Identyfikacja potencjalnych ryzyk oraz ich ocena, po uwzgl¢dnieniu istniejgcych mechanizmow
kontrolnych.

Ryzyka

Oczekiwane

mechanizmy kontrolne

Istniejgce mechanizmy

Lp. (Wg przepisow, kontrolne OCerll(a
ryzyka
wytycznych, dol?rych (stosowane w NDAP) i
praktyk, analizy
ryzyka)
1.Prawidlowos¢ ustalenia i ewidencjonowania i rozliczania odpisow aktualizujacych naleznoSci
Ustalenie zasad Polityka rachunkowosci, | Poziom
ustalania i wprowadzona  zarzadzeniem | niski
ewidencjonowaniaw | Nr 17 Naczelnego Dyrektora
przyjetej w jednostee | Naczelnego Dyrektora
Polityce . ,
rachunkowosci: Archiwéw Panstwowych z
Ustalenie kont dnia 17 sierpnia 2016 r. w
syntetycznych i sprawie  ustalenia  zasad
analitycznych do (polityki) rachunkowosci w
ewidencjonowania NDAP'  okresla  sposob
naleznosci w ustalania i ewidencjonowania
przyjetym ) nalezno$ci o  charakterze
Zaktadowym planie .
kont: cywilnoprawnym, w  tym
Brak sposobu ustalania i Opisano sposob naleznosci ) z t,ytuh,l
ewidencjonowania naleznosci naliczania odsetek, rozrachunkow z_pracowmkaml
o charakterze ktdry jest zgodny z oraz niepodatkowych
11 cywilnoprawnym, w tym przepisami ustawy z 8 | naleznosci  budzetowych o
** | rozrachunkéw z marca 2013 1. 0 charakterze publicznoprawnym
pracownikami, oraz terminach zaptaty w | 1 i -
niepodatkowych naleznosci transakcjach
budzetowych o charakterze hand!OWyCh; - w zalaczniku nr 2, Metody
publicznoprawnym l;gi}gviz g@cej wyceny alftyw()w i.pasyw.(')w
Polityce oraz sposOb ustalania wyniku
rachunkowosci finansowego”;
sposob dokonywania
odpisow - w zalgczniku nr 4
aktualizujacych »~Zaktadowy plan kont dla
naleznosci dysponenta III stopnia”;
- w zatgezniku nr 7 , Instrukcja
obiegu dokumentow
ksiggowych”.
Przyjete w NDAP procedury w Biezacy przeglad Przeglady i aktualizacje Poziom
12 zakresie sposobu ustalania i procedur (zmiany) przyjetej Polityki $redni
ewidencjonowania naleznosci o wewnetrznych pod rachunkowosci

charakterze cywilnoprawnym,
w tym rozrachunkoéw z

katem ich aktualnosci;
Aktualizacja

! Zmieniona zarzadzeniem Nr 23 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 9 listopada 2016 r. oraz
zarzadzeniem Nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 1 lutego 2017 r.




Oczekiwane
mechanizmy kontrolne

Istniejgce mechanizmy

o Ryzyka (wg przepisow, kontrolne 8‘;‘;?(2
wytyeznych, doprych (stosowane w NDAP)
praktyk, analizy
ryzyka)
pracownikami, oraz przyjetych procedur
niepodatkowych naleznoSci wewnetrznych
budzetowych o charakterze zgodnie z przepisami
publicznoprawnym sa prawa powszechnie
niezgodne/ cze¢sciowo zgodne z obowigzujacego.
obowiazujacymi przepisami
prawa (w szczegolnosci:
ustawg o finansach
publicznych, ustawg o
rachunkowosci, ustawa o
terminach zaplaty w
transakcjach handlowych,
rozporzadzeniem MF z
05.07.2010r.)
Dokonywanie odpisow W 2016r. oraz w | kwartale Poziom
aktualizujacych 2017 r. nie dokonywano niski.
13 Niezgodne z przepisami prawa nalezno$ci art. 35 b odpiséw aktualizujacych

dokonywanie odpisow
aktualizujacych nalezno$ci

ustawy o rachunkowosci;
§ 8 rozporzadzenia MF z
05.07.2010 .

naleznosci

2. Organizacja i prawidlowos¢ przebiegu proces6w: ustalania, ewidencjonowania i dochodzenia naleznoSci
pienieznych ze wskazaniem wlasciciela i uczestnikéw procesu, miejsc wymiany informacji, analizy $ciezki
postepowania, identyfikacji waskich gardel/miejsc powstania zatorow itp.

e Przyjecie procedury Zalacznik nr 17 do przyjetej Poziom
dochodzenia Polityki rachunkowosci niski
Brak/nieadekwatne procedury nalezno$ci
opisujace dzialania pienigznych ze
przedegzekucyjne; wskg;amem
niezgodnos$¢ z wlasc1c¥elra !
2.1 . uczestnikow procesu,
rozporzadzeniem MF _z miejsc wymiany
30.09.2015 r. w sprawie informacji, analizy
postepowania wierzycieli $ciezki postepowania,
naleznosci pienieznych waskich gardet itp. |
jej zgodnos¢ z
obowigzujacymi
przepisami prawa
3. Prawidlowos$¢ stosowania ulg udzielanych dluznikom.

. e Biezace Nie stosowano ulg w Poziom
Niezgodne z prawem monitorowanie okresie badanym przez niski
dokonywanie umorzen zgodnosci; audytora

31 naleznosci pienieznych (w e Szkolenia
' calosci lub czesci) lub pracownikow
odraczania terminu platnosci odpowiedzialnych za
wykonywanie

lub rozkladania na raty

czynno$ci w zakresie
stosowania ulg




Lp.

Ryzyka

Oczekiwane

mechanizmy kontrolne

(wg przepisow,
wytycznych, dobrych
praktyk, analizy
ryzyka)

Istniejgce mechanizmy
kontrolne

(stosowane w NDAP)

Ocena
ryzyka

dtuznikom

4. Rzetelno$¢ i prawidlowo$é sporzadzania sprawozdan Rb-N.

41

Niezachowano zasady
rzetelnosci i jasnosci
przedstawienia sytuacji
majatkowej oraz zgodnosci ze
stanem wynikajacym z
prowadzonych w NDAP ksiag
rachunkowych

Biezace
monitorowanie
zgodnosci
(autoryzacja
procesow);

Stany na koniec roku
wykazane w BZ sa
zgodne ze stanami na
poczatku nastepnego
roku w BO;
Zgodnos¢ danych w
sprawozdaniu z
raportami ze standow
obrotéw i sald na
kontach
rozrachunkowych
oraz z dokumentacjg
zrodlowa

Autoryzacja procesow-
sprawozdanie
weryfikowane jest przez
innego pracownika stuzb
ksiggowych niz ten, ktory
sporzadza sprawozdanie,
zatwierdzenie przez
Gltoéwnego ksiggowego oraz
Dyrektora Generalnego

Poziom
niski

4.2

Sprawozdanie nie zostalo
wypelnione poprawnie pod
wzgledem formalno —
rachunkowym oraz
merytorycznym

Weryfikacja danych
w sprawozdaniu z
dokumentacja
zrodtowa

Biezace
monitorowanie
zgodnosci
(autoryzacja
procesow)

j.w

Poziom
niski

5. Prawidlowo$¢ naliczania odsetek z tytulu nieterminowej splaty

naleznosci.

5.1

Nieprawidlowo, niezgodnie z
przepisami prawa naliczano
odsetki od nieterminowej
splaty naleznoSci pieni¢znych
lub nierzetelnie prowadzono
ich ewidencje

Biezace
monitorowanie
zgodnosci
(autoryzacja
procesow);
Whprowadzenie
stosownych zapisow
w Polityce
rachunkowosci
Aktualizacja procedur
wewnetrznych
Szkolenia
pracownikow
odpowiedzialnych za
wykonywanie
czynno$ci w zakresie
naliczania i
ewidencjonowania
odsetek

Poziom
$redni







