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1. Podstawa realizacji zadania i informacje na temat trybu oraz sposobu jego realizacji

Audyt wewnetrzny w zakresie wustalania i dochodzenia naleznosci pienieznych
o charakterze  cywilnoprawnym oraz naleznosci budzetowych o charakterze
publicznoprawnym1 powinien zostac zrealizowany jako zadanie zapewniajgce, na zasadach
okreslonych w § 13-21 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 4 wrzesnia 2015 r.
w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytuz, dalej
jako rozporzqgdzenie.

ZatozZenia... powinny zosta¢ wykorzystane przez audytoréw wewnetrznych realizujgcych
zadanie na etapie programowania zadania (przeglad wstepny) oraz stanowi¢ punkt wyjscia
do opracowania programu zadania zapewniajgcego w kazdej z jednostek.

2. Cel audytu

Gtéwnym celem audytu naleznosci jest zapewnienie kierownika jednostki, ze w badanej
jednostce prawidtowo ustalano naleznosci przypadajgce tej jednostce oraz terminowo
podejmowano czynnosci zmierzajgce do wykonania zobowigzan przez osoby
zobowiazaneS.

Dodatkowo celem zadania zleconego jest dostarczenie danych i informacji dotyczacych:

1) stanu naleznosci na koniec 2014 r., 2015 r. i 2016 r. oraz na dzien 31 marca 2017 r.
(wedtug tytutéw i klasyfikacji dochodéw budzetowych);

2) naleznosci skierowanych na droge postepowania sgdowego i naleznosci, ktérych
niesciggalnos¢ zostata uprawdopodobniona wg stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.;

3) prawidtowosci ustalania, ewidencjonowania i rozliczania odpiséw aktualizujgcych
wartosci naleznosci na dzien 31 grudnia 2016 r;

4) struktury ,,wiekowe]” naleznosci wedtug stanu na dziert 31 marca 2017 r.;

5) organizacji i prawidtowosci przebiegu procesow: ustalania, ewidencjonowania
i dochodzenia naleznosci pienieznych, ze wskazaniem wtfasciciela i uczestnikow
procesu, miejsc wymiany informacji, analizy sciezki postepowania, identyfikacji tzw.
waskich gardet/miejsc powstawania zatoréw itp.;

6) prawidtowosci stosowania ulg w sptacie naleznosci w 2016 r.;

7) rzetelnosci i prawidtowosci (pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-
rachunkowym) sporzgdzania sprawozdania Rb-N (dla jednostki) na dzien 31 grudnia
2016 r. oraz 31 marca 2017 r.;

8) przyjetych mechanizméw kontrolnych w badanym obszarze wraz z ich oceng
dokonang przez audytora wewnetrznego na podstawie przyjetych i uzgodnionych
kryteriéw oceny (test na probie naleznosci wg stanu na dzien 31 marca 2017 r.);

! Dalej jako: audyt naleznosci.
? Dz. U. poz. 1480, z p6zn. zm.
® Art. 42 ust. 5 ustawy.



9) prawidtowosci naliczania odsetek z tytutu nieterminowej sptaty naleznosci na

koniec |, Il, I11'i IV kwartatu 2016 r oraz | kwartatu 2017 r.

3. Akty prawne dotyczace badanego obszaru

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych?,

ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U.z2016r. poz. 599, z pdin. zm.),

ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047,
z podzn. zm.),

ustawa z dnia 8 marca 2013 r. o terminach zaptaty w transakcjach handlowych
(Dz. U.z 2016 r. poz. 684), dalej jako ustawa o transakcjach,

rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz.1053, z pdzn. zm.), dalej
jako rozporzadzenie w sprawie klasyfikacji,

rozporzadzenie Ministra Finanséow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
z 2014 r. poz. 1773) dalej jako rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci,

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panistwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U.z2013 r. poz. 289, z pézn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1015, z pdzn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie
postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych (Dz. U. poz. 2367, z pdzn. zm.),
inne akty prawne stanowigce podstawe ewidencji, dochodzenia lub stosowania ulg

wobec dtuznika w zakresie naleznosci niepodatkowych,

procedury i regulacje wewnetrzne jednostek  dotyczgce  ustalania,
ewidencjonowania i dochodzenia naleznosci pienieznych.

3. Opis badania poszczegdlnych zagadnien

3.1 Stan naleznosci wedtug tytutow i klasyfikacji dochodéw budzetowych

Nalezy wykazaé ogdlne kwoty naleznosci o charakterze cywilnoprawnym, w tym naleznoSci

z tytutu rozrachunkdw z pracownikami oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych

*Dz.Uz2017 r. poz. 2077.



o charakterze publicznoprawnym wedtug stanu na koniec 2014 r., 2015 r. i 2016 r. oraz
31 marca 2017 r.

Zestawienie powinno obejmowac:
— naleznosci nieuregulowane, ktorych termin ptatnosci nie uptynat (naleznosci
terminowe),
— naleznosci nieuregulowane, ktérych termin ptatnosci uptynat (naleznosci
przeterminowane).

W tym zakresie nalezy wypetni¢ tabele nr 1i 7.

3.2 Naleinosci skierowane na droge postepowania sgdowego i naleznosci, ktorych
niesciggalnos¢ zostata uprawdopodobniona

Nalezy wykaza¢ roszczenia rozumiane jako naleznosci o charakterze cywilnoprawnym,
w tym z tytutu rozrachunkéw z pracownikami skierowanych do dochodzenia na drodze
postepowania sgdowego, wedtug stanu na koniec 2016 .

W zestawieniu powinny by¢ ujete takze naleznosci, ktérych niesciggalnosé¢ zostata
uprawdopodobniona na podstawie czynnosci podejmowanych i udokumentowanych przez
jednostke. Naleznosci powinny by¢ ujete w podziale na naleznosci:

— o charakterze cywilnoprawnym, w tym z tytutu rozrachunkéw z pracownikami,

— niepodatkowe naleznosci budzetowe o charakterze publicznoprawnym.
W tym zakresie nalezy wypetni¢ tabele nr 8.

3.3 Prawidtowos¢ ustalania, ewidencjonowania i rozliczania odpiséw aktualizujgcych
wartosci naleznosci

Audytor wewnetrzny powinien opisa¢ sposob ustalania i ewidencjonowania naleznosci
o charakterze cywilnoprawnym, w tym naleznosci z tytutu rozrachunkdéw z pracownikami,
oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym ze
wskazaniem kont ksiegowych (kont syntetycznych i analitycznych), na ktérych
ewidencjonowane sg naleznosci, w tym sposdb naliczania i ewidencjonowania naleznych
odsetek oraz dokonywania odpiséw aktualizujgcych wartosci naleznosci.

Audytor wewnetrzny powinien przedstawi¢ opinie na temat prawidtowosci ustalania
naleznosci, prowadzonej ewidencji ksiegowej oraz dokonywania odpiséw aktualizujgcych.
Opinia powinna obejmowaé kryterium zgodnosci stosowanych procedur lub praktyki
z przepisami prawa oraz ich adekwatnosci.

3.4 Struktura ,wiekowa” naleznosci

Nalezy sporzadzi¢ zestawienie zawierajgce wykaz naleznosci o charakterze
cywilnoprawnym, w tym naleznosci z tytutu rozrachunkéw z pracownikami, wedtug stanu
na dzied 31 marca 2017 r. z uwzglednieniem terminowosci ich uregulowania oraz uptywu
czasu od terminu ptatnosci naleznosci pienieznych.



Zestawienie powinno obejmowac¢ kwote i liczbe naleznosci oraz liczbe diuznikéw,
w podziale na nastepujgce kategorie:

1) w wymaganym terminie,
2) 1-90 dni po terminie,
3) 90 - 180 dni po terminie,
4) 181 - 365 dni po terminie,
5) powyzej 365 dni po terminie.
W tym zakresie nalezy wypetni¢ tabele nr 9.

3.5 Organizacja i prawidtowos¢ przebiegu proceséw: ustalania, ewidencjonowania
i dochodzenia naleznosci pienieznych ze wskazaniem wifasciciela i uczestnikéw
procesu, miejsc wymiany informacji, analizy Sciezki postepowania, identyfikacji
waskich gardet/miejsc powstawania zatoréw itp.

Audytor wewnetrzny powinien ustali¢, czy w jednostce zostaty przyjete procedury
opisujgce organizacje, zasady oraz tryb postepowania w zakresie ustalania,
ewidencjonowania i dochodzenia naleznosci pienieznych. Jesli tak, to nalezy dokonaé
oceny ich aktualnosci i zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz adekwatnosci.
W przypadku identyfikacji tzw. waskich gardet w ww. procesach, audytor wewnetrzny
powinien sformutowaé¢ zalecenia odpowiednie do stwierdzonych stabosci, ktére
wyeliminujg w przysztosci wystepowanie zidentyfikowanych stabosci oraz przyczynig sie do
usprawnienia badanych proceséw.

Ponadto audytor wewnetrzny powinien opisaé procesy: ustalania, ewidencjonowania,
i dochodzenia naleznosci pienieznych (tj. dziatania przedegzekucyjne).

Opis powinien wskazywac:

— witasciciela procesu w jednostce oraz jego uczestnikéw, a takze ich role i zadania
w procesie, w tym wytwarzane dokumenty,

— przeptyw informacji pomiedzy uczestnikami procesu.

W efekcie audytor wewnetrzny powinien przedstawi¢ opinie dotyczacg aktualnosci
i zgodnosci procedur wewnetrznych z przepisami prawa oraz prawidtowosci przebiegu tych
procesow.

W przypadku nieustalenia w formie pisemnej odpowiednich procedur audytor wewnetrzny
powinien ustali¢ i opisa¢ stosowang praktyke oraz przedstawi¢ opinie dotyczaca
prawidtowosci stosowanej praktyki.

3.6 Prawidtowos¢ stosowania ulg udzielanych dtuznikom

Nalezy dokonac¢ oceny prawidtowosci udzielania dtuznikom ulg w sptacie naleznosci. Ocena
powinna odnosi¢ sie do wszystkich rodzajéw ulg, tj. umarzania, odraczania lub rozktadania
na raty sptat naleznosci o charakterze cywilnoprawnym, niepodatkowych naleznosci
budzetowych o charakterze publicznoprawnym oraz naleznosci z tytutu rozrachunkéw
z pracownikami. W wyniku oceny audytor powinien wydac¢ opinie na temat zgodnosci



stosowania ulg z przepisami ustawy. W badaniu nalezy uwzgledni¢ poprawnosé
zastosowania przestanek uzasadniajgcych udzielenie ulg w odniesieniu do naleznosci
cywilnoprawnych oraz potragcen zobowigzan z tytutu niepodatkowych naleznosci
budzetowych wraz z odsetkami za zwtoke, stanowigcych dochéd budzetu panstwa.

W tym zakresie nalezy wypetni¢ tabele nr 2, 3 i 4.
3.7 Rzetelnos¢ i prawidiowosé sporzadzania sprawozdania Rb-N

Audytor wewnetrzny powinien dokona¢ oceny, pod wzgledem merytorycznym oraz
formalno-rachunkowym, sporzadzania jednostkowych sprawozdan Rb-N, o ktérych mowa
W rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci. Ponadto powinien ustali¢, czy przy
sporzadzaniu jednostkowych sprawozdan Rb-N zastosowano zasade rzetelnosci i jasnosci
przedstawiania sytuacji majgtkowe] jednostki oraz zgodnos$ci ze stanem wynikajgcym
z prowadzonych ksigg rachunkowych.

W tym zakresie nalezy wypetni¢ tabele nr 10.

3.8 Przyjete mechanizmy kontrolne w badanym obszarze wraz z ich oceng dokonang
przez audytora wewnetrznego na podstawie przyjetych i uzgodnionych kryteriow
oceny

Audytor wewnetrzny powinien sprawdzié, czy w badanym obszarze zostaty ustalone
skuteczne mechanizmy kontrolne oraz czy sg one odpowiednie do zidentyfikowanych
ryzyk. Ocena powinna zosta¢ dokonana na podstawie wynikow testéw/badan
przeprowadzonych na wytypowanej prébie naleznosci pienieznych przeterminowanych
i powinna odnosi¢ sie do kryterium skutecznosci i adekwatnosci przyjetych mechanizméw
kontrolnych. W przypadku niewystepowania naleznosci przeterminowanych nie
przeprowadza sie badania w tym zakresie.

3.9 Prawidtowos¢ naliczania odsetek z tytutu nieterminowej sptaty naleznosci

Audytor wewnetrzny powinien dokona¢ oceny prawidtowosci naliczenia odsetek z tytutu
nieterminowej spfaty naleznosci pienieznych, w tym wynikajgcych z ustawy o transakcjach,
oraz ich ujecia w ksiegach rachunkowych jednostki.

W tym zakresie nalezy wypetni¢ tabele nr 2, 3,4 i 5.

4. Realizacja zadania na podstawie informacji zawartych w Zafozeniach

Ze wzgledu na specyfike badanego obszaru zaleca sie przeprowadzenie narady
otwierajgcej, podczas ktérej nalezy przedstawi¢ cel, zakres przedmiotowy oraz ramy
czasowe zadania audytowego — ustalone na etapie programowania zadania, zgodnie
z trescig rozporzgdzenia.

5. Dobér proby

Badanie dokumentacji zrodtowej naleznosci pienieznych nalezy przeprowadzi¢ na prdobie
uwzgledniajgc ponizsze warunki:



1) z badania nalezy wytgczy¢ wszystkie naleznosci terminowe, tj. ktérych termin
ptatnosci przypadat po 31 marca 2017 r,;

2) w celu okreslenia wielkosci préby naleznosci, na ktérej nalezy przeprowadzi¢
badanie skutecznos$ci i adekwatnosci przyjetych w jednostce mechanizmoéw
kontrolnych proponuje sie skorzysta¢ z kalkulatora dostepnego na stronie
internetowej: dobdr wielkosci préby (nalezy wpisaé wielkos¢ populacji). Dokonujgc

wyliczenia wielkosci préby nalezy zastosowac nastepujgce parametry jako wartosci
minimalne:

— poziom ufnosci —95%,

— wielkos¢ frakcji — 0,5,

— bfad maksymalny —5%;

3) metoda doboru préby nie zostata okreslona, stad tez audytor wewnetrzny
dokonuje samodzielnie jej wyboru oraz opisuje jg w Programie zadania;

4) badan préby naleznosci nalezy dokonaé¢ oddzielenie dla kazdej z kategorii
naleznosci przeterminowanych, wymienionych w pkt. 4.4. ZatoZzen oraz z podziatem
na naleznosci o charakterze cywilnoprawnym, w tym naleznosci z tytutu
rozrachunkéw z pracownikami, oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych
o charakterze publicznoprawnym.

6. Pytania dotyczace audytu zaleconego

Ponizej prezentujemy wyjasnienia Ministerstwa Finansdw dotyczgce watpliwosci
zgtoszonych przez audytoréw w trakcie realizacji zadania audytowego.

1. Czy w tabelach nr 1 i 7 nalezy wpisa¢ kwoty naleznosci w dniu ich wymagalnosci, czy
rowniez uwzglednic naliczone odsetki (przy naleznosciach nieterminowych)?

W tabelach nr 1 i 7 nalezy uwzgledni¢ wszystkie zaewidencjonowane naleznosci, tzn.
naleznos¢ gtéwng i naliczcone odsetki (odsetki nalezne) wedtug stanu wskazanego
w tabelach.

2. Czy w tabeli nr 1 w kolumnie nr 5 ,,Zwiekszenia" wpisujemy odsetki?

Tak, w tabeli nr 1 w kolumnie nr 5 nalezy wpisa¢ wartos¢ wszystkich zwiekszen, w tym
naliczonych odsetek naleznych.

3. Czy tabele od nr 1 do nr 5 majq dotyczy¢ wytgcznie naleznosci wymagalnych, tj. takich,
ktorych termin zaptaty mingt przed 31 marca 2017 r.?

W tabeli nr 1 nalezy uwzgledni¢ wszystkie naleznosci (terminowe i nieterminowe)
wystepujgce w 2016 r., natomiast w tabeli nr 5 wszystkie noty odsetkowe wystawione
w 2016 r. W tabelach od 2 do 4 nalezy ujg¢ naleznosci wylosowane zgodnie z procedurg
doboru préby opisang w pkt 5 Zafozen, tj. ktdrych termin ptatnosci uptynat do 31 marca
2017 r.


http://www.naukowiec.org/dobor.html

4. Czy tabele od nr 2 do nr 3.3 majg dotyczy¢ wszystkich dochodzonych przez jednostke
naleznosci, ktorych termin zaptaty mingt przed 31 marca 2017 r., bez wzgledu czy
naleznosc stata sie wymagalna np. w 2010 r., czy jeszcze wczesniej?

W tabelach 2 do 4 powinny by¢ wykazane naleznosci wylosowane zgodnie z procedura
doboru préby opisang w pkt 5 Zafozen, bez wzgledu na date jej wymagalnosci.

5. Czy naleznos¢ pt. zwrot kosztow postepowania przed sqdami administracyjnymi nalezy
zakwalifikowac do naleznosci pienieznych o charakterze cywilnoprawnym czy do naleznosci
budzetowych o charakterze publicznoprawnym?

Zwrot koszéw postepowania przed sgdami administracyjnymi nalezy zakwalifikowac¢ jako
naleznosci pieniezne o charakterze cywilnoprawnym.

Informujemy, ze w przypadku przypisania do dnia 17 maja 2017 r. ww. kosztéow do
budzetowych naleznosci o charakterze publicznoprawnych prosimy o korekte, o ile to nie
bedzie generowato duzych naktaddw pracy. W przypadku, gdy nie jest mozliwa korekta
dotyczaca przypisanych kosztow prosimy o zamieszczenie takiej informacji w sprawozdaniu
z zadania.

6. Czy tabele od nr 2 do nr 4.3 majqg dotyczy¢ wszystkich dochodzonych przez jednostke
naleznosci, ktorych termin zaptaty mingt przed 31 marca 2017 r., bez wzgledu czy
naleznos¢ stata sie wymagalna np. w 2010 r., czy jeszcze wczesniej, ale tylko tych ktore
audytor wytypowat w okreslonej przez siebie probie?

W tabelach nr od 2 do 4 nalezy ujgé naleznosci wylosowane zgodnie z procedurg doboru
proby opisang w pkt 5 Zafozen, bez wzgledu na date jej wymagalnosci.

7. Czy przedmiotowym zadaniem audytowym zleconym w urzedzie wojewddzkim nalezy
objg¢ dochodzenie naleznosci na poziomie dysponenta Il stopnia (budzetu jednostki
budzetowej — pion finansowy podlegty bezposrednio Dyrektorowi Generalnemu) czy
| stopnia (budzetu wojewody — pion finansowy podlegty bezposrednio Wojewodzie)?

Urzedy wojewddzkie powinny przeprowadzi¢ audyt wewnetrzny zlecony w zakresie
ustalania i dochodzenia naleznosci pienieznych o charakterze cywilnoprawnym oraz
niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym na poziomie
dysponenta Il stopnia.

8. Czy zadanie audytowe zlecone powinno by¢ przeprowadzone w Komendzie Gtéwnej OHP
jako dysponenta Il stopnia, czy powinno by¢ rozszerzone na jednostki podlegte
i nadzorowane — dysponentdw Il stopnia, jesli tak, to na ktdre?

W przypadku Komendy Gtéwnej OHP, bedgcej dysponentem Il, zadanie audytowe zlecone
nalezy przeprowadzi¢ wytgcznie na poziomie dysponenta Il stopnia.

9. Wedtug jakich kryteriow nalezy oceni¢ mechanizmy kontrolne w audytowanym
obszarze?

Zgodnie z pkt. 3.8 Zafozen, audytor wewnetrzny powinien sprawdzié, czy w badanym
obszarze zostaty ustalone skuteczne mechanizmy kontrolne oraz czy sg one odpowiednie



do zidentyfikowanych ryzyk. Ocena powinna odnosi¢ sie zatem do kryterium skutecznosci
i adekwatnosci przyjetych mechanizmoéw kontrolnych.

10. Jakie zatozenia nalezy przyjg¢ w zakresie doboru prdby dokumentacji zZrodtowej
dotyczqcej naleznosci pienieznych, a jakie dla sprawozdan budzetowych?

W pkt. 5 Zatozern okreslono warunki niezbedne do wyliczenia wielkosci proéby.
Jednoczesnie nie wskazano metody doboru préby, stad tez audytor wewnetrzny
realizujgcy zadanie zlecone ma petng swobode wyboru metody doboru. Metoda doboru
proby powinna zosta¢ opisana w programie zadania audytowego. W odniesieniu do
sprawozdan budzetowych (Rb-N) nie ma potrzeby doboru préb. W tabeli nr 10 nalezy
podad kwoty naleznosci z formularzy Rb-N jednostki za IV kwartat 2016 r. i | kwartat 2017 .
oraz kwoty, nr i nazwe kont ksigg rachunkowych jednostki, ktére zostaty uwzglednione
podczas wypetniania formularzy. Jednoczesnie z Zatozeri nie wynika koniecznos¢ badania
poszczegdlnych zapiséw ujetych na ww. kontach ksigg rachunkowych jednostki, niemniej
jednak audytor wewnetrzny moze przeprowadzic takie badanie z wtasnej inicjatywy.

11. Czy dobdr proby do badania naleznosci wg struktury "wiekowej" opisanej w pkt. 3.4
Zatozenn dotyczy roéwniez niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze
publicznoprawnym?

Dobér proby do badania naleznosci wg struktury "wiekowej" opisanej w pkt. 3.4 Zafozen
dotyczy tylko naleznosci o charakterze cywilnoprawnym, w tym rozrachunkéw
zpracownikami. W przypadku niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze
publicznoprawnym  doboru préby nalezy dokona¢ sposréd catej populacji
przeterminowanych naleznosci.

12. Wypetniajgc tabele nr 9.1. ,Struktura wiekowa naleznosci wg stanu na dzien
31.03.2017 r.", jakq date przyjg¢ jako poczgtkowqg, w szczegdlnosci w przypadku
terminowej spfaty naleznosci, np.: czy Ip.1 umieszcza¢ dane dotyczgce terminowo
zaptaconych naleznosci w okresie od 1.01.2016 r. do 31.03.2017 r. czy w innym?

Wypetniajac tabele nr 9.1. ,,Struktura wiekowa naleznosci wg. stanu na dzier 31.03.2017 r"
w poz. 1 nalezy wskazac te naleznosci pieniezne, ktérych termin ptatnosci na dzien 31
marca 2017 r. nie uptynat.

13. Czy populacje, z ktérej ma zosta¢ wybrana proba naleznosci majg stanowic¢ wytgcznie
naleznosci wymagalne niesporne wg stanu na 31.03.2017 r., czy nalezy uwzgledniac
rowniez naleznosci sporne — roszczenia sporne?

Populacje, z ktdrej nalezy wybra¢ naleznosci do badania stanowig wszystkie naleznosci
pieniezne na dzien 31 marca 2017 r.

14. W nawiqgzaniu do odpowiedzi na pytanie 7, czy jezeli w urzedzie wojewddzkim na
poziomie dysponenta Ill stopnia, w okresie objetym audytem, wystepujq tylko naleznosci
cywilnoprawne, audyt powinien byc¢ przeprowadzony tylko na poziomie dysponenta Il
stopnia.



Urzedy wojewddzkie powinny objg¢ audytem wewnetrznym zleconym naleznosci na
poziomie dysponenta lll stopnia. Jezeli w okresie objetym badaniem wystgpity jedynie
naleznosci cywilnoprawne, to audytem nalezy objg¢ tylko te naleznosci, a informacje na
ten temat nalezy zamiesci¢ w Wynikach audytu wewnetrznego zleconego.

15. Czy badanie obejmuje tylko dochody budzetowe, wykazywane w sprawozdaniu RB-27
(o tym swiadczy punkt 3.1 zatozen audytu), czy tez naleznosci z tytutu wydatkow
budzetowych, np. zwroty wydatkdw poniesionych w danym roku z tytutu refakturowania
energii elektrycznej?

Badaniem nalezy objg¢ wszystkie naleznosci powstate zaréwno po stronie dochodéw, jak
i wydatkéw budzetowych.

16. Czy zasqdzone przez Sqd Pracy koszty zastepstwa procesowego nalezy uznaé za
naleznosci, a jesli tak to do jakiej kategorii nalezy je zaliczy¢ (tj. naleznosci pienieznych
o charakterze cywilnoprawnym czy niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze
publicznoprawnym)?

Koszty zastepstwa procesowego zasgdzone przez S3d Pracy nalezy uznac za naleznosci
pieniezne o charakterze cywilnoprawnym.

Informujemy, ze w przypadku przypisania do dnia 17 maja 2017 r. ww. kosztéow do
budzetowych naleznosci o charakterze publicznoprawnych prosimy o korekte, o ile to nie
bedzie generowato duzych naktadéw pracy. W przypadku, gdy nie jest mozliwa korekta
dotyczaca przypisanych kosztéow prosimy o zamieszczenie takiej informacji w sprawozdaniu
z zadania.

17. Czy w kategorii naleznosci o charakterze cywilnoprawnym, w tym naleznosci z tytutu
rozrachunkow z pracownikami nalezy rowniez bra¢ pod uwage rozrachunki z tytutu podrdzy
stuzbowej?

Nalezy wzigé¢ pod uwage wszelkie rozrachunki z pracownikami, w tym z tytutu podrézy
stuzbowej. Nie nalezy uwzglednia¢ jedynie rozrachunkdw z pracownikami w zakresie
rozliczen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

18. Czy w przypadku niewielkiej populacji wszystkich naleznosci przeterminowanych na
dzien 31.03.2017 r. (np. 12 przypadkdw, a w poszczegdlnych kategoriach jeden lub kilka
przypadkow) mozna przeprowadzi¢ badanie petne?

Tak, w przypadku niewielkiej liczby naleznosci audytor wewnetrzny moze przeprowadzic¢
petne badanie.

19. Czy przy uzupetnianiu tabeli nr 9.1. , Struktura wiekowa naleznosci wg. stanu na dzien
31.03.2017 r." prawidtowo zostato przyjete zatozenie, iz w kolumnach , kwota naleznosci"
zostanie podana wartos¢ naleznosci bez odsetek i kosztow ubocznych, a w kolumnach
Lliczba naleznosci" wskazana bedzie ilos¢ naleznosci gtownych?

1

W tabeli nr 9.1. ,Struktura wiekowa naleznosci wg. stanu na dzien 31.03.2017 r.'
w wierszach 2-5 (kolumna naleznosci) nalezy ujg¢ (dla poszczegdlnych kategorii) wartos¢
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naleznosci pienieznych, wynikajgcg z prowadzonych w jednostce ksigg rachunkowych t;.
powiekszong o nalezne odsetki i/lub inne koszty uboczne, ktdére zostaty naliczone,
przypisane i zaewidencjonowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i przyjetymi
w jednostce zasadami/politykg rachunkowosci. Natomiast w kolumnie liczba naleznosci
powinna zostaé wskazana liczba naleznosci gtéwnych.

20. Prosze o informacje, do ktdrej kategorii naleznosci nalezy zaliczy¢ naleznos¢ powstatq
z tytutu szkody wobec osoby, ktora nie jest pracownikiem jednostki (naleznos¢ zasqdzona
wyrokiem sqgdowym)?

Nalezno$¢ powstaty z tytutu szkody wobec osoby, ktéra nie jest pracownikiem jednostki
(naleznos¢ zasadzona wyrokiem sgdowym) nalezy uzna¢ za naleznos$¢ pieniezng
o charakterze cywilnoprawnym.

Informujemy, ze w przypadku przypisania do dnia 17 maja 2017 r. ww. kosztéw do
budzetowych naleznosci o charakterze publicznoprawnych prosimy o korekte, o ile to nie
bedzie generowato duzych naktaddw pracy. W przypadku, gdy nie jest mozliwa korekta
dotyczaca przypisanych kosztow prosimy o zamieszczenie takiej informacji w sprawozdaniu
z zadania.

21. Prosze o informacje jak nalezy zakwalifikowac zasqdzone wyrokiem koszty zastepstwa
procesowego czy postepowania kasacyjnego (czy do naleznosci pienieznych o charakterze
cywilnoprawnym, czy tez publicznoprawnym)?

Zasadzone wyrokiem koszty zastepstwa procesowego czy postepowania kasacyjnego
nalezy uznac¢ za naleznosci pieniezne o charakterze cywilnoprawnym.

Informujemy, ze w przypadku przypisania do dnia 17 maja 2017 r. ww. kosztéw do
budzetowych naleznosci o charakterze publicznoprawnych prosimy o korekte, o ile to nie
bedzie generowato duzych naktaddow pracy. W przypadku, gdy nie jest mozliwa korekta
dotyczaca przypisanych kosztéw prosimy o zamieszczenie takiej informacji w sprawozdaniu
z zadania.

22. Czy w tabeli nr 5 (noty odsetkowe) wpisujemy takze noty odsetkowe naliczone do
kwoty 8,70 zt lecz nie dochodzone (nie dochodzenie tej kwoty wynika z uregulowan
wewnetrznych stosowanych w jednostce i oznacza, Ze tej wartosci nie dochodzi sie ze
wzgledu na wyzsze koszty jej ewentualnej egzekucji, ale kwota ta podlega ewidencji
i natychmiast jest odpisywana w koszty) czy wpisac noty tylko powyzej tej wartosci?

W tabeli nr 5 Noty odsetkowe nalezy ujg¢ wszystkie noty odsetkowe wystawione w 2016 r.
Dodatkowo informujemy, ze w przypadku opisanym w pytaniu, proponujemy wpisac
w kolumnie nr 12 ww. tabeli (Uwagi) adnotacje o odstgpieniu od dochodzenia naliczonych
odsetek na podstawie regulacji wewnetrznych jednostki.

23. Zatozenia w pkt. 3.3, 3.5, 3.6, 3.8, 3.9 przewidujg, ze audytor wewnetrzny powinien
m.in. opisac istniejgce procedury, mechanizmy, dokonac¢ oceny tych procedur, ocenic
prawidfowosci dziatania w zakresie ulg, odsetek, ustalic sposob ewidencjonowania.
Jednoczesnie w pkt. 5 Zatozen jest informacja, Zze z badania nalezy wytgczy¢ wszystkie
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naleznosci terminowe. Czy to oznacza, ze jezeli np. jednostka nie posiada
przeterminowanych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym to audytor
nie opisuje procedur, dziatan, jakie zastosowano przy ustalaniu iewidencjonowaniu
naleznosci terminowych, a co za tym idzie nie dokonuje ich oceny?

Jezeli jednostka nie posiada przeterminowanych naleznosci budzetowych o charakterze
publicznoprawnym na dziern 31 marca 2017 r., to audytor wewnetrzny, jest zobowigzany
do podjecia pozostatych dziata gdyz punkty 3.1- 3.5, oraz pkt 3.7 i 3.9 Zafozen nie dotycza
wytgcznie badanej préby lecz populacji.

24. Czy ocena skutecznosci mechanizmdw kontrolnych (pkt 3.8 Zatozeri)) moze dotyczyc
wyftqcznie etapu egzekucji naleZznosci, tj. oceny skutecznosci realizacji dziatarn zmierzajgcych
do egzekucji naleznosci? Czy moze trzeba ocenic rowniez np. skutecznosci procedur, dziatan
na etapie ustalania i ewidencjonowania naleznosci?

Ocena skutecznosci mechanizméw kontrolnych (pkt 3.8 ZatoZeri) powinna dotyczyc
wszelkich dziatan podejmowanych w celu ustalania i terminowego dochodzenia naleznosci.

25. Czy w tabeli 1.1. ,,Ewidencja naleznosci pienieznych oraz skutecznosc ich dochodzenia"
w wartosci naleznosci wykazywanych w poszczegdlnych wierszach kolumnie 12 powinny
byc¢ rédwne wartosciom wykazanym w kolumnie 4, a jesli nie - to czym powinny rdznic sie
dane zawarte w tych kolumnach?

W tabeli nr 1.1. Ewidencja naleznosci pienieznych oraz skutecznos¢ ich dochodzenia
wartosci naleznosci wykazywane w poszczegdlnych wierszach kolumny 12 mogg by¢:

e réwne wartosciom wykazanym w kolumnie 4 — w przypadku, gdy w trakcie roku
(2016 r.) nie dokonano sptaty zadnej z naleznosci, ktéra wystepowata na poczatku
roku;

e nizsze od wartosci wskazanych w kolumnie 4 — w przypadku, gdy w trakcie roku
(2016 r.) dokonano np. czesciowej/catosciowej sptaty czesci/catosci naleznosci,
ktéra wystepowata na poczatku roku.

26. Czy przy uzupetnianiu tabeli 1.1 Ewidencja naleznosci pienieznych oraz skutecznosci ich
dochodzenia, przy uzupetnianiu kol. 12-"w tym naleznosci powstate w latach poprzednich,
przyjete/przeniesione z dn. 01.01.2016 r. na konto naleznosci z tyt. dochodow
budzetowych", nalezy uwzgledni¢ Bilans Otwarcia oraz wszystkie ujete pod datg
01.01.2016r. naleznosci przeniesione na konto ,221" np. z,,201" na ,,221"?

W tabeli 1.1 Ewidencja naleznosci pienieznych oraz skutecznosci ich dochodzenia,
w kolumnie 12 nalezy wykazaé naleznosci z lat poprzednich zaewidencjonowane na dzien
31 grudnia 2016 r., ktdore zostaly wykazane w ewidencji na dzien 1 stycznia 2016 r. na
koncie dochodow budzetowych, tj. koncie 221 - Naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych.
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27. W zakresie pkt 3.6 Zatozen: ktdre naleznosci powinno sie uwzgledni¢ podczas badania,
aby moc ocenic¢ prawidfowosc¢ udzielania dtuznikom ulg w sptacie naleznosci (nie kazda
zarejestrowana naleznosc¢ podlegata procedurze udzielenia ulg):

e czy dokonac¢ losowania proby z catej populacji naleznosci co do ktdrych
stosowano ulgi?

e czy uwzgledni¢ te naleznosci, ktére wpadty do prdby, nawet jesli nie byto
stosowanej procedury udzielania ulg w sptacie naleznosci?

Zgodnie z pkt 3.6 Zafozeri, audytor wewnetrzny realizujgcy audyt zlecony powinien
dokona¢ oceny prawidtowosci udzielania dtuznikom ulg w sptacie naleznosci. W wyniku
oceny audytor powinien wyda¢ opinie na temat zgodnosci stosowania ulg z przepisami
ustawy. W badaniu nalezy uwzgledni¢ poprawnos$¢ zastosowania przestanek
uzasadniajgcych udzielenie ulg w odniesieniu do naleznosci cywilnoprawnych oraz
potrgcen zobowigzan z tytutu niepodatkowych naleznosci budzetowych wraz z odsetkami
za zwioke, stanowigcych dochdd budzetu panistwa. Badanie powinno by¢ dokonane na
wylosowanej prébie naleznosci (zgodnie z pkt 5 ZatoZeri). Na podstawie dokumentacji
zrédtowej dotyczacej wylosowanych naleznosci (oraz w odniesieniu do udzielonych ulg)
audytor powinien wypetni¢ tabele 2.2, 2.3, 3.2, 3.3, 4.2, 4.3. W sytuacji, gdy wsrdd
wylosowanych do badania naleznosci zadna nie bedzie objeta ulga, tabele nr 2.2, 2.3, 3.2,
3.3, 4.2, 4.3. — w zakresie w jakim dotyczg ulg, nalezy pozostawi¢ bez wypetniania.
Dodatkowo audytor w sprawozdaniu z zadania powinien wskazaé, ze w zwigzku z ww.
sytuacjg nie moze wyda¢ opinii na temat zgodnosci stosowania ulg z przepisami prawa.
Audytor moze takze — z wtasnej inicjatywy, rozszerzyé prébe i dokonaé oceny, a co za tym
wydac opinie w ww. zakresie.

28. W zakresie pkt 3.9 Zatozen: ktdre naleznosci powinno sie uwzglednic¢ podczas badania,
aby mdc ocenic¢ prawidtowos¢ naliczania odsetek z tytutu nieterminowej sptaty naleznosci
(nie do kazdego rodzaju naleznosci naliczamy odsetki)?

e czy dokonac losowania proby z catej populacji naleznosci co do ktorych stosowano
naliczanie odsetek?

o czy uwzgledni¢ te naleznosci, ktore wpadty do préby, nawet jesli nie byto
stosowanej procedury naliczania odsetek?

Zgodnie z pkt 3.9 ZatoZzenr, audytor wewnetrzny realizujgcy audyt zlecony powinien
dokonac oceny prawidtowosci naliczenia odsetek z tytutu nieterminowej sptaty naleznosci
pienieznych, w tym wynikajgcych z ustawy o transakcjach, oraz ich ujecia w ksiegach
rachunkowych jednostki. Na podstawie dokumentacji Zzrodtowej dotyczgcej wylosowanych
naleznosci (oraz w odniesieniu do naliczonych odsetek) audytor powinien wypetnic tabele
2.2,2.3,3.2, 3.3, 4.2, 4.3. W sytuacji, gdy wséréd wylosowanych do badania naleznosci —
w zadnej nie byty naliczone odsetki, tabele nr 2.2, 2.3, 3.2, 3.3, 4.2, 4.3. — w zakresie w
jakim dotyczg odsetek, nalezy pozostawi¢ nie wypetnione. Nalezy przy tym jednak
wyraznie podkresli¢, ze audytor realizujgcy zadanie zlecone powinien m.in. wypetnié tabele
nr 5 Wykaz not odsetkowych wystawionych w 2016 r. Na podstawie danych zawartych
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w ww. tabeli, audytor powinien by¢ w stanie oceni¢ prawidtowos¢ naliczenia odsetek
z tytutu nieterminowej sptaty naleznosci pienieznych, w tym wynikajgcych z ustawy
o transakcjach, oraz ich ujecia w ksiegach rachunkowych jednostki.

29. W jaki sposob wypetnic tabele 6.1 ,,Zestawienie naleznosci i ulg w sptacie wg stanu na
31.03.2017 r." tj.:

e czy w czesci ,Kwota naleznosci" w kol. 3 wykazywac wszystkie naleznosci gtdwne
wg stanu na 31.03.2017 r. tzn. naleznosci wymagalne (nieterminowe -bezsporne
oraz sporne) i naleznosci niewymagalne (terminowe)?

e czy w czesci ,Kwota udzielonych ulg" — kol. 5 i 6 wykazywac te kwoty naleznosci,
ktore pozostajq do sptaty wg stanu na 31.03.2017 r. w wyniku udzielonej ulgi np.
w przypadku roztozenia sptaty naleznosci na raty, czy tez catq naleznos¢ objetq

ulgqg?

e czy w czesci ,,Kwota uregulowanych naleznosci" wykazywac naleznosci objete ulgg
polegajgcq na roztozeniu na raty w wysokosci tej czesci rat, ktdore zostaty juz
zaptacone wg stanu na 31.03.2017.

e czy w przypadku umorzen naleznosci wykazywac tylko te, ktorych umorzenia
dokonano dnia 31.03.2017 r., a zatem wszelkie umorzenia dokonane przed
31.03.2017 r. nie bytyby wykazywane.

Tabela nr 6.1 wypetnia sie automatycznie, stad tez audytorzy realizujgcy zadanie nie majg
mozliwosci wpisywania w tej tabeli zadnych wartosci i danych.

30. Czy w tabeli 5.1 ,Wykaz not odsetkowych wystawionych w 2016 r." w kol. 9
,Opobinienie w sptacie naleznosci" wskazywacd liczbe dni opdznienia w sptacie naleznosci
gtéwnej na dzien wystawienia noty odsetkowej (tj. kol. 8 — kol. 3 = kol. 9)?

Tak, tabeli nr 5.1 Wykaz not odsetkowych wystawionych w 2016 r. w kolumnie 9 nalezy
wskazaé liczbe dni opdZnienia w spfacie, na dzie wystawienia noty odsetkowe;.

31. Majgc na uwadze fakt, Zze tabele od nr 2 do 5 nalezy wypetni¢ w oparciu o probe
naleznosci, ktéra zgodnie pkt 5 ppkt 1 ZatoZenn ma nie obejmowac naleznosci, ktdrych
termin ptatnosci przypada po 31.03.2017 r., w zwiqgzku z tym proba dotyczyc¢ bedzie tylko
naleznosci wymagalnych (nieterminowych), jak postgpic w sytuacji gdy wsréd
wylosowanych naleznosci Zadna nie bedzie objeta ulgq. Czy w takiej sytuacji tabele 2.2, 2.3,
3.2, 3.3, 4.2, 4.3. pozostawic nie wypetnione?

W sytuacji, gdy wsréd wylosowanych do badania naleznosci zadna nie bedzie objeta ulgg,
tabele nr 2.2, 2.3, 3.2, 3.3, 4.2, 4.3. — w zakresie w jakim dotyczg ulg, nalezy pozostawié
nie wypetnione.

32. Czy analogicznie do urzedow wojewddzkich, takie w ministerstwie bedgcym
dysponentem | i lll stopnia, audytem nalezy objg¢ tylko dochodzenie naleznosci na
poziomie dysponenta lll stopnia?
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Tak, w ministerstwach audytem zleconym nalezy objg¢ tylko naleznosci pieniezne na
poziomie dysponenta lll stopnia.

33. Czy w zafqczniku nr 9 nalezy wpisa¢ naleznosci zaptacone wg stanu na dzien
31.03.2017 r. zgodnie z terminami zaptaty wyszczegdlnionymi w poszczegdlnych
wierszach? Czy tez nalezy ujg¢ naleznosci, ktore nie sq zaptacone na dziert 31.03.2017 r.?
Jezeli tabela dotyczy naleznosci sptaconych to jakie lata nalezy uwzgledni¢ wypetniajgc
tabele?

Wypetniajac tabele nr 9.1. Struktura wiekowa naleznosci wg. stanu na dzieri 31.03.2017 r
w poz. 1 nalezy wskaza¢ te naleznosci pieniezne, ktérych termin pfatnosci na dzien
31 marca 2017 r. nie uptynat.

Natomiast w poz. 2-5 nalezy wskaza¢ te naleznosci, w przypadku ktérych na dzien 31
marca 2017 r. od terminu ptatnosci uptyneto odpowiednio: poz. 2 (1-90 dni), poz. 3
(91-180 dni), poz. 4 (181-365 dni) i poz. 5 (pow. 365 dni).

34. Czy w tabelinr 7 i 9 nalezy uwzglednic réwniez naleznosci sporne?
W tabeli 7 oraz 9 nalezy uwzgledni¢ wszystkie naleznosci, w tym naleznosci sporne.

35. Czy w tabeli 1.1 "Ewidencja naleznosci pienieznych oraz skutecznos¢ ich dochodzenia”
w wartosci naleznosci wykazywanych w kolumnie 7 "przeniesienia na inne konto" nalezy
podacé wartos¢ naleznosci, na ktdrych zostata dokonana korekta bez wptywu na jej
wysokos¢ np. korekta naleznosci ze wzgledu na korespondencje z innym kontem: 224/221,
221/720?

W tabeli nr 1.1 , Ewidencja naleznosci pienieznych oraz skutecznosc¢ ich dochodzenia”,
nalezy wykaza¢ wartosci wszystkich naleznosci, ujetych na koncie 221 wedfug stanu na
dzien wskazany w tabeli, obejmujgce przypisy (zwiekszenia) i wptaty oraz przeniesienia
(zmniejszenia).

36. Czy w tabeli nr 1 w zwiekszeniach naleznosci w trakcie 2016 r. nalezy wykazac tylko
naleznosci nieuregulowane, czy rdéwniez przypisy naleznosci, ktére powstaty i zostaty
uregulowane w ciggu roku?

Czy biorgc pod uwage zapis zatozen zawarty w pkt 3.1, ze zestawienie (tabele nr 1 i 7)
powinno obejmowac wytqgcznie naleznosci nieuregulowane (terminowe i nieterminowe)
w przypadku wystepowania naleznosci naliczonych i uregulowanych w roku 2016 tabele 1 i
7 nie powinny zawierac takich naleznosci, czy moze takie naleznosci nalezy uwzglednic np.
w kol. 5 tabeli nr 7 jako zwiekszenia (ustalenie naleznosci) i zmniejszenia (sptata przez
dtuznika)?

Biorgc rowniez pod uwage zapis zatozen z pkt 3.1, Ze zestawienie (tabele nr 1 i 7) powinno
obejmowacé wytgcznie naleznosci nieuregulowane (terminowe inieterminowe), a obie
tabele wydajq sie kluczowe do okreslenia populacji objetej badaniem naleznosci ustalone
w 2016 r. i w tym samym roku uregulowane bedqg czesciq populacji, na podstawie ktorej
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nalezy dokonac¢ opinie, o ktorej mowa np. w pkt 3.3, 3.5? Czy moze takie naleznosci
uregulowane nie wchodzityby w ogdle w zakres niniejszego audytu?

Tak, w tabeli nr 1.1 ,Ewidencja naleznosci pienieznych oraz skutecznosc ich dochodzenia"
nalezy wykazaé takze przypisy, ktoére powstaty i zostaty uregulowane w ciggu roku.
Natomiast w tabeli nr 7 ,Stan naleznosci" wykaza¢ naleznosci w podziale na naleznosci
cywilnoprawne, w tym z tytutu rozliczen z pracownikami oraz naleznosci budzetowe
o charakterze publicznoprawnym.

37. Czy badanie dokumentacji zrodftowej (w podziale na naleznosci o charakterze
cywilnoprawnym, w tym naleznosci z tytutu rozrachunkdw z pracownikami, oraz
niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym) powinno
dotyczy¢ dokumentacji wynikajqcej z zatqcznika nr 1 dot. Ewidencji naleznosci pienieznych
w 2016 r., a tym samym okres badania obejmowac okres od 1 stycznia 2016 r. do 31 marca
2017 r.?

Zgodnie z trescig Zafozen, badan préby naleznosci nalezy dokonac¢ oddzielenie dla kazdej z
kategorii naleznosci przeterminowanych, wymienionych w pkt. 3.4. Zatozeri (wedtug stanu
na dzien 31 marca 2017 r.) oraz z podziatem na naleznosci o charakterze cywilnoprawnym,

w tym naleznosci z tytutu rozrachunkdw z pracownikami.

W przypadku niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym,
badan préby naleznosci nalezy dokona¢ sposrdd naleznosci przeterminowanych, wedtug
ich stanu na dzien 31 marca 2017 r.

Zaréwno w przypadku naleznosci cywilnoprawnych, w tym z tytutu rozliczen
z pracownikami jak i naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym istotny jest
stan naleznosci na okreslony dzien, a nie data powstania naleznosci.

38. Czy w tabeli nr 1 nalezy wykazac¢ naleznosci ewidencjonowane na koncie 221
Naleznosci z tyt. Dochodow budzetowych czy rowniezZ takie, ktdre wystgpity w jednostce
bez uprzedzajgcego je przypisu na koncie 221 (np. optaty za kserokopie)
i zaewidencjonowane zostaty bezposrednio na kontach zespotu ,,7" ?

W tabeli nr 1 ,,Ewidencja naleznosci pienieznych oraz skutecznos¢ ich dochodzenia" nalezy
wykazaé naleznosci ujete na koncie 221. Natomiast w tabeli nr 7 ,Stan naleZnosci" wykazac
naleznosci w podziale na naleznosci cywilnoprawne, w tym z tytutu rozliczen
z pracownikami oraz naleznosci budzetowe o charakterze publicznoprawnym.

39. Czy zadanie audytu zleconego powinno byc¢ przeprowadzone w Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej jako dysponencie Il stopnia czy tez ma byc rozszerzone na
jednostki nadzorowane — Powiatowe Stacje Sanitarno- Epidemiologiczne (31 jednostek
budzetowych , dysponentdw Il stopnia)?

Audyt zlecony powinien by¢ przeprowadzony w Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej, jako dysponencie Il stopnia.
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40. Czy na podstawie Zatozen nalezy rozumied, ze populacjami generalnymi do badania na
podstawie proby sq: 1. naleznosci cywilnoprawne i 2. naleZnosci z tytutu rozrachunkdow
z pracownikami, czy nalezy dokonac podziatu tych populacji na jednorodne warstwy wg
kategorii tj. wiekowania i dopiero wtedy dokonac¢ doboru proby oddzielnie dla kazdej
warstwy 2 populacji generalnych?

Zgodnie z trescig Zatozen, badan préby naleznosci nalezy dokona¢ oddzielenie dla kazdej
z kategorii naleznosci przeterminowanych, wymienionych w pkt. 3.4. Zafozeri (wedtug
stanu_na dzien 31 marca 2017 r.) oraz z podziatem na naleznosci o charakterze

cywilnoprawnym, w tym naleznosci z tytutu rozrachunkéw z pracownikami. Populacja do
doboru préby bedzie zatem liczba naleznosci wskazana w kolumnie 3 i 6 dla
poszczegdlnych wierszy (poz. 2-4 tabeli nr 9 Struktura wiekowa naleznosci).

W przypadku niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym,
badan préby naleznosci nalezy dokonaé sposrdd wszystkich tego rodzaju naleznosci
przeterminowanych (bez podziatu na kategorie dotyczgce uptywu czasu od terminu
ptatnosci), wedtug ich stanu na dzien 31 marca 2017 r.

41. W zatoZeniach do audytu w pkt 3.7 Rzetelnos¢ i prawidtowos¢ sporzqdzania
sprawozdania Rb-N wskazano, ze audytor wewnetrzny powinien dokona¢ oceny, pod
wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym, sporzqdzania jednostkowych
sprawozdan Rb-N. Natomiast w liscie sprawdzajqcej (zat. nr 11 w arkuszu Excel) w pkt 7
wskazano, ze nalezy przygotowac zestawienie i opis (nie zaznaczono oceny) procesu
sporzqgdzania sprawozdania budzetowego. Czy w zwigzku z tym nalezy dokona¢ oceny
sporzqdzania sprawozdan Rb-N czy poprzestac¢ na zestawieniu i opisie?

Audytor wewnetrzny realizujacy zadanie zlecone powinien dokonac¢ oceny, pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno-rachunkowym, sporzadzania jednostkowych sprawozdan
Rb-N.

42. Noty odsetkowe sq wystawiane do faktur rozliczonych (zaptaconych) i nierozliczonych
(niezaptaconych). Noty od faktur nierozliczconych  sq  wystawiane zgodnie
z rozporzgdzeniem MF na koniec kazdego kwartatu. Noty wystawione na koniec kwartatu
sq stornowane, jezeli w pdZniejszym terminie faktura zostanie zaptacona, na jej miejsce
wystawiona zostaje nota obejmujgca caty okres od powstania dtugu do jej uregulowania.
Podaje przyktad. Na dzien 31 marca zostafy naliczone odsetki dla kontrahenta X
w wysokosci 7 zt za okres 2 lutego-31 marca. Kontrahent zaptacit 20 kwietnia. Jednostka
stornuje odsetki wystawione na koniec marca i wystawia drugq note za okres 2 lutego-20
marca w wysokosci 10 zt. Czy w zatgczniku powinnam wskazac note skorygowang i note
drugg, czy tylko drugg?

W przypadku opisanym w pytaniu, nalezy w tabeli nr 5 , Noty odsetkowe" wykazaé note
skorygowang i note drugg — z odpowiednig adnotacjg przy nocie skorygowanej
(w kolumnie nr 12 Uwagi tabeli).
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43. Czy audytem nalezy objgc takze naleznosci powstate w obszarze funduszy celowych
(w przypadku Ministerstwa Sportu i Turystyki dotyczy to Funduszu Rozwoju Kultury
Fizycznej oraz Funduszu Zajec¢ Sportowych dla Uczniow)?

Audytem wewnetrznym nie nalezy obejmowac naleznosci w obszarze funduszy celowych,
obstugiwanych przez jednostke budzetowa.

44. Czy opinia audytora, o ktdérej mowa w pkt 3.3 i 3.5 Zatozen ma zosta¢ wydana
w oparciu o badanie:

. Naleznosci  nieuregulowanych, ktdrych termin pfatnosci przypadat po
31.03.2017r. (terminowych)?

. Naleznosci nieuregulowanych, ktérych termin ptatnosci uptyngt wedtug stanu na
dzien 31.03.2017 r. (przeterminowanych)?

. Naleznosci uregulowanych terminowo, ktdre powstaty w okresie 1.01.2016 r.-
31.03.2017 r. i zostaty uregulowane przed uptywem terminu ptatnosci?

Audytor wewnetrzny powinien przedstawic¢ opinie, o ktérej mowa w pkt 3.3 ZatoZzen dla
naleznosci o charakterze cywilnoprawnym, w tym naleznosci z tytutu rozrachunkéw
z pracownikami oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze
publicznoprawnym. Opinia powinna by¢ przedstawiona w oparciu o badania
przeprowadzone na probie opisanej w pkt. 5 Zafozen, tj. z wytaczeniem naleznosci, ktorych
termin ptatnosci przypadat po 31 marca 2017 r.

Zarowno w przypadku naleznosci cywilnoprawnych, w tym z tytutu rozliczen
z pracownikami, jak i niepodatkowych naleinosci budietowych o charakterze
publicznoprawnym istotny jest stan naleznosci na okreslony dzien, a nie data powstania
naleznosci.

45. Czy w tabeli nr 1 winny byc¢ wykazane wszystkie naleznosci, czy tylko naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych? W tabeli nr 1 jest okreslone, aby wpisac "ogdtem naleznosci z tyt.
dochodow budzetowych". Zatem naleznosci z tytutu grzywien nafozonych w drodze
mandatu karnego, ktdre stanowiq wptywy Krajowego Fundusz Drogowego nie powinny by¢
ujmowane?

Audytem wewnetrznym zleconym majg by¢ objete naleznosci pieniezne jednostek
budzetowych o charakterze cywilnoprawnym oraz niepodatkowe naleznosci budzetowe
o charakterze publicznoprawnym. Dodatkowo informujemy, ze w zatgcznikach (tabele
Excel) nalezy przedstawi¢ dane i informacje okreslone w opisie poszczegdlnych
tabel/pozycji/kolumn/wierszy. Dla przyktadu w tabeli nr 1 nalezy wykaza¢ naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych (konto 221), w tabeli nr 7 nalezy wykazaé dane dotyczace
wszystkich naleznosci pienieznych danej jednostki budzetowej, z podziatem na naleznosci
o charakterze cywilnoprawnym (w tym naleznosci z tytutu rozliczen z pracownikami) oraz
niepodatkowe naleznosci budzetowe o charakterze publicznoprawnym, a w tabeli nr 9
nalezy wykaza¢ dane dotyczgce struktury wiekowej naleznosci o charakterze
cywilnoprawnym (w tym naleznosci z tytutu rozliczen z pracownikami).
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46. Czy w poz. 9 i 10 tabeli nr 3.2 nalezy wykazaé kwoty przyznanej ulgi w sptacie
naleznosci gtdwnej oraz odsetek i innych naleznosci ubocznych podane w decyzji o ulgach,
—czy w poz. 10i 11 tabeli nr 3.3 nalezy wykazac¢ kwoty naleznosci sptacone, czy pozostate
do zaptaty na dzien 31 marca 2017 r.?

Tak, w kol. 9 tabeli 3.2 nalezy wykaza¢ kwote udzielonej ulgi w sptacie naleznos¢ gtéwnej,
natomiast w kol. 10 kwote udzielonej ulgi w sptacie odsetek i innych naleznosci ubocznych.
W kol. 10 tabeli 3.3 nalezy ujg¢ kwote uregulowanej (sptaconej) naleznosci gtéwnej wedtug
stanu na dzien 31 marca 2017 r., a w kol. 11 kwote zaptaconych odsetek i innych
naleznosci ubocznych wedtug stanu na dzien 31 marca 2017 r.

47. Czy audytem zleconym ma zostac objety tylko dysponent Il stopnia (pion Gtdwnego
Ksiegowego ministerstwa), czy takze dysponent czesci budzetowej (pion Gtéwnego
Ksiegowego Resortu), ktéry w ministerstwie wystepuje takze w charakterze dysponenta Il
stopnia?

Audytem wewnetrznym ma zosta¢ objety tylko dysponent IIl stopnia (pion Gtéwnego
Ksiegowego ministerstwa).

48. Czy audytem zleconym objete majg byc¢ tylko typowe "naleznosci budzetowe"
ksiegowane na koncie 221, czy takze Srodki majgce charakter naleznosci, ale ksiegowane
sg na innych kontach?

Audytem wewnetrznym zleconym majg by¢ objete naleznosci pieniezne jednostek
budzetowych o charakterze cywilnoprawnym oraz niepodatkowe naleznosci budzetowe
o charakterze publicznoprawnym. Dodatkowo informujemy, ze w zatgcznikach (tabele
Excel) nalezy przedstawi¢ dane i informacje okreslone w opisie poszczegdlnych
tabel/pozycji/kolumn/wierszy. Dla przyktadu w tabeli nr 1 nalezy wykaza¢ naleznosci
z tytutu dochododw budzetowych (konto 221), w tabeli nr 7 nalezy wykazaé dane dotyczace
wszystkich naleznosci pienieznych, z podziatem na naleznosci o charakterze
cywilnoprawnym (w tym naleznosci z tytutu rozliczen z pracownikami) oraz niepodatkowe
naleznosci budzetowe o charakterze publicznoprawnym, a w tabeli nr 9 nalezy wykazaé
dane dotyczace struktury wiekowej naleznosci o charakterze cywilnoprawnym (w tym
naleznosci z tytutu rozliczen z pracownikami).

49. Watpliwosci interpretacyjne budzi pojecie:
a) "dziatania informacyjne podjete w jednostce po uptywie terminu ptatnosci naleznosci"

zawarte w zatgczniku 3.1.

Dziatania informacyjne (rodzaj, sposdb udokumentowania itp.) wynikajg z § 4
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie postepowania
wierzycieli naleznosci pienieznych (Dz. U. poz. 2367, z pdzn. zm.), ktére zostato wskazane
w tresci Zafozen... (w pkt 3 ,,Akty prawne dotyczgce badanego obszaru").

b) "dziatania podjete w jednostce(...)" pojawiajgce sie w zatqgcznikach: 2.1, 2.3, 3.3, 4.1 oraz
4.3. O jakie konkretnie dziatania chodzi, czy kazdy wykonany telefon do dtuinika czy
wystany email czy pismo jest takim dziataniem?
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Pojecie dziatania podjete w jednostce, pojawiajgce sie w zatgcznikach: 2.1, 2.3, 3.3, 4.1
oraz 4.3 dotyczy wszelkich udokumentowanych w jednostce dziatan podjetych wobec
zobowigzanego. W przypadku problemoéw natury technicznej (zbyt mato miejsca w tabeli
na wpisanie catego niezbednego tekstu), prosimy o szczegdétowe opisanie podjetych
dziatan w dodatkowym zataczniku, a w rubrykach ww. zatgcznikéw wpisa¢ date i krétki
syntetyczny opis pozwalajgcy potaczy¢ te dwie informacje.

50. Na czym polega odmiennos¢ danych, ktore trzeba wykazac¢ w kolumnie 14 tabeli 3.2
i w kolumnie 8 tabeli 3.3?

W tabeli nr 3.2 w kol. 14 (na etapie udzielenia ulgi) oraz w tabeli nr 3.3 w kol. 8 (na etapie
monitorowania spfaty naleznosci po udzieleniu ulgi) nalezy wskaza¢ termin/terminy
pfatnosci jakie jednostka wskazata zobowigzanemu przy udzielaniu ulgi. Moze sie takze
zdarzy¢, ze terminy na ww. etapach bedg sie rdéznity (co zostato potwierdzone przez
audytorow przygotowujgcych materiaty na etapie programowania niniejszego zadania
zleconego). Niemniej jednak, w wiekszosci przypadkdéw terminy w obu kolumnach powinny
by¢ takie same i powinny wynika¢ z dokumentéw potwierdzajgcych udzielenie ulgi.

51. Jakiego rodzaju zdarzenia nalezy wykazac¢ w kolumnie 7 i 9 tabeli 3.3?

W tabeli nr 3.3 w kol. 7 nalezy wskaza¢ daty np. wptat kolejnych rat wraz z opisem np.:
sptata 4 rat z 10 a w kol. 9 nalezy wskaza¢ date podjetych dziatan oraz opis w przypadkach
gdy dtuznik np. nie wpfacit raty we wskazanym przez jednostke terminie.

52. Dot. zatgcznika pkt 3.1 - do jakiego dnia wiqcznie nalezy opisac dziatania informacyjne
podjete w jednostce po uptywie terminu ptatnosci naleznosci z kol. 47?

Jesli miatby to byc stan na 31 marca 2017 r., to jesli wynikiem dziatan bytaby wptata kary
pienieznej, to automatycznie nie bytoby naleznosci na dzieri 31.03.2017 r.

W tabeli nr 3.1 w kol. 4 nalezy opisa¢ dziatania informacyjne podjete do dnia 31 marca
2017 .

Jezeli podjete przed 31 marca 2017 r. dziatania skutkowaty sptatg naleznosci przed tym
terminem to we wskazanym przypadku taka naleznos¢ nie znalaztaby sie w tabeli 3.1 gdyz
naleznosci takiej nie uwzglednia sie w prébie zgodnie z pkt 5 ZatoZen.

53. Czy w tabeli nr 81 w obydwu kolumnach nalezy wpisa¢ wytgcznie kwoty
roszczeri/naleznosci gtéwnych, czy tez wtgcznie z naleznymi odsetkami?

W tabeli nr 8.1 nalezy wpisa¢ kwoty roszczen/naleznosci gtéwnych wraz z naleznymi
odsetkami.

54, Czy w tabeli ,5.1. wykaz not odsetkowych wystawionych w 2016 r." wykazywac
rowniez noty odsetkowe, ktdre opiewajg na bardzo mate kwoty (0,01 do 6,20 zt). Jeden
z oddziatow GDDKIA oszacowat, ze w 2016 r. sporzqdzit ok. 300 takich not. Zaktadajgc ze
analogiczna sytuacja wystepuje w pozostatych 15 oddziatach GDDKIA, liczba not
wystawionych w 2016 r. na bardzo mate kwoty moze wynies¢ nawet kilka tysiecy.
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Czy mozna odsetki wynikajgce z takich not wykaza¢ w tabeli nr 5.1 zbiorczo w jednym
wierszu?

W przypadku opisanym w pytaniu informujemy, ze istnieje mozliwos¢ wykazania odsetek
zbiorczo w jednym wierszu. Niemniej jednak w kolumnie 12 Uwagi nalezy w takim
przypadku umiesci¢ adnotacje ,,odsetki wykazane zbiorczo".

Pragniemy przy tym wyraZnie zaznaczy¢, ze sposéb przedstawienia przez Panstwa danych
dotyczacych wystawionych not odsetkowych i naliczonych odsetek nie moze wptyngé na
mozliwo$é wydania przez audytora wewnetrznego oceny prawidtowosci naliczenia odsetek
z tytutu nieterminowej sptaty naleznosci pienieznych, w tym wynikajacych z ustawy
o transakcjach, oraz ich ujecia w ksiegach rachunkowych jednostki (zgodnie z pkt. 3.9
Zatozen ...).

55. Czy wypetniajgc tabele nr 1 "Ewidencja naleznosci pienieznych" nalezy wykazac odsetki
od naleznosci w odrebnym wierszu - zgodnie z klasyfikacjq budzetowq (par. 091,092)?

Dla danej naleznosci odsetki nalezy wykaza¢, w tym samym wierszu, w tabeli nr 1 w kol. 5
,Zwiekszenia".

56. Czy w tabeli nr 1 dot. ewidencji naleznosci pienieznych w 2016 r. nalezy wykazac tgczng
wartos¢ naleznosci w poszczegdlnych paragrafach, czy zbiorczo w paragrafach, ale
w rozbiciu na poszczegdlne tytuty naleznosci, czy szczegdétowo kazdq pozycje wynikajgcg
z ewidencji analitycznej?

W tabeli nr 1 nalezy wykaza¢ w poszczegdlnych paragrafach tgczng warto$¢ naleznosci.

57. Czy w tabelach nalezy uwzglednia¢ wartos¢ naleznosci dot. budzetu srodkéw
europejskich?

Tak, zgodnie z art. 60 pkt 6 ustawy o finansach publicznych naleznosci z tytutu zwrotu
Srodkdéw przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udziatem sSrodkéw
europejskich oraz inne naleznosci zwigzane z realizacjg projektéw finansowanych
z udziatem tych érodkéw, a takze odsetki od tych $rodkéw i od tych naleznosci sg Srodkami
publicznymi stanowigcymi niepodatkowe naleznosci budzetowe o charakterze publiczno-
prawnym.

58. Zgodnie z pkt. 2.7 Zatozen audytu wewnetrznego celem zadania zleconego jest
zapewnienie o rzetelnosci i prawidtowosci (pod wzgledem merytorycznym oraz formalno —
rachunkowym) sporzgdzenia sprawozdania Rb- N. Aby byto to mozZliwe zestawienia
wskazane pkt 1-6 powinny byc¢ sporzqdzone wg zasad sporzgdzania Rb-N. Zatem czy
zakres zadania dotyczy naleznosci rozumianych zgodnie z zasadami wypetniania
sprawozdania Rb-N?

Zgodnie z pkt. 3.7 Zatozen w zakresie rzetelnosci i prawidtowosci sporzgdzania
sprawozdania Rb-N nalezy wypetni¢ tabele nr 10.1 oraz 10.2 dotyczgce naleznosci
wykazanych w sprawozdaniach Rb-N oraz zestawienie kont syntetycznych stanowigcych
podstawe naliczania kwot do sprawozdania Rb-N.
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59. Zgodnie z obowiqgzujgcq w 2016 r. jednostce politykq rachunkowosci, odsetki przypisane
do naleznosci a niezaptacone ujmuje sie w ksiegach rachunkowych pod datq ostatniego
dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu na podstawie dowodu PK
(polecenie ksiegowania).

Czy zatem w tabeli nr 5 Wykaz not odsetkowych wystawionych w 2016 r. uimowac rowniez
odsetki przypisane i zaksiegowane w oparciu o polecenie ksiegowania, zamiast numeru
noty wskazujgc numer PK?

Czy wykazywac jedynie noty odsetkowe, ktore byty wysytane do kontrahentdow, dotyczqce
zarowno naleznosci gtdownych ktdre zostaty uregulowane po terminie ptatnosci bez
naleznych odsetek, jak i naleznosci nieuregulowanych?

W tabeli nr 5 nalezy uja¢ wszystkie noty odsetkowe wystawione w 2016 r. przez jednostke.
Nie nalezy wykazywac¢ dokumentdéw PK.

60. W tabeli 1.1: naleZzy wpisa¢ tylko naleznosci ewidencjonowane na koncie 221
(terminowe i nieterminowe), tzn. Ze odnosimy sie tylko do naleznosci na 01.01.16.
Nie wpisujemy nowych, powstatych w 2016 (po 01.01.16). Czy jezeli naleznos¢ powstata
w 2015 roku i na koniec roku naliczane sq odsetki, to w tabeli 1.1 w kolumnie 2-4
wpisujemy tylko wartos¢ gtdwnq naleznosci, czy tez odsetki?

Wartos$¢ gtéwna ewidencjonowana jest na innym paragrafie niz odsetki.

W tabeli nr 1.1 nalezy wykazaé wszystkie naleznosci zaewidencjonowane na koncie 221.
W kol. 2-4 nalezy uja¢ naleznos¢ gtdwna a odsetki nalezy wpisaé¢ w kol. 5 ,Zwiekszenia”,
w ktérej powinny zostaé ujete wartosci wszystkich zwiekszen, w tym naliczonych odsetek.
Istotny jest stan naleznosci na okres$lony dzien, a nie data powstania naleznosci.

61. Czy w tabeli nr 8 w kolumnie nr 2 naleZy wpisac tylko wartos¢ naleznosci gtdwnej, czy
tez dodac do niej naliczone odsetki?

W tabeli nr 8 w kol. nr 2 nalezy wpisa¢ wartos¢ naleznosci gtdwnej wraz z naliczonymi
odsetkami.

62. Zgodnie z pkt. 3.9 Zatozenn ,Audytor wewnetrzny powinien dokonac¢ oceny
prawidfowosci naliczenia odsetek z tytutu nieterminowej sptaty naleznosci pienieznych,
w tym wynikajgcych z ustawy o transakcjach, oraz ich ujecia w ksiegach rachunkowych
jednostki. W tym zakresie nalezy wypetnic tabele nr 2, 3, 4 i 5." Czy tabele nr 5 Audytor
wypetnia na podstawie wybranej do badania préby? Czy nalezy tam wpisa¢ wszystkie noty
odsetkowe wystawione w 2016 r.?

W tabeli nr 5 nalezy ujg¢ wszystkie noty odsetkowe wystawione w 2016 r.

63. Czy przy wypetnianiu tabeli nr 8 odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci traktowac jako
przejaw uprawdopodobnienia niesciggalnosci naleznosci?

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa na dzied bilansowy jednostka powinna
ustalaé m.in. naleznosci, ktére wprawdzie nie sg ani przedawnione, ani umorzone, ani

22



niesciggalne, ale sg watpliwe, co oznacza, ze termin ich zaptaty juz mingt i/lub sg zagrozone
duzym prawdopodobienstwem niesciggalnosci (kol. 3 tabeli nr 8).

Na podstawie ww. dziatan oraz innych, podjetych w zakresie wyceny aktywdw, jednostka
ustala ogdlny odpis aktualizujgcy naleznosci spowodowany utratg ich wartosci.

Prawidtowe ustalenie kwoty odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci wymaga zatem:

1. dokonania analizy poszczegdlnych naleznosci i okreslenia stopnia zagrozenia ich
nieotrzymania uwzgledniajgc okres zalegania z zapfata, reakcje dtuznika na
wystane monity, jego zdolnosci ptatnicze;

2. wiarygodnego oszacowania naleznosci watpliwych.

64. Czy w kolumnie nr 2 tabeli nr 8 nalezy uwzglednic¢ naleznosci sporne w toku, czy tylko
naleznosci, w ktdrych juz zapadty orzeczenia sqdow?

W tabeli nr 8 kol. 2 nalezy uwzgledni¢ wszelkie roszczenia skierowane na droge sgdowa.

65. Czy w kol. 5 tabeli 2.1 wpisac nalezy wytqcznie kwoty naleznosci gtdwnych, a w kol. 14
oprdocz naliczonych odsetek, naleznosci ubocznych np. kosztow zastepstwa procesowego?
Czy moze w kol. 5 wpisujemy catq kwote tqgcznie (naleznos¢ gtdwna, odsetki, uboczne),
a dopiero w kol. 14 wyodrebniamy odsetki i uboczne?

W tabeli 2.1 w kol. 5 wpisujemy wytgcznie kwote naleznosci gtéwnej a dopiero w kol. 14
kwote naleznych odsetek i innych naleznosci ubocznych.

66. Czy w zwiqzku z likwidacjq jednostki (Prokuratury Apelacyjnej w dniu 3 marca 2016r,
i powotanie w jej miejsce w dniu 04 marca 2016r Prokuratury Regionalnej) w tabeli nr 7
nalezy ujg¢ stan naleznosci na dziert 31 grudnia 2014r i 31 grudnia 2015r. z Prokuratury
Apelacyjnej czy jedynie dane z nowo utworzonej jednostki?

W przypadku opisanym w pytaniu, w tabeli nr 7 nalezy wykaza¢ dane z nowo utworzonej
jednostki.

67. Czy w tabeli 2.1 w kolumnie 14 "Kwota naleznych odsetek i innych naleznosci
ubocznych" nalezy wpisa¢ kwote zewidencjonowanqg na kontach ksiegowych czy kwote
wynikajgcq z prawidtowego obliczenia (jesli wystgpi rozbieznosc)?

W tabeli nr 2.1 w kol. 14 nalezy wpisa¢ kwote zaewidencjonowang na kontach ksiegowych,
natomiast w Sprawozdaniu z zadania zapewniajgcego zawrze¢ opinie/ocene m.in. na temat
prawidtowosci ustalania naleznosci i ewidencjonowania naleznosci oraz prowadzonej
ewidencji ksiegowej.

68.W jaki sposéb w tabelach nr 1 i 2 wpisa¢ dane, jezeli naleznos¢ gtdwna zostata
sptacona, a do sptaty pozostaty tylko odsetki?

W tabeli nr 1 nalezy wskaza¢ naleznosci wraz z odsetkami lub innymi zwiekszeniami
wynikajgce z ujecia ich w klasyfikacji paragraféw budzetowych wedtug stanu na dzien
1.01.2016 r. (kol. 4) oraz wedtug stanu na dziert 31.12.2016 (kol. 10). Jezeli nastgpita sptata
naleznosci gtéwnej przed 1.01.2016 r. w tabeli nr 1 powinna by¢ ujeta jedynie wartosé
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odsetek. Jezeli sptata naleznosci gtéwnej nastgpita po 1.01.2016 r. nalezy wykazac¢ zarowno
naleznosc¢ gtdéwng jak i odsetki w obu tabelach.

69. Czy w tabeli nr 2.1 nalezy ujg¢ wszystkie naleznosci zaréwno po stronie dochodow jak
i wydatkow?
Tak jak w odpowiedzi na pyt. 15 - badaniem nalezy objgé¢ wszystkie naleznosci powstate

zaréwno po stronie dochodéw, jak i wydatkow budzetowych.

70. Czy w tabeli 2.1 w kolumnie 3. ,,Podstawa prawna", podobnie jak w tabeli 5, nalezy
wskaza¢ numer, date i rodzaj dokumentu zobowiqzujgcego dtuznika do uregulowania
naleznosci np. umowe lub fakture?

W tabeli nr 2.1 w kol 3 nalezy wskaza¢ podstawe prawng powstania naleznosci natomiast
w tabeli 5 w kol. 7 nalezy wpisa¢ nr, date i rodzaj dokumentu zobowigzujacego dtuznika do
uregulowania naleznosci.

71. Czy w tabeli nr 9 Struktura wiekowa naleznosci w wierszu 1 terminowa sptata
naleznosci nalezy wykazac wszystkie naleZznosci przypisane i uregulowane w okresie 01.01.-
31.03.2017r.? Czy nalezy takze uwzgledni¢ naleznosci uregulowane w tym okresie,
a wykazane w bilansie otwarcia? Czy nalezy wykaza¢ réwniez naleznosci sporne oraz
odsetki?

W wierszu 1 tabeli nr 9 nalezy wykazaé naleznosci terminowe, tj. te naleznosci, ktére na
dzien 31 marca 2017 r. spetniajg oba warunki:

e nie zostaty jeszcze uregulowane przez zobowigzanych;
e ich termin ptatnosci jeszcze nie uptynat.

Natomiast w wierszach 2-5 tabeli nr 9 nalezy wykazac naleznosci nieterminowe, tj. te
naleznosci, ktére na dzien 31 marca 2017 r. spetniajg warunki:

e nie zostaty jeszcze uregulowane przez zobowigzanych;

e ich termin ptatnosci uptynat (liczba dni, ktére na dzierh 31 marca 2017 r. uptynety
od terminu pfatnosci, determinuje przypisanie do odpowiedniej kategorii
wiekowej).

72. Czy wypetniajqc tabele nr 3.1 w kolumnie ,, zobowigzany" wystarczy podac informacje
,0soba fizyczna" czy konieczne jest wskazanie imienia i nazwiska zobowiqzanego?

W kolumnie 6 tabeli nr 3.1 wystarczy podac informacje ,,0soba fizyczna".
73. Czy kary umowne z tytutu niewykonania umdw traktowac rowniez jako naleznosc?
Kary umowne nalezy traktowac¢ jako naleznosc.

74. Czy w tabeli nr 10.2 "Zestawienie kont syntetycznych stanowiqgcych podstawe naliczenia
kwot do sprawozdania RB-N" w rubrykach "kwota naleznosci wymagalnych za IV kw.
2016r. i za | kw. 2017 r." nalezy uwzgledni¢ wytgcznie naleznosci wymagalne?
Co z naleznosciami niewymagalnymi w sprawozdaniu RB-N?
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W odpowiedzi na pytanie nr 10 mozemy znalez¢ na stronie MF nastepujgcqg informacje:
"W tabeli nr 10 nalezy podac¢ kwoty naleznosci z formularzy Rb-N jednostki za IV kwartat
2016 r. i | kwartat 2017 r. oraz kwoty, nr i nazwe kont ksigg rachunkowych jednostki, ktére
zostaty uwzglednione podczas wypetniania formularzy".

W tabeli nr 10.2 nalezy uwzglednié¢ kwoty, nr i nazwe kont ksigg rachunkowych jednostki,
ktére zostaty uwzglednione podczas wypetniania formularzy Rb-N dotyczace naleznosci
uwzglednionych w poz. N4, N4.1 i N4.2 oraz w poz. N5.1 i N5.3. Stad tez w rubrykach
"kwota naleznosci wymagalnych za IV kw. 2016 r. i za | kw. 2017 r." nalezy uwzglednié
oproécz naleznosci wymagalnych réwniez pozostate naleznosci.

75. Zgodnie z informacjq dot. uzupetnienia tabeli nr 1 w kolumnie 5 Zwiekszenia nalezy ujg¢
kwoty odsetek naliczonych do poszczegdlnych tytutéw naleznosci wykazanych wg
paragrafow.

Poniewaz zgodnie z klasyfikacjg odsetki na koncie 221 ujmowane sq w odrebnym
paragrafie 092 czy takze nalezy pokazac ten paragraf?

W tabeli nr 1 nalezy wyszczegdlni¢ naleznosci wg paragraféw a odsetki nalezy wpisac
w kol. 5 Zwiekszenia bez ujmowania ich w oddzielnym paragrafie.

Jezeli nie jest mozliwe przypisanie odsetek do naleznos$ci wykazanych w poszczegdlnych
paragrafach nalezy wykazac je na odrebnym paragrafie 092.

76. W tabeli 2.2 wykazujemy naleznosci wobec ktdrych dziatania podjgt dtuznik - czy
przypadki takie bierzemy z ogdlnej proby naleznosci o charakterze cywilnoprawnym? Jezeli
tak to co w sytuacji, jezeli w probie nie znajdzie sie naleznos¢ co do ktdrej dziatania
podejmowat sam dtuznik?

Tabela nr 2.2 oraz kolejna tabela nr 2.3 jest kontynuacjg tabeli nr 2.1 i zawiera kolejne
informacje o danej naleznosci. W przypadku braku dziatan podjetych przez dtuznika
zgodnie z art. 57 ustawy o finansach publicznych a co za tym idzie braku udzielonych ulg
przez jednostke komérki w tabeli nr 2.2 nalezy pozostawic puste.

Analogicznie prosze o odpowiedZ w odniesieniu to tabeli 3.2.

Tabela nr 3.2 oraz tabela nr 3.3 jest kontynuacjg tabeli nr 3.1 i zawiera kolejne informacje
o danej naleznosci. W przypadku braku dziatan podjetych przez dtuznika zgodnie z art. 64
ustawy o finansach publicznych a co za tym idzie braku udzielonych ulg przez jednostke
komorki w tabeli nr 3.2 nalezy pozostawié puste.

77. Dotyczy tabeli 4.1 - rozliczenia z pracownikami sq w generalnej populacji naleznosci
cywilnoprawnych, co w przypadku jezeli do proby nie wejdzie Zzadna naleznos¢ z tytutu
rozliczen z pracownikami?

Zgodnie z trescig Zatozen, badan proby naleznosci nalezy dokona¢ oddzielenie dla kazdej
z kategorii naleznosci przeterminowanych, wymienionych w pkt. 3.4. Zatozern (wedtug
stanu na dzien 31 marca 2017 r.) oraz z podziatem na naleznosci o charakterze
cywilnoprawnym, w tym naleznosci z tytutu rozrachunkéw z pracownikami. Populacjg do

25



doboru préby bedzie zatem liczba naleznosci wskazana w tabeli nr 9 w kolumnie 3 i 6 dla
poszczegdlnych wierszy.

78. Czy w tabeli 4.2 ujmujemy dane tylko jezeli wystqgpi sytuacja, iz w ramach wylosowanej
proby naleznosci cywilnoprawnych (wraz z rozliczeniami z pracownikami) wejdzie
rozliczenie z pracownikiem, ktory podejmowat dziatania w odniesieniu do swojej naleZznosci
- co w przypadku jezeli w wytonionej prdbie takiego przypadku nie biedzie?

Jezeli pracownik nie podejmowat dziatan w odniesieniu do naleznosci nalezy w tabeli nr 4.2
pozostawi¢ komorki puste.

79. Pytanie do tabeli 4.3 - co jezeli w probie wytonionej z populacji generalnej nie znajdzie
sie przypadek naleznosci pracownika, ktéremu udzielono ulgi?

Jezeli w prébie nie znajdzie sie naleznos¢ z tytutu rozliczen z pracownikami, dla ktérej
udzielono ulgi, to w tabeli nr 4.2 komdrki nalezy pozostawi¢ puste a tabele nr 4.3 nalezy
uzupetnié.

80. Czy badaniem nalezy obejmowac naleznosci ujete w ewidencji bilansowej, czy takze
w pozabilansowej (naleznosci warunkowe)?

Audytem zleconym nalezy objg¢ tylko i wytgcznie naleznosci ujete w ewidencji bilansowej.

81. W tabeli nr 9 wykazano jako naleznosc¢ odsetki naliczane raz na kwartat zgodnie z art.
40 ust. 2 punkt 3) ustawy o finansach publicznych. Sq to odsetki naliczone réwniez od
zaptaconej wczesniej naleznosci gtdwnej, ktdrej juz na dzienn 31.03.2017 nie ma w ksiegach,
a zostajq tylko same odsetki. Czesto sq to kwoty kilkuztotowe lub nawet kilkugroszowe,
ktorych dochodzenie ze wzgledu na koszty jest nieekonomiczne i nie podejmuje sie do nich
zadnych dziatan. Czy w momencie wylosowania takiej odsetkowej naleznosci do badania
nalezy ujgc jg w tabeli 2.1 wskazujgc w jednej z kolumn (ktdrej?) ze sq to odsetki, do ktorej
naleznosc gtowna zostata sptacona i pozostato do uregulowania np. 0,54 zt odsetek?

W opisanym przypadku w tabeli nr 2.1 nalezy wpisa¢ zaréwno kwote naleznosci gtdéwnej
(kol. 5) jak i kwote naleznych odsetek (kol. 14). Po wypetnieniu tabel nr 2, w szczegdlnosci
tabeli nr 2.1 kol. 14 oraz tabeli nr 2.3 kol. 11 powstanie réznica w wymienionej kwocie
odsetek wynoszaca 0,54 zt.

Prosimy w sprawozdaniu z zadania audytowego zawrze¢ informacje dlaczego i w jakich
przypadkach jednostka nie podejmuje dziatan w dochodzeniu kilkuztotowych lub
kilkugroszowych odsetek od naleznosci.

82. Czy audyt obejmuje naleznosci dotyczgce funduszu, ktdry nie posiada osobowosci
prawnej i ktorego dysponentem jest minister? Naleznosci funduszu sq ksiegowane na konta
syntetyczne 240 i 241.Dla Funduszu jest prowadzona oddzielna ksiegowosc i sporzqgdzane
osobne sprawozdania finansowe (kwartalne).Czy nalezy wypetniaé tabelki z danych
ksiegowych dot. funduszu?

Audytem nie sg objete Srodki panstwowych funduszy celowych. Dlatego nie nalezy tych
Srodkéw wykazywaé w zatgcznikach (tabelach) do Zafozen.
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