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«+ oraz informadji o pracy i wynikach tego audytu

Zapoznanie sic
Z celami i
obszarem

dziafalnoscr
Jednostki w
ktorym
Zostanie
Fredlizowane
zadanie

Identyfikacia i
ocena ryzyka,
po
uwzglednieniu
mechanizmow
kontrolnych

Uzgodnienie z
audytowanym
kryteriow
aceny
mechanizimow

DOKUMENT W AKTACH AUDYTU: NOTATKA Z PRZEGLADU

1. Zapoznanie sie z przepisami regulujacymi audvtowany obszar dzialalnosci NDAP:
przepisami prawa powszechnie obowilazujacego oraz przepisami wewnetrznvmi (w
szczegolnosci politvyka rachunkowosci NDAP).

2. Okreslenie, kto 1 w jakim zakresie odpowiada za audytowany obszar (BDG — Wydzial
Finansowo — Ksiegowy, zapoznamnie sie z zakresami czyvnnosci 1 odpowiedzialnosci,
opisami stanowisk pracownikéew WEF-K, podzial rél).

3. Okreslenie celu audytu — glownego celu oraz celow dodatkowych (szczegdlowvch).

Identyfikacja potencjalnych rvzvk oraz ich ocena, po uwzglednieniu istmiejacvch

mechanizmow kontrolnych w NDAP w 5 obszarach: TABELA 1.

Kryvteria oceny mechanizméw kontrolnvch w obszarze objetym zadaniem audytowyvm zostaly

uzgodnione z audytowanym na naradzie otwierajacej.




Narada otwierajaca - § 14 ust.? rozporzadzenia MF z dnia 4 wrzesnia 2017 r. w sprawie audytu

wewnetrznego oraz informadji o pracy i wynikach tego audytu
DOKUMENT W AKTACH AuDYTU: PROTOKOL 7 NARADY OTWIERAJACE]D

Zapoznanie =
celamy zadania Omowienie szczegolow realizacji zadania zapewniajacego z Glownym Ksiegowym oraz pracownikami
ZAPEWTI IJCET O,
o= Wrydzialu Finansowo — Ksiegowego, uczestniczacymi w procesie dochodzenie naleznosci pienieznych
preadmic oW § . ‘ . LI
P"’"'”"’,F““}‘”' o0 charakterze cywilnoprawnym oraz niepodatkowych naleimosci budZetowych o charakterze
realizac. .
e publicznoprawnym w NDAP.
SEOSOHWANETN proes

auvdytora w
reafizacy avdytu

Ustalenie kryteriow oceny i wyznaczenie poziomow dojrzalosci zarzadzania w zakresie naliczania i

ewidencjonowania naleinosci pienieznych o charakterze cywilnoprawnym oraz niepodatkowych

naleinosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym

Uzgodnienie z

avdytowanym . Tt

foyteich oceny Kryteria

machanizmdw . . .
kontrolaych * Poziomy dojrzalosci:

Skala oceny poziomu dojrzalosci ogélent:

Do 32 pkt Poczatkujacy
33-48 pkt Powtarzalny
49-65 pkt Zarzadzany

66-74 pkt Zoptymalizowany




Narada otwierajaca- § 131 § 16ust.1 rozporzadzenia MF z dnia 4 wrzesnia 2017 r. w sprawie audvtu wewnetrznego
+# oraz informacji o pracy 1 wynikach tego audjn:ul

DOKUMENT W AKTACHAUDYTU: PROGRAM ZADANIA ZAPEWNIAJACEGO

TEMAT ZADANIA
ZAPEWN IATACEGO

¥

CEL ZADANTA
ZAPEWN IATACEGOD

Zadanie zapewniajace pn.: .Doclhodzenie naleinosci pienieinych o charakterze cywilnoprawnym oraz
niepodatkowych naleinosci budietowych o charakterze publicznoprawnym™.

Glownym celem zadania zapewniajacego w zakresie ustalania 1 dochodzenia naleinosci
pienieznych o charakterze cywilnoprawnym oraz naleznosci budietowych o charakterze
publicznoprawnym jest zapewnienie Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych, Dyrektora
Generalnego oraz Mimistra Finansow, ze w Naczelnej Dyrekeji Archiwéow Panstwowych
prawidlowo ustalamo naleZnosci przypadajace tej jednostce oraz terminowo podejmowano
czynnosci zmierzajace do wykonania zobowiazan przez osoby zobowiazane.

Dodatkowe cele — zebranie danvch i informacji. dotvezacvch:

1) stanu nalefmosci na koniec 2014 r.. 2015 r. 1 2016 r. oraz na dzien 31.03 2017 r. (wedhig tvtutow
1 klasvfikacji dochodow budzetowwch);

2) naleznosci skierowanvch na droge postepowania sadowego 1 naleznosci, ktorvch niesciagalnosc
zostala uprawdopodobniona wg stanu na dzien 31 grudnia 2016 ;

3) prawidlowosci ustalania, ewidencjonowania i rozliczania odpisow aktualizujacvch wartosci
nalefmoscina 31.12.2016r;

4y struktury . wiekowe] nalemosci wedlug stanu na dzien 31.03.2017r;




CEL ZADANIA
FAPE WN IATACEGD

3) organizacji i1 prawidlowosci przebiegu procesow: ustalania, ewidencjonowania 1 dochodzenia
nalefnosci pienieznych, ze wskazaniem wlasciciela i uczestnikow procesu, miejsc wymiany
informacji, analizv sciezki postepowania, identvfikacji tzw. waskich gardel'miejsc powstawania
Zatorow itp.;

6) prawidtowosci stosowania ulg w splacie naleznosci w 2016 r;

T) rzetelnosci i1 prawidlowosci (pod wzgledem mervtorveznym oraz formalnorachunkowym)
sporzadzania sprawozdania Rb-N (dla jednostki) na dzien 31 grudnia 2016 r. oraz 31 marca 2017 r;
8) przvjetvch mechanizmow kontrolnvch w badanyvm obszarze wraz z ich ocena dokonana prkez
audvtora wewnetrznego na podstawie przvjetvch i uzgodnionvch krvteriow oceny (test na probie
nalefnosci wg stanu na dzien 31 marca 2017 r.);

0) prawidlowosci naliczania odsetek z tvtuli nieterminowe) splaty nalemosci na koniec I, II, III1 IV

kewartatu 2016 ¥ i [ kwartala 2017 1.
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Zakres podmiotowy: Biuro Dyvrektora Generalnego — Wydziat Finansowo-Ksiegowy.

Zakres przedmiotowy zadania zapewniajacego obejmuje nastepujace obiekty:

1) Stan nalezmosci wedhig tvtutow i klasvfikacji dochodow budzetowwch.

2) Nalefmosci skierowane na droge postepowania sadowego i nalezmosci, ktorych niesciagalnosc
zostala uprawdopodobniona.

3) Prawidlowosc ustalenia i ewidencjonowania i rozliczania odpisow aktualizujacvch nalezmosci.

4) Struktura _wiekowa™ naleznosci.

3) Organizacja i prawidlowosc przebiegu procesow: ustalania, ewidencjonowania i dochodzenia
naleznosci pienieznvch ze wskazaniem wilasciciela i uczestnikow procesu, miejsc wymianv
informacji, analizv sciezki postepowania, identvfikacji waskich gardelmiejsc powstania
zatorow itp.

6) Prawidtowosc stosowania ulg udzielanych dhummikom.

T) Fzetelnosc i prawidlowosc sporzadzania sprawozdan Rb-N.

£) Przvjete mechanizmv kontrolne w badanvm obszarze wraz z ich ocena dokonana przez audvtora
wewnetrznego na podstawie przvjetvch i uzgodnionvch kryvteriow ocenv.

0) Prawidlowosc naliczania odsetek z tvtulu nieterminowej splaty nalezmosci.

Istotne ryzyka w obszarze dzialalnosci objetvm audvtem przedstawia zatacznik nr 1 do Programu

zadania - TABELA 1.

Zastosowane techniki zbieramia dowodéw 1 badania zagadmienia, objetego zadaniem oraz
uzgodnione, szczegolowe kryteria oceny dla poszczegolnvch obszarow audvtowanej dzialalnosci
NDAP, stanowi zalaczmik nr 1 do niniejszego programu zadania audvtowego.- TABELA 2

Termin realizacji zadania zapewniajacego: 31 maja 2017 r. — 14 lipca 2017r.
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