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W dniu 11 lipca 2006 roku przedstawicielka Archiwum Akt
Nowych, p. mgr Barbara Czerwinska przeprowadzila, na podstawie ustawy z 14 lipca 1983r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach [Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz. 673], kontrolg
Archiwum Zakladowego Ministerstwa Finansow.

W wyniku przeprowadzonej kontroli Archiwum Akt Nowych
stwierdza, ze Archiwum Zakladowe Ministerstwa Finanséw na biezaco prowadzone jest
prawidtowo, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Kierownictwo Ministerstwa doklada réwniez wielu staran by
poprawi¢ stan uporzadkowania i zabezpieczenia materiatéw archiwalnych [kategorii A]
wlasnych z lat poprzednich i zdeponowanych, wchodzacych w sklad panstwowego zasobu
archiwalnego. Zaleglosci w tym zakresie sa jednak bardzo duze, a prace nad ich likwidacja
przeciagaja si¢. Kolejne terminy zalecen pokontrolnych AAN nie sa realizowane.

Czes$¢ prac, choé mocno zaawansowana, ze wzglgdu na zwigkszone
biezace obowigzki archiwistéw nie jest kontynuowana i zakonczona.

W zwiazku z tym Archiwum Akt Nowych ponownie zaleca:

1. Dokonczenie prac dotyczacych przygotowania do przekazania, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie post¢powania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwow panstwowych [Dz.U. Nr 167, poz. 1375],
przechowywanych w Archiwum materialéw archiwalnych [akt kategorii ,,A”] instytucji
obcych — bylej Panstwowej Komisji Cen z lat 1953 — 1985 oraz bylego Urz¢du Cen z lat
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do Archiwum Akt Nowych - w nieprzekraczalnym terminie do konca pierwszego kwartalu
2007 roku.

2. Dokonczenie porzadkowania dokumentacji dotyczacej upanstwowienia
przedsigbiorstw — w terminie do konca czerwca 2007 roku.

3. Przygotowanie, zgodnie z ww. rozporzadzeniem Ministra Kultury wlasnych
materialéw archiwalnych [Ministerstwa Finansow z lat 1950-1981] i przekazanie ich, w mysl
art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
[ Dz.U. z 2006r. Nr 97, poz. 673] oraz § 10 ust. 1 tegoz rozporzadzenia do Archiwum Akt
Nowych — w nieprzekraczalnym terminie do kornca 2007 roku.

4. Odremontowanie pomieszczenn Archiwum Zaktadowego i wyposazenie ich
we wlasciwy sprzet.

Archiwum Akt Nowych prosi o przekazanie w terminie 30 dni od
otrzymania zaleceni pokontrolnych pisemnej informacji o ich wykonaniu badZ zamierzonych
sposobach realizacji.

Niezbgdne informacje w sprawie prawidlowego postgpowania
z dokumentacjg mozna uzyska¢ w Oddziale Ksztalttowania Narastajacego Zasobu Archiwum
Akt Nowych, ul. Hankiewicza 1, telefon 822-08-35 lub 822-43-47.

Archiwum Akt Nowych przesyla w zataczeniu 2 egzemplarze protokétu
kontroli z prosba o ich podpisanie ostemplowanie i odeslanie kopii do AAN.
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Fax:022-823-00-42 Mail:sekretariat@aan.gov.pl. Telefony: 022-822-43-48 dyrektor, 022-822-52-45 sekretariat,
022:-823-15-73;.022-659-21-82 (udostgpnianie zasobu- i reprografii AAN), 022:823-34-84, 022-823-60-80
(ewidencja i przechowywanie zasobu), 022-822-43-47; 022-822-95-14 (ksztaltowanie narastajacego zasobu),
022-823-10-32 (opracowanie zasobu), 022-659-20-41 (przechowalnictwo), 022-822-55-00: (ksiggowosc),
022-823-42-70 (kadry), 022-822-50-44 (administracja), 022-822-52-45 (kancelaria); 022-883-31-36 (pracownia
konserwac)i).
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PROTOKOY. KONTROLI
ARCHIWUM ZAKLADOWEGO MINISTERSTWA FINANSOW

ul. Swictokrzyska 12, 00-916 Warszawa

przeprowadzonej na podstawie art.21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z 14 lipca 1983 roku
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach [Dz.U. z 2006r. Nr 97, poz. 673- tekst
jednolity]

L INFORMACJE WSTEPNE

1. Kontrole przeprowadzita dnia 11 lipca 2006 roku, przedstawicielka
Archiwum Akt Nowych, mgr Barbara Czerwinska — starszy kustosz [upowaznienie
nr 2/2006], w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej p. Teresy Warszawskiej —
p.o. dyrektora Biura Logistyki, p. Arkadiusza Huzarka ~ p.o. dyrektora Sekretariatu Ministra,
p. Pawla Stepnia - naczelnika w Biurze Logistyki oraz p. Krystyny Winiarskiej —
koordynatora prac w Archiwum.

2. Utworzenie jednostki kontrolowanej:

Ministerstwo Finanséw utworzone zostalo, wydanym na podstawie art. 39 ust.
1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 roku o organizacji i trybie pracy Rady Ministrow oraz
zakresie dzialania ministréw [Dz.U.z 1999 roku Nr 82, poz. 929], rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 3 listopada 1999 roku w sprawie utworzenia Ministerstwa Finanséw
[Dz.U.Nr 91, poz. 1020].

Ministerstwo Finanséw zapewnia obsluge Ministra Finanséw kierujacego
nastepujacymi dzialami administracji rzadowej: 1/ budzetem; 2/ finansami publicznymi;
3/ instytucjami finansowymi. Szczegélowy zakres jego dziatania okresla rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 pazdziernika 2005 roku {Dz.U.Nr 220, poz. 1887].

Ministerstwem Finanséw kieruje p. dr Pawel Wojciechowski — Minister.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

Zakres dziatania Ministerstwa Finanséw okresla statut nadany Zarzadzeniem
Nr 62 Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 kwietnia 2006 roku w sprawie nadania statutu
Ministerstwu Finanséw [MP.Nr 32, poz. 351] oraz regulamin organizacyjny wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 9 Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2006 roku w sprawie nadania
regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Finansow.

Archiwum Zaktadowe podlega Biuru Logistyki.
Kancelaria i archiwum dokumentacji niejawnej dziataja odrebnie.



4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci:

Ministerstwo Finanséw powstato w 1950 roku na mocy ustawy z dnia 7 marca
1950 roku [Dz.U.Nr 10, poz. 101] o przeksztalceniu Ministerstwa Skarbu, utworzonego
w 1945 roku dekretem z dnia 11 kwietnia 1945 roku [Dz.U.Nr 12, poz. 64] i dziatato na mocy
ustawy z dnia 21 czerwca 1996 roku o urzedzie Ministra Finanséw oraz urzedach
i izbach skarbowych [Dz.U.Nr 106, poz. 489] ze zmiana z 1997 roku [Dz.U.Nr 76, poz. 501].

S. Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadlo$ci ani
przeksztalcenia.

6. Poprzednia kontrola - poprzednia kontrola przeprowadzona byla przez
przedstawicielk¢ Archiwum Akt Nowych dnia 2 wrzesnia 2004 roku.

7. Innych kontroli w zakresie post¢powania z dokumentacja - nie byto.

8. Przepisy kancelaryjno-archiwalne:

W Ministerstwie Finansow obwigzuja przepisy kancelaryjne wprowadzone
Decyzja Nr 19/IN/2004 Dyrektora Generalnego z dnia 11 pazdziernika 2004 roku,
zmieniajaca decyzj¢ w sprawie wykonywania w MF czynnosci kancelaryjnych:

a/ instrukcja kancelaryjna,

b/ jednolity rzeczowy wykaz akt,

oraz przepisy archiwalne wprowadzone Decyzja Nr 2/BR/2002 Dyrektora Generalnego MF
dnia 18 marca 2002 roku:

¢/ instrukcja o organizacji i zakresie dziatania Archiwum Zaktadowego.

Przepisy te sg zatwierdzone przez Dyrektora Archiwum Akt Nowych.

I1. USTALENIA KONTROLI

1. Stosowanie przepisow:

W  Ministerstwie Finanséw stosowany jest system kancelaryjny
bezdziennikowy, teczki aktowe tworzone s3 w komorkach organizacyjnych wedlug
obowiazujacego wykazu akt.

W zwiazku z pismem Dyrektora Generalnego z dnia 27 marca 2006 roku
w sprawie terminowego przekazywania dokumentacji do Archiwum Zakladowego, komoérki
organizacyjne Ministerstwa przekazuja zalegla dokumentacje spraw zakonczonych; biezaca
dokumentacja przekazywana jest systematycznie.

2. Zasob aktowy:
W Archiwum przechowywana jest:
a/ dokumentacja wlasna: z lat [1945]1950-2006, w tacznej ilosci ok. 1600 m, i tak:
- aktowa
kategorii A w ilosci ok. 480 m z lat 1950-2006;
kategorii B w ilosci ok. 1120 m z lat [1945] 1950 -2006, w tym:
kategorii BES0 (personalne) — ok. 112 m, obejmuja pracownikow b. Ministerstwa Skarbu,
kategorii B50 — ok. 7 m.



b/ dokumentacja odziedziczona: brak.

¢/ dokumentacja zdeponowana [obca]: w Archiwum przechowywanych jest
ok. 1309,3 m dokumentacji innych instytucji, w tym ok. 70,3 m materialow archiwalnych,
i tak:

1/ Panstwowej Komisji Cen z lat 1953 — 1985, w ilosci ok. 90 m, w tym
kategorii A ok. 60 m
kategorii B ok. 30 m;

2/ Urzedu Cen z lat 1986 — 1990, w ilosci ok. 30 m, w tym
kategorii A ok. 10 m
kategorii B ok. 20 m;

3/ Osrodka Badawczo —Rozwojowego Informatyki Finansowej z lat 1972 — 1984,
w ilosci ok. 0,3 m kategorii A — materiatléw archiwalnych [O$rodek z dniem 1 stycznia 1985
roku wlaczony zostat w struktury Ministerstwal];

4/ Funduszu Rozwoju Rynku i Demonopolizacji Handlu w Likwidacji z lat 1990 — 1994,
w ilosci ok. 8 m kategorii B [dokumentacji niearchiwalne)];

5/ Instytutu Finansow z lat 1960 — 1999, w ilosci ok. 2 m kategorii B,

6/ Fundacji Rozwoju Systemu Finansowego z lat 1992 — 1998, w ilosci ok. 34 m
kategorii B [dokumentacji niearchiwalnej];

7/ Generalnego Inspektoratu Celnego z lat 1992 — 2000, w tym:
kategorii A — brak,
kategorii B — w ilodci ok. 142 m;

8/ Gléwnego Urzedu Cet z lat 1947 — 2002, w ilosci ok. 1010 m Kkategorii B
[dokumentacji niearchiwalnej] oraz kategorii BES0 [personalnych] urzedéw i izb skarbowych
w ilosci ok. 3 m.

Akta zdeponowane w zasadzie sg uporzadkowane, opisane i zakwalifikowane
do kategorii archiwalnych; prace nad wiasciwym przygotowaniem materialéw archiwalnych
tych zespoldw do przekazania do AAN zostaly wstrzymane w zwigzku z ogromem prac
biezacych.

3. Lacznie: w Archiwum Zaktadowym przechowywanych jest ok. 2909,3 m dokumentacji
z lat 1945 — 2006, w tym:

- kategorii A — ok. 550,3 m

- kategorii B — ok. 2359 m, w tym

- kategorii BES0 — ok. 115 m,

- kategorii B50 - ok. 7 m.

4. Stan zasobu: jest srednio dobry i od ostatniej kontroli nie ulegt zmianie.



5. Materialy archiwalne Ministerstwa Finanséw z lat 1950 — 1976, w ilosci ok. 200 m,
podlegaja, zgodnie z § 10 ust.] rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2004
roku [Dz.U.Nr 167, poz. 1375], przekazaniu do Archiwum Akt Nowych.

Zgodnie z art.5 ust. 1, pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach [Dz.U. z 2006r. Nr 97, poz. 673] oraz § 11 ust.] rozporzadzenia
Ministra Kultury [Dz.UNr 167, poz. 1375] przekazaniu podlegaja réwniez materiaty
archiwalne :

1/ Panstwowej Komisji Cen z lat 1953-1985, w ilosci ok. 60 m;

2/ Urzedu Cen z lat 1986-1990, w ilosci ok, 10 m;

3/ Generalnego Inspektoratu Celnego z lat 1992 — 200, w ilosci ok. 4m.

6. Stan uporzadkowania zasobu:. Akta wilasne sa wstepnie uporzadkowane
[z wyjatkiem ok. 20 m akt dotyczacych upanstwowienia przedsigbiorstw; akta te s trudne
do porzadkowania, gdyz w wigkszosci sa obcojezyczne], akta w teczkach pogrupowane
sa rzeczowo, jednak teczki materialéw archiwalnych [kategorii A] wymagaja przejrzenia
1 usunigcia z nich materialéw powtarzalnych oraz ztaczenia plastikowym klipsem biurowym
i spaginowania [ponumerowania stron]; teczki sg opisane i zakwalifikowane do kategorii
archiwalnych, ale nie zawsze wilasciwie, réwniez wymagaja poprawy i uzupeinien; same
teczki czesto wymagaja wymiany.

Akta osobowe (kategorii BESO) b. Ministerstwa Skarbu i Ministerstwa Finansow, a takze
bylych urzgdéw i izb skarbowych sa uporzadkowane tacznie.

Biezaca dokumentacja przejmowana jest z komorek organizacyjnych w stanie
uporzadkowanym.

7. Dokumentacja przechowywana w Archiwum Zakladowym byla przed laty czesciowo
porzadkowana przez pracownikéw zatrudnionych w Ministerstwie w ramach umowy zlecenia
oraz przez Spoldzielnig Inwalidow.

8. Ewidencja:
Dla dokumentacji przechowywanej w Archiwum ewidencj¢ stanowig:

a/ wykazy spisow zdawczo-odbiorczych odrgbne dla poszezegdlnych zespoldw archiwalnych;

b/ spisy zdawczo-odbiorcze osobne dla poszczegdlnych zespoléw archiwalnych, a w ich
ramach osobne dla materialow archiwalnych [kategorii ,,A”] i osobne dla dokumentacji
niearchiwalnej [kategorii ,,B”], przechowywane[dla kazdego z zespoldow] w dwoch
kompletach — jeden wg wykazu spisow zdawczo-odbiorczych i drugi wg komorek
organizacyjnych;

¢/ spisy zdawczo-odbiorcze materialow archiwalnych przekazywanych do AAN;

d/ protokoty brakowania i spisy wybrakowanej dokumentacji niearchiwalne;j;

¢/ pisma w sprawie udostepniania akt i ksiagzka wypozyczen;

f/ inne : skorowidze alfabetyczne dla akt personalnych i ewidencja komputerowa.

9. Ocena ewidencji:
Ewidencja archiwalna prowadzona jest prawidlowo.

10. Poza lokalem Archiwum Zakladowego, dokumentacja nie jest przechowywana.

11.Udostepnianie dokumentacji w Archiwum bardzo duze — od poczatku roku do chwili
obecnej z zasobu w Archiwum skorzystalo 1400 oséb-, odbywa si¢ zgodnie

z obowiazujacymi, w tym zakresie, przepisami.



12. Brakowanie dokumentacji, ktorej okres przechowywania minal, przeprowadzane
obecnie jest systematyczne; ostatnie przeprowadzono w 2005 roku za zgoda nr 53/2005
AAN;. nowe brakowanie w przygotowaniu.

Ministerstwo Finanséw nie posiada zezwolenia generalnego na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

13. Przekazywanie dokumentacji:

Do Archiwum Akt Nowych Ministerstwo Finansow przekazalo materialy
archiwalne nastgpujacych zespolow:

1/ Ministerstwa Skarbu z lat 1918 — 1939 i1 1944 - -1950, nr zespotow w AAN 101 1595;

2/ Giéwnej Komisji ds. Upanstwowienia Przedsigbiorstw z lat 1942 —1949 [1950 —1953],
nr zespotu w AAN -316;

3/ Biura Odszkodowan Wojennych Prezydium Rady Ministréw z lat 1944-1949, nr zespotu
w AAN -290;

4/ Ministerstwa Administracji Publicznej z lat 1945-1950, nr zespotu w AAN -199;

5/ Generalnego Inspektoratu Celnego z lat 1997-2002, nr zespolu w AAN - 3905;

6/ Gtéwnego Urzedu Cet z lat 1992-1998, nr zespolu w AAN - 3904,

14. Personel:

Archiwum Zakladowe prowadzi p. mgr Krystyna Winiarska- koordynator prac
w Archiwum, zatrudniona na pelnym etacic na stanowisku specjalisty, posiadajaca
wyksztalcenie wyzsze i Policealne Studium Ekonomiczne, kierunek archiwalny; w Archiwum
zatrudninieni s3: na pelnym etacie, na stanowisku podreferendarza, p. Maciej Janasiak
posiadajacy wyksztalcenie wyzsze magisterskie i ukoficzony kurs archiwalny I stopnia oraz
oddelegowani do pomocy p. Andrzej Lis — mgr Prawa i Izabela Swirta — mgr Politologii,
oboje bez przeszkolenia archiwalnego.

Ubyla jedna osoba zatrudniona dotad na pelnym etacie.

15. WarunKki pracy w pomieszczeniach Archiwum Zakladowego sa dobre, w niektorych
magazynach konieczne jest przeprowadzenie remontu - pomalowania $cian i wymiany

wyposazenia.

16.Lokal Archiwum Zakladowego:

a/ usytuowanie
- piwnica
- parter -
b/ wyposazenie
- regaly kompaktowe.
- regaly metalowe,
- meble biurowe,
- SzafY9
- 2 komputery i drukarke,
- 2 telefony,
- kserokopiarke,
- drabinki z podestem,



