Przykładowy formularz opisowy zadaniowego planu wydatków na 
rok 2012.

Wytyczne dotyczące wypełniania formularza.

1. Formularz opisowy zadaniowego planu wydatków na rok 2012 (zwany dalej – Formularzem) ma na celu umożliwienie prezentacji planu wydatków w układzie zadaniowym w formie opisowej, stanowiącej wraz z częścią tabelaryczną (sporządzoną na podstawie formularzy BZ-1, BZ-2, BZ-3) wkład do Uzasadnienia do projektu ustawy budżetowej na rok 2012, zgodnie z zapisami art.142 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (z późn. zm.). 

2. Formularz powinien być wypełniony przez dysponentów poszczególnych części budżetowych w sposób zgodny z zapisami umieszczonymi przez nich w formularzach BZ-1, BZ-2, oraz BZ-3, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 9 marca 2011 roku w sprawie szczegółowego sposobu, trybu i terminów opracowania materiałów do projektu ustawy budżetowej na rok 2012.

3. W Formularzu w punkcie I. wymienione zostały podmioty realizujące zadania w ramach danej funkcji. Do otwartej listy tych podmiotów, powinni dopisać się ci dysponenci, których działalność również wpisuje się w daną funkcję. 

4. W części II. Formularza dysponenci umieszczają opis zadań realizowanych w ramach danej funkcji, zgodnie ze szczegółowymi dyspozycjami zamieszczonymi w treści formularza oraz z wytycznymi. W opisie zadań dysponent podaje definicje celu i mierniki określone na poziomie zadań oraz działania wpływające na wykonanie podzadań. 

5. W części III. Formularza dysponenci w formie opisowej powinni umieścić swoje uwagi i komentarze dotyczące specyfiki ich zadaniowego planu wydatków, sposobu jego zaplanowania, z uwzględnieniem odniesienia się do całości tego planu, a także obecnej metodologii budżetowania zadaniowego. W szczególności w części tej mogą zostać umieszczone  niezbędne komentarze dotyczące specyfiki celów, a także do planowania oraz funkcjonowania poszczególnych, wybranych przez dysponentów mierników mierzących stopień osiągania tych celów.

Funkcja 1: Zarządzanie państwem.
I. Podmioty odpowiedzialne za realizację funkcji.

Podmiotami realizującymi zadania w ramach przedmiotowej funkcji Zarządzanie państwem są:

· Kancelaria Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej 

· Kancelaria Sejmu  

· Kancelaria Senatu 

· Trybunał Konstytucyjny 

· Najwyższa Izba Kontroli 

· Krajowa Rada Radiofonii i Telewizji 

· Krajowe Biuro Wyborcze 

· Instytut Pamięci Narodowej – Komisja Ścigania Zbrodni Przeciwko Narodowi Polskiemu 

· Kancelaria Prezesa Rady Ministrów 

· Urząd Zamówień Publicznych 

· Rządowe Centrum Legislacji

· Regionalne Izby Obrachunkowe

oraz ………………………………………………(nazwa innych niż wyszczególnione powyżej podmiotów realizujących funkcje)

II. Informacje o realizowanych zadaniach w ramach funkcji.

Sposób wykonywania zadań realizowanych w ramach funkcji 1 –  Zarządzanie państwem.  

Zadanie 1……………………………. (numer i nazwa zadania)
Zadanie priorytetowe
       (jeśli opisywane zadanie jest zadaniem priorytetowym należy wstawić krzyżyk)
…………..(nazwa dysponenta) dysponent części…………..(numer części) na realizację zadania…………..(numer i nazwa zadania) w 2012 roku przeznaczy………………. (podać kwotę wraz z informacją o ujętej w tej kwocie rezerwie celowej).

………………………………………. (Krótka ocena ryzyka realizacji zadania ze względu na niewykonanie prognozowanych wielkości wydatków).
Cel (e) zadania, sposób ich realizacji, działania wpływające na wykonanie zadania oraz mierniki monitorujące realizację celu 

Celem (celami) zadania jest (są)  ……………………………………………………………................................................

Cel (e) mają zostać osiągnięty (e) poprzez……………………… 

Główne działania definiowane w formularzach BZ, czyli konkretnie określone prace wpływające na wykonanie podzadania w 2012 roku (od 1 do 3):

1. ……………….

2. ……………….

3. ……………….

W celu monitorowania realizacji zadania używane są następujące mierniki:

- (nazwa miernika)

- …………………

(Przy każdym wskazanym mierniku należy podać:

- informację czy miernik został zaczerpnięty z dostępnych baz mierników,

- algorytm naliczania miernika,

- jednostkę miary,

- planowaną wartość miernika, którą zamierza się osiągnąć w roku 2012,

- ocenę ryzyka niewykonania zaplanowanej wartości miernika ze względów innych niż finansowe

- krótkie uzasadnienie zastosowania miernika oraz jego adekwatności do realizowanego celu,

- odniesienie do mierników i ich wartości, stosowanych dla zadania w latach 2009-2011, w przypadku zmiany miernika lub poziomu jego realizacji.)

III. Uwagi dysponentów dotyczące projektu zadaniowego planu wydatków.

………………………………………………………………………………………………………
sporządził………………………………………………………………

(imię i nazwisko, stanowisko służbowe)

nr telefonu………………………
adres e-mail………………………

data……………………………….
podpis………………………………
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