Instrukcja postepowania w celu uzyskania dostepu do Systemow
Celnych: CELINA, ECS, ICS oraz INTRASTAT

Wersja 0.1 z dnia 19 czerwca 2015 r.

Stownik przyjetych skrétow i terminéw

Skrét/termin

Wyjasnienie

CBTD

Centrum Bezpiecznej Transmisji Danych z siedziba w Izbie Celnej w
Krakowie

CEIDG Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarcze;.

CELINA System Obstugi Deklaracji stuzagcy w administracji celnej do
rejestracji i przetwarzania danych ze zgloszen i dokumentéw celnych
dotyczacych towarow wprowadzanych na obszar celny Wspolnoty
Europejskiej.

Certyfikat Elektroniczne zaswiadczenie wydane przez Stuzbe Celng, za pomoca

niekwalifikowany
SC

ktorego dane stuzace do weryfikacji podpisu elektronicznego sa
przyporzadkowane do osoby sktadajacej podpis elektroniczny i ktore
umozliwiajg identyfikacje tej osoby;

ECS

System Kontroli Eksportu shluzagcy w administracji celnej do
rejestracji 1 przetwarzania danych ze zgloszen i dokumentoéw celnych
dotyczacych towaréw wyprowadzanych z obszaru celnego
Wspadlnoty Europejskiej.

ePUAP

Elektroniczna Platforma Uslug Administracji Publicznej;

ICS

System Kontroli Importu stuzacy w administracji celnej do
rejestracji, przetwarzania i obslugi przywozowej deklaracji skrocone;j
oraz powiadomienia o przybyciu i przedstawienia towaréw w
urzedzie celnym wprowadzenia.

ID SISC

Unikalny, 17 - znakowy numer identyfikacyjny  nadawany
Podmiotom i osobom podczas procesu rejestracji w SISC. Dla oséb
posiadajgcych NIP jest to numer NIP, do ktérego zostalo dodane 5
ostatnich cyfr numeru REGON (facznie 17 znakéw). Dla oséb
posiadajgcych EORI jest to numer EORI, a dla 0s6b posiadajgcych
PESEL - jest to PESEL — przy czym numery te sa uzupetnione
cyframi ,,0” do dtugosci 17 znakow;

Instrukcja PDR

Instrukcja nadania kodu identyfikacyjnego (loginu), uzyskania klucza
do bezpiecznej transmisji danych oraz rejestracji 0séb i podmiotéw
gospodarczych w Podsystemie Danych Referencyjnych (PDR) dla
celow przesylania elektronicznych zgloszen 1  pozostatych
dokumentéw do Systeméw Celnych: CELINA, ECS, ICS oraz
INTRASTAT.




Skrét/termin

Wyjasnienie

Instrukcja PDR Niniejszy dokument tgcznie z jego wszystkimi zatgcznikami.

Instrukcja »e-Klient Stuzby Celnej. Instrukcja elektronicznej rejestracji dla

e-Klient SC potrzeb zarzadzania uzytkownikami korzystajagcymi z ustug SISC”
dostgpna na portalu PUESC w =zakladce ,Katalog eUstug > ,e-
Klient”;

INTRASTAT System stuzacy w administracji celnej do rejestracji 1 przetwarzania
danych ze zgtoszen INTRASTAT dotyczacych ewidencji i statystyki
obrotu towarowego pomiedzy panstwami cztonkowskimi Wspolnoty
Europejskiej.

Klucz Dane kryptograficzne do podpisu elektronicznego i jego weryfikacji.

(do bezpiecznej

transmisji danych)

Jest to para kluczy w kryptografii asymetrycznej. Klucz prywatny do
sktadania podpisu elektronicznego i1 klucz publiczny, ktory stuzy do
weryfikacji tego podpisu. Podobnie jak login i hasto, para ww. kluczy
uzywana jest do stwierdzania tozsamos$ci osoby w operacjach
elektronicznych oraz (czego nie zapewniaja login i hasto) do
stwierdzania integralnosci podpisanych danych (czy nie zostaty one
zmienione).

KRS

Krajowy Rejestr Sadowy;

Login

Kod identyfikacyjny zarejestrowany w Podsystemie Danych
Referencyjnych, ktory zostat nadany osobie fizycznej posiadajacej
okreslony numer PESEL albo w przypadku osoby majacej miejsce
zamieszkania za granicg - inny numer identyfikacyjny tej osoby (np.
nr paszportu). Login wraz z hastem dostepu stanowi pare stuzaca
stwierdzaniu tozsamos$ci osoby w operacjach elektronicznych.

MF

Ministerstwo Finansow

PDR

Podsystem Danych Referencyjnych stuzacy w administracji celnej
m.in. do identyfikacji oraz weryfikacji uprawnien osob 1 podmiotow
przesytajacych elektroniczne zgloszenia i pozostate dokumenty do
Systemow Celnych.

Profil zaufany
ePUAP

Metoda potwierdzania tozsamosci w systemach elektronicznej
administracji. Jest to odpowiednik bezpiecznego podpisu
elektronicznego, weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym.
Wykorzystujac  profil  zaufany mozna  zatatwi¢  sprawy
administracyjne (np. wnoszenie podan, odwotan, skarg) droga
elektroniczng bez koniecznos$ci osobistego stawienia si¢ w urzedzie;

PUESC

Platforma Ustug Elektronicznych Stuzby Celnej, dostepna pod
adresem www.puesc.gov.pl;

Reprezentant

Osoba upowazniona do reprezentowania podmiotu przed organami
celnymi; w Podsystemie Danych Referencyjnych wyrdznia si¢ dwie
grupy reprezentantow: ,,Reprezentanci — podmioty gospodarcze”
identyfikowani wedlug numeru NIP i REGON (ew. EORI) oraz
»Reprezentanci — osoby fizyczne” identyfikowani wedlug numeru
PESEL albo w przypadku osoby majacej miejsce zamieszkania za
granicg - wedtug innego numeru identyfikacyjnego (np. nr paszportu)
tej osoby.



http://www.puesc.gov.pl/

Skrét/termin

Wyjasnienie

RWKC

Rozporzadzenie Komisji (EWG) nr 2454/93 z dnia 2 lipca 1993 r.
ustanawiajgce przepisy w celu wykonania rozporzadzenia Rady Nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspolnotowy Kodeks Celny (Dz. Urz. WE
L 253 2 11.10.1993, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne, roz. 2, t. 6, str. 3, z p6zn. zm.)

SEAP PL

System jednego elektronicznego punktu dostepu do SISC, ktory
zapewni obustronng komunikacje z klientem Stuzby Celnej poprzez
nastepujace kanaty: portal PUESC, Interfejs Niewizualny, ePUAP lub
poczte elektroniczng;

SISC

System Informacyjny Stuzby Celnej;

Systemy Celne

W rozumieniu niniejszej Instrukcji oznacza: system ECS, system
CELINA, system INTRASTAT, system ICS.

WKC

Rozporzadzenie Rady (EWG) nr 2913/92 z dnia 12 pazdziernika
1992 r. ustanawiajgce Wspolnotowy Kodeks Celny (Dz. Urz. WE L
302 z 19.10.1992, str. 1 i n. z p6ézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne, roz. 2, t. 4, str. 307, z p6zn. zm.)




Wstep

W dniu 29.06.2015 r. planowane jest udostgpnienie ustugi e-Klient SC, umozliwiajacej
Klientom uzyskanie dostgpu do ustug elektronicznych $§wiadczonych przez Stuzbe Celng za
posrednictwem Platformy Ustug Elektronicznych Stuzby Celnej (PUESC). W ramach ustugi e-
Klient SC, na podstawie jednego wniosku rejestracyjnego dokonuje si¢ zarowno rejestracji 0sob
zobowigzanych przepisami prawa (EORI, AKC-R), jak i rejestracji osob dla celow pozyskania
danych niezbednych do korzystania przez te osoby z systemdw informatycznych SISC. W razie
konieczno$ci wprowadzenia zmian w rejestrze (np. w zwigzku z rozszerzeniem obszaréw
dziatalno$ci Podmiotu lub zmiany zakresu reprezentacji) zarejestrowane dane aktualizuje si¢
droga elektroniczng poprzez PUESC.

Dane rejestrowane w SISC bedg zasilaty danymi referencyjnymi nowe systemy informatyczne,
budowane w ramach Programu e-Cto, ktére zastgpig obecnie uzytkowane systemy (CELINA
zostanie zastgpiona przez AlS/Import, ICS zostanie zastgpiony przez AIS/ICS, INTRASTAT
zostanie zastgpiony przez AIS/INTRASTAT, ECS zostanie zastgpiony przez AES).

Bioragc pod uwage, ze nowe systemy beda wdrazane stopniowo, a nie przewiduje sie
przebudowywania obecnie funkcjonujacych Systeméw Celnych - w okresie czasu pomigdzy
udostepnieniem ustugi e-Klient SC, a produkcyjnym uruchomieniem wszystkich nowych
systemow operacyjnych, konieczne jest wprowadzenie przejsciowych zasad postgpowania w
celu uzyskania LOGINU i rejestracji w PDR dla celow przesytania elektronicznych zgloszen
| pozostatych dokumentéw do Systeméw Celnych: CELINA, ECS, ICS oraz INTRASTAT.
Instrukcja zawiera zatem zasady przejSciowe, zwigzane z uzyskiwaniem przez podmioty i
reprezentantow dostepu do Systemdw Celnych.

Niniejsza Instrukcje nalezy stosowaé od dnia uruchomienia ustugi e-Klient SC.

Podstawowe zalozenia:

1. od dnia uruchomienia ustugi e-Klient SC, rejestracja nowych Klientoéw Stuzby Celnej w
zakresie danych podmiotu i reprezentanta oraz ztozonych pelnomocnictw dokonywana
jest w SISC w sposéb opisany w Instrukcji e-Klient SC;

2. dane osob i1 podmiotéw zarejestrowanych w PDR przed uruchomieniem ustugi e-
Klient SC zostang zmigrowane do SISC, a potaczenia konta zatozonego na PUESC ze
zmigrowanymi danymi nalezy dokona¢ w sposob opisany w Instrukcji e-Klient SC;

3. w okresie poczatkowym aktualizacje w zakresie danych podmiotow, reprezentantow
oraz zarejestrowanych powigzan nalezy dokonywa¢ w nastepujgcy Sposob:

e W przypadku koniecznosci aktualizacji danych Podmiotu nie zwigzanych z
nadaniem numeru EORI, w okresie przejSciowym mozna jej dokona¢ na zasadach
okreslonych w Instrukcji PDR.

e jezeli aktualizacja obejmuje nadanic numeru EORI, nalezy jej dokona¢ zgodnie z
zasadami okreslonymi w Instrukcji e-Klient.

e W przypadku aktualizacji obejmujacej list¢ reprezentantow, w okresie przejsciowym
mozna stosowac zasady okre$lone w Instrukcji PDR.



. po dokonaniu pierwszej rejestracji/aktualizacji zgodnie z Instrukcjg e-Klient, w celu
uzyskania dostepu do Systemow Celnych nalezy ztozy¢ wniosek begdacy zatacznikiem
nr 1 do niniejszej Instrukcji. Od tego czasu wszelkich aktualizacji nalezy dokonywaé w
sposob opisany w Instrukcji e-Klient SC;

. hiezaleznie od aktualizacji danych w SISC, w celu utrzymania posiadanego dostepu do
Systemow Celnych, wszelkie zmiany dotyczace istniejacych powigzan pomiedzy
podmiotami a reprezentantami nalezy zglosi¢ postugujac si¢ formularzem Wniosku o
umozliwienie dostepu i korzystania z Systemoéw Celnych lub Wniosku o wusuniecie
powigzan zarejestrowanych w Podsystemie Danych Referencyjnych (PDR), bedacym
zatgcznikiem do niniejszej instrukcji. Dopiero produkcyjne uruchomienie nowego
systemu operacyjnego spowoduje zniesienie koniecznosci odzwierciedlania zmian w
PDR. Zasady przedstawione w niniejszym punkcie dotyczg zarowno dotychczasowych
uzytkownikow PDR, jak rdwniez 0séb, ktore pierwszej rejestracji dokonaty juz w SISC,
po uruchomieniu ustugi e- Klient SC;

. osoby (podmioty oraz reprezentanci) ktore przed uruchomieniem ustugi e-Klient SC nie
byty zarejestrowane w PDR, a chcg uzyska¢ dostep do Systeméw Celnych — dokonujg
rejestracji w sposéb opisany w Instrukcji e-Klient SC, a nast¢pnie sktadaja Wniosek o
umozliwienie dostepu i korzystania z Systemow Celnych, wypetiajac wtasciwe czegsci
wniosku. Nalezy bowiem mie¢ na uwadze, ze warunkiem koniecznym do korzystania
przez przedsiebiorce z elektronicznej obslugi zgloszen i innych dokumentow
przesylanych do Systeméw Celnych jest:

rejestracja w SISC podmiotu i jego reprezentanta oraz uzyskanie certyfikatu
nickwalifikowanego SC zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji e-Klient SC;

wpisanie do PDR LOGINU, hasta oraz rejestracja powigzan, na podstawie Wniosku o
umozliwienie dostepu i korzystania z Systemow Celnych.

W celu minimalizacji obcigzen zwigzanych z rejestracja, caty proces przeprowadzany
jest z maksymalnym wykorzystaniem danych uprzednio zarejestrowanych w SISC;

. w przypadku, gdy z rejestracji w SISC wynika zakres uprawnien wskazany we Wniosku
o umozliwienie dostgpu i korzystania z Systemow Celnych, nie dotacza si¢ zadnych
dodatkowych dokumentdéw, w tym pelnomocnictw. Rejestracja w SISC uprawnien do
komunikacji z nowym systemem jest traktowana jako zgoda na komunikowanie si¢ z
systemem, ktory ma by¢ zastgpiony;

. po produkcyjnym uruchomieniu kolejnych, nowych systeméw informatycznych (tj.
AES, AIS/ICS, AIS/Import oraz AIS/INTRASTAT), nie bedzie koniecznosci
dokonywania ponownej rejestracji;

Formularze Wniosku o umozliwienie dostepu i korzystania z Systemow Celnych i Wniosku o
usuniecie powigzan zarejestrowanych w Podsystemie Danych Referencyjnych (PDR) zostaty
opracowane W sposob uniwersalny, umozliwiajagcy wykorzystanie jednego formularza do

r6znych przypadkow szczegoélnych. Tak wigc wniosek moze zosta¢ sporzadzony zar6wno w
imieniu podmiotu, jak i osoby fizycznej — w zaleznosci od zaistniatych okoliczno$ci.

Whnioski zostaly podzielone na czesci. Wilasciwe czeSci wniosku nalezy wypemi¢ - w
zaleznosci od tego, czego dotyczy zgloszenie i1 przez kogo jest ono dokonywane. Pozostale
czes$ci wniosku nalezy pozostawi¢ niewypetnione lub je usungé¢ (dot. wniosku elektronicznego,
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ktory skladany bedzie z wykorzystaniem formularza wystawionego na PUESC w zaktadce
,Katalog eUstug” > ,eKlient” oraz na stronie internetowej Ministerstwa Finansow:
http://www.finanse.mf.gov.pl/systemy-informatyczne/pdr).

Szczegoly dotyczace sporzadzania wnioskOw sg zawarte w niniejszej instrukcji.



Rozdziat 1. Wpisanie LOGINU i indywidualnego hasta startowego
osoby fizycznej do PDR.

Osoba fizyczna zamierzajgca przesyta¢ elektroniczne zgloszenia i dokumenty do Systeméw
Celnych, ktora nie posiadala LOGINU i hasla wpisanych do PDR_ przed dniem
uruchomienia ushugi e-Klient SC, dla celow identyfikacji i potwierdzenia jej uprawnien, musi
posiada¢ zarejestrowany w PDR LOGIN i indywidualne hasto startowe (ktore nastgpnie, przy
pierwszym logowaniu, zostanie przez nig zmienione na nowe hasto). W celu wpisania tych
danych do PDR, nalezy wypehi¢ czes¢ 1 Wniosku o umozliwienie dostgpu i korzystania z
Systemow Celnych, stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszej Instrukcji.

LOGINem bedzie numer ID SISC uzyskany przez t¢ osobe przy rejestracji w SISC.

Indywidualnym hastem startowym bedzie hasto awaryjne ustalone w celu realizacji
telefonicznej procedury awaryjnej, zwigzanej z przywracaniem w PDR dostepu do Systemow
Celnych.

We wniosku nalezy zaznaczy¢ wybrane systemy informatyczne, a nastepnie po zapoznaniu si¢
z o$wiadczeniami umieszczonymi w czesci [ wniosku, podpisa¢ go w miejscu 0znaczonym na
koncu czesci 1.

Rozdziat 2. Wpisanie do PDR certyfikatu niekwalifikowanego SC
uzyskanego przez osobe fizycznag.

W przypadku, gdy reprezentant — osoba fizyczna uzyskal certyfikat niekwalifikowany SC,
ktorym zamierza si¢ postugiwac przy sporzadzaniu elektronicznych dokumentow przesytanych
do Systemoéw Celnych, nalezy wypetié¢ cze¢s¢ 11 Wniosku o umozliwienie dostepu i korzystania
z Systemow Celnych, stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej Instrukcji.

Zgloszenia zamiaru postugiwania si¢ certyfikatem niekwalifikowanym SC przy sporzadzaniu
zgloszen 1 innych dokumentéw do systeméw CELINA, ECS, ICS lub INTRASTAT nalezy
dokona¢ niezaleznie od tego, czy jest to poczatek dziatalnosci zwigzanej z Kkorzystaniem
z Systemow Celnych, czy tez wczesniej sporzadzano elektroniczne dokumenty z uzyciem np.
klucza do bezpiecznej transmisji danych.

W tym miejscu nalezy zaznaczy¢, ze po uruchomieniu ustugi e-Klient SC brak jest mozliwosci
przedtuzenia waznosci posiadanego klucza do bezpiecznej transmisji danych. Tym samym
zaleca si¢, aby przed dniem uptywu jego wazno$ci dokonaé rejestracji w SISC (postepujac
zgodnie z Instrukcjg e-Klient SC) oraz pobraé certyfikat niekwalifikowany SC (postepujac
zgodnie z Instrukcjq postepowania w celu uzyskania certyfikatu niekwalifikowanego SC,
dostepng na PUESC w zaktadce ,,Systemy Stuzby Celnej” > ,,PKI”.

UWAGA:

Niezmieniona pozostaje zasada, ze w PDR do jednej osoby fizycznej moze by¢ przypisany
tylko jeden certyfikat (klucz do bezpiecznej transmisji danych lub certyfikat niekwalifikowany
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SC). Tak wiec osoby posiadajace wiecej niz jeden certyfikat, przy sporzadzaniu zgloszen i
innych dokumentéw przesytanych do Systeméw Celnych muszg si¢ postugiwaé tym
certyfikatem, ktory zostat ostatnio zgtoszony do wpisu do PDR.

Rozdziat 3. Dodanie powigzania pomiedzy  podmiotem a
reprezentantem.

W celu umozliwienia skutecznego dziatania w imieniu i/lub na rzecz okre$lonego podmiotu,
polegajacego na przesytaniu elektronicznych zgloszen i pozostatych dokumentow do Systemow
Celnych, konieczne jest wpisanie do PDR powigzania pomi¢dzy podmiotem a upowaznionym
reprezentantem, z okresleniem zakresu upowaznienia do dziatania tj. wskazaniem systemow,
z ktorymi komunikowat si¢ bedzie dany reprezentant.

Rejestracja powigzania podmiotu z reprezentantem moze w szczegélnosci dotyczyé
nastepujacych przypadkow:

1. podmiot gospodarczy uczestniczacy w obrocie towarowym z zagranicg we wilasnym
imieniu w powigzaniu z osobg fizyczng upowazniong do komunikowania si¢
z okre$lonymi Systemami Celnymi. Osobag taka moze by¢ np. wiasciciel firmy, jej
pracownik lub pelnomocnik posiadajacy stosowne upowaznienie;

2. podmiot gospodarczy uczestniczacy w obrocie towarowym z zagranicag we wlasnym
imieniu W powigzaniu z reprezentantem — podmiotem gospodarczym. Moze to by¢ np.
podmiot gospodarczy (niezaleznie od formy prawnej) reprezentowany przez agencje
celng, spedytora itp;

3. reprezentant — podmiot gospodarczy w powigzaniu z osobg fizyczng begdaca np. jego
pracownikiem. W tym przypadku do reprezentanta (agencji celnej, spedytora itp.)
dowigzywane sg osoby uprawnione do dzialania (np. agenci celni, pracownicy spedytora
itp.).

W celu zarejestrowania istniejacych powigzan nalezy wypetnic¢ czgsc 11 lub czes¢ IV Wniosku
o umozliwienie dostepu i korzystania z Systemow Celnych.

Uwaga!

Jezeli z pelnomocnictwa ztozonego w SISC wynika zakres uprawnien wskazany we Wniosku o
umozliwienie dostepu i korzystania z Systemow Celnych, nie_dolacza si¢ zadnych dodatkowych
dokumentow, w tym petnomocnictw. Rejestracja w SISC uprawnien do komunikacji z nowym
systemem jest traktowana jako zgoda na komunikowanie si¢ z systemem, ktéry ma byc¢
zastapiony (CELINA zostanie zastgpiona przez AIS/Import, ICS zostanie zastapiony przez
AIS/ICS, INTRASTAT zostanie zastgpiony przez AIS/INTRASTAT, ECS zostanie zastagpiony
przez AES).

Czes¢ 111 wniosku zostata podzielona na 2 punkty.

Czes¢ III pkt 1 nalezy wypelni¢ w sytuacji, gdy wniosek sktadany jest przez osobg uprawniong
do reprezentowania Reprezentanta — podmiotu gospodarczego i stuzy do wskazania, ze ten
Reprezentant (np. agencja celna, spedytor) jest uprawniony do przesylania zgtoszen i innych
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dokumentéw do wskazanych Systemow Celnych w imieniu i/lub na rzecz podmiotéw
wskazanych w tabeli.

Czes¢ III punkt 2 nalezy wypeli¢ w sytuacji, gdy wniosek sktadany jest przez osobeg
uprawniong do reprezentowania Podmiotu lub Reprezentanta — podmiotu gospodarczego i stuzy
do wskazania, Zze wymienione w tabeli osoby fizyczne sa upowaznione do przesytania i/lub
podpisywania zgloszen i innych dokumentow w postaci elektronicznych komunikatow do
Systemow Celnych w imieniu i/lub na rzecz danego podmiotu.

Cze$¢ ta moze by¢ wykorzystywana szczegolnie w sytuacji, gdy

e osoba reprezentujaca podmiot gospodarczy uczestniczacy w obrocie towarowym
z zagranicg chce samodzielnie poinformowac¢ o uprawnieniu przystugujacym osobie
fizycznej lub Reprezentantowi — podmiotowi gospodarczemu do przesylania zgloszen
i innych dokumentéw do wskazanych Systeméw Celnych w imieniu i/lub na rzecz
danego podmiotu,

e o0soba uprawniona do reprezentowania Reprezentanta — podmiotu gospodarczego chce
poinformowac o uprawnieniu przystugujacym osobie fizycznej (np. powigzanie agencja
celna - agent celny) lub innemu Reprezentantowi — podmiotowi gospodarczemu do
przesytania zgloszen 1 innych dokumentéw do wskazanych Systemow Celnych
w imieniu i/lub na rzecz danego Reprezentanta — podmiotu gospodarczego.

Wypehiony w czesci III wniosek podpisuje/a o0soba/y uprawniona/e do reprezentowania
podmiotu. Uprawnienie to winno wynika¢ z wiasciwego rejestru (KRS, CEIDG lub inny
wlasciwy rejestr np. dla 0séb zagranicznych) lub z pelnomocnictwa np. ztozonego w toku
rejestracji w SISC.

Czes¢ IV wniosku nalezy wypeli¢ w sytuacji, gdy jest on sktadany przez osobe fizyczna
posiadajacg uprawnienie do przesylania i/lub podpisywania zgtoszen i innych dokumentow
w postaci elektronicznych komunikatow do wskazanych Systemow Celnych w imieniu i/lub na
rzecz podmiotoéw wymienionych w tej czgsci wniosku. Moze to dotyczy¢ zaréwno sytuacji, gdy
np. agent celny (posiadajac stosowne upowaznienie) wnioskuje o rejestracje powigzania
z agencja celng, jak 1 gdy pelnomocnik (pracownik/wlasciciel) wnioskuje o rejestracje
powigzania z podmiotem gospodarczym uczestniczacym w obrocie towarowym z zagranica.

Rozdziat 4. Usuniecie danych z PDR

W  przypadku, gdy reprezentant lub podmiot zaprzestaje dziatalno$ci wymagajacej
komunikowania si¢ z Systemami Celnymi lub gdy przestaje by¢ aktualne zarejestrowane
powigzanie pomie¢dzy podmiotem a reprezentantem, nalezy zlozy¢ Whiosek o usuniecie
powigzan zarejestrowanych w Podsystemie Danych Referencyjnych (PDR), stanowigcy
zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukc;ji).

Cze¢s¢ 1 zostata podzielona na 2 punkty.

Czes¢ I pkt 1 nalezy wypetni¢ w sytuacji, gdy wniosek sktadany jest przez osob¢ uprawniong
do reprezentowania Reprezentanta — podmiotu gospodarczego i stuzy do wskazania, ze ten
Reprezentant (np. agencja celna, spedytor) zaprzestal reprezentowania podmiotow wskazanych

w tabeli w zakresie przesytania zgloszen i innych dokumentéow do Systemow Celnych. Tak
wigc w tej czesci wniosku np. osoba upowazniona moze wskazaé, ze reprezentowana przez nig
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agencja celna (lub inny reprezentant —podmiot gospodarczy) przestata reprezentowac
wymienione w tabeli podmioty gospodarcze.

Czes¢ I pkt 2 nalezy wypetni¢ w sytuacji, gdy wniosek sktadany jest przez osob¢ uprawniong
do reprezentowania Podmiotu lub Reprezentanta — podmiotu gospodarczego i stuzy do
wskazania, ze wymienione w tabeli osoby fizyczne lub Reprezentanci — podmioty gospodarcze,
przestaly by¢ upowaznione do przesytania i/lub podpisywania zgloszen i innych dokumentéw
w postaci elektronicznych komunikatéw do Systemdéw Celnych w imieniu i/lub na rzecz
wnioskujgcego podmiotu.

Ta cz¢$¢ wniosku moze by¢ wykorzystywana szczegdlnie w sytuacji, gdy

e osoba reprezentujagca podmiot gospodarczy uczestniczacy w obrocie towarowym
Z zagranicg chce samodzielnie poinformowac o cofnigciu uprawnienia przystugujacego
osobie fizycznej lub Reprezentantowi — podmiotowi gospodarczemu do przesytania
zgloszen 1 innych dokumentéw do wskazanych Systemow Celnych w imieniu i/lub na
rzecz danego podmiotu,

e o0soba uprawniona do reprezentowania Reprezentanta — podmiotu gospodarczego chce
poinformowa¢ o cofnigciu uprawnienia przystugujacego osobie fizycznej (np.
powigzanie agencja celna - agent celny) lub innemu Reprezentantowi — podmiotowi
gospodarczemu do przesylania zgtoszen 1 innych dokumentow do wskazanych
Systemow Celnych w imieniu i/lub na rzecz danego Reprezentanta — podmiotu
gospodarczego.

Wypetiony w czesci [ wniosek podpisuje osoba/y uprawniona/e do reprezentowania podmiotu.
Uprawnienie to winno wynika¢ z wlasciwego rejestru (KRS, CEIDG lub inny wlasciwy rejestr
np. dla 0sob zagranicznych) lub z pelnomocnictwa np. ztozonego w toku rejestracji w SISC.

Czes¢ 11 wniosku jest przeznaczona dla reprezentantdow — osob fizycznych, powigzanych
bezposrednio z Podmiotem lub z Reprezentantem — podmiotem gospodarczym. W tej czesci
reprezentant zglasza konieczno$¢ usunig¢cia zarejestrowanych powigzan pomiedzy nim,
apowigzanymi z nim podmiotami (w tym takze Reprezentantami — podmiotami
gospodarczymi).

Rozdziat 5. Sposoéb sporzadzenia i zlozenia wniosku.

Zardwno Wniosek o umozliwienie dostgpu i korzystania z Systeméw Celnych, jak i Wniosek
0 usunigcie powigzan zarejestrowanych w Podsystemie Danych Referencyjnych (PDR),
stanowigce zataczniki do niniejszej instrukcji, moga by¢ sporzadzone w formie pisemnej lub w
formie elektroniczne;j.

Whiosek w formie elektronicznej nalezy sporzadzi¢ w nastepujacy sposob:

e  Wypehi¢ dane wnioskodawcy w gornej czgsci wniosku oraz wpisa¢ miejscowos¢ i date;

e Wypehi¢ wilasciwe czeSci wniosku zgodnie z instrukcja. Listy w tabelach mozna
zmienia¢ poprzez dodawanie/usuwanie wierszy;

e Niewypehione czegs$ci wniosku nalezy usunac;
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Whniosek nalezy podpisa¢ elektronicznie (dopuszczalne jest uzycie certyfikatu
kwalifikowanego, certyfikatu niekwalifikowanego SC lub klucza do bezpiecznej
transmisji danych) lub wykorzysta¢ profil zaufany ePUAP.

UWAGA:

wniosek sporzadzony elektronicznie moze podpisa¢ tylko osoba uprawniona (lub osoby
uprawnione przy reprezentacji tacznej). Jezeli zatem w roznych czesciach wniosku zachodzi
potrzeba ztozenia podpisu przez rézne osoby (np. czgs¢ III inna osoba, cze$¢ IV inna osoba),
wniosek nalezy rozdzieli¢ i1 ztozy¢ odrgbne wnioski podpisane przez wiasciwe osoby.

Nastepnie wniosek nalezy przesta¢ na adres e-mail Wydziatu Centralnej Rejestracji Izby Celne;j
w Poznaniu : centralna.rejestracja@poz.mofnet.gov.pl;

Whiosek w formie pisemnej nalezy sporzadzi¢ w nast¢pujgcy sposob:

Wypehi¢ dane wnioskodawcy w gornej cze$ci wniosku oraz wpisa¢ miejscowosc i date;
Wypehi¢ wilasciwe czg¢sci wniosku zgodnie z instrukcjg. Listy w tabelach mozna
zmienia¢ poprzez dodawanie/usuwanie wierszy;

Niewypelnione cze¢éci wniosku mozna usungé, skresli¢ lub pozostawié puste i
niepodpisane;

Whiosek nalezy wydrukowac;

Wypetnione czg$ci wniosku winny podpisa¢ osoby uprawnione;

Whniosek nalezy ztozy¢ w najblizszej jednostce Stuzby Celnej lub przesta¢ poczta na
adres:

Wydziat Centralna Rejestracja

Izba Celna w Poznaniu

ul. Krancowa 28

61-037 Poznan
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Zatgcznik nr 1

miejscowos¢ i data

numer PESEL lub ID SISC* lub
numer NIP, EORI lub ID SISC?

imie i nazwisko

Dyrektor

Izby Celnej w Poznaniu
Whniosek

o umozliwienie dostepu i korzystania z nastepujgcych Systemoéw
Celnych?®

System CELINA

System ICS

-
[ ]- System ECS
[]-
-

Czesé

System INTRASTAT

| 4

Oswiadczam, ze:

1.

dla potrzeb przesytania elektronicznych zgtoszen i dokumentow do wyzej wskazanych
Systeméw Celnych bede sie postugiwat kodem identyfikacyjnym (loginem) tozsamym z
numerem ID SISC nadanym przy rejestracji w SISC?;

moim indywidualnym hastem startowym jest nastepujgce hasto awaryjne®:

IENREN e

Hasto awaryjne sktada sie z 8 do 12 znakéw alfanumerycznych (bez polskich liter i
znakow specjalnych.
zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i nie udostepniania osobom trzecim kodu

identyfikacyjnego (loginu) oraz hasta, umozliwiajgcych mi dostep i przesytanie do wyzej
wskazanych Systeméw Celnych elektronicznych zgtoszen i innych dokumentéw celnych,
jako pliki w formacie ,XML";

zobowigzuje sie do zmiany indywidualnego hasta startowego podczas pierwszego
logowania i kolejnych zmian hasta nie rzadziej niz raz w miesigcu;

zgadzam sie, ze wszystkie dziatania w Systemach Celnych wykonane przez uzytkownika
o wskazanym kodzie identyfikacyjnym (loginie), bedg przypisane mojej osobie i w

! Nalezy wpisa¢, gdy wniosek sktada osoba fizyczna;

% Nalezy wpisa¢, gdy wniosek sktada podmiot;

® llekro¢ jest mowa o Systemach Celnych nalezy rozumie¢ System CELINA, ECS, ICS i/lub INTRASTAT. Wybrane systemy
nalezy oznaczy¢ symbolem x ;

* Czesé | nalezy wypetic¢ wytgcznie w przypadku, gdy wnioskodawca przed dniem wejscia w Zycie ,Instrukciji e-Klient Stuzby
Celnej” nie byt zarejestrowany w Podsystemie Danych Referencyjnych (PDR);

® Dla os6b posiadajgcych numer PESEL bedzie to ten numer, poprzedzony literami PL, do ktérego zostang dodane cztery cyfry
,0” (tacznie 17 znakdw). Przyktad: osoba posiadajgca PESEL 11020300044 otrzyma ID SISC PL110203000440000. Dla os6b
nieposiadajgcych numeru PESEL bedzie to 15-znakowy numer poprzedzony literami PL (tgcznie 17 znakoéw).

Hasto awaryjne ustalane jest w celu realizacji w drodze telefonicznej procedury awaryjnej, zwigzanej z przywracaniem w PDR

dostepu do Systemoéw Celnych.
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przypadku stwierdzenia przez administratora udostepnienia tego loginu i hasta osobom
trzecim, zostanie mi cofniete uprawnienie do przesytania elektronicznych zgtoszen i
dokumentéw do Systemoéw Celnych;

6. w celu realizacji w drodze telefonicznej procedury awaryjnej, zwigzanej z przywracaniem
w Podsystemie Danych Referencyjnych (PDR) dostepu do Systeméw Celnych, bede
postugiwat sie hastem awaryjnym zdefiniowanym przy zakfadaniu konta na PUESC.

podpis osoby sktadajgcej oSwiadczenie

Czesé Il

Oswiadczam, ze dane zawarte w przesytanych do Systeméw Celnych komunikatach, dla
ktérych wynik weryfikacji uzyskany za pomocg certyfikatu niekwalifikowanego SC® o numerze
SEIYINYM Lo e, jest pozytywny, bedg traktowane jako dane
podpisane przeze mnie, na rowni ze ziozeniem dla nich mojego odrecznego podpisu,
stosownie do postanowien art. 199 ust. 2 RWKC?® i/llub § 12 rozporzadzenia w sprawie
zgtoszen INTRASTAT™,

podpis osoby sktadajgcej o$wiadczenie

Czesé M

1. Informuje, ze
Nazwa skrécona Reprezentanta — podmiotu gospodarczego Numer (NIP, EORI lub ID SISC) Reprezentanta — podmiotu
gospodarczego

jest upowazniony do przesyfania i/lub podpisywania zgtoszen i innych dokumentéw w postaci
elektronicznych komunikatéw do Systeméw Celnych w imieniu nastepujgcych Podmiotow:

Lp | Nazwa skrocona i numer Podmiotu sakres 2
(NIP, EORI lub ID SISC)
1. [ |CELINA[ JECS[ JICS[ ]INTRASTAT
[ |CELINA[ JECS[ JICS[ ]INTRASTAT
3. [ |CELINA[ JECS[ JICS[ ]INTRASTAT

Podpis/-y osoby/éb uprawnionych

" Czes$é Il nalezy wypelni¢ wylgcznie w sytuacji, gdy dla potrzeb komunikowania si¢ z Systemami Celnymi zamierza sig
wykorzystywac certyfikat niekwalifikowany SC - niezaleznie od tego, czy byta wypetniania Czes¢ |;

8 Certyfikat — dane w postaci elektronicznej zgodne z normg PKCS#7 stuzace do kazdorazowego uzyskania kodu
identyfikacyjnego w rozumieniu art. 199 ust. 2 RWKC. Certyfikaty te nie sg certyfikatami w rozumieniu ustawy z dnia 18
wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450 z p6zn. zm.);

9 RWKC - Rozporzadzenie Komisji (EWG) nr 2454/93 z dnia 2 lipca 1993 r. ustanawiajgce przepisy w celu wykonania
rozporzadzenia Rady Nr 2913/92 ustanawiajgcego Wspdlnotowy Kodeks Celny (Dz. Urz. WE L 253 z 11.10.1993, str. 1, z pézn.
zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, roz. 2, t. 6, str. 3 z pdzn. zm.);

10 Gdy oswiadczenie dotyczy Systemu INTRASTAT, zastosowanie majg przepisy rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
3 listopada 2010 r. w sprawie zgtoszen INTRASTAT (Dz. U. Nr 216, poz. 1422).

11 Czes¢ lll jest przeznaczona wytgcznie dla podmiotow lub reprezentantéw — podmiotéw gospodarczych (np. agencji celnych).

2 Nalezy zaznaczyé wtasciwe systemy;
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2. Informuje, Zze nastepujgce osoby sg upowaznione do
przesytania i/lub podpisywania zgtoszeh i innych dokumentéw w postaci
elektronicznych komunikatow do Systeméw Celnych w imieniu

Nazwa Podmiotu lub Reprezentanta — podmiotu Numer (NIP, EORI lub ID SISC) Podmiotu lub
gospodarczego Reprezentanta — podmiotu gospodarczego

Lp. Imieg, nazwisko i numer osob

p e y zakres®®

(PESEL Iub ID SISC) lub

nazwa skréoconai numer Podmiotu
(NIP, EORI lub ID SISC)

[]CELINA[JECS[]ICS[]INTRASTAT

[JCELINA[JECS[]ICS[]INTRASTAT

3. [JCELINA[JECS[]ICS[]INTRASTAT

Podpis/-y osoby/6b uprawnionych

Czesé IVH

Informuje, ze jestem upowazniony/a do przesytania i/lub podpisywania zgtoszen i innych
dokumentéw w postaci elektronicznych komunikatow do Systeméw Celnych w imieniu
nastepujgcych Podmiotéw:

Lp | Nazwa skréconai numer Podmiotu
(NIP, EORI lub ID SISC)

zakres®®

1. []CELINA[]ECS[]ICS[]INTRASTAT

[]CELINA[]ECS[]ICS[]INTRASTAT

[JCELINA[JECS[]ICS[]INTRASTAT

podpis osoby wypetniajgcej

!% Nalezy zaznaczyé wtasciwe systemy;
4 Czesé IV jest przeznaczona wylgcznie dla reprezentantéw — osob fizycznych, powigzanych bezposrednio z Podmiotem.
!® Nalezy zaznaczyé wtasciwe systemy;
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Zatacznik nr 2

miejscowos¢ i data

numer PESEL lub ID SISC lub
numer NIP, EORI lub ID SISC’

imie i nazwisko lub nazwa skrocona

Dyrektor
Izby Celnej w Poznaniu
Whniosek
0 usuniecie powigzan zarejestrowanych w Podsystemie Danych
Referencyjnych (PDR).

Czes¢ I®

1. Informuje, ze
nazwa skrécona  Reprezentanta — podmiotu Numer (NIP, EORI! lub ID SISC) Reprezentanta —
gospodarczego podmiotu gospodarczego

zaprzestal reprezentowania w zakresie przesylania i/lub podpisywania zgloszen i innych
dokumentéw w postaci elektronicznych komunikatow do Systemow Celnych nastepujacych
Podmiotow:

Lp | Nazwa skrécona Podmiotu numer Podmiotu (NIP, EORI lub ID SISC)

Podpis/-y osoby/6b uprawnionych

! Nalezy wpisa¢, gdy wniosek sktada osoba fizyczna;
% Nalezy wpisa¢, gdy wniosek sktada podmiot;
3 Czg$¢ 1 jest przeznaczona wylacznie dla Podmiotow lub reprezentantéw — podmiotéw gospodarczych (np. agencji celnych).
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2. Informuje, ze nastgpujace osoby przestaly by¢ upowaznione do przesylania i/lub
podpisywania zgloszen 1 innych dokumentow w postaci elektronicznych komunikatow do
Systemow Celnych w imieniu

Nazwa skrécona Podmiotu lub Reprezentanta — podmiotu Numer (NIP, EORI lub ID SISC) Podmiotu lub
gospodarczego Reprezentanta — podmiotu gospodarczego
Lp | imie, nazwisko lub numer (PESEL lub ID SISC) lub
nazwa skrocona numer (NIP, EORI lub IDSISC
1.
2.
3.

Podpis/-y osoby/6b uprawnionych

Czesé 11

Informuje, ze przestatem by¢ upowazniony/a do przesytania i/lub podpisywania zgloszen i
innych dokumentow w postaci elektronicznych komunikatéw do Systemow Celnych w imieniu
nastepujacych Podmiotow:

Lp | Nazwa skrocona Podmiotu numer Podmiotu (NIP, EORI lub ID SISC)

1.

podpis osoby wypetniajgcej

* Czg4¢ I jest przeznaczona wylacznie dla reprezentantéw — 0s6b fizycznych, powiazanych bezposrednio z Podmiotem lub z Reprezentantem —
podmiotem gospodarczym.
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