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Stownik przyjetych skrotéw i terminéw

Skrot/termin

Wyjasnienie

AES

Automatyczny System Eksportu (Automated Export System)
— system informatyczny obejmujgcy swoim zakresem
funkcjonalnos$ci Systemu ECS, stuzgcy do rejestracji

i przetwarzania danych ze zgtoszen i dokumentéw celnych
dotyczgcych towaréw wyprowadzanych z obszaru celnego UE

AlS

Automatyczny System Importu (Automated Import System) —
system informatyczny obejmujgcy swoim zakresem
funkcjonalnoséci dotychczas eksploatowanych systemow:
CELINA, ICS i INTRASTAT

AIS/ICS

Podsystem Systemu AIS stuzgcy do rejestracji, przetwarzania

i obstugi przywozowej deklaracji skroconej oraz powiadomienia
0 przybyciu i przedstawienia towarow w urzedzie celnym
wprowadzenia

AIS/IMPORT

Podsystem Systemu AIS stuzgcy do rejestracji i przetwarzania
danych ze zgtoszen i dokumentéw celnych dotyczgcych
towaréw wprowadzanych na obszar celny UE

AIS/INTRASTAT

Podsystem Systemu AIS wspomagajgcy wykonywanie zadan

z zakresu ewidencji i statystyki obrotu towarowego z panstwami
cztonkowskimi UE, w tym obstuge deklaracji oraz analize
jakosci i kompletnosci zbioru danych

CBTD Centrum Bezpiecznej Transmisji Danych z siedzibg w Izbie
Celnej w Krakowie

CEIDG Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarcze;j

CELINA System Obstugi Deklaracji stuzagcy do rejestracji i przetwarzania
danych ze zgtoszen i dokumentéw celnych dotyczgcych
towarow wprowadzanych na obszar celny UE

Certyfikat Certyfikat spetniajgcy warunki okreslone w ustawie z dnia 18

kwalifikowany

wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz.U. z 2013 r.,
poz. 262, z pézn. zm.), wydany przez kwalifikowany podmiot
Swiadczacy ustugi certyfikacyjne
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Certyfikat Elektroniczne zaswiadczenie wydane przez Stuzbe Celng, za
niekwalifikowany | pomocg ktérego dane stuzgce do weryfikacji podpisu

SC elektronicznego sg przyporzadkowane do osoby skfadajgcej
podpis elektroniczny i ktére umozliwiajg identyfikacje tej osoby

ECS System Kontroli Eksportu (Export Control System) stuzgcy do
rejestracji i przetwarzania danych ze zgtoszen i dokumentéw
celnych dotyczgcych towaréw wyprowadzanych z obszaru
celnego UE

EMCS PL System Przemieszczania oraz Nadzoru Wyroboéw
Akcyzowych EMCS PL (Excise Movement and Control
System) stuzgcy do przemieszczania wyrobow akcyzowych
w procedurze zawieszenia poboru akcyzy

EMCS PL2 Krajowy System Przemieszczania oraz Nadzoru Wyrobow
Akcyzowych

ePUAP Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej

HelpDesk System wdrazajacy jednolitg platforme udzielania informacii i
pomocy W rozwigzywaniu problemow

ICS System Kontroli Importu (Import Control System) stuzgcy do
rejestracji, przetwarzania i obstugi przywozowej deklaracji
skroconej oraz powiadomienia o0 przybyciu i przedstawienia
towarow w urzedzie celnym wprowadzenia

ID SISC Unikalny, 17-znakowy numer identyfikacyjny nadawany
Podmiotom i osobom podczas procesu rejestracji w SISC. Dla
0so6b posiadajgcych NIP jest to numer NIP, do ktérego zostato
dodanych 5 ostatnich cyfr numeru REGON (tgcznie 17 znakdw).
Dla oso6b posiadajgcych EORI jest to numer EORI. Dla oséb
posiadajgcych PESEL — jest to PESEL. Numery sg uzupetnione
cyframi ,,0” do rozmiaru 17 znakéw

Instrukcja .e-Klient Stuzby Celnej. Instrukcja elektronicznej rejestracji dla
e-Klient SC potrzeb zarzgdzania uzytkownikami korzystajgcymi z ustug
Systemu Informacyjnego Stuzby Celnegj”

Instrukcja PDR Instrukcja nadania kodu identyfikacyjnego (loginu), uzyskania
klucza do bezpiecznej transmisji danych oraz rejestracji oséb i
podmiotéw gospodarczych w Podsystemie Danych
Referencyjnych (PDR) dla celéw przesytania elektronicznych
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zgtoszen i pozostatych dokumentéw do Systemow Celnych:
CELINA, ECS, ICS oraz INTRASTAT

Instrukcja PDR —
okres
przejsciowy

Instrukcja postepowania w celu uzyskania dostepu do
Systemoéw Celnych: CELINA, ECS, ICS oraz INTRASTAT

INTRASTAT System statystyki handlu towarami pomiedzy panstwami
cztonkowskimi Unii Europejskiej

IRU Miedzynarodowa Unia Transportu Drogowego (International
Road Transport Union)

klucz do Dane kryptograficzne do podpisu elektronicznego i jego

bezpiecznej weryfikacji. Jest to para kluczy w kryptografii asymetryczne,.

transmisji Klucz prywatny do sktadania podpisu elektronicznego i klucz

danych publiczny, ktéry stuzy do weryfikacji tego podpisu. Klucz
wydawany byt przez CBTD w IC w Krakowie przed
uruchomieniem ustugi e-Klient Stuzby Celnej

KRS Krajowy Rejestr Sgdowy

NCTS Nowy Skomputeryzowany System Tranzytowy (New
Computerized Transit System)— system do obstugi operacji
tranzytowych obejmujgcy wymiane komunikatow pomiedzy
urzedami krajow UE i krajow EFTA.

NCTS2 Nowy Skomputeryzowany System Tranzytowy (New
Computerised  Transit System) system informatyczny
obejmujgcy swoim zakresem dotychczasowe funkcjonalnosci
systemu NCTS

Osoba Osoba fizyczna lub osoba prawna upowazniona przez Podmiot

upowazniona

do reprezentowania go przed organami celnymi/organami
podatkowymi lub do komunikowania sie z SISC w jego imieniu

Osoba Osoba fizyczna, posiadajgca konto na PUESC i posiadajgca
zarejestrowana aktywny ID SISC, nie bedgca Osobg upowazniong
PDR Podsystem Danych Referencyjnych stuzgcy Stuzbie Celnej

m.in. do identyfikacji oraz weryfikacji uprawnien oséb
i podmiotow przesytajgcych elektroniczne zgtoszenia i pozostate
dokumenty do Systemow Celnych
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Podmiot

e o0soba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nie posiadajgca osobowosci prawnej, krajowa lub
zagraniczna, dokonujgca w swoim imieniu i na swojg rzecz
operacji handlowych lub

e o0soba prowadzgca dziatalno$¢ polegajgca na
reprezentowaniu innych podmiotow przed organami
celnymi, ktéra jednoczes$nie bedzie wystepowata jako
Osoba upowazniona

Podpis
elektroniczny

Dane w postaci elektronicznej, ktére wraz z innymi danymi, do
ktérych zostaty dotgczone lub z ktérymi sg logicznie powigzane,
stuzg do identyfikacji osoby sktadajgcej podpis elektroniczny

Profil zaufany
ePUAP

Metoda potwierdzania tozsamosci w systemach elektronicznej
administracji. Jest to odpowiednik bezpiecznego podpisu
elektronicznego, weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym.
Wykorzystujgc profil zaufany mozna zatatwi¢ sprawy
administracyjne (np. wnies¢ podanie, odwotanie, skarge) drogg
elektroniczng bez koniecznosci osobistego stawienia sie

w urzedzie

PUESC

Platforma Ustug Elektronicznych Stuzby Celnej, dostepna pod
adresem www.puesc.gov.pl;

SC

Stuzba Celna

SEAP PL

System jednego elektronicznego punktu dostepu do SISC, ktéry
zapewni obustronng komunikacje z Osobg upowazniong przez
nastepujgce kanaty: portal PUESC, Interfejs Niewizualny,
ePUAP lub poczte elektroniczng

SISC

System Informacyjny Stuzby Celnej

Systemy Celne

W rozumieniu niniejszej Instrukcji oznacza systemy: CELINA,
ECS, EMCS PL, ICS, INTRASTAT, NCTS

UE Unia Europejska;

UPO Urzedowe Potwierdzenie Odbioru

Ustuga Ustuga zapewniana przez osobe korzystajgcg z Systemu
sekretarska NCTS2, polegajgca na wysytaniu zgtoszenia tranzytowego na

rzecz innej osoby (inna osoba staje sie gtbwnym zobowigzanym
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W operacji tranzytowej)
Uzytkownik Osoba fizyczna korzystajgca z PUESC
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Ustuga e-Klient SC umozliwia uzyskanie dostepu do ustug elektronicznych
Swiadczonych przez Stuzbe Celng za posrednictwem Platformy Ustug Elektronicznych
Stuzby Celnej (PUESC). Szeroki zakres e-ustug swiadczonych docelowo przez System
Informacyjny Stuzby Celnej (SISC) wymaga wdrozenia rozwigzan umozliwiajgcych
odtworzenie wzajemnych relacji pomiedzy klientami Stuzby Celnej oraz pozwalajgcych
na okreslenie zakresow uprawnien dostepu Uzytkownikow do okreslonych ustug SISC.

Celem Instrukcji e-Klient SC jest przedstawienie szczego6towych zasad postepowania
w celu uzyskania dostepu do ustug swiadczonych przez Stuzbe Celng zaréwno przez
nowych klientow Stuzby Celnej, jak i przez osoby korzystajgce z Systemow Celnych
przed wdrozeniem ustugi e-Klient SC.

Informacje podstawowe

Ze wzgledu na bardzo szeroki zakres wustug Swiadczonych zaréwno dla
os6b/Podmiotow krajowych, jak i zagranicznych, utworzone zostaty dwa poziomy
dostepu Uzytkownikow do SISC.

Poziom podstawowy dostepu dedykowany jest przede wszystkim osobom fizycznym,
ktére najczesciej komunikujg sie i przesytajg dokumenty we wtasnym imieniu i na
wiasng rzecz.

Poziom zaawansowany dostepu dedykowany jest osobom korzystajgcym z petnego
zakresu ustug sSwiadczonych przez SISC. Osobami takimi sg wiasciciele firm,
petnomocnicy, pracownicy agencji celnych, pracownicy biur rachunkowych, dziatajgcy
najczesciej na rzecz Podmiotu i/lub w jego imieniu.

Poszczegoblne poziomy dostepu réznig sie od siebie przede wszystkim zakresem
uprawnien do korzystania z funkcjonalnosci SISC, w tym dostepu do dokumentow,
formularzy i ustug.

Uwaga!
Dla klientow Stuzby Celnej, ktorzy przed dniem wdrozenia ustugi e-Klient SC korzystali
z systeméw informatycznych Stuzby Celnej, a w szczegdlnosci:

e byli zarejestrowani w PDR w celu komunikacji z Systemami CELINA, ECS, ICS,

i/lub INTRASTAT, lub

e byli zarejestrowani w SEED, lub

e mieli nadany numer EORI, lub

e przesytali komunikaty do Systeméw NCTS i/lub EMCS PL
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zostaly opracowane rozwigzania umozliwiajgce kontynuowanie dziatalnosci bez
koniecznosci dokonywania ponownej rejestracji. Zarejestrowane w ww. rejestrach
dane, ktére zostaly przeniesione do SISC, nalezy jedynie potgczy¢ z kontem
zatozonym przez Uzytkownika na PUESC.

W okresie przejsciowym, poprzedzajgcym petne wdrozenie ustug SISC, korzystanie
z Systeméw Celnych w zakresie komunikacji odbywac sie bedzie na dotychczasowych
zasadach.

Szczegdtowe informacije zostaty przedstawione w Rozdziale 8.

Na rysunku 1 zostat przedstawiony uproszczony schemat postepowania, pokazujgcy
kolejne kroki niezbedne do dokonania petnej rejestraciji.

Kazda osoba fizyczna, zamierzajgca korzystaC z ustug SISC, w pierwszej kolejnosci

zaktada konto na PUESC, postepujgc zgodnie z rozdziatem 1 niniejszej Instrukcji. Po

uaktywnieniu konta osoba ta staje sie Uzytkownikiem i uzyskuje poziom podstawowy
dostepu do ustug SISC.

W celu uzyskania zaawansowanego poziomu dostepu Uzytkownik:

— wigze konto z danymi zarejestrowanymi w SISC (mogg to by¢ dane przeniesione
z Podsystemu Danych Referencyjnych (PDR) lub zarejestrowane na podstawie
wniosku ztozonego w formie pisemnej) lub

— dokonuje rejestracji swoich danych w SISC (jezeli dotgd nie byt klientem Stuzby
Celnej i nie komunikowat sie z Systemami Celnymi lub nie dokonat rejestracji
w SISC w inny sposob).

Uzytkownik uzyskuje status Osoby zarejestrowane;.

Nastepnie, jezeli Podmiot nie zostat wczesniej zarejestrowany w SISC, nalezy dokonac
rejestracji Podmiotu.

Kolejnym krokiem jest zarejestrowanie powigzania z Podmiotem. W tym celu nalezy
wykorzysta¢ Wniosek o rejestracje/aktualizacje/dezaktywacje reprezentacji w SISC.

W ten sposob Osoba zarejestrowana staje sie Osobg upowazniong w stosunku do tego
Podmiotu i bedzie mogta w imieniu i/lub na rzecz Podmiotu przesyta¢ zgtoszenia i inne
dokumenty do systemoOw operacyjnych oraz korzysta¢ z petnych ustug oferowanych
przez SISC.

Szczegdétowy opis postepowania w celu korzystania z ustug SISC znajduje sie
w dalszych rozdziatach niniejszej Instrukciji.
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Zalozenie konta
uzytkownika na PUESC

. . Poziom podstawowy dostepu,
Czy uzytkownik NIE dedvkowan
- y osobom

bgflzmhkorz'ystgilécv —— | komunikujacym sie z SISC i

petrych usiug ’ przesylajacym dokumenty we
Tak wlasnym imieniu i na wtasna rzecz |

A 4

Czy uzytkownik byt TaK

zarejesirowany w | POWigzanie konta uzytkownika z

PDR? danymi w SISC po migracji z PDR
NIE ~ A

h

( Rejestracja uzytkownika w SISC

Uytkownik = osoba
zarejestrowana

‘ Poziom dostepu

zaawansowany
L J
Czy podmiot byt X
zarejestrowany w TAK
W L L —
PDR, SEED lub

miat nadany EORI?
NIE

Rejestracja podmiotu w SISC

v
( Rejestracja reprezentacji

Powigzanie osoby e
zarejestrowanej z podmiotem

A

Osoba zarejestrowana = osoba
upowazniona

A

Okreslenie uprawnien osoby
upowaznionej (dostep do
danych / dokumentow w SISC))

C )
Rys.1 uproszczony schemat procesu rejestracji w SISC.
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Celna

Rozdziat 1

Utworzenie i zarzagdzanie kontem na PUESC.

Posiadanie aktywnego konta na PUESC jest warunkiem koniecznym do prowadzenia
przez Uzytkownikbw bezposredniej komunikacji elektronicznej z systemami
informatycznymi dziatajgcymi w ramach SISC, swiadczgcymi swoje ustugi na PUESC.
Posiadaczem konta na PUESC moze by¢ wytgcznie petnoletnia osoba fizyczna,
zarOwno krajowa, jak i zagraniczna. Uzytkownik moze posiada¢ na PUESC tylko jedno
aktywne konto.

1.1. Utworzenie konta na PUESC

W celu utworzenia konta na PUESC nalezy wpisaC w przegladarce internetowej adres
www.puesc.gov.pl. Po wybraniu na stronie startowej portalu opcji ,Utworz konto”,
nalezy wypetni¢ formularz rejestracyjny podajgc wszystkie wymagane dane.

Po zatwierdzeniu formularza Uzytkownik otrzyma, na wskazany przez siebie adres
email, wiadomosc¢ potwierdzajgca fakt utworzenia konta Uzytkownika na PUESC.

W otrzymanej wiadomosci bedzie réwniez zawarty link niezbedny do aktywowania
konta.

Aktywacja konta jest obligatoryjna, a czas na jej wykonanie jest ograniczony do 24
godzin. Po uptywie tego czasu, w przypadku braku aktywacji konta, konto zostanie
usuniete.

Przy pierwszym logowaniu sie Uzytkownika do konta wymagane jest zdefiniowanie
hasta awaryjnego. Hasto awaryjne stuzy do autoryzacji uzytkownika w kontakcie
telefonicznym z HelpDesk. Nieznajomos¢ swojego hasta awaryjnego w kontakcie z
HelpDesk, wymagac¢ bedzie osobistej wizyty uzytkownika w najblizszej jednostce celnej,
celem nadania nowego hasta awaryjnego. Z tego powodu zaleca sie, aby hasto
awaryjne byto szczegdlnie starannie przechowywane przez Uzytkownika.

Po zalogowaniu sie do utworzonego konta uzyskuje sie mozliwos¢ wypetniania i
sktadania réznych wnioskdéw, m.in. Wniosku o rejestracje danych osoby fizycznej w
SISC, lub dokonanie potgczenia konta z danymi przeniesionymi do SISC z obecnych
podsysteméw PDR.

1.2. Zarzadzanie kontem na PUESC
Mozliwe operacje na koncie PUESC prezentuje ponizsza tabela.

Operacja Sposb6b wykonania
12
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Celna

Zmiana hasta

Odzyskanie hasta

Powiagzanie konta
Uzytkownika z
danymi
zarejestrowanymi w
SISC

Odblokowanie konta

MARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

INNOWACYINA
GOSPODARKA

Zmiane hasta uzytkownika przeprowadza sie po zalogowaniu
do portalu PUESC i wybraniu opcji ,Moje konto”. Na
formularzu, ktory zostanie zaprezentowany, nalezy wybracé
opcje ,Zmien hasto”.

W przypadku gdy uzytkownik utraci (zapomni lub zagubi)
hasto dostepu do swojego konta na portalu PUESC moze
skorzystaC z opcji ,Zapomniatem hasta” w celu jego
odzyskania. Operacja ta jest dostepna dla Uzytkownika po
kliknieciu przycisku ,Zaloguj sie” znajdujgcego sie na gtéwnej
stronie portalu. Po podaniu hasta awaryjnego Uzytkownik
otrzyma, na wskazany przez siebie adres email, jednorazowy
link do formularza umozliwiajgcego ustawienie nowego hasta.

W przypadku utraty dostepu do swojego konta e-mail nalezy
sie skontaktowa¢ z HelpDesk, ktéry po poprawnej weryfikacji
hasta awaryjnego uaktualni adres e-mail. Uzytkownik moze
teraz samodzielnie zmieni¢ hasto Kkorzystajgc z opcji
,<Zapomniatem hasta”.

W sytuacji gdy Uzytkownik zostat zarejestrowany w SISC
z pominieciem PUESC (np. na podstawie wniosku ztozonego
w formie papierowej lub jego dane zostaty przeniesione z
PDR), nalezy dokonaC powigzania konta Uzytkownika z
danymi Osoby zarejestrowanej w SISC. Dopiero wowczas
Uzytkownik uzyska zaawansowany poziom dostepu do ustug
SISC.

Aby dokonaC powigzania nalezy w zaktadce ,Moje Konto”, w
okienku ,Powigzanie z danymi zarejestrowanymi w SISC”
wybrac¢ jedng z dostepnych opcji tgczenia konta.

W przypadku gdy Uzytkownik nie pamieta danych (loginu i/lub
hasta) uzywanych do uwierzytelniania swojej tozsamosci przy
korzystaniu z Systemow Celnych, nalezy skontaktowac sie z
Wydziatem Centralna Rejestracja w IC w Poznaniu w celu
utworzenia hasta startowego, przy uzyciu ktérego Uzytkownik
samodzielnie dokona potgczenia konta z danymi
zarejestrowanymi w SISC.

W przypadku trzech kolejnych nieudanych prob zalogowania

na konto PUESC, system automatycznie zablokuje konto
Uzytkownika. Po zablokowaniu konto zostanie odblokowane
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po uptywie 30 minut. Mozliwy jest rowniez kontakt z
HelpDesk, ktéry po poprawnej weryfikacji tozsamosci osoby,
m.in. przy uzyciu jej hasta awaryjnego, dokona operaciji
odblokowania konta Uzytkownika na PUESC.

Celna

Usuniecie konta Uzytkownik posiada mozliwos¢ usuniecia swojego konta na
PUESC. Jest to operacja nieodwracalna i wigze sie
z catkowitym usunieciem konta PUESC oraz utratg dostepu
do dokumentéw i komunikatow wystanych i otrzymanych
z SISC.

Uwaga!

Usuniecie konta na PUESC nie usuwa/dezaktywuje w SISC
danych Osoby zarejestrowanej. Jezeli Osoba zarejestrowana
chce trwale usung¢ swoje dane z SISC, powinna w pierwszej
kolejnosci wypetnic Wniosek o dezaktywacje danych osoby
fizycznej w SISC, a dopiero po otrzymaniu informacji o
dezaktywaciji danych w SISC usung¢ konto na PUESC.

Uzytkownik bedzie mogt ponownie zatozy¢ sobie konto i po
ponownym powigzaniu z danymi w SISC uzyska taki sam
identyfikator ID SISC. Spowoduje to, ze bedzie widziat
wszystkie dokumenty, ktére wysytat/odbierat posiadajgc
wczesniej ten identyfikator. Nie bedzie natomiast widziat
dokumentow, ktére wysytat/odbierat nie posiadajgc ID SISC
(podstawowy poziom dostepu).

1.3. Kontekst wtasny i zmiana kontekstu

Osoba zarejestrowana posiada dostep wytgcznie do wtasnych dokumentéw wysytanych
do SISC. Poniewaz nie ma zarejestrowanego zadnego powigzania pomiedzy tg osobg,
a Podmiotem, brak jest mozliwosci zmiany kontekstu i osoba taka korzysta wytgcznie
z kontekstu wtasnego. Po zarejestrowaniu powigzania Osoba upowazniona posiada
mozliwos¢ zmiany kontekstu i przegladania dokumentéw z  kontekstu
reprezentowanego Podmiotu. Po uzyciu przycisku ,zmien kontekst” pojawia sie okno
wyboru, w ktérym nalezy zaznaczy¢ Podmiot, w kontekscie ktérego Osoba
upowazniona zamierza pracowac.

Poniewaz Podmiot nie moze posiada¢ wtasnego konta na PUESC, zmiana kontekstu
umozliwia Osobie upowaznionej m.in. wglgd w dokumenty dotyczgce tego Podmiotu lub
(na mocy posiadanych uprawnien) wglad w dokumenty przesytane w imieniu i/lub na
rzecz tego Podmiotu przez inne Osoby upowaznione.
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Celna

Rozdziat 2

Rejestracja, aktualizacja, dezaktywacja danych osoby
fizycznej w SISC.

Kazda osoba fizyczna zamierzajgca korzysta¢ z zaawansowanego poziomu dostepu do
ustug elektronicznych udostepnianych w SISC (np. jako Osoba upowazniona,
a takze pracownik Podmiotu bedgcego jednoczesnie Osobg upowazniong - np. Agenciji
Celnej) powinna zarejestrowa¢ sie w SISC. Jedynie Osoba zarejestrowana moze
zosta¢ Osobg upowazniong, aby w imieniu i/lub na rzecz Podmiotu sktada¢ dokumenty
w formie elektronicznej do SISC, przesyta¢ i odbiera¢ komunikaty oraz mie¢ wglad
w przetwarzane w SISC dane. Ponadto Osoba zarejestrowana moze uzyskac bezptatny
certyfikat niekwalifikowany SC, ktéory moze by¢ stosowany do uwierzytelniania
dokumentow elektronicznych przesytanych do SISC (o ile przepisy szczegdtowe nie
wymagajg w danej sprawie stosowania innej metody, np. kwaliflkowanego podpisu
elektronicznego). W celu zarejestrowania sie Uzytkownik posiadajgcy aktywne konto na
PUESC wypetnia Whniosek o rejestracje danych osoby fizycznej w SISC.

Uwaga!

Uzytkownicy, dla ktérych podstawowy poziom dostepu do SISC jest wystarczajgcy,
gdyz np. zamierzajg komunikowac¢ sie z SISC i przesyta¢ dokumenty we wilasnym
imieniu i na wlasng rzecz i nie beda korzystaly z petnych ustug SISC, nie muszg
sie rejestrowa¢ w SISC. Do tego celu wystarczajgce jest posiadanie aktywnego konta
na PUESC.

Rozwigzania przejsciowe przyjete w celu obstugi klientéw SC, ktérzy przed dniem
wdrozenia ustugi e-Klient SC byli zarejestrowani na potrzeby komunikacji z Systemami
Celnymi i przesyfali zgtoszenia/inne dokumenty elektroniczne do Systeméw CELINA,
ECS, ICS, INTRASTAT, NCTS i EMCS PL zostaty przedstawione w Rozdziale 8
niniejszej Instrukciji.

2.1.Rejestracja osoby fizycznej.

Osoba posiadajgca aktywne konto na PUESC wypetnia Wniosek o rejestracje danych
osoby fizycznej w SISC, znajdujgcy sie w zakfadce ,Katalog eUstug” > ,,eFormularze”.

Uwaga!

Po wypetnieniu wniosku na PUESC, a przed wybraniem przycisku ,,Wygeneru;j
dokument” mozna:
 Wybra¢ przycisk ,,Zapisz formularz jako roboczy” — funkcja ta pozwala na
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Celna

zapisanie wypetnionego wniosku w zaktadce ,,Moje dokumenty”>"formularze
robocze”, co pozwoli w przysztosci na otwieranie tego formularza w trybie do
edycii,

* PDF - funkcja pozwala na wyswietlenie wypetnionego wniosku w formacie
.pdf oraz umozliwia zapisanie go na dysku twardym komputera. Dokument w
formacie .pdf mozna wydrukowac.

Osoby zamierzajgce przesytaC zgtoszenia celne i inne dokumenty do Systemow
AIS/IMPORT oraz AES (lub w okresie przejsciowym CELINA i/lub ECS) powinny ztozy¢
oswiadczenie o zapoznaniu sie z instrukcjami obstugi i stosowania elektronicznych
zgtoszen celnych oraz zobowigzaniu sie do ich stosowania, poprzez zaznaczenie
wiasciwego pola na formularzu.

Osoba niedysponujaca certyfikatem kwalifikowanym Ilub nieposiadajgca profilu
zaufanego ePUAP, po sprawdzeniu poprawnosci wniosku, a przed wystaniem do SISC,
winna go wydrukowac i podpisac¢. Nastepnie, w celu weryfikacji danych we wniosku,
nalezy w ciggu 7 dni zgtosi¢ sie osobiscie z wydrukowanym i podpisanym wnioskiem
oraz z dokumentem tozsamosci do najblizszej jednostki organizacyjnej SC. Po uptywie
tego terminu, w przypadku niestawienia sie w jednostce SC, proces rejestracji zostanie
zakonczony wynikiem negatywnym.

Wyjatkiem od powyzszej zasady jest rejestracja oséb zamierzajgcych dokonywac
wylacznie zgtoszen INTRASTAT oraz os6b zagranicznych, przesylajagcych
komunikaty do Systemu AIS/ICS. Osoby te, po zaznaczeniu we wniosku pola
Jrejestracja uproszczona” sg zwolnione z wymogu osobistego stawiennictwa
w jednostce organizacyjnej SC - patrz pkt 2.2 niniejszej Instrukcji.

Osoba dysponujaca certyfikatem kwalifikowanym lub profilem zaufanym ePUAP, po
wypetnieniu opatruje wniosek podpisem elektronicznym kwalifikowanym lub podpisem
weryfikowanym przy uzyciu profilu zaufanego ePUAP.

Po pozytywnym zakonczeniu obstugi wniosku Osoba zarejestrowana otrzyma
komunikat informujacy o nadaniu numeru ID SISC. Ponadto numer ten zostanie
dopisany do danych osobowych Uzytkownika w zaktadce ,Moje konto”. Dla osdob
posiadajgcych numer PESEL bedzie to ten numer, poprzedzony literami PL, do ktérego
zostang dodane cztery cyfry ,0” (facznie 17 znakdw).

Przyktad: osoba posiadajgca PESEL 11020300044 otrzyma ID SISC
PL110203000440000.
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Celna

Dla os6b nieposiadajgcych numeru PESEL bedzie to 15-znakowy numer poprzedzony
literami PL (fgcznie 17 znakow).

Osoba zarejestrowana moze wystgpi¢ o wydanie certyfikatu niekwalifikowanego SC.
W tym celu nalezy postepowac¢ zgodnie z procedurg opisang w Rozdziale 3 niniejszej
Instrukcji. Posiadanie certyfikatu niekwalifikowanego SC pozwoli na przesyfanie do
SISC zgtoszen, deklaracji i innych dokumentéw wymagajacych opatrzenia podpisem
elektronicznym, dla ktérych przepisy szczegétowe nie wymagajg opatrzenia wytgcznie
podpisem elektronicznym kwalifikowanym lub profilem zaufanym ePUAP.

2.2.Rejestracja uproszczona.

Osoba fizyczna zamierzajgca korzysta¢ wytgcznie z Systemow AIS/INTRASTAT lub
osoba zagraniczna dla potrzeb komunikacji z Systemem AIS/ICS, moze skorzystac
Z uproszczonych zasad rejestracji w SISC. Uproszczenie to polega na odstapieniu od
obowigzku osobistego stawiennictwa w jednostce SC w celu weryfikacji tozsamosci
wnioskodawcy.

Osoby zarejestrowane w sposéb uproszczony mogg uzyska¢ certyfikat
niekwalifikowany SC. Nalezy jednak mie¢ na uwadze, ze certyfikat niekwalifikowany SC
uzyskany przez takg osobe, moze by¢ uzywany tylko w celu podpisywania zgtoszen
INTRASTAT i Przywozowych Deklaracji Skréconych (PDS). Inne dokumenty
wymagajgce opatrzenia podpisem elektronicznym, podpisane przy uzyciu certyfikatu
niekwalifikowanego SC posiadanego przez osobe, ktéra zostata zarejestrowana w
uproszczony sposob, beda traktowane jako niepodpisane.

W celu dokonania rejestracji uproszczonej nalezy zaznaczy¢ na Whniosku o rejestracje
osoby fizycznej w SISC pole ,rejestracja uproszczona”. Po sprawdzeniu poprawnosci
wniosku, a przed wystaniem do SISC, nalezy go wydrukowac i podpisaé. Nastepnie
wniosek nalezy wystaC pocztg na adres Wydziatu Centralna Rejestracja w Izbie Celnej
w Poznaniu.

W sytuacji gdy osoba zarejestrowana w sposdb uproszczony bedzie chciata otrzymac
petne uprawnienia do dziatania w SISC, nalezy dokonac aktualizacji danych postepujgc
W SposOb opisany w pkt 2.3 niniejszej Instrukcji.

2.3.Aktualizacja danych osoby fizycznej w SISC.

Osoba zarejestrowana, po zalogowaniu sie do PUESC w zaktadce ,Katalog eUstug” >
.eFormularze” wybiera Whiosek o aktualizacje danych osoby fizycznej w SISC.
Whniosek uzupetnia sie zarejestrowanymi danymi tej osoby.

Uwaga!
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Celna

Po wypetnieniu wniosku na PUESC, a przed wybraniem przycisku ,,Wygeneru;j

dokument” mozna:

 Wybra¢ przycisk ,,Zapisz formularz jako roboczy” — funkcja ta pozwala na
zapisanie wypetnionego wniosku w zaktadce ,,Moje dokumenty”>"formularze
robocze”, co pozwoli w przysztosci na otwieranie tego formularza w trybie do
edycji,

* PDF - funkcja pozwala na wyswietlenie wypetnionego wniosku w formacie
.pdf oraz umozliwia zapisanie go na dysku twardym komputera. Dokument w
formacie .pdf mozna wydrukowaé.

Po wprowadzeniu aktualnych danych wniosek nalezy podpisac i przesta¢ do SISC.

Osoby, ktére zostaty zarejestrowane w sposoOb uproszczony i uzyskaty certyfikat
niekwalifikowany SC uprawniajgcy wylgcznie do przesytania komunikatow do
Systemow AIS/INTRASTAT i AIS/ICS, w celu uzyskania mozliwosci dziatania we
wszystkich obszarach obejmujgcych SISC, wypetniajg Whiosek o aktualizacje danych
osoby fizycznej w SISC.

We wniosku nalezy odznaczyé pole ,rejestracja uproszczona” oraz ewentualnie
naniesc¢ inne poprawki. Wniosek nalezy podpisaé certyfikatem niekwalifikowanym SC,
certyfikatem kwalifikowanym lub profilem zaufanym ePUAP i wysta¢ do SISC.

Uwaga!

Przestanie wniosku o aktualizacje, podpisanego elektronicznie przy uzyciu certyfikatu
niekwaliflkowanego SC uzyskanego przez Osobe zarejestrowang w sposob
uproszczony, jest rbwnoznaczne z przestaniem wniosku, ktory nie zostat elektronicznie
podpisany. Tym samym, aby wniosek mdgt zosta¢ pozytywnie zatatwiony, nalezy go
wydrukowac, podpisa¢ odrecznie i stawi¢ sie w jednostce SC wraz z wnioskiem
i dokumentem tozsamosci.

Informacja o zmianie uprawnieh Osoby zarejestrowanej zostanie udostepniona na
koncie Uzytkownika w zaktadce ,Moje dokumenty”.

Osoby, ktére zamierzajg dokonac aktualizacji danych w zakresie imienia i/lub nazwiska
obowigzane sg do wypetnienia Wniosku o aktualizacje danych osoby fizycznej w SISC
w formie papierowej, podpisania go i osobistego stawiennictwa w najblizszym organie
celnym wraz z dokumentem potwierdzajgcym tozsamosc.
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2.4.Zmiana danych osoby posiadajgcej certyfikat niekwalifikowany SC.

W przypadku gdy Osoba zarejestrowana posiada certyfikat niekwalifikowany SC,
a aktualizacja danych obejmuje jedng z danych zwigzanych z uzyskaniem certyfikatu
(. imie, nazwisko, email, ID SISC), poza aktualizacjg danych zarejestrowanych w
SISC, nalezy wystgpi¢ o nowy certyfikat niekwalifikowany SC, zgodnie z procedurg
opisang w Rozdziale 3 niniejszej Instrukcji. Wszystkie posiadane certyfikaty z
nieaktualnymi danymi nalezy uniewazni¢ zgodnie z procedurg opisang w pkt. 3.3.

Celna

2.5.Dezaktywacja zarejestrowanych w SISC danych osoby fizycznej.

Dezaktywacji danych nalezy dokona¢ w przypadku zaprzestania dziatalnosci Osoby
zarejestrowanej w zakresie objetym wiasciwoscig Stuzby Celnej. Osoba zarejestrowana
po zalogowaniu do portalu PUESC w zaktadce ,Katalog eUstug” > ,eFormularze”
wypetnia Whniosek o dezaktywacje danych osoby fizycznej w SISC.

Uwaga!

Po wypetnieniu wniosku na PUESC, a przed wybraniem przycisku ,,Wygeneruj

dokument” mozna:

 Wybra¢ przycisk ,,Zapisz formularz jako roboczy” — funkcja ta pozwala na
zapisanie wypetnionego wniosku w zaktadce ,,Moje dokumenty”>"formularze
robocze”, co pozwoli w przysztosci na otwieranie tego formularza w trybie do
edycji,

* PDF - funkcja pozwala na wyswietlenie wypetnionego wniosku w formacie
.pdf oraz umozliwia zapisanie go na dysku twardym komputera. Dokument w
formacie .pdf mozna wydrukowaé.

Wypetniony i podpisany elektronicznie wniosek nalezy wysta¢ do SISC.

Informacja o dezaktywacji danych osoby zarejestrowanej zostanie udostepniona na
koncie Uzytkownika w zaktadce ,Moje dokumenty”.

W tym miejscu nalezy podkresli¢, ze dezaktywacja danych w SISC nie jest
rownoznaczna z usunieciem konta na PUESC. Konto pozostaje aktywne, jedynie z
danych osoby w zaktadce ,Moje konto” zostanie usuniety ID SISC, a konto pozostanie
niepowigzane z danymi w SISC. Osoba powrdci do podstawowego poziomu dostepu do
ustug SISC.

W przypadku koniecznosci przywrdcenia mozliwosci dziatania w SISC nalezy dokonac
ponownej rejestracji osoby, postepujgc zgodnie z procedurg opisang w Rozdziale 2
niniejszej Instrukcji.
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Dezaktywacja danych Osoby zarejestrowanej w sytuacji, gdy byta ona jednoczesnie
Osobg upowazniong bedzie rownoznaczna z usunigeciem wszystkich, powigzanych z tg
osobg, zarejestrowanych w SISC powigzan z Podmiotami.
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Rozdziat 3
Uzyskanie i obstuga certyfikatu niekwalifikowanego SC.

Certyfikat niekwalifikowany SC moze uzyskaé wytgcznie osoba fizyczna, posiadajgca
aktywne konto na PUESC i bedgca Osobg zarejestrowans.

Osoby zarejestrowane wystepujgce o certyfikat niekwalifikowany SC, posiadajgce klucz
do bezpiecznej transmisji danych wydany przez CBTD, certyfikat kwalifikowany lub
profil zaufany ePUAP, postepujg zgodnie z procedurg opisang w pkt 3.1 niniejszej
Instrukciji.

Osoby posiadajgce klucz do bezpiecznej transmisji danych wydany przez CBTD moga
sie nim postugiwac na dotychczasowych zasadach do momentu utraty jego waznosci.

3.1. Uzyskanie certyfikatu niekwalifikowanego SC.

W przypadku wnioskowania o wydanie certyfikatu niekwalifikowanego SC wszystkie
operacje nalezy wykonac:

e natym samym komputerze,

e przy uzyciu tego samego konta uzytkownika komputera oraz

e z wykorzystaniem tej samej przegladarki internetowej.

Osoba zarejestrowana, w celu uzyskania certyfikatu niekwalifikowanego SC, uruchamia
na PUESC w zaktadce ,Moje konto — Obstuga certyfikatu SC” procedure wydania
certyfikatu niekwalifikowanego SC wybierajgc przycisk ,Generuj niekwalifikowany
certyfikat SC”. Nastepnie nalezy przeprowadzi¢ procedure pobrania certyfikatu zgodnie
z Instrukcjg postepowania w celu uzyskania certyfikatu niekwalifikowanego SC, w
aktualnej wersji opublikowanej na PUESC w zaktadce ,Systemy Stuzby Celnej” > ,PKI".

W celu utatwienia Osobom zarejestrowanym postugiwania sie certyfikatem
niekwalifikowanym SC zostata opracowana Instrukcja postepowania w celu ztozenia
podpisu elektronicznego na dokumentach sktadanych do SISC za poSrednictwem
portalu PUESC, dostepna na PUESC w zaktadce ,Systemy Stuzby Celnej” > ,PKI".

3.2. Odnowienie certyfikatu niekwalifikowanego SC.

Przed uptywem terminu waznosci certyfikatu niekwalifikowanego SC mozna uruchomié
procedure jego odnowienia.

Procedure odnowienia certyfikatu niekwalifikowanego SC uruchamia sie na PUESC w
zaktadce ,Moje konto — Obstuga certyfikatu SC”, wybierajgc przycisk: ,Odnow
niekwalifikowany certyfikat SC”.
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Uwaga!

Procedura odnowienia certyfikatu nie dotyczy klucza do bezpiecznej transmisji danych.
W przypadku utraty waznosci klucza, nalezy pobrac certyfikat niekwalifikowany SC,
postepujgc zgodnie z rozdziatem 3.1 niniejszej Instrukciji.

3.3. Uniewaznienie certyfikatu niekwalifikowanego SC.

W celu uniewaznienia certyfikatu niekwalifikowanego SC uzytkownik kontaktuje sie
z HelpDesk i zwraca o uniewaznienie certyfikatu, podajgc swoje dane osobowe oraz
kod weryfikujgcy, otrzymany w momencie wygenerowania/ odnowienia certyfikatu. Po
pozytywnej weryfikacji przez Operatora HelpDesk nastepuje uniewaznienie certyfikatu.

Uwaga!

Uniewaznienie klucza do bezpiecznej transmisji danych wydanego przez CBTD,
odbywa sie na zasadach dotychczasowych, tj. poprzez kontakt z Izbg Celng
w Krakowie.
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Rozdziat 4

Rejestracja, aktualizacja i dezaktywacja Podmiotu oraz jego
oddziatu w SISC.

W celu podjecia dziatalnosci w SISC, jednakze nie pdzniej niz przed dokonaniem
pierwszej czynnosci przed organem celnym/podatkowym w obszarze cta (wymiana
handlowa z krajami trzecimi) lub akcyzy, a w przypadku podlegania obowigzkowi
dokonywania zgtoszeh INTRASTAT — przed przestaniem pierwszego zgtoszenia,
nalezy dokonac rejestracji Podmiotu w SISC.

4.1. Rejestracja Podmiotu w SISC.

W celu rejestracji Podmiotu w SISC, Osoba zarejestrowana upowazniona do rejestracji
Podmiotu wypetnia udostepniony na swoim koncie, w zaktadce ,Katalog
eUstug” > ,eFormularze” Whniosek o rejestracje danych Podmiotu w SISC. Przy
wypetnianiu wniosku nalezy mie¢ na uwadze, ze zdefiniowanie obszaréw dziatalnosci
Podmiotu bedzie miato wptyw na zakres danych koniecznych do przedstawienia we
wniosku (np. rejestracjia w obszarze ,cto” moze byé zwigzana z jednoczesnym
nadaniem numeru EORI oraz koniecznoscig ztozenia oswiadczenia dot. Instrukciji,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukciji).

Uwaga!

Po wypetnieniu wniosku na PUESC, a przed wybraniem przycisku ,Wygeneruj
dokument” mozna:

. Wybra¢ przycisk ,,Zapisz formularz jako roboczy” — funkcja ta pozwala na
zapisanie wypetnionego wniosku w zaktadce ,,Moje dokumenty”’>"formularze
robocze”, co pozwoli w przysztosci na otwieranie tego formularza w trybie do
edyciji,

. PDF — funkcja pozwala na wyswietlenie wypetnionego wniosku w formacie
.pdf oraz umozliwia zapisanie go na dysku twardym komputera. Dokument w
formacie .pdf mozna wydrukowac.

W przypadku gdy wniosek jest sktadany przez osobe nieposiadajgcg zarejestrowanego
w SISC petnomocnictwa do dokonania rejestracji Podmiotu, nalezy dotgczy¢
upowaznienie.
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W przypadku, gdy rejestracja Podmiotu zwigzana jest z dokonywaniem w jego imieniu
i/lub na jego rzecz, zgtoszen celnych w procedurze wywozu lub przywozu, konieczne
jest zlozenie ,Oswiadczenia dotyczgcego Instrukcji”, stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszej Instrukcji.

W przypadku zlozenia powiadomienia przez podmiot zamierzajgcy prowadzié¢
dziatalnos¢ jako posredniczgcy podmiot weglowy, posredniczacy podmiot gazowy lub
posredniczgcy podmiot tytoniowy, w mysl art. 16.3a ustawy o podatku akcyzowym,
konieczne jest ztozenie ,,O8wiadczenia dotyczgcego rodzaju prowadzonej dziatalnosci”,
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszej Instrukcji.

Dodatkowo w przypadku, gdy rejestrowany Podmiot jest przedsiebiorca
zagranicznym, tj. osobg nieposiadajgcg siedziby na terytorium Polski (tak z kraju
trzeciego, jak i z innego panstwa czlonkowskiego), nalezy dotgczy¢ oryginat lub kopie
(badz wydruk z zagranicznego zinformatyzowanego systemu rejestrowego) odpisu
z rejestru dziatalnosci gospodarczej z kraju, w ktorym Podmiot ma siedzibe (lub inny
dokument o takim charakterze), z ktérego wynika uprawnienie do ustanowienia
reprezentanta przez osoby, ktére wystawity petnomocnictwo.

Jezeli przedktadane dokumenty nie zawierajg informacji potwierdzajgcych uprawnienie
do reprezentowania po stronie osoby (0oséb) podpisujgcej Whiosek o rejestracje danych
Podmiotu w SISC, wnioskodawca ma obowigzek udokumentowania posiadania prawa
do reprezentacji.

Ponadto nalezy dotgczy¢ ttumaczenie dokumentéw sporzagdzonych w jezyku obcym
(dopuszczalne sg ttumaczenia ,robocze”, jednakze w przypadku watpliwosci co do
tresci, na zgdanie organu nalezy przedfozy¢ ttumaczenie urzedowe).

Uwagal!

Jezeli przedsiebiorca zagraniczny jest zarejestrowany w Polsce dla celow VAT,
zamiast dokumentu rejestrowego wystarczajgce jest przedtozenie potwierdzenia
nadania numeru NIP.

4.2. Nadanie numeru EORI.

W przypadku gdy Podmiot podlega obowigzkowi posiadania numeru EORI
i dotychczas tego numeru nie posiadat Whiosek o rejestracje danych Podmiotu w SISC
w obszarze cta jest jednoczesnie wnioskiem o nadanie numeru EORI. Obowigzek
posiadania numeru EORI wynika z przepisow rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 312/2009
z dnia 16 kwietnia 2009 r. zmieniajgcego rozporzgdzenie (EWG) nr 2454/93
ustanawiajgce przepisy w celu wykonania rozporzgdzenia Rady (EWG) nr 2913/92
ustanawiajgcego Wspodlnotowy Kodeks Celny (Dz. U. L98 z 17.04.2009 str. 3-23).
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W celu otrzymania numeru EORI nalezy we Whiosku o rejestracje danych Podmiotu
w SISC zaznaczy¢ odpowiednie pole, ktore bedzie dostepne w przypadku rejestracji
Podmiotu w obszarze cta. Nadany numer_EORI bedzie jednoczesnie numerem
ID SISC.

Uwaga!

W sytuacji gdy Podmiot zostat zarejestrowany w SISC w zakresie dziatalnosci
niepolegajgcej obowigzkowi posiadania numeru EORI (np. INTRASTAT Ilub akcyza) i
nie posiada nadanego numeru EORI, a planuje podjg¢ dziatalnos¢ w obszarze cto,
wniosek o nadanie tego numeru nalezy ztozy¢ na formularzu Wniosek o aktualizacje
danych Podmiotu w SISC.

W przypadku gdy w momencie dokonywania pierwszej czynnosci realizowanej
w obszarze cta, osoba nie ma dostepu do PUESC, moze ona zwréci¢ sie
z pisemnym wnioskiem o nadanie numeru EORI do najblizszego organu SC. We
wniosku nalezy podac¢ nastepujgce dane:

- rodzaj podmiotu, obszar dziatania (z zaznaczonym polem dot. nadania numeru
EORI), numer TC, forma prawna, petna nazwa, nazwa skrocona, data
rozpoczecia dziatalnosci, oraz sekcje: adres siedziby i adres do korespondenciji
(dane obowigzkowe),

- konta bankowe, kanaty komunikacyjne, dane oddziatu (dane opcjonalne),

- osSwiadczenia: dot. odpowiedzialnosci karnej, wyrazenia zgody na publikacje
danych na stronach KE oraz wyrazenie zgody na komunikacje elektroniczng,

- o$wiadczenie dotyczgce instrukcji, stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejsze]
Instrukcji,

- adres email, na ktéry ma by¢ przestana informacja o nadanym numerze EORI.

Przedsiebiorca zagraniczny powinien do wniosku zatgczy¢ dokument, o ktérym mowa
w pkt. 4.1 niniejszej Instrukciji.

Whniosek wraz z zatgcznikami zostanie drogg elektroniczng przestany do Centralnej
Rejestracji przez jednostke SC, w ktérej zostat ztozony. Informacja o nadaniu numeru
EORI zostanie wystana drogg elektroniczng do tej jednostki SC, ktora przekazata
wniosek i na adres email podany przez wnioskodawce.

Jezeli przedsiebiorca zagraniczny nie zatgczyt wymaganego dokumentu, o ktorym
mowa w pkt. 4.1 niniejszej Instrukcji, to nadany numer EORI ma charakter tymczasowy.
Brakujgcy dokument nalezy wysyta¢ do Wydziatu Centralna Rejestracja w IC w
Poznaniu, zatgczajgc go do poprawnie wypetnionego Whiosku o aktualizacje danych
Podmiotu w SISC lub ztozy¢ w najblizszej jednostce Stuzby Celnej.
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W przypadku gdy nie zostanie ztozony wniosek aktualizacyjny zawierajgcy poprawne
dane i zatgczniki w terminie 30 dni od daty nadania, numer EORI zostanie
zdezaktywowany.

4.3. Rejestracja Podmiotu podejmujgcego dzialalnoS¢ w obszarze akcyzy.

W przypadku rejestracji podmiotu w SISC w zakresie podatku akcyzowego nalezy
wskaza¢ dane dotyczgce tego podmiotu i prowadzonej przez niego dziatalnosci
gospodarczej, w szczegolnosci imie i nazwisko lub nazwe podmiotu, adres jego
siedziby lub zamieszkania oraz okreslenie rodzaju prowadzonej dziatalnosSci
gospodarczej, a w przypadku dziatalno$ci gospodarczej z uzyciem wyrobow
akcyzowych objetych zwolnieniem od akcyzy rowniez adresy miejsc wykonywania
dziatalnosci oraz okreslenie rodzaju i przewidywanej sSredniej miesiecznej ilosci
zuzywanego wyrobu akcyzowego.

W przypadku powiadomienia o planowaniu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej jako
posredniczgcy podmiot weglowy Iub posredniczgcy podmiot gazowy wniosek
rejestracyjny powinien obejmowac dane dotyczgce podmiotu i prowadzonej przez niego
dziatalnosci gospodarczej, w szczegolnosci imie i nazwisko lub nazwe podmiotu, adres
jego siedziby lub zamieszkania, NIP lub REGON oraz okres$lenie rodzaju prowadzonej
dziatalnosci gospodarcze;.

Pisemne potwierdzenie przyjecia zgtoszenia rejestracyjnego nastepuje bez zbednej
zwtoki, nie poézniej jednak niz w ciggu 7 dni od dnia jego przyjecia. Z kolei w przypadku
powiadomienia o rozpoczeciu dziatalnosci potwierdzenie przyjecia powiadomienia
nastepuje bez zbednej zwtoki.

W przypadku gdy o rejestracije wystepujg podmioty ubiegajgce sie o status
posredniczgcych podmiotow tytoniowych oraz podmioty zagraniczne reprezentowane
przez podmiot reprezentujgcy obowigzuje szczegdlny tryb postepowania. Sprawy
zwigzane z rejestracjg posredniczacych podmiotdw tytoniowych oraz podmiotow
reprezentujgcych pozostajg we wiasciwosci naczelnikédw urzedéw celnych. Jednak
ztozenie wniosku rejestracyjnego poprzez PUESC jest traktowane jako rownoznaczne
ze ztozeniem go wiasciwemu naczelnikowi urzedu celnego.

W przypadku gdy Podmiot zostat zarejestrowany w SISC w obszarach dziatalnosci
innych niz ,akcyza”, a planuje podjg¢ dziatalnos¢ w zakresie akcyzy, powiadomienia
dokonuje sie sktadajgc Whniosek o aktualizacje danych Podmiotu w SISC.

4.4. Aktualizacja danych Podmiotu w SISC.

W celu zaktualizowania danych Podmiotu w SISC, nalezy wypetni¢é Wniosek
0 aktualizacje danych Podmiotu w SISC. W przypadku, gdy wniosek jest wypetniany
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przez osobe, ktéra posiada zarejestrowane w SISC upowaznienie do dokonywania
aktualizacji danych Podmiotu (Osobe Upowazniong), wniosek zostanie uzupetniony
zarejestrowanymi w SISC danymi. W tym przypadku aktualizacja bedzie wymagata
wylgcznie zmiany wybranych danych.

Celna

Uwaga!

Po wypetnieniu wniosku na PUESC, a przed wybraniem przycisku ,,Wygeneru;j
dokument” mozna:

. Wybraé¢ przycisk ,,Zapisz formularz jako roboczy” — funkcja ta pozwala na
zapisanie wypetnionego wniosku w zaktadce ,,Moje dokumenty”’>"formularze
robocze”, co pozwoli w przysztosci na otwieranie tego formularza w trybie do
edycji,

. PDF — funkcja pozwala na wyswietlenie wypetnionego wniosku w formacie
.pdf oraz umozliwia zapisanie go na dysku twardym komputera. Dokument w
formacie .pdf mozna wydrukowaé.

W sytuacji gdy wniosek jest sktadany przez osobe nie posiadajgcg zarejestrowanego
w SISC petnomocnictwa do dokonywania aktualizacji danych Podmiotu, nalezy
wypetni¢ wszystkie wymagane pola formularza. W tej sytuacji do wniosku nalezy
dotgczyC€ upowaznienie.

Uwaga!

W przypadku Podmiotéw wpisanych do rejestru KRS lub CEIDG, aktualizacji w SISC
powinny podlegac¢ wytgcznie zarejestrowane w SISC dane inne, niz wynikajgce z KRS
lub CEIDG (te nalezy aktualizowa¢ bezposrednio w odpowiednich rejestrach).
W przypadku stwierdzenia niezgodnosci pomiedzy danymi we wniosku, a danymi we
wiasciwym rejestrze, organ celny/organ podatkowy wezwie osobe wnioskujgcg o
aktualizacje danych o udzielenie wyjasnien dotyczacych stwierdzonych rozbieznosci.

4.5. Dezaktywacja Podmiotu w SISC.

W celu dezaktywacji Podmiotu w SISC Osoba upowazniona wypetnia Wniosek
o dezaktywacje Podmiotu w SISC. We wniosku obligatoryjnie nalezy zaznaczy¢ pole
zawierajgce oswiadczenie o wycofaniu wszystkich udzielonych petnomocnictw.

Uwaga!

Po wypetnieniu wniosku na PUESC, a przed wybraniem przycisku ,,Wygeneru;j
dokument” mozna:

. Wybraé przycisk ,,Zapisz formularz jako roboczy” — funkcja ta pozwala na
zapisanie wypetnionego wniosku w zaktadce ,,Moje dokumenty”’>"formularze
robocze”, co pozwoli w przysztosci na otwieranie tego formularza w trybie do
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edycji,

. PDF — funkcja pozwala na wyswietlenie wypetnionego wniosku w formacie
.pdf oraz umozliwia zapisanie go na dysku twardym komputera. Dokument w
formacie .pdf mozna wydrukowaé.

W przypadku gdy wniosek jest sktadany przez osobe nie posiadajgcg zarejestrowanego
w SISC pelnomocnictwa do dokonywania aktualizacji danych Podmiotu, nalezy
dotgczyC€ upowaznienie.

Dezaktywacja Podmiotu posiadajgcego numer EORI powoduje automatyczng
dezaktywacje tego numeru, a tym samym brak mozliwosci dokonywania zgtoszen
celnych takze w innych Panstwach Cztonkowskich UE.
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Rozdziat 5
Rejestracja, aktualizacja i dezaktywacja reprezentacii.

Whiosek o rejestracje/aktualizacje/dezaktywacje reprezentacji w SISC stuzy:
e powigzaniu Osoby zarejestrowanej z Podmiotem,
e uzyskaniu przez Osobe upowazniong uprawnien do korzystania z ustug SISC
w zakresie zgodnym z udzielonym petnomocnictwem.

Przesytanie i odbieranie przez Podmiot komunikatéw do/z SISC moze sie odbywac
wytgcznie za posrednictwem Osoby upowaznionej. Aby Osoba zarejestrowana (0 ktorej
mowa w Rozdziale 2 Instrukcji e-Klient SC) mogta sie sta¢ Osobg upowazniong
konieczne jest ztozenie Whiosku o rejestracje/aktualizacje/dezaktywacje reprezentacji
w SISC. Whniosek ten nalezy ztozy¢ nawet w przypadku, gdy Osobg upowazniong ma
by¢ osoba uprawniona do jednoosobowej reprezentacji Podmiotu (np. przedsiebiorca
samodzielnie prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg, ktérego uprawnienia wynikajg
wprost z wpisu do CEIDG lub osoba uprawniona do samodzielnej reprezentacji spotki
wpisanej do KRS).

Uwaga!

Po wypetnieniu wniosku na PUESC, a przed wybraniem przycisku ,Wygeneruj
dokument” mozna:

. Wybra¢ przycisk ,,Zapisz formularz jako roboczy” — funkcja ta pozwala na
zapisanie wypetnionego wniosku w zaktadce ,,Moje dokumenty”’>"formularze
robocze”, co pozwoli w przysztosci na otwieranie tego formularza w trybie do
edycji,

. PDF — funkcja pozwala na wyswietlenie wypetnionego wniosku w formacie
.pdf oraz umozliwia zapisanie go na dysku twardym komputera. Dokument w
formacie .pdf mozna wydrukowaé.

Uwaga!

Aktualizacja zarejestrowanych reprezentacji dokonywana przez Osobe upowazniong
na podstawie petnomocnictwa ziozonego w organie rejestrowym przy rejestracji
Podmiotu w PDR przed dniem uruchomienia ustugi e-Klient SC, moze dotyczy¢é
wylacznie dziatania _w_obszarze ,cto” lub_,INTRASTAT” nawet jezeli
petnomocnictwo ztozone w organie rejestrowym ma szerszy zakres. W takim
przypadku nalezy réwniez wskaza¢ organ rejestrowy, w ktéorym petnomocnictwo
zostato ztozone.
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5.1. Osoba upowazniona.

Wyboru Osoby upowaznionej mozna dokonaé wytgcznie sposréd Osob
zarejestrowanych. W przypadku, gdy osoba, ktéra ma by¢ wskazana jako Osoba
upowazniona, nie jest Osobg zarejestrowang, w pierwszej kolejnosci nalezy dokonaé
rejestracji osoby fizycznej postepujgc zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozdziale 2
Instrukcji e-Klient SC.

Gdy Osobg upowazniong ma by¢ osoba prawna, osoba ta rowniez powinna by¢
zarejestrowana w SISC. W takim przypadku rejestracji dokonuje osoba uprawniona do
reprezentowania tej osoby (np. agencji celnej), postepujgc w sposéb analogiczny jak
przy rejestracji Podmiotu w SISC. Pracownicy tego Podmiotu, bedgcy Osobami
zarejestrowanymi, powinni zostaé powigzani z Podmiotem poprzez Whniosek
o rejestracje/aktualizacje/dezaktywacje reprezentacji w SISC.

W sytuacji zatem, gdy jako Osobe upowazniong wskazano osobe prawng, do dziatania
na rzecz i/lub w imieniu Podmiotu bedg uprawnione wszystkie Osoby upowaznione
powigzane z tg osobg prawng, posiadajgce uprawnienie do dziatania w zakresie
pokrywajgcym sie z zakresem petnomocnictwa.

W zaleznosci od rodzaju reprezentacji oraz zakresu upowaznienia zaznaczonego we
Whniosku o rejestracje/aktualizacje/dezaktywacje reprezentacji w SISC, zgodnego
z zakresem udzielonego petnomocnictwa, Osoba upowazniona moze korzystac
Z uprawnien podstawowych lub rozszerzonych.

Uwaga!

Osoba prawna bedgca Osobg upowazniong moze korzystaé wytgcznie z uprawnien
podstawowych oraz z prawa substytucji, o ktérym mowa w pkt. 5.5 niniejszej instrukcji.

Jezeli wolg Podmiotu jest, aby Osoba upowazniona posiadata uprawnienie
rozszerzone (jedno lub wiele) konieczne jest upowaznienie osoby fizyczne;.

5.2. Uprawnienia podstawowe.
Kazda Osoba upowazniona otrzymuje automatycznie i niezaleznie od formy
reprezentacji w jakiej bedzie dziata¢ ponizsze uprawnienia:

- przesytanie i przeglgdanie przestanych przez siebie w imieniu i/lub na rzecz
reprezentowanego Podmiotu zgtoszen, deklaracji i innych dokumentéw oraz
odbiér komunikatow systemowych zwigzanych z przestanymi dokumentami w
zakresie objetym petnomocnictwem;
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- osoby bedgce pracownikami osoby prawnej bedgcej Osobg upowazniong, majg
dostep do ww. dokumentdéw przesytanych przez wszystkich pracownikow Osoby
upowaznionej, a osoby bedgce pracownikami Podmiotu wykonujgce czynnosci
w ramach swoich obowigzkow wynikajgcych z zatrudnienia, majg wglad w ww.
dokumenty przesytane przez wszystkich upowaznionych pracownikéw Podmiotu;

- dostep do przegladu podstawowych danych reprezentowanego przez osobe
Podmiotu (z wytgczeniem danych innych, niz wynikajace z wtasciwego rejestru
np. KRS, CEIDG oraz dotyczacych innych Osdb upowaznionych, a takze
informacji finansowych).

5.3. Uprawnienia rozszerzone.

Osoby upowaznione, jezeli tak wynika z udzielonego petnomocnictwa, poza
uprawnieniami podstawowymi, mogg takze otrzymac uprawnienie do:

- dopisywania nowych Oséb upowaznionych, dezaktywacji powigzan z innymi
Osobami upowaznionymi lub zmiany zakresu zarejestrowanej reprezentacji;

- przegladania wszystkich zgtoszen, deklaracji i innych dokumentéw przestanych
przez wszystkie Osoby upowaznione oraz przegladania listy wszystkich Osob
upowaznionych;

- przegladania wszelkich informacji finansowych takich jak stan rozliczen
finansowych, zalegtosci, informacji o zabezpieczeniach (saldo, dokumenty
obcigzajgce, historia operacji), saldowania zabezpieczen. Uprawnienia z tej
grupy bedg udostepniane stopniowo w miare wdrazania kolejnych komponentéw
SISC.

Uprawnienia rozszerzone otrzymuja automatycznie Osoby upowaznione bedgce
osobami uprawnionymi do samodzielnej reprezentacji Podmiotu, w szczegolnosci:
- przedsiebiorca prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg lub osoba uprawniona, na
podstawie wpisu w CEIDG,
- osoba uprawniona do samodzielnej reprezentacji Podmiotu, wskazana w KRS,
- wspolnik spotki cywilnej.

5.4. Rozszerzenie uprawnien podstawowych.

Osoba upowazniona posiadajgca uprawnienia podstawowe, w celu uzyskania
uprawnien rozszerzonych sktada Wniosek o rejestracje/aktualizacje/dezaktywacje
reprezentacji w SISC, zaznaczajgc opcje ,aktualizacja”. We wniosku nalezy wskazac
odpowiednie uprawnienia oraz dotgczy¢ odpowiednie petnomocnictwo.

Uwaga!

Rozszerzenie uprawnien podstawowych jest mozliwe wytgcznie dla Osob

upowaznionych bedgcych osobami fizycznymi. Jezeli zatem Osobg upowazniong jest

osoba prawna (np. agencja celna), petnomocnictwo Podmiotu powinno by¢ wystawione

dla wskazanej osoby fizycznej bedgcej pracownikiem Osoby upowaznionej (np. agenta

celnego). W takim przypadku osoba fizyczna posiadajgca upowaznienie stanie sie
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nowg Osobg upowazniona.

5.5. Substytucja.

Osoba posiadajgca prawo substytucji moze ustanowi¢ Osoby upowaznione dziatajgce
w imieniu Podmiotu w ramach prawa substytucji, poprzez odpowiednie wypetnienie
Whniosku o rejestracje/aktualizacje/dezaktywacje reprezentacji w SISC. Nalezy jednak
pamietaé, ze Osoba upowazniona dziatajgca w ramach substytucji (substytut) nie moze
posiadac szerszych uprawnien niz osoba udzielajgca substytuciji.

Ponadto, w przypadku dezaktywacji reprezentacji dla Osoby upowaznionej, ktéra
ustanowita petnomocnikow Podmiotu w ramach substytucji, zostang réwniez usuniete
powigzania pomiedzy Podmiotem, a tymi petnomocnikami.

5.6. Zataczniki do Wniosku o rejestracje reprezentacji w SISC.

Do Whniosku o rejestracje/aktualizacje/dezaktywacje reprezentacji w SISC nalezy
dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

5.6.1 Upowaznienie udzielone przez Podmiot. Upowaznienie moze by¢ ogdine,
uprawniajgce do reprezentowania Podmiotu przed organami celnymi i/lub
podatkowymi lub szczegolne - okreslajgce rodzaj czynnosci, do
podejmowania ktérych petnomocnik jest upowazniony w okreslonych
obszarach obstugiwanych przez SISC — w tym do dokonania rejestracji
Podmiotu. Upowaznienie moze takze wskazywac osobe/y uprawnione do
wykonywania okreslonych czynnosci. Moze to by¢ réwniez upowaznienie
wylgcznie do dokonania rejestracji, aktualizacji lub dezaktywacji danych
Podmiotu.

Upowaznienie nalezy ztozy¢ w jednej z nastepujgcych form:

e dokument elektroniczny, opatrzony podpisem elektronicznym przez
osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Podmiotu przed organami
panstwowymi;

e skan upowaznienia udzielonego w formie pisemnej (dopuszczalny format .jpg
lub .pdf), opatrzony podpisem elektronicznym przez osobe/osoby, ktore
udzielity upowaznienia; Jezeli pethnomocnikiem jest adwokat, radca prawny
lub doradca podatkowy, moze on opatrzy¢ skan upowaznienia wtasnym
podpisem elektronicznym;

e upowaznienie udzielone w formie pisemnej, ktérego oryginat nalezy:

- okazac w najblizszej jednostce SC powotujgc numer sprawy albo
- przesta¢ za posrednictwem poczty do Wydziatu Centralna Rejestracja w
IC w Poznaniu z powotaniem numeru sprawy.
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jezeli osobg upowazniong jest pracownik Podmiotu wykonujgcy czynnosci
w ramach swoich obowigzkéw wynikajgcych z zatrudnienia, do wniosku
nalezy dotgczy¢ oswiadczenie osOb upowaznionych do reprezentacii
Podmiotu, ze osoba wskazana w zaktadce reprezentant jest pracownikiem
Podmiotu i jego upowaznienie do dziatania we wskazanych obszarach
oraz uprawnienia wynikajg z zakresu obowigzkéw. Z oswiadczenia
powinien rowniez wynika¢ zakres upowaznienia. Oswiadczenie nalezy
ztozy¢ w jednej z form okreslonych w pkt 5.6.1 niniejszej instrukciji.

w przypadku gdy wniosek jest skltadany przez przedsiebiorce
prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarczg lub osobe upowazniong, na
podstawie wpisu w CEIDG albo osobe upowazniong do samodzielnej
reprezentacji Podmiotu, wskazang w KRS nie zalgcza _sie
petnomocnictwa. Jednakze, gdy uprawnienie do samodzielnego
reprezentowania Podmiotu nie wynika wprost z wpisu do rejestru (KRS
lub CEIDG), nalezy dotgczy¢ dokument (statut lub umowe spofki
w przypadku spétki cywilnej), z ktérego bedzie wynikato uprawnienie do
samodzielnej reprezentacji spotki przez wspolnika sktadajgcego wniosek.
Dokument nalezy ztozy¢ w jednej z form okreslonych w pkt 5.6.1.

5.6.4 jezeli z zapiséw w rejestrze (KRS, CEIDG) wynika, ze zostata

5.6.5

5.6.6

ustanowiona reprezentacja tgczna, a jedna z oséb wymienionych w
rejestrze ma by¢ Osobg upowazniong korzystajgcg z uprawnien
rozszerzonych lub samodzielnie wykonujgcg czynnosci w imieniu i/lub na
rzecz Podmiotu, konieczne jest dotgczenie upowaznienia dla tej osoby,
podpisanego przez wskazane w rejestrze osoby upowaznione do
reprezentacji Podmiotu;

w przypadku gdy petnomocnictwo lub inne zatgczone dokumenty zostaty
sporzadzone w jezyku obcym, nalezy dotgczy¢ (lub przedstawic
w terminie pdzniejszym na zgdanie organu) ich ttumaczenie. Dokumenty
sporzagdzone w jednym z jezykow: angielski, francuski, niemiecki lub
rosyjski mogg zosta¢ ziozone bez ttumaczenia. Dopuszczalne jest
przyjecie ttumaczen ,roboczych”, jednakze w przypadku watpliwosci co do
tresci, na zgdanie organu nalezy przedtozy¢ ttumaczenie urzedowe;

dowodd uiszczenia optaty skarbowej od dokumentu stwierdzajgcego
udzielenie petnomocnictwa (za wyjatkiem petnomocnictw dotyczgcych
podpisywania deklaracji podatkowych sktadanych za pomocg srodkéw
komunikacji elektronicznej), w jednej z form okreslonych w pkt 5.6.1.;
Ztozenie oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 5.6.2. niniejszej instrukcji
nie podlega optacie skarbowej.
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Rozdziat 6

Przypadki szczegblne w zakresie rejestracji Podmiotéw oraz
powigzan z Osobami upowaznionymi.

6.1. Przesylanie komunikatow wytacznie do Systemu AIS/ICS lub wywozowej
deklaracji skroconej (WDS) do Systemu AES.

Obowigzek wysytania komunikatu przywozowej deklaracji skroconej (PDS) cigzy
zasadniczo na przewozniku. Tym samym przedsiebiorca bedgcy przewoznikiem
powinien zosta¢ zarejestrowany jako Podmiot, a we Wniosku o0 rejestracje
aktualizacje/dezaktywacje reprezentacji nalezy wskaza¢ pracownikow umocowanych do
wysytania elektronicznych PDS.

Jesli obowigzek przesytania PDS bedzie realizowany przez osobe inng niz przewoznik,
przyjmuje sie (o ile nie wystgpig dowody przeciwne w sprawie), iz dzieje sie to za
wiedzg i zgoda przewoznika. Uzgodnienie, ze zamiast przewoznika komunikat
przywozowej deklaracji skréconej zostanie wystany przez inny podmiot, pozostaje
wytgcznie w sferze zainteresowan samych zaangazowanych przedsigbiorcow.

Organowi celnemu nie nalezy wiec przedstawia¢ uzgodnien/upowaznien, czy innych
dokumentéw, z ktérych wynikatoby, ze zamiast przewoznika inny podmiot miat
uprawnienia do przestania PDS. Wystanie PDS przez osobe inng niz przewoznik,
czyni_ _te osobe w_pelni odpowiedzialng za zawarto$é¢, prawdziwosé
i_prawidlowos¢ danych zadeklarowanych w komunikacie PDS. Osoba taka nie
wystgpi w PDS jako przedstawiciel przewoznika. Bedzie ona zobowigzana podaé swoje
dane w komunikacie IE 315 w atrybucie ,Sktadajgcy przywozowg deklaracje skrocong”.

Tym samym w opisanej sytuacji przewoznik nie podlega rejestracji w SISC, gdyz
przywozowe deklaracje skrocone zamiast niego bedzie sktada¢ np. zarejestrowana
w SISC agencja celna. Majgc na uwadze, ze w tym przypadku sktadajgcym PDS bedzie
agencja celna, nie ma potrzeby odzwierciedlac w SISC powigzan pomiedzy
przewoznikiem a agencjg celna.

Analogiczne zasady stosuje sie w odniesieniu do skfadajgcego wywozowg deklaracje
skrécong (WDS) do Systemu AES.
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6.2. Rejestracja dla potrzeb przesytania zgtoszen do Systemu NCTS2 i ustuga
sekretarska.

W przypadku stosowania formy przedstawicielstwa posredniego w uproszczeniach
tranzytowych osoba wystepujgca w komunikatach przesytanych do Systemu NCTS2
jako przedstawiciel powinna uprzednio zarejestrowacC sie w SISC poprzez ziozenie
Whiosku o rejestracje danych osoby fizycznej w SISC. Natomiast w SISC nie rejestruje
sie poszczegolnych upowaznien do dokonywania zgtoszen do Systemu NCTS2 jako
przedstawiciel posredni (odpowiednie upowaznienia przechowywane sg po stronie
zgtaszajacych i powinny by¢ dostepne dla organu celnego na kazde zgdanie).

W przypadku skfadania zgtoszen do Systemu NCTS2 za posrednictwem aplikacji TIR-
EPD (umozliwiajgcej sktadanie zgtoszeh TIR, zbudowanej i utrzymywanej przez IRU),
w SISC zarejestrowany jest przedstawiciel IRU, natomiast posiadacz karnetu TIR nie
musi rejestrowac sie w SISC.

W przypadku stosowania ustugi sekretarskiej osoba wykonujgca takg ustuge, tj. osoba
przesytajaca zgtoszenie do Systemu NCTS2, powinna uprzednio zarejestrowac sie
w SISC poprzez ztozenie Whiosku o rejestracje danych osoby fizycznej w SISC.
Natomiast osoba zlecajgca ustuge sekretarskg, tj. osoba formalnie dokonujgca
zgtoszenia tranzytowego, nie musi rejestrowac sie w SISC.

6.3. Przesyiki kurierskie i upowaznienia jednorazowe.

Analogicznie do zasad stosowanych przed uruchomieniem ustugi e-Klient SC,
upowaznienia jednorazowe oraz upowaznienia wystawiane w celu dokonywania obrotu
przesytkami kurierskimi nie wymagajg dokonania rejestracji powigzania Podmiotu
z Osobg upowazniong. Przedsigbiorcy zajmujgcy sie dostarczaniem przesytek
kurierskich mogg, lecz nie muszg, dokonywac rejestracji petnomocnictw otrzymanych
od 0s0b, na rzecz ktérych dokonywany jest obrét kurierski.

Nalezy jednak mie¢ na uwadze, ze jedynie Osoba upowazniona moze posiada¢ wglgd
w dokumenty i informacje dotyczagce Podmiotu. Aby uzyskac taki dostep, konieczne jest
zarejestrowanie reprezentacji. W tym celu nalezy postepowac¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi w Rozdziale 5 Instrukcji e-Klient SC.

6.4. Rejestracja na podstawie wniosku w formie pisemnej.

Wypetniony i podpisany formularz wniosku (o rejestracje, aktualizacje lub dezaktywacje
osoby fizycznej, Podmiotu lub reprezentacji oraz powiadomienie) nalezy przestaé
pocztg na adres Centralnej Rejestracji w Izbie Celnej w Poznaniu (adres w Rozdziale 9
Instrukcji e-Klient SC) lub ztozy¢ osobiscie w najblizszej jednostce organizacyjnej SC.
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Rozdziat 7
Podpisywanie dokumentow elektronicznych, UPO

| systemowe komunikaty zwrotne.

7.1. Akceptowane formy uwierzytelniania dokumentow elektronicznych.

Zgodnie z art. 20a ust. 1 i 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r., o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r., poz. 1114),
wnioski, zgtoszenia celne i inne dokumenty przesytane do SISC, wymagajgce
opatrzenia podpisem elektronicznym, jezeli przepis szczegolny nie stanowi inaczej,
mogg by¢ opatrywane:

— podpisem elektronicznym  weryfikowanym  przy pomocy  certyfikatu
niekwalifikowanego SC. W celu uzyskania tego certyfikatu nalezy postepowac
w sposob opisany w Rozdziale 3;

— podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy klucza do bezpiecznej
transmisji danych, wydanego przez CBTD;

— podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego certyfikatu
kwalifikowanego okreslonego w ustawie z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie
elektronicznym;

— podpisem elektronicznym potwierdzanym profilem zaufanym ePUAP.

Uwaga!

Dodatkowo deklaracje: AKC-WW, AKC-WG, AKC-EN, AKC-4/AKC-4zo, INF, AKC-U,
AKC-ST/AKC-STn, AKC-P, AKC-PA, ZPNW oraz P-KOP mogg by¢ opatrywane w
2015 r. informacjg autoryzujgcg z wykorzystaniem danych o przychodzie z zeznania
rocznego podatnika za rok 2013 r. (w 2016 r. bedzie to przychdéd z 2014 r., itd. czyli
mamy roznice dwoch lat)

Uwaga!

Dokumenty inne niz zgtoszenia celne, zgtoszenia INTRASTAT i deklaracje mogg by¢
opatrywane podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy certyfikatu
niekwalifikowanego SC lub podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
klucza do bezpiecznej transmisji danych wytgcznie w przypadku, gdy przepis
szczegolny nie stanowi inaczej.
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7.2. Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO).

Kazde przestanie wniosku w formie elektronicznej do SISC skutkuje wystawieniem
Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO), okreslonego w ustawie z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne. UPO
jest prezentowane na koncie Osoby upowaznionej w zaktadce ,Moje dokumenty —
Odebrane”.

7.3. Systemowe komunikaty zwrotne.

Komunikacja elektroniczna odbywajgca sie za posrednictwem PUESC skutkuje
umieszczaniem na koncie Osoby upowaznionej, w zaktadce ,Moje dokumenty —
Odebrane” systemowych komunikatéw zwrotnych, zawierajgcych istotne informacje
dotyczgce sprawy.
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Rozdziat 8

Dostep do ustug SISC oséb, ktore przed dniem uruchomienia
ustugi e-Klient SC korzystaly z Systemow Celnych.

8.1.
Dane

Dostep do SISC oséb zarejestrowanych w PDR.
klientow SC, ktorzy byli zarejestrowani w PDR w celu korzystania z Systemow

CELINA, ECS, ICS i/lub INTRASTAT, zostaty zmigrowane do SISC. Aby uzyskaé
dostep do SISC konieczne jest jedynie zatozenie konta na portalu PUESC oraz
pofgczenie tego konta ze zmigrowanymi danymi. W tym celu dotychczasowy
Reprezentant:

zaktada i aktywuje konto uzytkownika na portalu PUESC, postepujgc zgodnie
z zasadami okreslonymi w Rozdziale 1 Instrukcji e-Klient SC;

po zalogowaniu sie na aktywne konto Uzytkownika na portalu PUESC wybiera
opcje powigzania z istniejgcym kontem podajgc dotychczas posiadany login
i hasto. W tym celu nalezy wybra¢ opcje ,Moje konto” i wykona¢ operacje
.Powigzanie zmigrowanych danych przy uzyciu loginu i hasta uzywanego
w PDR” w sekcji ,Powigzanie z danymi zarejestrowanymi w SISC” a po
wypetnieniu wymaganych danych (login i hasto), nalezy zatwierdzi¢ operacje;

po pozytywnej weryfikacji danych konto Uzytkownika zostanie potgczone z
danymi w SISC, a w zaktadce ,Moje konto” dane Uzytkownika zostang
uzupetnione o numer ID SISC. Reprezentant uzyska tym samym status Osoby
upowaznionej;

nastepnie po zalogowaniu sie do konta Uzytkownika na PUESC nalezy
sprawdzi¢ prawidtowo$¢ danych tj. czy wszystkie informacje (zwlaszcza
dotyczace listy reprezentowanych podmiotow oraz zakresdw dziatania) zostaty
prawidtowo przeniesione z PDR;

w przypadku gdy wszystkie informacje sg prawidtowe, mozna przesytac
komunikaty do systemow informatycznych dziatajgcych w ramach SISC,
Swiadczgcych swoje ustugi na portalu PUESC, podpisujgc je dotychczas
posiadanym podpisem elektronicznym (lub, w przypadku utraty jego waznosci,
pobrac certyfikat niekwalifikowany SC).;

W przypadku probleméw:

z wykonaniem operacji ,Powigzanie zmigrowanych danych przy uzyciu loginu
i hasta uzywanego w PDR” nalezy skontaktowa¢ sie z Wydziatem Centralna
Rejestracja w IC w Poznaniu w celu utworzenia hasta startowego, przy uzyciu
ktérego Uzytkownik samodzielnie dokona potgczenia konta z danymi
zarejestrowanymi w SISC.
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e dotyczacych kompletnosci danych, nalezy skontaktowaé sie z Wydziatem
Centralna Rejestracja w IC w Poznaniu.

8.2. Osoby dysponujace kluczem do bezpiecznej transmisji danych, wydanym
przez CBTD.

W przypadku, gdy Reprezentant postugiwat sie kluczem do bezpiecznej transmisji
danych wydanym przez CBTD, moze nadal uzywac¢ tego klucza w celu opatrywania
przesytanych do SISC dokumentéw elektronicznych podpisem elektronicznym — do
czasu wygasniecia jego waznosci. Nalezy jednak mie¢ na uwadze, ze certyfikaty te nie
bedg odnawiane.

Zaleca sie zatem, aby osoby posiadajgce klucz do bezpiecznej transmisji danych
wystgpity o wydanie nowego certyfikatu niekwalifikowanego SC przed uplywem
waznosci _klucza, postepujgc zgodnie z procedurg opisang w Rozdziale 3 Instrukcji
e-Klient SC.

8.3. Zakres dzialania Oso6b upowaznionych (dotychczasowych
Reprezentantow).

Osoby upowaznione, na podstawie upowaznieh zarejestrowanych w PDR, moga
dziataC w takim samym zakresie w jakim dziataty dotychczas, bez koniecznosci
sktadania wnioskéw aktualizacyjnych. Dostepne czynnosci w ramach SISC:

e przesytanie, przeglagdanie i edytowanie przestanych przez siebie do SISC
zgtoszen, deklaracji i innych dokumentéw elektronicznych oraz odbior
komunikatéw zwigzanych z przestanymi dokumentami, zgodnie z zakresem
petnomocnictwa;

e przegladanie i edytowanie zgtoszen, deklaracji i innych dokumentow, ktore
zostaty wystane do SISC w imieniu i/lub na rzecz reprezentowanego
przedsiebiorcy przez wspotpracownikédw Osoby zarejestrowanej zatrudnionej
przez Podmiot lub Podmiot — Reprezentanta (np. Agencje Celng);

e 0soby bedgce pracownikami osoby prawnej bedgcej Osobg upowazniong, majg
dostep do ww. dokumentoéw przesytanych przez wszystkich pracownikow Osoby
upowaznionej, a osoby bedgce pracownikami Podmiotu wykonujgce czynnosci
w ramach swoich obowigzkéw wynikajgcych z zatrudnienia, majg wglad w ww.
dokumenty przesytane przez wszystkich upowaznionych pracownikéw Podmiotu.

W przypadku koniecznosci rozszerzenia uprawnien w stosunku do wynikajgcych
z rejestracji w PDR (wymienionych powyzej) — nalezy wypemi¢ Whniosek
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0 rejestracje/aktualizacje/dezaktywacje reprezentacji w SISC, wybierajgc opcje -
aktualizacja.

Uwaga!
W okresie przejsciowym wigze sie to ze zmiang organu rejestrowego, ktorym od tej
pory staje sie Izba Celna w Poznaniu.

We wniosku nalezy wskazaC organ rejestrowy, w ktéorym ziozone zostato
petnomocnictwo na podstawie ktorego dokonano rejestracji w PDR. Jezeli
Z petnomocnictwa tego wynika, ze wnioskodawca moze wykonywaé czynnos$ci na rzecz
Podmiotu we wskazanym we wniosku aktualizacyjnym zakresie (a przy tym osoba ta
ma uprawnienie do ztozenia wniosku aktualizacyjnego w imieniu Podmiotu),
rozszerzenie uprawnien w obszarze cto i INTRASTAT moze zosta¢ dokonane (po
kontakcie funkcjonariusza celnego weryfikujgcego wniosek z organem rejestrowym
i ew. wglgdzie w upowaznienie) na podstawie dotychczasowego upowaznienia;

W przypadku wniosku o rozszerzenie uprawnieh poza obszar cto i INTRASTAT
nalezy dolaczy¢ nowe petnomocnictwo. Szczegdtowe zasady postepowania przy
aktualizacji reprezentacji zostaty przedstawione w Rozdziale 5 Instrukcji e-Klient SC.

8.4. Aktualizacja danych Podmiotu i/lub reprezentacji.

W przypadku koniecznosci aktualizacji danych Podmiotu nie zwigzanych z nadaniem
numeru EORI, w tym aktualizacji obejmujgcej liste reprezentantéw, aktualizacji mozna
w okresie przejsciowym dokonywac w jeden z nastepujgcych sposobow:

* na zasadach okreslonych w Instrukcji PDR obowigzujgcej przed uruchomieniem
ustugi e-Klient SC albo

» z wykorzystaniem formularzy udostepnionych w ramach ustugi e-Klient SC oraz
— w celu korzystania z Systemow Celnych - Wniosku o umoZliwienie dostepu do
Systemow Celnych wypetnionego zgodnie z Instrukcjg PDR — okres przejsciowy.
W takim przypadku organem rejestrowym staje sie Izba Celna w Poznaniu.

Jezeli aktualizacja obejmuje nadanie numeru EORI, nalezy jej dokonaé zgodnie z
Rozdziatem 4 niniejszej Instrukcji z wykorzystaniem formularzy udostepnionych w
ramach ustugi e-Klient SC oraz — w celu korzystania z Systeméw Celnych - Wniosku o
umozliwienie dostepu do Systemow Celnych wypetnionego zgodnie z Instrukcjg PDR —
Okres przejsciowy.

Aktualizacji danych w zakresie listy reprezentantobw, mozna w okresie przejsciowym
dokona¢ zaréwno zgodnie z postanowieniami Instrukcji PDR, jak i na zasadach
okreslonych w niniejszej Instrukcji. Nalezy jednak pamietac, ze po dokonaniu pierwszej
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rejestracji/aktualizacji zgodnie z Instrukcjg e-Klient, 1zba Celna w Poznaniu staje sie
organem rejestrowym.

8.5. SposoOb postepowania osob, ktére dotychczas przesytaty komunikaty do
Systemu NCTS.

Osoby fizyczne, ktore dotychczas przesytaty komunikaty wytgcznie do Systemu NCTS,
nie byly zarejestrowane w PDR dla celdéw przesytania komunikatow do Systemow
CELINA/INTRASTAT/ICS/ECS oraz nie posiadaty klucza do bezpiecznej transmisji
danych. W celu uzyskania mozliwosci kontynuowania dziatalnosci, tj. przesytania
komunikatéw do Systemu NCTS2, powinny:

e zatozyC i aktywowac konto uzytkownika na portalu PUESC, postepujac zgodnie
z zasadami okreslonymi w Rozdziale 1 Instrukcji e-Klient SC;

e dokonac rejestracji w celu uzyskania numeru ID SISC postepujgc zgodnie
z zasadami okreslonymi w Rozdziale 2 Instrukcji e-Klient SC;

e wystgpi¢ o wydanie certyfikatu niekwalifikowanego SC (gdy nie dysponujg
certyfikatem kwalifikowanym lub profilem zaufanym ePUAP). Nalezy bowiem
mie¢ na uwadze, Zze zgtoszenia do Systemu NCTS2, bedg musiaty byé
odpowiednio uwierzytelnione (patrz Rozdziat 7.1. Instrukcji e-Klient SC).

Tym samym, osoby fizyczne, ktére dotychczas przesytaty komunikaty do Systemu
NCTS oraz byly zarejestrowane w PDR dla celéw przesytania komunikatow do
Systemoéw CELINA/INTRASTAT/ICS/ECS i posiadaty klucz do bezpiecznej transmisji
danych nie muszg przechodzi¢ ww. procedury rejestracyjnej ani wystepowac o
wydanie certyfikatu niekwalifikowanego SC (gdy nie dysponujg certyfikatem
kwalifikowanym lub profilem zaufanym ePUAP).

W przypadku zgtoszen przesytanych do Systemu NCTS2 nie ma potrzeby wykazywania
uprawnien do przesytania zgtoszen w imieniu Podmiotu. Tym samym nie ma
koniecznoéci rejestrowania w SISC powigzania pomiedzy Podmiotem a Osobg
upowazniong.

Nalezy jednak mie¢ na uwadze, ze jedynie osoba fizyczna powigzana z Podmiotem np.
na podstawie udzielonego jej petnomocnictwa, moze posiada¢ wglad w dokumenty
i informacje dotyczace Podmiotu. Aby uzyskaC taki dostep, konieczne jest
zarejestrowanie reprezentacji zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozdziale 5 Instrukciji
e-Klient SC.

8.6. Sposob postepowania os6b przesylajgcych komunikaty do EMCS PL.

Po zatozeniu konta na portalu PUESC (postepujac zgodnie z Rozdziatem 1 Instrukcji
e-Klient SC), jezeli osoba nie posiada loginu i hasta umozliwiajgcego potaczenie konta
w sposob opisany w pkt 8.1., nalezy dokona¢ powigzania konta z danymi wybierajgc
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opcje umozliwiajgcg podanie adresu e-mail oraz odcisku palca klucza do bezpiecznej

transmisji danych lub odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego.

Uwaga!

Funkcjonalnosc¢ ta nie bedzie dostepna w pierwszym okresie po uruchomieniu ustugi e-
Klient SC. Informacja o mozliwosci skorzystania z tej opcji taczenia konta zostanie
opublikowana na PUESC w zakfadce ,Katalog eUstug” > ,eKlient”.
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Rozdziat 9

Zasady postepowania przy przesylaniu komunikatéw do
Systemow Celnych, ktére nie zostaty w petni zintegrowane w
ramach SISC, stosowane do czasu przebudowy tych
systemow.

Komunikaty do Systeméw ECS/ICS/CELINA/INTRASTAT przesytane sg tg samg droga,
co dotychczas, z pominieciem portalu PUESC. Jest to rozwigzanie przejsciowe,
obowigzujgce do czasu przebudowy Systemodw Celnych i ich integracji w ramach SISC.
Wprowadzanie zmian w tym zakresie zostanie poprzedzone szerokg akcjg
informacyjng. Do czasu udostepnienia nowych kanatéw komunikacyjnych i Systemow
AIS, AES, NCTS2, EMCS PL2 zaleca sie, aby Osoby upowaznione dokonywaty
powigzania z danymi zarejestrowanymi w PDR (w zakresie odpowiednim dla danego
systemu) i sprawdzenia, czy dane te sg prawidtowe.
W przypadku zaistnienia koniecznosci:

e uzyskania certyfikatu niekwalifikowanego SC,

e uzyskania numeru EORI;

e dokonania rejestracji osoby/podmiotu, bedgcego nowym klientem SC, (tj. ktory

nie byt nigdy zarejestrowany w PDR)

nalezy postepowac zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji e-Klient SC. W celu
uzyskania loginu i hasta w PDR, klient zobowigzany jest ztozy¢ Wniosek o umoZzliwienie
dostepu do Systeméw Celnych, bedacy zatgcznikiem do Instrukcji PDR — okres
przejsciowy.

W pozostatych przypadkach aktualizacje mogg by¢é dokonywane w jeden z
nastepujgcych sposobow:

e na zasadach okreslonych w Instrukcji PDR obowigzujgcej przed uruchomieniem
ustugi e-Klient SC (z wytgczeniem o0s6b wnioskujgcych o certyfikat
niekwalifikowany SC oraz osob wnioskujgcych o nadanie numeru EORI) albo

e 7z wykorzystaniem formularzy udostepnionych w ramach ustugi e-Klient SC oraz
Whiosku o umoZzliwienie dostepu do Systemow Celnych wypetnionego zgodnie z
Instrukcjg PDR — okres przejsciowy. W takim przypadku organem rejestrowym
staje sie Izba Celna w Poznaniu.
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Rozdziat 10

Postepowanie w przypadku niedostepnosci ustugi e-Klient
SC.

W przypadku niedostepnosci ustugi e-Klient SC, osoba posiadajgca Nr EORI moze
skorzysta¢ z mozliwosci dokonania rejestracji/aktualizacji w PDR na zasadach
okreslonych w Instrukcji PDR obowigzujgcej przed dniem uruchomienia ustugi e-Klient
SC. Opcja ta jest dostepna klientom, ktorzy chcg skorzystac¢ z ustug oferowanych przez
Systemy Celne.

Osoba nieposiadajgca numeru EORI moze uzyska¢ numer na podstawie wniosku w
formie papierowej zgodnie z procedurg opisang w rozdziale 4.2 niniejszej instrukciji, ale
wytgcznie w przypadku, gdy awaria nie dotyczy komponentu SISC obstugujgcego
procedure nadania numeru EORI.

W przypadku gdy niedostepno$¢ ustugi nie jest zwigzana z niedostepnoscig
komponentéw SISC odpowiedzialnych za rejestracje w SISC, rejestracja moze zostac
dokonana na podstawie wnioskéw ztozonych w formie pisemnej, okreslonych w
zatgczniku nr 3 do niniejszej instrukcji. W takim przypadku, w celu uzyskania dostepu
do Systemow Celnych nalezy ztozy¢ réwniez Wniosek o umozliwienie dostepu do
Systemow Celnych, bedacy zatgcznikiem do Instrukcji PDR - okres przejsciowy.

44

bLSon o { b
GOSPO DARKA Finansow ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Www.puesc.gov.pl



Wersja 0.1 z dnia 19.06.2015r.

DUE

WWW, .gow.p

Celna

Rozdziat 11

Dane kontaktowe.

11.1. HelpDesk

e Portal Pomocy HelpDesk SISC:
Zalecana forma kontaktu — wymaga zalogowania sie do PUESC oraz uzycia
przycisku ,Zaloguj do HelpDesk” znajdujgcego sie w: Pomoc/HelpDesk Stuzby
Celnej;
¢ Infolinia: telefon/ fax 33 483 20 55;
e e-mail: helpdesk-eclo@mf.gov.pl;
Aby skorzystac z e-mail nalezy tgcznie:
0 posiada¢ konto w Portalu Pomocy HelpDesk SISC — konto tworzy sie
automatycznie przy pierwszym logowaniu do Portalu Pomocy HelpDesk
SISC,
o W temacie wiadomosci wpisac¢ stowo ,Zgtoszenie”,
o0 Wysta¢ wiadomos¢ z adresu e-mail zgodnego z loginem uzytkownika do
Portalu PUESC.

11.2. Centrum Informaciji Stuzby Celnej (infoSC)

 infolinia: 801 470 477

 telefon: +48 33 857 6251 (dla 0os6b dzwonigcych z zagranicy lub z telefonéw
komorkowych)

o fax: +48 33 857 6383

« e-mail: info.sluzbacelna@kat.mofnet.gov.pl;

e« adres do korespondencji: lzba Celna w Katowicach, Wydziat Centrum
Informacji Stuzby Celnej, 43-400 Cieszyn, ul. Bielska 47a.

11.3. Wydziat Centralna Rejestracja w Izbie Celnej w Poznaniu
e E-mail: centralna.rejestracja@poz.mofnet.gov.pl;

e Telefon: 61 658 37 33,
61 658 35 91,
61 658 35 48,
61 658 35 11.
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Zatacznik nr 1

oswiadczenie dotyczace Instrukcji

miejscowos¢ i data

Numer NIP*, EORI lub ID SISC

Dyrektor

Izby Celnej w Poznaniu

OSWIADCZENIE
dotyczace Instrukciji

Ja nizej podpisany/-a oswiadczam, ze zapoznatem/-tam sie z zapisami Instrukcji obstugi
i stosowania elektronicznych zgfoszen celnych w procedurach przywozowych / Instrukcji
dla eksporteréw/zglaszajacych w zakresie obstugi zgtoszen wywozowych w systemie
ECS?, oraz ze zobowigzuje sie do ich stosowania w praktyce obrotu towarowego.

Jednoczesnie, po produkcyjnym uruchomieniu Systeméw AlS/Import i/lub AES, zobowigzuje sie
zapoznac i stosowaC w praktyce obrotu towarowego zapisy instrukcji dotyczgcych obstugi
i stosowania elektronicznych zgtoszen celnych sktadanych do tych systeméw informatycznych.

podpis osoby/oséb sktadajgcej/-ych oswiadczenie *

! W przypadku gdy wnioskodawca jest firma majaca siedzibe za granica, niezarejestrowana dla celéw VAT w Polsce, w miejscu
przeznaczonym na NIP podaje sie¢ VAT UE, a w przypadku jego braku inny numer przypisany firmie w kraju siedziby do celéw
identyfikacji podatkowej;

2 niepotrzebne skresli¢;

% podpis(-y) osoby/oséb upowaznionej(-ych) do reprezentowania przedsiebiorcy wg KRS, ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
statutu. W przypadku gdy przedsiebiorca posiada siedzibe poza granicami Polski, a w zakresie Systemu ECS (w przysztosci AES)
niezaleznie od kraju siedziby, oswiadczenie moze zostaé podpisane przez przedstawiciela w rozumieniu art. 5 WKC,
posiadajgcego upowaznienie do dokonania rejestracji Podmiotu.
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Celna

Zatacznik nr 2

Oswiadczenie dotyczace rodzaju prowadzonej dzialalnosci — posredniczacy
podmiot tytoniowy

miejscowos¢ i data

Numer NIP, EORI lub ID SISC

Naczelnik Urzedu Celnego

OSWIADCZENIE

Na podstawie art. 16 ust. 3a ustawy o podatku akcyzowym z dnia 6 grudnia 2008
r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 poz. 752 ze zm.) powiadamiam, ze zamierzam
prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg jako posredniczgcy podmiot tytoniowy
w nastepujacym zakresie':

1. Sprzedaz na terytorium kraju suszu tytoniowego.

2. Nabycie wewnatrzwspoélnotowe suszu tytoniowego.
3. Import suszu tytoniowego.
4

. Zuzycie suszu tytoniowego.

! Wtadciwe podkresli¢
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Celna

Oswiadczenie dotyczace rodzaju prowadzonej dzialalnosci — posredniczacy
podmiot weglowy

miejscowos¢ i data

Numer NIP, EORI lub ID SISC

Naczelnik Urzedu Celnego

OSWIADCZENIE

Na podstawie art. 16 ust. 3a ustawy o podatku akcyzowym z dnia 6 grudnia 2008
r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 poz. 752 ze zm.) powiadamiam, ze zamierzam
prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg jako posredniczacy podmiot weglowy
w nastepujacym zakresie':

1. Sprzedaz na terytorium kraju wyrobéw weglowych.
Dostawa wewnatrzwspélnotowa wyrobéw weglowych.
Nabycie wewnatrzwspdélnotowe wyrobéw weglowych.
Import wyrobéw akcyzowych.

Eksport wyrobéw weglowych.

a bl ownN

! Wtadciwe podkresli¢

48

Ll dt { ] | |
GOSPODARKA e ot

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Www.puesc.gov.pl



Wersja 0.1 z dnia 19.06.2015r.

Celna

Oswiadczenie dotyczace rodzaju prowadzonej dzialalnosci — posredniczacy
podmiot gazowy

miejscowos¢ i data

Numer NIP, EORI lub ID SISC

Naczelnik Urzedu Celnego

OSWIADCZENIE

Na podstawie art. 16 ust. 3a ustawy o podatku akcyzowym z dnia 6 grudnia 2008 r.
(tekst jednolity: Dz. U. z 2014 poz. 752 ze zm.) powiadamiam, ze zamierzam prowadzi¢
dziatalnosc¢ gospodarczg jako posredniczacy podmiot gazowy
w nastepujgcym zakresie®:
1. Sprzedaz wyrobéw gazowych.
2. Nabycie wewngtrzwspolnotowe wyrobow gazowych.
3. Import wyrobow gazowych.
4. Eksport wyroboéw gazowych.
5. Uzywajgcy wyrobow gazowych do celdow objetych zwolnieniem od akcyzy
i do celdow nieobjetych zwolnieniem od akcyzy.
6. Uzywajgcy wyrobow gazowych do celdw objetych zwolnieniem od akcyzy
i do celéw objetych zerowa stawkg akcyzy.
7. Dostawa wewnagtrzwspolnotowa wyrobow gazowych.
8. Bedacy spotkg prowadzgca jednoczesnie izbe rozliczeniows i izbe rozrachunkows, o
ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 23d lit. g ustawy o podatku akcyzowym.
9. Bedacy towarowym domem maklerskim lub domem maklerskim, o ktdérych mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 23d lit. e ustawy o podatku akcyzowym.

! Wtadciwe podkresli¢
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Celna

Zatacznik nr 3

Whnioski pisemne e-Klient SC (formularze papierowe)

Formularze papierowe zostang udostepnione w terminie do 29 czerwca 2015r.
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