Ministerstwo Finansow w Warszawie
Ogtoszenie o naborze nr 2019/N/4/BL z dnia 8 lutego 2019 r.

OFERTY PRACY DO: 27 lutego 2019.

WYMIAR ETATU: 1
STANOWISKA: 2

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatek/kandydatow na stanowisko:

serwisant urzadzen elektronicznych — elektrotechnik w Wydziale Zabezpieczenia
Technicznego, Biuro Logistyki

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Warszawa
ADRES URZEDU:
Ministerstwo Finansow
ul. Swietokrzyska 12
00-916 Warszawa

WARUNKI PRACY:

Praca wewnatrz budynku polegajgca na konserwaciji instalacji i urzgdzen
elektrycznych, jak rowniez administracyjno-biurowa; obstuga komputera powyzej
4 godzin dziennie; uzytkowanie sprzetu biurowego (komputer, drukarka, skaner);
praca pod presjg czasu.

Pomieszczenia zaktadu pracy uwzgledniajg potrzeby oséb niepetnosprawnych

w zakresie przystosowania stanowisk pracy. Obiekt posiada dostosowane podjazdy
dla 0os6b na wézkach inwalidzkich przy wejsciach do budynku. Drzwi wejsciowe do
budynku (wejscie gtdwne) pozwalajg na swobodny przejazd wdzkiem inwalidzkim.
W gmachu Ministerstwa Finansow korytarze sg przestronne, pozbawione progoéw,
umozliwiajgce swobodne poruszanie sie po nich osobom na woézkach inwalidzkich.
Ponadto obiekt wyposazony jest w dzwigi osobowe z kabinami przystosowanymi dla
0sOb niepetnosprawnych, a w biegach klatek schodowych zamontowano dodatkowe
porecze. Istnieje mozliwos¢ dostosowania stanowiska pracy do potrzeb
indywidualnej niepetnosprawnosci.

ZAKRES GLOWNYCH ZADAN

1. Obstuga i konserwacja urzadzen i instalacji elektrycznych pradu
przemiennego w tym:

a) rozdzielni sredniego napiecia, stacji transformatorowej (5 sztuk
transformatorow), rozdzielni gtéwnej niskiego napiecia (n/n), rozdzielni
pietrowych n/n,

b) instalacji elektrycznych n/n, oswietlenia wewnetrznego w budynku,
oswietlenia zewnetrznego — parkingi Ministerstwa Finansow,

c) systemu zasilania gwarantowanego - UPS-y, SZR-y, zespoty
pradotworcze powyzej 50 kW.

2. Obstuga i konserwacja instalacji elektrycznych pradu statego:
a) rozdzielni gtbwnej pradu statego, baterii akumulatoréw (220 V),



b) prostownika buforowego, rozdzielni pietrowych pradu statego,
c) instalacji pradu statego, oswietlenia awaryjnego.

3. Monitoring sprawnosci systemow i infrastruktury elektryczne;j.

4. Wykonywanie analiz dotyczacych zapotrzebowania na energie elektryczna.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztatcenie: srednie techniczne o kierunku elektrycznym
e Doswiadczenie zawodowe: 3 lata w wykonywaniu zawodu elektryka

e Uprawnienia: $wiadectwo kwalifikacyjne typu SEP lub rownowazne,
uprawniajgce do zajmowania sie eksploatacjg urzgdzen, instalacji i sieci
elektrycznych o napieciu znamionowym do 20 kV na stanowisku Eksploataciji
— Grupa | urzadzenia, instalacje i sieci elektromagnetyczne wytwarzajace,
przetwarzajgce, przesytajgce i zuzywajgce energie elektryczng, zespoty
pradotwércze powyzej 50 kW, sieci elektryczne oswietlenia ulicznego

e Poswiadczenie bezpieczenstwa uprawniajgce do dostepu do informac;ji
niejawnych o klauzuli co najmniej ,Poufne” lub oswiadczenie o wyrazeniu
zgody na poddanie sie postepowaniu sprawdzajgcemu w celu uzyskania tego
poswiadczenia

e Umiejetnosc¢ pracy pod presjg czasu

¢ Umiejetnos¢ organizacji czasu pracy

e Umiejetnos¢ obstugi pakietu MS Office

¢ Umiejetnos¢ wspotpracy w zespole

e Komunikatywnos¢

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$ine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e CV list motywacyjny

o Kopie dokumentow potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego
w zakresie wyksztatcenia

o Kopie dokumentow potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego
w zakresie doswiadczenia zawodowego (kopie swiadectw pracy, zaswiadczen
o zatrudnieniu, opisdw stanowisk pracy, zakreséw czynnosci, referencji lub
kopie innych zaswiadczenh potwierdzajgcych zamkniety okres oraz obszar
zatrudnienia

o Kopie dokumentow potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego
w zakresie uprawnienia

e Kopie dokumentow potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego
w zakresie poswiadczenia bezpieczenstwa upowazniajgcego do dostepu do
informacji niejawnych o klauzuli co najmniej ,Poufne” lub oswiadczenie
0 wyrazeniu zgody na poddanie sie postepowaniu sprawdzajgcemu w celu
uzyskania tego poswiadczenia



e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego (NIE HONORUJEMY
KOPII DOKUMENTU JEDYNIE OSWIADCZENIE)

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$ine
przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

TERMINY | MIEJSCE SKEADNIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27 lutego 2019 .

¢ Decyduje data: stempla pocztowego/osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Miejsce sktadania dokumentow:

Ministerstwo Finansow

Biuro Dyrektora Generalnego

ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

z dopiskiem: Oferta pracy — 2019/N/4/BL

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie.

Bez podania wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.
¢ Administrator danych i kontakt do niego: informujemy, ze Administratorem

Panstwa danych osobowych jest Minister Finansow z siedzibg w

Ministerstwie Finanséw, ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa

e Kontakt do inspektora ochrony danych: informujemy, ze mozecie sie Panstwo
kontaktowa¢ w sprawach dotyczgcych przetwarzania Panstwa danych
osobowych z Inspektorem Ochrony Danych drogg elektroniczng na adresem
e-mail: iod@mf.gov.pl lub listownie na adres korespondencyjny: Ministerstwo

Finansow, ul. Swie,tokrzyska 12, 00-916 Warszawa

e Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na wolne stanowisko
pomocnicze, robotnicze i obstugi

¢ Informacje o odbiorcach danych: informujemy, ze Panstwa dane osobowe
mogg by¢ udostepniane tylko i wytgcznie uprawnionym organom na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa

e Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru
na wolne stanowisko pomocnicze, robotnicze i obstugi

e Uprawnienia:

— prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze prawo do
przeniesienia danych; zgdanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres
kontaktowy administratora danych, podany powyzej,

— prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22" Kodeksu pracy w zw. z art. 6
ust. 1 lit. c RODO



mailto:iod@mf.gov.pl

¢ Inne informacje: podane dane nie bedg podstawg do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, nie bedg tez profilowane

INNE INFORMACJE

CV I LIST MOTYWACYJNY ORAZ WSZYSTKIE OSWIADCZENIA Zt OZONE
PRZEZ KANDYDATKI/KANDYDATOW MUSZA BYC OPATRZONE
WELASNORECZNYM PODPISEM KANDYDATKI/KANDYDATA, A OSWIADCZENIA
DODATKOWO DATA ICH SPORZADZENIA.

Do dokumentéw sporzgdzonych w jezyku obcym nalezy dotgczy¢ kopie ttumaczenia
tych dokumentéw na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiegtego.

Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane (decyduje data stempla
pocztowego/osobistego dostarczenia oferty do urzedu). Oferty odrzucone zostang
komisyjnie zniszczone.

Wzory oswiadczen dostepne sg na stronie internetowej Ministerstwa Finansow pod
adresem: http://www.mf.gov.pl/ministerstwo-finansow/ministerstwo-
finansow/praca/wzory-oswiadczen

Dodatkowe informacje pod numerem telefonu 22 694-3987.

Nasz urzad jest pracodawcg rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane

z rdwng uwagg bez wzgledu na ptec, wiek, niepetnosprawnosc, rase, narodowosc,
przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie,
orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniong.
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