Formularz opisowy (Wzór przeznaczony dla jednostek sektora finansów publicznych, o których mowa w art. 9 pkt 5-7 lub 14 ustawy o finansach publicznych)
Wzór formularza opisowego, o którym mowa w § 8 ust. 17 rozporządzenia Ministra Finansów w sprawie szczegółowego sposobu, trybu i terminów opracowania materiałów do projektu ustawy budżetowej na rok 2017
Informacje zamieszczone na formularzach opisowych posłużą do opracowania Uzasadnienia do projektu ustawy budżetowej na rok 2017 w części poświęconej Omówieniu skonsolidowanego planu wydatków w układzie zadaniowym, o którym mowa w art. 142 pkt 11 ustawy o finansach publicznych.

Wytyczne wypełniania formularza opisowego projektu planu finansowego w układzie zadaniowym na rok 2016:
1) Formularz opisowy (dalej Formularz) sporządza jednostka sektora finansów publicznych, o której mowa w art. 9 pkt 5-7 lub 14 ustawy o finansach publicznych (dalej JSFP) – dla łącznego projektu planu finansowego w układzie zadaniowym, który opracowywany jest kosztowo lub wydatkowo (w zależności od przyjętego sposobu prowadzenia gospodarki finansowej).
2) Formularz sporządza się w sposób zgodny z danymi zamieszczonymi w formularzach tabelarycznych, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Finansów w sprawie szczegółowego sposobu, trybu i terminów opracowania materiałów do projektu ustawy budżetowej na rok 2017 (dalej Rozporządzenie).
3) W części I. Formularza zamieszcza się opisy realizowanych zadań (wzór opisu powiela się tyle razy, ile zadań realizuje dana jednostka). Punkt 3. wypełniają jedynie jednostki, które wykazują cele i mierniki na poziomie zadań określone przez ministrów, organy i dysponentów wskazanych w załączniku nr 45 do Rozporządzenia, o ile mierniki te zostały zdefiniowane dla tych jednostek (jednostki wykazują cele i mierniki na poziomie zadań w swoim planie finansowym w układzie zadaniowym).

Opis zadania obejmuje:

a) poziom finansowania zadania z wyodrębnieniem środków europejskich, określeniem przewidywanego przez jednostkę poziomu wydatków z rezerw celowych oraz identyfikacją i omówieniem skonsolidowanych przepływów finansowych w zakresie zadania. 

b) zakres przedmiotowy (opis merytoryczny zawartości zadania – wyszczególnienie głównych rodzajów działalności realizowanej przez jednostkę sporządzającą opis, w ramach podzadań i działań w opisywanym zadaniu). 
c) informacje dotyczące miernika, określenia i uzasadnienia jego wartości oraz jej zmiany w wyniku zwiększenia wydatków w związku z podziałem rezerw celowych, szczegółowy opis ryzyk niezrealizowania miernika wraz z określeniem ich prawdopodobieństwa oraz planowanych działań zapobiegawczych/ograniczających ryzyka, a także naprawczych w przypadku materializacji ryzyk.
4) W części II. Formularza zamieszcza się dodatkowe uwagi i informacje JSFP.

5) Wypełniając formularz należy usunąć wskazówki i objaśnienia (zapisane w nawiasach kursywą).

6) Wypełniony formularz opatruje datą i podpisuje osoba sporządzająca, podając imię i nazwisko, stanowisko służbowe, a także dane kontaktowe (numer telefonu i adres poczty elektronicznej). Formularz podpisuje także osoba upoważniona do reprezentowania jednostki organizacyjnej.
7) Wersję elektroniczną pliku opatruje się nazwą wg następującego wzoru: JSFP_BZ_OPIS_2017
Część … (numer i nazwa części)
Nazwa jednostki sektora finansów publicznych
I. Informacje o realizowanych zadaniach 
(wypełnia się dla każdego zadania oddzielnie)
Zadanie … (numer i nazwa zadania)
1. Poziom finansowania zadania oraz przepływy finansowe

1.1. Na realizację zadania w 2017 r. planuje się przeznaczyć ………… tys. zł (planowana kwota wydatków ogółem) ………………………………………………………………………………………..
1.2. Przewidywana możliwość zwiększenia wydatków w planie finansowym w zakresie zadania w wyniku podziału rezerw celowych: ( TAK ( NIE.

Zwiększenie może nastąpić w wyniku podziału następujących rezerw celowych

1.2.1. …………… (przewidywana nazwa rezerwy celowej) o kwotę ……… tys. zł (kwotę środków określa się jeśli jest to możliwe na etapie planowania budżetowego)
1.2.2. …………… (następna rezerwa)

1.3. Konsolidacja wydatków (w przypadku braku przepływów finansowych pkt 1.3. można usunąć; w pkt 1.3.3. wykazuje się również środki przekazywane przez JSFP na rezerwy celowe budżetu państwa ):

1.3.1. Na realizację zadania zostaną przeznaczone środki finansowe w wysokości ……... tys. zł, w tym z budżetu środków europejskich w wysokości ……… tys. zł;

1.3.1.1. z części budżetowej ………. (numer części) w wysokości …… tys. zł, w tym z budżetu środków europejskich w wysokości ……… tys.

1.3.2. ……….. (następna część)
1.3.3. Na realizację zadania zostaną przeznaczone środki finansowe otrzymane od innych JSFP w wysokości ……... tys. zł, w tym z budżetu środków europejskich w wysokości ……… tys. zł (dla każdej JSFP oddzielnie):

1.3.3.1. od ……… (nazwa JSFP) kwotę …… tys. zł, w tym z budżetu środków europejskich w wysokości ……… tys.

1.3.3.2. ……….. (następna JSFP)
1.3.4. ……….. (nazwa JSFP) przekaże (wypełnia się dla każdej JSFP/części budżetu państwa i dla każdego zadania oddzielnie):

1.3.4.1. ……… (nazwa JSFP/część budżetu państwa) środki finansowe w wysokości ……… tys. zł, w tym z budżetu środków europejskich w wysokości ……… tys. zł – na podstawie ……. (podać podstawę prawną);

1.3.4.2. ……… (następna/y JSFP/część budżetu państwa).

2. Zakres przedmiotowy (opis merytoryczny) podzadań i działań realizowanych przez dysponenta w ramach zadania i cel/e zadania 

2.1. Omówienie głównych rodzajów działalności realizowanej przez jednostkę sporządzającą opis w ramach zadania w odniesieniu do podzadań i działań w opisywanym zadaniu (opis ten stanowić będzie podstawę do ewentualnej weryfikacji, uzupełnienia/modyfikacji dotychczasowego opisu zadania w uzasadnieniu – maksymalnie 5 zdań).

1).........................................................................................................................................................................2).........................................................................................................................................................................(…).............................................................................
3. Pomiar stopnia realizacji celu/-ów zadania przez JSFP – informacje o charakterze zarządczym (punkt ten wypełniają jedynie jednostki, które wykazują cele i mierniki na poziomie zadań określone przez  ministrów, organy i dysponentów wskazanych w załączniku nr 45 do Rozporządzenia – o ile mierniki te zostały zdefiniowane dla tych jednostek i jednostki wykazują te cele i mierniki na poziomie zadań w swoim planie finansowym w układzie zadaniowym. W wyjątkowych przypadkach, kiedy jednostce wyznaczono by więcej niż jeden miernik na poziomie zadania, pkt 3.1 wypełnia się osobno dla każdego z mierników) 
3.1. Do pomiaru stopnia realizacji celu zadania wykorzystywany będzie miernik:

3.1.1. ………………………………………………………….(nazwa miernika) określonego przez ....................................... (nazwa odpowiedniego dysponenta wymienionego w załączniku nr 45) do rozporządzenia, definiującego – dla działalności jednostki sporządzającej opis – mierniki na poziomie zadania, zgodnie z ust. 64 pkt 7 załącznika nr 49).

Wartość docelowa miernika na 2017 r. i dwa kolejne lata wynosi odpowiednio: 

2017 r. : …………...,

2018 r. :……………., 

2019 r. :…….……….. (wartość i jednostka miary)
3.1.2. Uzasadnienie wartości docelowych miernika na rok 2017 i dwa kolejne lata
(3-5 zdań, informacja dlaczego zakłada się taką wartość miernika dla zadania oraz, co to będzie oznaczać – np. dla osiągnięcia celu zadania, obywateli, przedsiębiorców, klientów zewnętrznych administracji publicznej, gospodarki, społeczeństwa, międzynarodowej pozycji kraju itp.) .…………………………………………………………………………………………………………………………..
3.1.3. Omówienie wpływu ewentualnego uruchomienia  środków z rezerw/y celowej/ych wskazanych w pkt 1.3 na wartość miernika …………..……………………………………………………………...................................................
3.1.4. Zidentyfikowane ryzyka niewykonania miernika ze wskazaniem prawdopodobieństwa ich wystąpienia w 2017 r. oraz skali ewentualnego ich wpływu na wartość miernika w przypadku ich wystąpienia
………………………………………………………………………………………………………………………….

3.1.5. Wyszczególnienie najważniejszych działań zapobiegawczych/ograniczających możliwość wystąpienia ryzyk, a także naprawczych w przypadku materializacji ryzyk (w punktach): ………………………………………………………………………………………………………………………….

3.1.6. Uzasadnienie zastosowania miernika oraz jego adekwatności do działalności jednostki w zakresie zadania (3-5 zdań, w szczególności określa się np. przydatność miernika w danym obszarze polityki państwa, wskazuje zobowiązania międzynarodowe, z których wynika obowiązek zastosowania miernika, itp.)
……………………………………………………………………………………………………………………………………..

II. Dodatkowe uwagi/informacje JSFP 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Sporządził/-a:  ……………………………………………………………
(imię i nazwisko, stanowisko służbowe)

nr tel.:
.....................................

e-mail: ................................................................
data:
…………………………………..

podpis: ……………………………………………………………..
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