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Whiosck o uwzglednienie
Rozszerzonych Zasad Nalezytej Starannosci dot. obrotu paliwami ptynnymi

opracowanych przez Petrax Sp. z o.0.
w konsultacjach podatkowych
w sprawie listy przestanck nalezytej starannosci po stronie nabywcy

w transakcjach krajowych w kontekscie prawa do odliczania podatku naliczonego
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W zwigzku z prowadzonymi konsultacjami podatkowymi w sprawie listy przeslanek nalezytej
starannosci po stronie nabywcy w transakcjach krajowych w kontekscie prawa do odliczania podatku
naliczonego, Zarzad Petrax Sp. z o.0. chcialaby przedstawi¢ Panstwu Rozszerzone Zasady Nalezytej
Starannosci. opracowane w Spélce, dostosowywane na przestrzeni lat do zmicniajgcego sie otoczenia
gospodarczego i majace na celu uniknigcie uczestnictwa w przestgpstwach wyludzania nienaleznego zwrotu
lub nicodprowadzania naleznosci podatkowych z tytulu podatku VAT. Zasady te zostaly opracowane przez
Zarzad Spolki Petrax na podstawie wieloletniego do$wiadczenia zdobytego w handlu migdzynarodowym
produktami petrochemicznymi. Zaprezentowane przeslanki nalezytej starannosci majg zastosowanic w

szczego6lnosei do branzy zwigzanej z handlem produktami petrochemicznymi.
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Nalezy z calg stanowczosciy stwierdzic. ze do tej pory gléwny cigzar walki z patologia podatkowg na rynku
paliw plynnych spoczywal tylko i wylgcznie na uczciwym przedsigbiorcy. ktory byl obarczany peing
odpowiedzialnos¢ podatkowg. Przedsigbiorca nie mial zadnego wsparcia ze strony organéw panstwowych w
starciu z zorganizowang przestgpczoscia nakierowang na wyludzenia podatku VAT. To przedsiebiorca
musial sobie dostgpnymi srodkami udowodni¢, ze kontrahent nie jest oszustem. Srodki te niestety nie byly i
nie sq poréwnywalne ze srodkami, ktérymi dysponuja organy scigania w tym organy podatkowe.

Do roku 2015. 2016 Paistwo nie wspomagalo przedsiebiorcow w walce z nieuczciwg konkurencjg i
wyspecjalizowanymi  oszustami podatkowymi; nie bylo Zzadnej regulacji prawnej wspomagajgcej
uczestnikow rynku paliwowego. Pierwsze listy ostrzegawcze sygnowane przez Ministerstwo Finanséw oraz
Ministerstwo Gospodarki. zwracajgce uwage na zidentyfikowane nieprawidlowosci pojawily si¢ zbyt pézno.
przez co uczciwi podatnicy nie mogli dostatecznie wczesnie zarcagowaé i dostosowaé swoich procedur do
istnigjgcych zagrozen.  Co wigcej organy administracji podatkowej byly bierne. obecnie wykazujgc
niespotykang aktywno$¢ w walce z patologig z lat 2011-2014 niszczac przedsiebiorcow. Kktorzy czgsto padli
ofiarg oszustéw. Zwracamy uwagg. ze w wigkszosci obecnie przeprowadzanych kontroli nie sg3 badane
okolicznosci wspdlpracy i zachowanie nalezytej starannosci, a zainteresowaniu podlega tylko decyzja
domiarowa wydana wobec Kkontrahenta. Z calg odpowiedzialnoscig informujemy rowniez, ze podczas
Jednego z postgpowan kontrolnych prowadzonych w Petrax sp. z 0.0., osoby kontrolujgce dopuscily sie

manipulacji materialem dowodowym / co zostalo zgloszone do Prokuratury/.

Z zadowoleniem przyjelismy wprowadzenie tzw. Pakictu Paliwowego oraz innych regulacji

uszczelniajgcych system paliwowy w Polsce.

Ze wzgledu na zaistnienic przywolanych ponizej skrotowo okolicznosci. Spélka moze uchodzi¢ za
eksperta w zakresic wiedzy na temat mechanizméw wystgpujacych w handlu produktami petrochemicznymi.
Spolka Petrax Sp. z 0.0. zostala zalozona w 1999 r.. a jej dzialalnos¢ od samego poczatku jej istnienia opicra
si¢ na hurtowym obrocie produktami paliwowymi /olej napedowy oraz biopaliwa/ i ich pochodnymi w kraju
oraz na terytorium Europy Wschodnicj i Zachodniej. Naszymi parterami biznesowymi sg producenci paliw.

koncerny paliwowe oraz firmy prywatne.
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Roczne obroty Spolki oscylujg migdzy . Petrax Sp. z 0.0. w ciggu 18-
letnicj dzialalnosci zostal uhonorowany licznymi nagrodami, ktére potwicrdzajq jego ugruntowany status na
rynku produktéw ropopochodnych. Ponadto Spélka jest stale wyrézniana w rankingach najwiekszych
polskich firm publikowanych przez prestizowe media tj. Forbes, Rzeczpospolita, Polityka, Polish Market
oraz nagradzana min. Il miejsce w Kategorii Perly Duze podczas corocznej Gali Perel Polskiej Gospodarki
/12016, Zamek Krolewski/ pod honorowym patronatem p. Stanistawa Karczewskiego — Marszalka Senatu

oraz p. Jaroslawa Gowina Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

Z powodu specyfiki prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w branzy paliwowej i wzrostu aktywnosci
podmiotéw wyludzajgcych VAT 2z wykorzystaniem schematu znikajgcego podmiotu i transakcji
karuzelowej. Zarzad Spolki na przestrzeni lat dostosowywal do zmiceniajgcego si¢ otoczenia gospodarczego

wewnetrzny zestaw regul stanowigcych zasady nalezytej starannosci.

Nalezy stwierdzi¢ niestety. ze przedsigbiorca do chwili obecnej nie mial wsparcia z ramienia organow

panstwowych w unikaniu transakgji z potencjalnymi oszustami.

Zalgczona wersja stanowi ostatnig wersj¢ Zasad Nalezytej Starannosci Petrax Sp. 7 0.0. stworzonych
na podstawie doswiadczenia zawodowego o0séb reprezentujgcych Zarzad w latach 1999-2016. dostgpnego
orzecznictwa NSA, TSUE. Spélka chcialaby jednoczesnie zaznaczy¢. 2e niektére zasady odnoszg sie
wylaeznie do dziatalnosci Petrax Sp. z o.0. i przez lata ewaluowaly zmieniajgc si¢ w zaleznosci od
otaczajgcych nas warunkéw biznesowych, zagrozen, doniesien prasow ych. Niektére warunki obowigzujace

od lat w Petrax sp. z 0.0. pokrywajg si¢ z niektérymi wymaganiami zawartymi w Pakiecie Paliwowym.

Zasady Nalezytej Starannosci opracowane dla dzialu handlowego Petrax. Sp. z 0.0. pozwalajy pracownikom
na opracowanie algorytmu dzialania przy pozyskiwaniu nowego kontrahenta. Nie stanowia jednak zasad.
ktére w 100 % mogg uchroni¢ od potencjalnego kontaktu z oszustami. Ktorzy zmieniajg permanentnie
metody swajego dzialania.

Zasady podziclone sa na kilka segmentéw. z ktérych kazdy stuzy weryfikacji kontrahenta. poczynajac od

- podstawowych dokumentéw rejestrowych.
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- codziennej wspolpracy handlowe;j

- wspolpracy z dostawcg krajowym

- wspolpracy z odbiorcg krajowym

- wspolpracy z firmg transportowa

- dokumentacji niezbednej przy WDT

- dokumentacji towarzyszgcej. a zwigzanej z fakturami

Kupujgc produkt, weryfikacji musza podlegaé dokumenty rejestrowe /KRS. NIP, Regon/, siedziba
sprzedajacego /weryfikacja pod katem zgodnosci danych rejestrowych z rzeczywistoscig/ oraz znajomosé
tematyki obrotu paliwami przez Kontrahenta /weryfikacja kompetencji/. Takie zalozenia sg zgodne z linig
przedstawiang przez Ministerstwo Finansow. Jednakze jezeli produkt pochodzi z dostawy WNT weryfikacji
musza podlegac réwnicz dokumenty towarzyszace tzn, jezeli dostawca krajowy zamierza sprzedaé i
dostarczy¢ Petrax np. olej napedowy to zgodnic z zasadami musi dostarczy¢'/poza standardowymi
dokumentami koncesja itd/;

- dokument c-Ad z numerem ARC w ramach systemu EMCS- ktory pozwala stwierdzié¢ fakt
przemieszczenia produktéw ..wrazliwych™ w ramach legalnej procedury, jaka zostata wprowadzona
wlasnie do tego typu przemieszczein i stuzy monitorowaniu rynku obrotu produktami
petrochemicznymi w celu m.in. wyeliminowania przypadkéw unikania zaplacenia akcyzy oraz
wprowadzania na rynek towaru niewiadomego pochodzenia

- potwierdzenie zaplaty akcyzy na konto UC

- certyfikat jakosci

- zaswiadczenie o niczaleganiu w podatkach

Powyzsze skutkowalo utwierdzeniem. ze olej napgdowy do Petrax sp. z 0.0. jest dostarczony przez dostawce
w ramach systemu EMCS - Systemu Przemieszczenia oraz Nadzoru Wyrobow Akcyzowych pomiedzy
Panstwami  Czlonkowskimi  Unii  Europejskiej. Uczestnikami systemu sg  podmioty dokonujgce
przemieszczen wyrobow akcyzowych pod nadzorem celnym. Swiadczylo to réwniez o tym. zc organy
panstwowe rowniez dokonaly weryfikacji kontrahenta, tzn. ze organy panstwowe takie jak Urzedy Celne.
Urzedy Skarbowe obecnie organy Krajowej Administracji Skarbowej, posiadajy wiedzg dotyczacy
pochodzenia towaru jak i firm biorgcych udzial w dostawach. poniewaz prowadza staly nadzér nad

przemieszczeniem produktu jak rowniez sytuacjq finansowo-podatkowy firmy dokonujgcej WNT.
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Zaswiadczenic o niezaleganiu w podatkach pozwala stwierdzi¢, ze wlasciwe Urzedy Skarbowe réwnicz
weryfikujg naszego dostawce stwierdzajac brak zaleglosci podatkowych.

Dokumenty transportowe tzn. nazwiska Kierowcow numery rejestracyjne. rodzaj przywozonego produktu itd.
pozwalajg na identyfikacje Srodkow transportu oraz sg niezbgdne do wydania pozwolenia do wjazdu na baze
np. C - gdzie Petrax wydzierzawia pojemnosci magazynowe.

W przypadku dostaw WDT Petrax wprowadzil zasade braku mozliwosci zakupu przez Kontrahenta
zagranicznego produktu na bazic FCA /micjsce zaladunku i sprzedazy w kraju/ wg Incoterms 2010. Ta
metoda pozwala na uniknigcie sytuacji skierowania produktu w inne miejsce niz zadeklarowane przez
nabywce zagranicznego poprzez zmiang listu przewozowego. Zazwyczaj transport organizowany jest przez
Petrax poprzez outsourcowanie ustugi transportu. Umowy transportowe majg jednakze klauzule ochronne w
postaci wysokich kar za skorzystanie przez przewoznika z opcji powtorne; dostawy produktu do kraju.
Wszystkie wymienione wyzej dzialania majg na celu wykazanie, Ze dostawca jest realny. produkt i dostawa
rzeczywista.

Zarzad Spolki wyraza nadzieje. ze w/w Zasady przyczynig si¢ do opracowania przez Ministerstwo Finansow
listy przeslanck nalezytej staranno$ci po stronie nabywcy w transakcjach krajowych w kontekscie prawa do

odliczania podatku naliczonego.

Zarzgd Spolki Petrax Sp. z 0.0 wyraza gotowosé do uczestnictwa w dalszych pracach dot. powyzszej
tematyki.

Sprawg prowadzi . —wiceprezes Zarzgdu /iel,

4 o070 mr evn
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Zalacznik:

Rozszerzone Zasady Naleznosci Starannosci (format pdf i docx)
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Petrax Sp. z 0.0.

Rozszerzone Zasady Nalezyte;
Starannosci

Obowigzujgce w Petrax Sp. z 0.0. sformalizowane w formie pisemnej, a
wynikajace z doswiadczenia zawodowego 0s6b reprezentujgcych Zarzad w

latach 1999-2016.




W zwigzku z brakiem zdefiniowania w Ordynacji Podatkowej poje¢: ,nalezyta starannosé,”
~.dobra wola,” ,szczegdlna ostroznos¢ i staranno$¢,” ,ocena wiarygodnosci kontrahenta,”
Jkierowanie sie standardami biznesowymi” w odniesieniu do realizacji przez podatnika
podatku VAT prawa do odliczania podatku VAT naliczanego w fakturze VAT otrzymane przez
tego podatnika od jej wystawcy oraz w zwigzku z informacjg otrzymang w pismie nr
BMI.0136.871.2015 z dnia 11.01.2016r. informujgcym, ze ,Ministerstwo Finanséw nie
zajmowato stanowiska w zakresie zdefiniowania (interpretacji) ww. sformutowan, Zarzad
Petrax Sp. z 0.0. wprowadza nastepujgce Zasady Nalezytej Starannosci:

Zasady ogdlne

Przed wspétpracg z kontrahentem polskim konieczne jest:

1.

Uzyskanie dokumentéw rejestrowych KRS, NIP, REGON, koncesja OPC, OPZ, URE,
zaswiadczenie o niezaleganiu, wyciag z rejestru przedsiebiorcéw oraz w przypadku
sprzedazy przez Petrax dziat handlowy dotozy wszelkich stara w celu uzyskania od
kupujacego aktualnych wynikéw finansowych: bilans oraz RW/F01.

Kazdy z dyrektorow dziatoéw zobowigzany jest do weryfikacji ww. dokumentéw oraz

weryfikacji kontrahenta na rynku poprzez zebranie informacji o dotychczasowej

dziatalnosci, firmach wspétpracujgcych z danym przedsiebiorstwem itp. W niektdrych
przypadkach weryfikacji podlegajg réwniez:

* siedziby dostawcow/ odbiorcow,

* majatek ruchomy,

* majatek nieruchomy,

* rzetelnosc firmy,

* kontrahenci tych firm,

* nalezy réwniez sprawdzi¢ czy osoby reprezentujgce kontrahenta s3 umocowane
do takiego dziatania oraz jakim zapleczem dysponujg;

* przedstawiciele kontrahentow muszg réwniez udowodni¢, 2e posiadajg
odpowiednig wiedze nt. funkcjonowania rynku paliwowego w Polsce oraz ie
dysponuja produktem;

* kaidy nowy kontrahent musi zosta¢ sprawdzony przez wywiadownie
gospodarczga, a raport zarchiwizowany w dokumentacji kontrahenta, ponadto raz
na rok nalezy sprawdzi¢ kondycje finansowg statych kontrahentow.

Uzyskanie pisemnej akceptacji kontrahenta przez cztonka Zarzadu.

Podpisanie umowy z kontrahentem, ewentualnie zamodwienie podpisane przez osobe

z KRS.

W niektérych przypadkach Zarzad igda spotkania z upetnomocnionymi osobami

reprezentujgcymi kontrahentow.

Zarzad moze zwolni¢ dziat z uzyskania dokumentéw finansowych od kontrahenta w

przypadku np. bardzo dobrej renomy danej firmy i 0séb zarzadzajacych na rynku lub

naruszenia zasad dobrej wspotpracy z kontrahentem /np. w przypadku koncernéw/

W przypadku kontrahenta zagranicznego konieczne jest uzyskanie adekwatnych

dokumentdw rejestrowych przed rozpoczeciem wspétpracy.

Za realizacje w/w postanowien odpowiedzialni sg przed Zarzagdem dyrektorzy dziatéw

1



Podczas wspétpracy z kontrahentem niezbedne jest:

1.

Codzienne sprawdzenie kontrahenta w bazie VIES lub Ministerstwa Finansow i
prowadzenie wewnetrznego rejestru w formie tabelarycznej. (Nie dotyczy
koncernow.)

a) Dziat BIO codzienne sprawdzenie/archiwizowanie dostawcéw/odbiorcéw w bazie
prowadzonej przez MF.

b) Dziat ON nie rzadziej niz raz w tygodniu sprawdzanie/archiwizowanie
dostawcow/odbiorcéw w bazie prowadzonej przez MF.

c) Dziat Biogaz sprawdzanie/archiwizowanie dostawcéw/odbiorcéw powinno
nastgpi¢ kazdorazowo przed planowanym zakupem lub sprzedazg produktu —w
dniu w ktérym zawierana jest transakcja handlowa oraz w dniu otrzymania
faktury zakupu i w dniu wystawienia faktury sprzedazy.

W dniu dokonywania transakcji z kontrahentem z krajéow UE obowigzkiem jest

weryfikacja pod katem aktywnosci numeréw VAT UE w bazie VIES pod adresem:

http://ec.europa.eu/taxation_customs/vies/vatResponse.html

Weryfikowanie przez dyrektora dziatu aktualnych dokumentéw rejestrowych

kontrahentéw krajowych co najmniej raz na 3 miesigce, a w przypadku kontrahentéw

zagranicznych raz na pét roku.

W zaleznosci od zastosowanej formuty Incoterms faktura zakupu i sprzedazy, oprécz

standardowych informacji kontaktowych musi zawiera¢ numer rejestracyjny pojazdu

ktorym dokonano odbioru lub ktérym dostarczono produkt, numer dokumentu ARC,
kod CN. Z obowigzku wpisywania na fakturach kodu CN produktu wytgczone sa
faktury dotyczace gazu ptynnego, do momentu zmiany przepiséw.

Potwierdzenie ustalert dokonanych w formie ustnej korespondencjg mailowa.

Prowadzenie korespondencji handlowej w formie pisemnej oraz przechowywanie

wszelkich maili na sprzecie komputerowym nalezgcym do spétki.

Uzyskanie zgody Zarzadu na przeprowadzenie spotkania z kontrahentami. Petrax

musi by¢ na niej reprezentowany przez co najmniej dwdch pracownikéw.

Sporzadzanie pisemnych notatek ze spotkan odbytych z kontrahentami w terminie

max. 7 dni od daty spotkania oraz niezwfoczne przestanie ich na adres mailowy

- etrax.com.pl oraz - Dpetrax.com.pl wraz z archiwizacjg w dokumentach
kontrahenta (data i adres spotkania, z kim, czy okazano dowody osobiste 0s6b
reprezentujgcych kontrahenta, wyglad siedziby itd.).

Ponadto:

9.

Niedopuszczalne sg spotkania z kontrahentami bez zgody Zarzadu.

10. Niedopuszczalne s wyjazdy na zaproszenie kontrahentéw bez zgody Zarzadu.
11. Zabrania sie przyjmowania zaptaty w formie gotéwkowej.
12. Wymagane jest informowanie Zarzadu o jakichkolwiek stwierdzonych

nieprawidtowosciach we wspétpracy z kontrahentem w formie pisemnej.



13. Wszystkie préby dziatan nieformalnych, niezgodnych z obowigzujagcym prawem tzn.
np. proby przekupstwa muszg by¢ natychmiast raportowane do Zarzadu pod grozba
dyscyplinarnego rozwigzania umowy o prace.

Zasady obowigzujgce przy wyborze oraz podczas wspdtpracy z dostawca

1. Dostawcy, aby nawigza¢ wspdtprace z Petrax sp. z 0.0. muszg spetni¢ ponizsze
warunki:
* dziatalno$¢ na rynku minimum 2 lata, chyba ze Zarzad postanowi inaczej.
* koncesja dostawcy na obrét paliwami od minimum 2 lat, chyba Ze Zarzad
postanowi inaczej.
* petna dokumentacja finansowa dostawcy tj. US, ZUS, VAT, itp.

Sprawdzeniu podlegajg rowniei:

* siedziba sprzedajacego w terminie max. 30 dni od daty wystawienia pierwszej
faktury lub przed podpisaniem znacznego kontraktu. W przypadku prowadzenia
dziatalnosci z danym kontrahentem sprawdzeniu podlega siedziba w terminie 30
dni od daty niniejszego dokumentu, jezeli jeszcze nie zostata zweryfikowana;

* jezeli jest to mozliwe, a etycznie nie wptynie na wzajemne stosunki z dostawcy
oraz nie naruszy tajemnicy handlowej i przedsiebiorstwa kontrahenta, niezbedne
jest sprawdzenie miejsca zatadunku produktu z jednoczesnym zapewnieniem
dostawcy o braku checi obejscia go w schemacie dostawy;

e dokumenty identyfikacyjne oséb reprezentujacych sprzedajgcego tzn. w
przypadku nabrania podejrzen co do toisamosci kontrahenta przedstawiciele
Petrax sp. z 0.0. sg przy pierwszym spotkaniu zobowigzani okaza¢ swoj dowdd
osobisty jak réwniez majg prawo na zasadzie wzajemnosci zgdaé¢ okazania
dowodéw osobistych oséb reprezentujgcych kontrahenta.

2. Kazdy nowy dostawca musi uzyskac akceptacje Zarzadu.

3. Dostawcy krajowi muszg upowazini¢ Petrax do wystepowania w ich imieniu do
wiasciwych siedzibie kontrahenta Urzeddw Skarbowych z zapytaniem o niezaleganie
z podatkami.

4. W przypadku odmowy dostarczenia upowaznienia z pkt. 3 dostawcy krajowi muszg
przedstawi¢ co najmniej raz w miesigcu zaswiadczenia o niezaleganiu z podatkami, w
szczegblnosci VAT z tytutu dokonanego obrotu gospodarczego.Dostawcy krajowi
paliw muszg dostarcza¢ dokumenty Swiadczace o przemieszczeniu towardéw w
procedurze WDT tzn. dokumenty CMR oraz UDT.

5. Dostawcy krajowi sprzedajacy olej napedowy muszg przedstawi¢ dokumenty
Swiadczace o zapfaceniu podatku akcyzowego na rzecz organu celnego za
dostarczony towar- dokumenty ARC.

6. Pfatnosci za produkt nastepujg po dostarczeniu i sprawdzeniu jakosciowym przez
wyspecjalizowane i upowaznione do tego laboratoria np. .

F czyli najwczesniej w momencie odbioru produktu od dostawcy.



7. Pfatnosci za produkt nie beda realizowane bez otrzymania od dostawcy faktury
(mailem lub w oryginale).

8. Faktura oproécz standardowych informacji dotyczacych transakcji, musi zawieraé
numer pojazdu, ktérym dokonano dostawy / odbioru, baze dostawy wedtug
Incoterms DAP, DAT itd., ewentualnie kopie listu przewozowego.

9. W przypadku otrzymania towaru, ktérego dostawa nie zostata jeszcze zafakturowana
przez dostawce, do ustalenia wartosci przyjecia tego towaru do magazynu stosuje

sie:

* W dziale ON: cene wynikajacg z prognozy opartej na aktualnym kursie USD oraz
notowaniach ULSD 10 ppm.

* W dziale Bio oraz LPG: cene z ostatniej faktury wystawionej przez tego dostawce
(zwracajgc uwage, czy cena ma zawiera¢ kwote akcyzy, czy dotyczy transakcji w
zawieszonej akcyzie).

* W dziale Bio: cene z ostatniej faktury wystawionej przez tego dostawce
(zwracajac uwage, czy cena ma zawiera¢ kwote akcyzy, czy dotyczy transakeji w
zawieszonej akcyzie).

10. Petrax nie dokonuje przedptat za produkt, chyba ze Zarzad postanowi inaczej.

Zasady obowigzujgce przy wyborze oraz podczas wspdtpracy z firmami

transportowymi

1. Kontrakt/ umowa musi zosta¢ zawarta w formie pisemnej.
2. Kontrakt/ umowa musi, oprocz standardowych, zawieraé m.in. nastepujace warunki:

przewoinik jest odpowiedzialny za dopilnowanie prawidtowego roztadunku
autocystern w miejscu przeznaczenia/roztadunku wskazanym przez
Zleceniodawce, w szczegdlnosci znajdujacym sie poza granicami kraju;

w Zadnym przypadku Przewoinik nie bedzie podejmowat sie zlecen
dotyczacych ponownego transportu produktu, ktérego wezesniej wtascicielem
byt Zleceniodawca tzn. transportu z miejsca roztadunku wskazanego przez
Zleceniodawce w innych kierunkach, w szczegdlnosci z powrotem do Polski;

w Zadnym przypadku PrzewoZnik nie bedzie podzlecat innym podmiotom
transportu produktu, ktdrego wczesniej wiascicielem byt Zleceniodawca tzn.
transportu z miejsca roztadunku wskazanego przez Zleceniodawce w innych
kierunkach, w szczegodlnosci do Polski;

w zadnym przypadku Przewoinik w miejscu roztadunku nie bedzie ponownie
tadowat autocystern, bedacych jego wtasnoscig, produktem o tych samych
wiasciwosciach  fizyczno-chemicznych, co produkt, bedacy wczedniej
wtasnoscig Zleceniodawcy;

w zadnym przypadku Przewoinik nie bedzie podzlecat innym podmiotom
zatadunku produktu bedacego wczesniej wilasnoscig Zleceniodawcy w miejscu
przeznaczenia/roztadunku wskazanym wczesniej przez Petrax do autocystern
nie bedacych jego wtasnoscig;



w przypadku stwierdzenia zaistnienia opisanego powyzej zdarzenia
Przewoznik zobowigzuje sie do poniesienia wszelkich kosztéw podatkowych
dotyczacych dostawy tzn. zaptaty na rzecz Zleceniodawcy:

a) Kwoty VAT wynikajacej z faktury sprzedazy produktu do Kupujacego;

b) Kary umownej w wysokosci z c 5

3. Pracownicy dziatu handlowego dotozg staran w ceiu ucyssama od przewoznika zdjeé
terminali z miejsca roztadunku.

Zasady obowigzujace przy transakcjach WDT

1. Pracownicy poszczegolnych dziatéw handlowych odpowiedzialni s3 za gromadzenie
dokumentéw potwierdzajgcych dostarczenie produktu do nabywcy z kraju
cztonkowskiego UE, a w szczegolnosci:

miedzynarodowych listow przewozowych CMR otrzymanych od przewoznika
(spedytora) odpowiedzialnego za wywdz towaréw z terytorium kraju, z
ktérych jednoznacznie wynika, ze towary zostaty dostarczone do miejsca
przeznaczenia.

W przypadku gdy przewdz towarow jest zlecany przewoinikowi (spedytorowi)
dokumentem przewozowym jest list przewozowy, w ktdrym nadawca umieszcza:

miejsce i date wystawienia,

nazwe, adres nadawcy i jego podpis;

nazwe, adres, okreslenie placowki przewozZnika zawierajgcej umowe i podpis
przewoznika;

miejsce przeznaczenia przesytki oraz nazwe i adres odbiorcy;

okreslenie rzeczy, masy, liczby sztuk przesytki, sposobu opakowania i
oznaczenia;

miejsce i date zatadowania/ przejecia towaru;

podpis i stempel odbiorcy;

inne wskazania i oswiadczenia, wymagane albo dopuszczone zgodnie z
przepisami ze wzgledu na warunki danej umowy lub sposéb rozliczen np. e
ADT raport zamkniecia e-ADT;

korespondencje handlowa z nabywca, w tym jego zamodwienia lub umowe
handlows;

dokumenty dotyczace ubezpieczenia lub kosztow frachtu;

dokument potwierdzajacy zaptate za towar, z wyjatkiem przypadkow, gdy
dostawa ma charakter nieodptatny lub zobowigzanie jest realizowane w innej
formie, w takim przypadku inny dokument stwierdzajagcy wygasniecie
zobowigzania;

dowdd, podpisany w oryginale, potwierdzajacy przyjecie przez nabywce
towaru na terytorium panstwa cztonkowskiego innym niz terytorium kraju;
dokumentéw zwigzanych 2z ewentualnymi reklamacjami ilosciowo-
jakosciowymi dostarczonego produktu.

2. Dokumenty potwierdzajgce wywoz towaru CMR, CIM, e-ADT do faktur WDT muszg
zostac¢ zgromadzone i przekazane do dziatu FiK do 20 dnia nastepnego miesigca. W



razie braku jakichkolwiek dokumentéw dziat FIK musi zosta¢ o nich poinformowany.
W przeciwnym wypadku nie ma mozliwosci ujecia danych transakcji w deklaracji VAT
oraz rozliczenia transakcji WDT.

Po zweryfikowaniu danych FiKk ma obowigzek poinformowaé Zarzad w przypadku
stwierdzenia jakichkolwiek brakéw w dokumentacji wywozowej za miesiagc
poprzedni. Konsekwencjg nieskompletowania ww. dokumentéw w terminie jest
wstrzymanie premii dziatu odpowiedzialnego za braki do momentu przekazania
kompletu dokumentéw przewozowych za miesigc poprzedni.

W  przypadku transakcji eksportowych WDT niedopuszczalna jest sprzedaz
kontrahentowi zagranicznemu w ramach formuty FCA. Zarzad dopuszcza sprzedaz na
bazie FCA tylko i wytgrznie Ala firm, ktdre ztozg zabezpieczenie majatkowe w
wysokosci co najmniej 1

Zasady obowigzujace przy wyborze oraz podczas wspétpracy z Kupujgcym

1.

Siedziba Kupujgcego podlega sprawdzeniu w terminie max. 30dni od daty
wystawienia pierwszej faktury lub przed podpisaniem znacznego kontraktu.
Sprawdzeniu podlegajg réwniez dokumenty identyfikacyjne oséb reprezentujacych
Kupujacego tzn. przedstawiciele Petrax sp. z 0.0. s3 zobowigzani przy pierwszym
spotkaniu okaza¢ swoj dowodd osobisty, jak réwniez maja prawo, na zasadzie
wzajemnosci, zgda¢ okazania dowoddw osobistych o0séb reprezentujacych
kontrahenta w przypadku nabrania podejrzen co do ich tozsamosci.

Kazdy odbiorca musi zosta¢ sprawdzony przez wywiadownie gospodarcza, a raport
zarchiwizowany w dokumentacji kontrahenta.

Kazdy nowy odbiorca musi zosta¢ poddany procedurze ubezpieczenia w celu
uzyskania limitu ptatnosci w ub innej firmie wspotpracujacej z Petrax sp. z
0.0. W przypadku nie uzyskania oczekiwanego wyniku kwoty ubezpieczenia decyzje
podejmuje Zarzad na wniosek dyrektora dziatu.

Wprowadzone limitv dla kredytu dla poszczegdlnych odbiorcow maksymalna
wysokos¢ limitu: .. '

chyba ze Zarzad Petrax postanowi inaczej.

Limit kredytowy przyznany firmie nie moze by przekraczany, chyba ze Zarzad
postanowi inaczej. W przypadku przekroczenia limitu Kupujacy musi sptacié
dotychczasowe zadtuzenie w minimalnej wysokosci planowanej dostawy.

Pfatnosci od Kupujgcego, ktéry nie otrzymat kredytu kupieckiego, nastepujg nie
poZniej niz po dostarczeniu i sprawdzeniu jakosciowym produktu w miejscach
dostawy przez odbiorce lub wyspecjalizowane i upowaznione do tego laboratoria.
Produkt moze zosta¢ roztadowany/zatadowany po zaksiegowaniu naleznej kwoty na
koncie Petrax, badZ po otrzymaniu potwierdzenia od odbiorcy o dokonaniu ptatnosci
na rachunek Petrax sp. z 0.0.

Faktury musza zosta¢ wystawione w terminie max. 2 dni od daty odbioru produktu
przez Kupujgcego lub w terminie max. 2 dni od daty otrzymania faktury od
sprzedajgcego.

10. Faktury muszg zosta¢ wystane do Kupujgcego najpézniej w dniu wystawienia.



11.

12.

13.

Faktura, oprocz standardowych informacji kontraktowych, musi zawiera¢ numer
rejestracyjny pojazdu ktorym dokonano odbioru/dostawy oraz jak w punkcie 9 str. 5.

Faktury muszg zosta¢ wystane do Kupujgcego nie péiniej niz po dostarczeniu i
sprawdzeniu jakosciowym produktu w miejscach dostawy przez odbiorce lub przez
wyspecjalizowane i upowaznione do tego laboratoria.

W przypadku wystapienia na rozrachunkach przeterminowanych pfatnosci dotyczacej
danego kontrahenta pracownicy dziatdw handlowych nie majg prawa dokonaé
kolejnej sprzedazy produktéw do danego kontrahenta. Dopuszczalne sg wyjatki
uzgodnione w formie pisemnej z Zarzadem.

Zasady dotyczace standw magazynowych

1.

W pojemnosciach dzierzawionych przez Petrax prowadzony jest staty nadzor
jakosciowy nad produktem przez niezaleing akredytowana firme kontrolng, nie
dotyczy . . e

Wszystkie stany magazynowe za miesigc poprzedni, powinny zostaé¢ ustalone
pomigdzy dziatami handlowymi a dziatem ksiegowym, do 3 dnia kolejnego miesiaca.
W przypadku wystgpienia w ciggu 3 pierwszych dni miesigca dni wolnych od pracy,
termin zos*aie przesuniety odpowiednio o ilo$¢ tych dni. W przypadku braku faktur za
towar oa - ), magazyn musi zostac ustalony niezwtocznie ( w ciggu 1 dnia) od
wystawienia ww. faktur.

Dziaty handlowe majg obowiazek wystawi¢ wszystkie faktury sprzedazowe za miesiac
biezacy, do korica nastepnego dnia po dniu, w ktérym zostanie ustalony magazyn za
miesigc poprzedni.

Zasady dotyczace opisu faktur

1.

Faktury powinny by¢ opisywane w nastepujacy sposob:

* Data wplywu przybita za pomocg datownika.

* Opis towaru/ustugi + opis przyporzadkowania kosztéw zgodny z pkt. 2.

* Faktury w formie wydrukéw z kasy fiskalnej lub zblizonej powinny zosta¢
skserowane na kartce A4 i przyszyte do niej zszywaczem.

* Opis powinien znajdowa¢ sie na odwrocie ostatniej strony faktury. Z
uwzglednieniem, ze zataczniki do faktury (np. tabele, rozliczenia, bankowe druki
do ptatnosci itp.) nie sg czescig faktury i opis nie moze sie na nich znajdowaé.

* Podpis osoby opisujgce;j.

* W przypadku ptatnosci gotdwka/kartg przez pracownika w opisie faktury powinna
znaleic sie informacja o tym kto zaptacit i na kogo powinien zosta¢ dokonany
zwrot.

* W przypadku faktury kosztowej dotyczacej bezposrednio konkretnej faktury
sprzedazowej informacja o tym powinna znalei¢ sie w opisie. Np. faktura
dotyczaca kosztéw transportu powinna zosta¢ opisana z uwzglednieniem ktére
pozycje dotyczg ktdrej faktury sprzedazy towaru.

Zgodnie z obowigzujagcym w Firmie planem kont ksiegowych, faktury kosztowe

(niedotyczace towaréw handlowych) moga zosta¢ podzielone na 2 typy:



a) Koszty bezposrednio zwigzane z towarem to np. transport, przefadunek,
zabezpieczenia akcyzowe, magazynowanie itp., wazne jest to by taki koszt przypisany
zostat doktadnie do obowigzujgcego w handlu. Doktadna nazwa towaru musi znalez¢
sie w opisie faktury.

b) Koszty niezwigzane bezposrednio z towarem to wszystkie pozostate koszty takie jak
np. energia elektryczna, art. spozywcze, paliwo do aut, prasa itp.

W tej kategorii dopuszczalne sg tylko nastepujgce formy opisu:

. 'y

* Zarzad.
Wazne jest by taki koszt przypisany zostat doktadnie do odpowiedniego biura.

3. Faktury dotyczace zakupu towarow handlowych powinny zostac opisane w zgodzie z
zasadami opisanymi w Pkt. 1. Dodatkowo w opisie musi znalez¢ sie doktadna nazwa
towaru, oraz nr dokumentu sprzedazy — jesli mozliwe jest jego przyporzadkowanie.

4. Faktury przesytane poprzez email i traktowane na zasadach oryginatu powinny
zawiera¢ nastepujace elementy w opisie:

* zafaczong tres¢ maila ktorym dokument zostat przestany do Petrax — w mailu od
kontrahenta powinna znajdowac sie informacja o dacie wystania maila oraz o tym
ze faktura (wyszczegolniony nr) jest nim przesytana

* opis dotyczacy towaru ktorego dotyczy faktura oraz ewentualnie podziat pozycji
lub kwot z uwzglednieniem doktadnych nazw towardw.

5. Za date przekazania dokumentu do dziatu FiK przyjmuje sie finalng date przekazania
dokumentu opisanego w sposob prawidtowy. Dokumenty powinny by¢ przekazywane
wraz z najblizsza poczta nastepujagcg po dniu wptywu dokumentu do firmy. W
przypadku faktur nie dotyczacych zakupu towaréw handlowych, dziat FIK nie pracuje
na kopiach dokumentéw (faktury nie bedq wprowadzane, ptacone) do momentu
otrzymania oryginatu faktury. Kontrahenci, ktorzy majg problem z terminowym
wysytaniem faktur, beda musieli zaczeka¢ na ptatnos¢ lub zgodzic sie na przesytanie
faktur w formie elektronicznej. Dziaty handlowe nie powinny przyjmowac faktur,
ktore juz w momencie ich odbioru sg po terminie ptatnosci.

NA ODSTEPSTWA OD W/W ZASAD MUSI WYRAZIC ZGODE CZtONEK ZARZADU.






