Nazwa komorki organizacyjnej: Warszawa, dn. 18 lipca 2018 r.
Ministerstwo Finansow

Departament Informatyzacji

Nr kancelaryjny: DI116.155.11.2018

Zaproszenie do sktadania ofert
(dla zakupow o wartosci nie przekraczajacej 30.000 euro)

Zamawiajacy zaprasza wykonawcoéw do skiladania ofert na szkolenie ,,Btedy w projektach
unijnych w Nowej Perspektywie Finansowej 2014-2020"

I SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU:

Przedmiotem zakupu jest szkolenie ,Btedy w projektach unijnych w Nowej Perspektywie
Finansowej 2014-2020”, dedykowane dla 1 pracownika Ministerstwa Finanséw, czionka
zespotu projektu HARF

Zasady realizacji szkolenia:

1. Szkolenie bedzie realizowane wsali Wykonawcy w Warszawie, w ciggu dwdch dni, w
wymiarze nie mniej niz 8 godzin (zegarowych) zaje¢ dydaktycznych, z dwiema przerwami
15 minutowymi oraz godzinng przerwa obiadowa.

2.. Szkolenie powinno byc¢ zrealizowane w okresie sierpien - grudzien 2018 r., z tym, ze
Zamawiajgcy dopuszcza ustalenie terminu realizacji szkolenia w ramach uzgodnien
pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

3. Uczestnicy otrzymajg materiaty szkoleniowe w jezyku polskim,\ zawierajgce opis
zagadnien omawianych w trakcie szkolenia, w tym opis ¢wiczen iprzykiady.

4. Szkolenie bedzie przeprowadzone wjezyku polskim.

Program szkolenia powinien zawiera¢ co najmniej nastepujace zagadnienia:
1 Najczesuej popetniane biedy:
w zakresie wykonania rzeczowego projektu
- w zakresie zarzgdzania finansowego projektem
- w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
- w obszarze sprawozdawczosci i rozliczania projektu
- w obszarze rozliczania koficowego projektu
2. Jak unikaé popetniania btedéw
3. Ryzyka

1. WARUNKI FINANSOWE / ROZLICZENIA / PLATNOSCI:

1. Zakup realizowany w ramach projektu ,,Chmura Obliczeniowa Resortu Finanséw”
(HARF) wspoHinansowany w 84,62% w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020, ze Srodkdéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

2. Pfatno$¢ nastapi 30 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury do
siedziby Zamawiajacego. Faktura wystawiona po realizacji catosci zakupu.
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3. Cena oferty musi obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia, w tym koszty materiatow szkoleniowych (wersja papierowa i elektroniczna),
wydania certyfikatu ze szkolenia, wynajmu sal i sprzetu multimedialnego oraz cateringu
dla dwoch przerw kawowych i jednej obiadowej kazdego dnia szkolenia, oraz inne
opfaty.

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich,
wg wartosci nominalnejprzedmiotu zakupu.

5. Po dokonaniu wyboru oferty, sporzadzona zostanie z Wykonawcg umowa na realizacje
przedmiotowego zakupu.

1. KRYTERIA OCENY OFERT:
O wyborze oferty decydowac bedzie kryterium najnizszej ceny.
Oferta powinna spetnia¢ wszystkie wymagania podane wpkt |, 11i1V.

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta musi zawierac:

1) peing nazwe Wykonawcy;

2) adres siedziby Wykonawcy;

3) cene oferty zawierajgcg wszelkie koszty, wyliczone zgodnie z postanowieniamipkt 1 i1l;
4) program szkolenia;

5) referencje Wyktadowcdw, proponowanych do prowadzenia szkolenia

VI. DATA | MIEJSCE SKEADANIA OFERT:

Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 27 lipca 2018 r. o0 godz. 16.00

Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres email: grui;mu.chuduhu mf.siuv.yl w
terminie wskazanym powyzej.

Wptyniecie oferty w formie elektronicznej potwierdzane zostanie poprzez wystanie maita
zwrotnego na adres nadawcy.

VII. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
zamOwienia. Zamawiajgcy dokona wybory oferty najkorzystniejszej na warunkach okres$lonych

W zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu wykonawcy zamowienia.
ZASI DYREKTORA

D«  J-----

Ppdpis osoby upowaznionej

Fundusze Unia Europejska
Europejskie . Europejski Puntluks -
Pohk.J Ciirt.f, 1 Fo,mj). ftegicrwinega



