
ZAPYTANIE OFERTOWE

Szanowni Państwo,

W ramach rozeznania rynku zapraszamy do złożenia oferty na realizację studiów Master of 
Business Administration (MBA) (studia) dla maksymalnie 13 pracowników Ministerstwa 
Finansów (pracowników) zajmujących stanowiska kierownicze, w ramach prowadzonych 
przez Wykonawcę studiów MBA  w semestrze wiosenno-letnim lub jesiennym 2019 r.
 

I. Przedmiot zamówienia

1. Realizacja studiów MBA dla pracowników polegać będzie na udziale maksymalnie 13 
pracowników w studiach  Master of Business Administration, którzy zostaną dołączeni 
do grupy osób zakwalifikowanych do udziału w studiach, realizowanych przez 
Wykonawcę od semestru wiosenno-letniego lub jesiennego 2019 r.,

2. Zamawiający przekaże Wykonawcy listę słuchaczy oraz wymagane przez Wykonawcę 
dokumenty. Lista wymaganych dokumentów oraz ewentualne dodatkowe wymagania 
dotyczące przyjęcia na studia stanowić będzie załącznik do składanej oferty.

3. Wykonawca przeprowadzi wszystkie czynności w celu zakwalifikowania pracowników 
na studia i poinformuje Zamawiającego o przyjęciu pracowników na studia.

4. Zajęcia powinny być prowadzone w formie przewidzianej przez Wykonawcę dla studiów 
MBA (np. wykład, warsztaty). 

5. Zajęcia będą prowadzone w miejscach i terminach wskazanych przez Wykonawcę, 
zgodnie z przesłanym harmonogramem. Harmonogram stanowić będzie załącznik 
do złożonej oferty.

6. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania regulaminu studiów podyplomowych 
Zamawiającemu oraz każdemu słuchaczowi przed rozpoczęciem studiów.

7. Raz na kwartał Wykonawca przekaże Zamawiającemu informacje o frekwencji 
uczestników, z podaniem imienia i nazwiska uczestnika studiów oraz terminu zajęć.

8. Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia świadectwa ukończenia studiów 
podyplomowych każdemu słuchaczowi, który ukończył studia podyplomowe, 
na podstawie i według wzoru określonego w obowiązujących przepisach prawa.

9. Wykonawca przekaże Zamawiającemu wykaz słuchaczy, którzy otrzymali świadectwo 
ukończenia studiów oraz potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie świadectw.

10. Wykonawca zapewni obsługę organizacyjno-administracyjną słuchaczy.

II. Zakres tematyczny studiów

Zakres tematyczny zgodny z realizowanym przez Wykonawcę programem studiów MBA.

III. Cel studiów

Nabycie wiedzy przewidzianej w programie studiów i uzyskanie świadectwa 
potwierdzającego ukończenie studiów MBA.

IV. Forma studiów

Studia prowadzone na zasadach ogólnych przewidzianych przez Wykonawcę.

V. Materiały szkoleniowe

Wykonawca wyposaży wszystkich uczestników, przed rozpoczęciem zajęć, w komplet 
materiałów szkoleniowych w wersji papierowej, które obejmować będą w szczególności: 
program studiów, skrypt dotyczący omawianych zagadnień oraz prezentacje wykorzystywane 
podczas studiów.
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Dodatkowo, Wykonawca zapewni 1 komplet materiałów szkoleniowych w wersji papierowej 
i elektronicznej (na płycie CD/DVD), dla Zamawiającego.

VI. Terminy oraz miejsce realizacji studiów

Terminy zjazdów - zgodnie z harmonogramem przekazanym przez Wykonawcę.
Miejsce realizacji studiów – wskazane przez Wykonawcę studiów.

VII. Sposób przygotowania oferty

Oferta musi zawierać:
1. kalkulację cenową kosztów udziału pracowników w studiach,
2. program i harmonogram studiów,
3. informacje na temat wykładowców prowadzących zajęcia,
4. listę wymaganych dokumentów oraz ewentualne dodatkowe wymagania dotyczące 

przyjęcia kandydatów na studia,
5. adres siedziby Wykonawcy oraz kontakt do osoby upoważnionej (e-mail, nr telefonu),
6. informacje o posiadanych akredytacjach instytucji międzynarodowych lub współpracy 

z innymi polskimi uczelniami i instytucjami polskimi i zagranicznymi przy realizacji 
studiów.

Cena powinna obejmować wszystkie koszty związane z zakwalifikowaniem oraz 
udziałem pracowników  w studiach, w tym w szczególności koszt:

1. wpisowego,
2. udziału co najmniej 13 pracowników Ministerstwa Finansów w zajęciach, 
3. koszty ewentualnych zajęć organizowanych przez Wykonawcę, w ramach umowy 

zawartej przez Wykonawcę z innymi uczelniami lub instytucjami, w tym 
zagranicznymi, 

4. koszty egzaminów, w tym egzaminu końcowego, a także  kolokwiów itp.,
5. wydania zaświadczeń o ukończeniu studiów oraz kopii zaświadczeń 

do Zamawiającego, i/lub dyplomu zagranicznej uczelni jeśli taki zostanie wydany,
6. koszty wynagrodzeń wykładowców,
7. koszty ewentualnego dojazdu, zakwaterowania i wyżywienia wykładowców,
8. koszty wynajmu sali wykładowej oraz wypożyczenia sprzętu,
9. koszty obsługi organizacyjno - administracyjnej studiów,
10. opracowania programu oraz harmonogramu studiów,
11. opracowania materiałów szkoleniowych w formie papierowej oraz powielenia ich 

w liczbie odpowiadającej liczbie uczestników studiów. Ponadto, przekazania 
1 kompletu materiałów szkoleniowych, w wersji papierowej i elektronicznej, 
Zamawiającemu,

12. inne koszty związane z udziałem pracowników w studiach.

Zamawiający dokona oceny ofert pod względem ceny, kwalifikacji i doświadczenia 
wykładowców oraz programu studiów, w tym atrakcyjność zaproponowanych zagadnień 
i metod prowadzenia zajęć.

W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo 
do skontaktowania się z właściwymi Oferentami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania 
ofert.
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VIII. Warunki finansowe/rozliczenia/płatności

1. Płatność wynagrodzenia nastąpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez 
Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury, po każdym zakończonym semestrze 
studiów,

2. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w złotych 
polskich;

IX. Termin i forma składania ofert

Oferty należy przesyłać wyłącznie w formie elektronicznej na adres e-mail: 
agnieszka.wawer@mf.gov.pl  

Ostateczny termin składania ofert upływa 1 lutego 2019 r. o godzinie 13.00. 

W przypadku jakichkolwiek pytań proszę o kontakt: Agnieszka Wawer, tel. 22/ 694 58 56, 
e-mail: agnieszka.wawer@mf.gov.pl  

Niniejsze zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego 
do udzielenia zamówienia oraz zawarcia umowy.
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