Zaproszenie do skladania ofert
(dla zakupu o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 euro)

|. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert na wykonanie ustugi skanowania
dokumentacji technicznej i aktowej zakwalifikowanej do kategorii A i B w ilosci 3
metrow biezgcych przechowywanej w Archiwum Zaktadowym Ministerstwa
Finansow, w rozdzielczosci 300 dpi i umieszczenie wymienionej dokumentacji na
nosnikach elektronicznych (ptytach CD lub DVD), przy uzyciu wiasnych urzadzen i
narzedzi.

2. W ramach ustugi wykonawca dokona:

a) zakupu teczek bezkwasowych,

b) segregacji i umieszczenia dokumentacji w teczkach,

c) opisania teczek i nadania odpowiednich sygnatur,

d) zeskanowania dokumentacji,

e) konwersiji na pliki uzytkowe (pdf lub jpg),

f) zakupu nosnikow elektronicznych (ptyt CD lub DVD),

g) umieszczenia plikbw na nosnikach elektronicznych w porzadku uzgodnionym z
Zamawiajgcym,

h) transportu dokumentacji do siedziby Wykonawcy, a po dokonaniu ustugi — do
siedziby Zamawiajgcego.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamédwienia oraz sposobu jego realizacji okresla
wzdér umowy stanowigcy zatgcznik do zaproszenia.

ll. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji przedmiotu zamdwienia w terminie 3
tygodni od dnia podpisania umowy.

1. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ sie doswiadczeniem w digitalizacji
dokumentacji technicznej lub aktowej potwierdzone referencjami/poswiadczeniami
nalezytego wykonania ustugi urzedow lub oswiadczeniem Wykonawcy, w przypadku
braku mozliwosci uzyskania takich referencji (brane bedg pod uwage oferty
Wykonawcow, ktérzy zrealizowali przynajmniej 3 takie ustugi).

IV. WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PLATNOSCI

1. Ptatno$¢ nastgpi przelewem bankowym na rachunek Wykonawcy w terminie 14
dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawione faktury do siedziby Zamawiajgcego.
2. Faktura bedzie wystawiona po wykonaniu zamowienia potwierdzonego protokotem
odbioru prac podpisanym bez zastrzezen przez komisje odbioru.

3. Cena jednostkowa (rozumiana jako cena 1 metra biezgcego) musi obejmowac
wszystkie koszty jednostkowe zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, w tym
koszty zwigzane z zakupem teczek bezkwasowych, segregacjg dokumentaciji,
umieszczeniem dokumentacji w teczkach, opisaniem ich i nadaniem sygnatur,
zeskanowaniem, konwersjg na pliki uzytkowe, zakupem nosnikéw elektronicznych,
umieszczenia plikdw na nosnikach, koszty zwigzane z podatkiem VAT, transportem
oraz innymi optatami. Ceny, o ktérych mowa wyzej muszg by¢ wyrazone w ztotych
polskich. Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie prowadzone w
ztotych polskich, wedtug wartosci brutto przedmiotu zamowienia.



4. Szczegbétowe warunki finansowe okresla wzor umowy stanowigcy zatgcznik do
zaproszenia.

V. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Oferty bedg oceniane wedtug kryterium ceny (100%).

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Przed przygotowaniem ofert Zamawiajgcy umozliwi Wykonawcy zapoznanie sie ze
stanem dokumentacji przeznaczonej do uporzadkowania. Z dokumentacjg mozna
zapoznac¢ sie w Archiwum Zaktadowym Ministerstwa Finanséw w dni robocze od
9.00 do 16.00.

2. Oferta musi zawierac:

1) petng nazwe Wykonawcy;

2) adres siedziby Wykonawcy;

3) cene jednostkowg oferty zawierajgcg wszelkie koszty, wyliczone zgodnie z
postanowieniami pkt IV zaproszenia;

4) wykaz zrealizowanych ustug polegajgcych na digitalizacji dokumentac;ji techniczne;j
lub aktowej na potrzeby urzedéw wraz z referencja/poswiadczeniami nalezytego
wykonania tych ustug;

5) petnomocnictwo do sktadania oswiadczenia woli w imieniu Wykonawcy — dotyczy
ofert podpisywanych przez osoby inne niz uprawnione do reprezentowania
wykonawcy zgodnie z wpisami we wiasciwych rejestrach (np. CEIDG lub KRS)

VII. DATA | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 8 lutego 2019 r. Oferty nalezy
ztozyé w siedzibie Ministerstwa Finanséw w Warszawie przy ulicy Swietokrzyskiej 12,
pok. 38. Oferte mozna rowniez przestaC w postaci elektronicznej na adres e-mail:
wanda.krawczuk@mf.gov.pl w terminie wskazanym powyzej. Wptyniecie oferty w
formie elektronicznej potwierdzone zostanie przez wystanie e-maila zwrotnego na
adres nadawcy.

VIII. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Niniejsze zaproszenie do skfadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego
do udzielenia zaméwienia. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na
warunkach okreslonych w zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty
wybranemu Wykonawcy zamowienia.

IX. ZALACZNIKI
1) formularz ofertowy
2) wzor umowy
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