
 

 

Ministerstwo Finansów w Warszawie 
Ogłoszenie o naborze nr 43081 z dnia 19 lutego 2019 r. 
 
OFERTA PRACY DO: 1 marca 2019 r. 
 
WYMIAR  ETATU: 1 
STANOWISKA: 1 
 
Dyrektor Generalny poszukuje kandydatów/kandydatek na stanowisko: 

specjalista 
do spraw: budżetu państwa 

w Wydziale Finansowania Rolnictwa, Rozwoju Wsi i Rybołówstwa, 
Departament Finansowania Sfery Gospodarczej 
 
W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia 
osób niepełnosprawnych w urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji 
zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, nie wynosi co 
najmniej 6%. 

 
MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:   ADRES URZĘDU: 
Warszawa       Ministerstwo Finansów 

ul. Świętokrzyska 12 
00-916 Warszawa 
 

WARUNKI PRACY 

Praca administracyjno-biurowa; obsługa komputera powyżej 4 godzin dziennie; 
używanie sprzętu biurowego (drukarka, kserokopiarka, niszczarka dokumentów, 
skaner); nietypowe godziny pracy (w tym dyżury); częste reprezentowanie urzędu na 
zewnątrz. 

Pomieszczenia zakładu pracy uwzględniają potrzeby osób niepełnosprawnych  
w zakresie przystosowania stanowisk pracy. Obiekt posiada dostosowane podjazdy 
dla osób na wózkach inwalidzkich przy wejściach do budynku. Drzwi wejściowe do 
budynku (wejście główne) pozwalają na swobodny przejazd wózkiem inwalidzkim.  
W gmachu Ministerstwa Finansów korytarze są przestronne, pozbawione progów, 
umożliwiające swobodne poruszanie się po nich osobom na wózkach inwalidzkich. 
Ponadto obiekt wyposażony jest w dźwigi osobowe z kabinami przystosowanymi dla 
osób niepełnosprawnych, a w biegach klatek schodowych zamontowano dodatkowo 
poręcze. Istnieje możliwość dostosowania stanowiska pracy do potrzeb indywidualnej 
niepełnosprawności. 

 
ZAKRES ZADAŃ 

 Opracowywanie projektu planu w koordynowanych działach i analizowanie realizacji 
dochodów i wydatków budżetu państwa w zakresie koordynowanych dwóch działów 
i czterech części budżetowych, w celu opracowania projektu ustawy budżetowej. 

 Analizowanie wniosków dysponentów części budżetowych dotyczących zmian  
w wydatkach budżetu państwa oraz przygotowywanie projektów decyzji Ministra 
Finansów wprowadzających wnioskowane zmiany. 



 

 

 Opracowywanie w zakresie prowadzonej problematyki dotyczącej części 
budżetowych: 32 - Rolnictwo, 33 – Rozwój Wsi, 35 – Rynki Rolne,  
62 - Rybołówstwo, 85/00 - Województwa (w zakresie działu 010 – Rolnictwo  
i łowiectwo i 050 – Rybołówstwo i rybactwo) - projektów opinii do projektów aktów 
prawnych oraz do programów i innych dokumentów, a także przygotowywanie 
interpretacji obowiązujących przepisów. 

 Opracowywanie okresowych i rocznych analiz z realizacji dochodów i wydatków 
budżetu państwa w zakresie koordynowanych działów i części budżetowych. 

 Przygotowywanie projektów odpowiedzi na korespondencję z zakresu 
finansowanych działów i części budżetowych otrzymywaną z resortów,  
od wojewodów, posłów i senatorów. 

 Planowanie wydatków na finansowanie rolnictwa, rozwoju wsi, rynków rolnych  
i rybołówstwa, a także programy wieloletnie. 

 Prowadzenie postępowań administracyjnych, w tym opracowywanie projektów 
decyzji i postanowień ministra, a także podejmowanie czynności w postępowaniach 
w sprawach sądowo-administracyjnych dotyczących dotacji udzielonych z budżetu 
państwa. 

 Analizowanie i przygotowywanie skróconych informacji dotyczących wniosków 
otrzymywanych z Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa o umorzenie 
wierzytelności oraz obsługa prac Zespołu do spraw opiniowania ww. wniosków. 

 
WYMAGANIA NIEZBĘDNE  

 Wykształcenie: wyższe 

 Doświadczenie zawodowe: 1 rok w obszarze finansów publicznych 

 Znajomość przepisów o finansach publicznych oraz zasad planowania  
i wykonywania budżetu państwa 

 Znajomość procedury legislacyjnej 

 Znajomość podstaw ustrojowych funkcjonowania państwa 

 Znajomość Kodeksu postępowania administracyjnego 

 Umiejętność pracy w środowisku Windows, tj. Word i Excel na poziomie 
średniozaawansowanym 

 Umiejętność argumentowania 

 Umiejętność współpracy w zespole 

 Umiejętność analitycznego myślenia 

 Umiejętność wyciągania wniosków i proponowania rozwiązań 

 Posiadanie obywatelstwa polskiego 

 Korzystanie z pełni praw publicznych 

 Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne 
przestępstwo skarbowe 

 
WYMAGANIA DODATKOWE 

 Wykształcenie: wyższe w zakresie nauk prawnych lub ekonomii 

 Znajomość zasad sporządzania planów finansowych jednostek sektora finansów 
publicznych 

 
DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE 

 CV i list motywacyjny 

 Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego  

w zakresie wykształcenia 



 

 

 Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego  

w zakresie doświadczenia zawodowego (kopie świadectw pracy, zaświadczeń  

o zatrudnieniu, opisów stanowisk pracy, zakresów czynności, referencji lub kopie 

innych zaświadczeń potwierdzających zamknięty okres i obszar zatrudnienia) 

 Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów 

naboru 

 Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego (NIE HONORUJEMY KOPII 

DOKUMENTU JEDYNIE OŚWIADCZENIE) 

 Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu 

potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa 

 Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych 

 Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub 

umyślne przestępstwo skarbowe 

 

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE 

 Kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność – w przypadku 
kandydatek/kandydatów, zamierzających skorzystać z pierwszeństwa  
w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdą się w gronie najlepszych 
kandydatek/kandydatów 

 Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego  
w zakresie wykształcenia 

 

TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW 

 Dokumenty należy złożyć do: 1 marca 2019 r. 

 Decyduje data: stempla pocztowego/osobistego dostarczenia oferty do urzędu 

 Miejsce składania dokumentów: 

Ministerstwo Finansów 

Biuro Dyrektora Generalnego 

ul. Świętokrzyska 12 

00-916 Warszawa 

z dopiskiem: Oferta pracy – 2019/034/FG 

 

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA 

Dane osobowe są przetwarzane zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). 
Każdy kandydat przystępujący do naboru podaje swoje dane dobrowolnie.  
Bez podania wymaganych danych osobowych nie będzie możliwy udział w naborze. 

 Administrator danych i kontakt do niego: informujemy, że Administratorem 
Państwa danych osobowych jest Minister Finansów z siedzibą w Ministerstwie 
Finansów, ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa 

 Kontakt do inspektora ochrony danych: informujemy, że możecie się Państwo 
kontaktować w sprawach dotyczących przetwarzania Państwa danych 
osobowych z Inspektorem Ochrony Danych drogą elektroniczną na adres  



 

 

e-mail: iod@mf.gov.pl lub listownie na adres korespondencyjny: Ministerstwo 
Finansów, ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa 

 Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy  
w służbie cywilnej 

 Informacje o odbiorcach danych: informujemy, że Państwa dane osobowe 
mogą być udostępniane tylko i wyłącznie uprawnionym organom na podstawie 
odpowiednich przepisów prawa 

 Okres przechowywania danych: czas niezbędny do przeprowadzenia naboru na 
stanowisko pracy w służbie cywilnej (z uwzględnieniem 3 miesięcy, w których 
dyrektor generalny urzędu ma możliwość wyboru kolejnego wyłonionego 
kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczność obsadzenia tego 
samego stanowiska) 

 Uprawnienia: 

- prawo żądania od administratora danych dostępu do danych, ich 
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu 
wobec przetwarzania tych danych, a także prawo do przeniesienia danych; 
żądanie w tej sprawie można przesłać na adres kontaktowy administratora 
danych, podany powyżej  
- prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego 

 Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22¹ Kodeksu pracy oraz art. 26  
i nast. ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o służbie cywilnej w zw. z art. 6 ust.  
1 lit. c RODO 

 Inne informacje: podane dane nie będą podstawą do zautomatyzowanego 
podejmowania decyzji; nie będą też profilowane 

INNE INFORMACJE: 

Do składania dokumentów zachęcamy również osoby z ograniczoną sprawnością. 

CV I LIST MOTYWACYJNY ORAZ OŚWIADCZENIA ZŁOŻONE PRZEZ 
KANDYDATKI/KANDYDATÓW MUSZĄ BYĆ OPATRZONE WŁASNORĘCZNYM 
PODPISEM KANDYDATKI/KANDYDATA, A OŚWIADCZENIA DODATKOWO DATĄ 
ICH SPORZĄDZENIA. 

Do dokumentów sporządzonych w języku obcym należy dołączyć kopie tłumaczenia 
tych dokumentów na język polski dokonane przez tłumacza przysięgłego. 
Oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane (decyduje data stempla 
pocztowego/osobistego dostarczenia oferty do urzędu). Oferty odrzucone zostaną 
komisyjnie zniszczone. 
Dodatkowe informacje pod numerem telefonu 22 694-55-57. 

Wzory oświadczeń dostępne są na stronie internetowej Ministerstwa Finansów pod 
adresem: http://www.mf.gov.pl/ministerstwo-finansow/ministerstwo-
finansow/praca/wzory-oswiadczen 

Nasz urząd jest pracodawcą równych szans i wszystkie aplikacje są rozważane  
z równą uwagą bez względu na płeć, wiek, niepełnosprawność, rasę, narodowość, 
przekonania polityczne, przynależność związkową, pochodzenie etniczne, wyznanie, 
orientację seksualną czy też jakąkolwiek inną cechę prawnie chronioną. 
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