Nazwa komorki organizacyjne;j: Warszawa, dn. 22 Listopada 2017 r.
Ministerstwo Finansow

Departament Informatyki DI18.3.2017

Zaproszenie do skladania ofert

(dla zakupéw o wartosci ponizej 30.000 euro)

Ministerstwo Finansdw zaprasza wykonawcow do sktadania ofert na:

Dostarczenie rocznej ustugi podnoszenia $wiadomosci cyberbezpieczeristwa dla pracownikéw
Ministerstwa Finanséw w postaci dedykowanych biuletynéw /newsletter/.

Zakres przedmiotu zakupu

Biuletyn informacyjny /newsletter/ zawierajacy opis nowych lub aktywnych, aktualnych zagrozen
zaobserwowanych w ostatnim tygodniu, ktérych $wiadomos$é powinien mieé szeregowy uzytkownik
Internetu. Powinien zawiera¢ elementy graficzne np. takie jak zrzuty ekranu czy przyktady wiadomosci
poczty elektronicznej stanowigcych zagrozenie dla uzytkownikéw. Musi takze zawieraé¢ porady i
przypomnienia tzw. dobre praktyki szeroko rozumianego bezpieczeristwa. Objetos$¢ nie powinna
przekracza¢ pojedynczej strony A4. Biuletyn musi byé zgodny technicznie z systemami informatycznymi
zamawiajgcego:

a. zgodny z system pocztowym MS Exchange - biuletyn informacyjny /newsletter/ musi
by¢ dostarczany w formie umozliwiajgcej proste skopiowanie jego tresci do
wiadomosci pocztowej i nie wymaga¢ modyfikacji jego zawartosci ani formatu
technicznego po stronie zamawiajacego,

b. platformg intranetowg Liferay - biuletyn informacyjny /newsletter/ musi byé
dostarczany w formie umozliwiajycej proste umieszczenie jego zawartosci na stornach
portalu i nie wymaga¢ modyfikacji jego zawartosci ani formatu technicznego po
stronie zamawiajgcego.

Kompletny biuletyn informacyjny /newsletter/ musi by¢ dostarczany Zamawiajgcemu nie rzadziej niz
raz na 14 dni.

Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

1. Oferta musi spetnia¢ wszystkie warunki przedstawione w zapytaniu.
2. Sposéb oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktéw wyliczonych w
oparciu o nastepujgce kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt. (100% = 100 pkt.):

Kryterium Waga (%)
A Oferowana cena brutto 60 %
B Referencje z realizacji tego samego lub podobnego przedmiotu zapytania | 20 %
(kazda referencja 5 pkt, maksymalna liczba punktéw -20)




C Dodatkowa funkcjonalno$¢ (kazda dodatkowa funkcjonalnosé 20%
zaproponowana przez Oferenta wykraczajgca poza opis zakresu
przedmiotu zakupu otrzyma 5 pkt; maksymalna liczba punktéw 20)
Przyktad:

A= najnizsza cena brutto/cena brutto analizowanej oferty * 60 = ilo§¢ punktéw

Zamawiajacy przydzieli punkty od 1 do 60 za w/w kryterium

OCENA CALKOWITA = ocena kryterium A + ocena kryterium B + ocena kryterium C

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

Warunki ptatnosci i rozliczenia
1. Ptatnosc¢ bedzie realizowana przez Zamawiajacego przelewem na rachunek bankowy, bez

zaliczki, w terminiel4 dni od daty podpisania umowy oraz otrzymania prawidiowo
wystawionego dowodu zapfaty.

Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zakupu, jak
rowniez wszystkie koszty, takie jak dojazd, opfaty, przeniesienie praw autorskich do wszelkich
materiatow powstatych w wyniku realizacji umowy dotyczacej biuletynu, a takze podatki, w
tym podatek od towardw i ustug (VAT), jesli jest nalezny.

Rozliczenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedzie prowadzone w ztotych polskich wg
wartosci nominalnej przedmiotu zamdéwienia.

Informacje dodatkowe:

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia Zaproszenia do sktadania
ofert bez podawania przyczyny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy na dostarczanie biuletynu
informacyjnego z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia. W przypadku
wypowiedzenia umowy wykonawca zwrdci zamawiajacemu nienalezne $rodki za nie
zrealizowany przedmiot umowy (proporcjonalnie do ilosci nie zrealizowanych miesiecy ustugi).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawce materiatow, wykazéw, danych i informacji oraz moze
zazada¢ dostarczenia przyktadowych biuletynédw informacyjnych i materiatow edukacyjnych
do oceny oferty.

Niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do
dokonania zakupu. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach
okreslonych w Zaproszeniu i przekaze o$wiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu wykonawcy
zakupu.

Zamawiajqcy informuje, ze wyklucza mozliwos¢ roszczen Wykonawcy z tytutu btednego
skalkulowania ceny lub pominiecia elementéw niezbednych do wykonania umowy.

Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

1.

Wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert — Formularz
oferty) wraz z wymaganymi dokumentami.



2. Dokumenty rejestrowe firmy (KRS, wydruk CEIDG, PESEL wiasciciela w przypadku dziatalnosci
gospodarczej. Wykonawcy wystepujacy jako Spétka cywilna zobowiazani sg dotaczyé do oferty
umowe spétki cywilnej, w ktérej jednoznacznie bedzie wskazany sposéb reprezentowania
spatki).

DATA | MIEJSCE SKEADANIA OFERT:
1. Ostateczny termin skladania ofert uptywa w dniu 30 Listopada 2017r. o godz. 16:00

2. Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres email: zbigniew.grzelak@mf.gov.pl w
terminie wskazanym powyZej. Wptynigcie oferty w formie elektronicznej potwierdzane

zostanie poprzez wystanie maila zwrotnego na adres nadawcy.
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Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zamawiajacy:

MINISTERSTWO FINANSOW
Departament Informatyki
ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

Dane dotyczace Wykonawcy:

1.

3.
4,

Nazwa (firmy) albo imi¢ i nazwisko oraz siedziba albo miejsce zamieszkania i adres
WYKONAWCY . ... eeeeieiiitiiiii ettt et e et e e e et eieete e s e eneenenaeneesennns

Osoba do kontaktow w sprawie oferty (imie i nazwisko oraz numer telefonu)

.........................................................................................................

W odpowiedzi na Zaproszenie do skadani ofert na dostarczenie rocznej ushugi podnoszenia

swiadomosci cyberbezpieczenstwa dla pracownikéw Ministerstwa Finanséw w postaci

dedykowanych biuletynow /newsletter/ my, nizej podpisani:

..................................................................................................

Skladamy ofert¢ na wykonanie przedmiotu zakupu, zgodnie z Zaproszeniem do
sktadania ofert.

Oferujemy wykonanie calosci przedmiotu zakupu za ceng
bruttor....ccciiiiiiiiiin zt (slownie....... zt 00/100), w tym:

Oswiadczamy, Zze posiadamy do$wiadczenie w realizacji zadan zbieznych z

przedmiotem niniejszego zaméwienia.

Zrealizowane zadania zbiezne z przedmiotem niniejszego zaméwienia




Nazwa i Okres Krotki opis Nazwa i adres
przedmiot wykonania zrealizowanych Zamawiajgcego

zamoOwienia zamdwienia zadan

Nalezy dotgczy¢ dowody (kserokopie potwierdzone za zgodnosé z oryginatem) potwierdzajgce,

Ze zaméwienie zostalo wykonane nalezycie (referencje, protokoly odbioru prac itp.)

Zamawiajqcy zastrzega mozliwosé weryfikacji doswiadczenia Wykonawcy poprzez kontakt z

podmiotami, na rzecz ktérych wykonywane byly deklarowane przez Wykonawce zaméwienie.

4. Zobowigzujemy si¢ wykona¢ przedmiot zakupu w terminie uzgodnionym z
Zamawiajgcym.

5. Akceptujemy warunki platnosci okreslone przez Zamawiajgcego w Zaproszeniu do
skladania ofert.

6. Do oferty zalagczamy nastepujgce dokumenty:
D)

...............................................................................

data i czytelny podpis osoby upowaznionej w imieniu Wykonawcy






