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Zaproszenie do składania ofert

(dla zakupów o wartości poniżej 30.000 euro)

Ministersty”o Finansów zaprasza wykonawców do składania ofert na:
Dostarczenie rocznej usługi podnoszenia świadomości cyberbezpieczeństwa dla pracowników
Ministerstwa Finansów w postaci dedykowanych biuletynów /newsletter/.

Zakres przedmiotu zakupu
Biuletyn informacyjny /newsletter/ zawierający opis nowych lub aktywnych, aktualnych zagrożeń
zaobserwowanych w ostatnim tygodniu, których świadomość powinien mieć szeregowy użytkownik
Internetu. Powinien zawierać elementy graficzne np. takie jak zrzuty ekranu czy przykłady wiadomości
poczty elektronicznej stanowiących zagrożenie dla użytkowników. Musi także zawierać porady i
przypomnienia tzw. dobre praktyki szeroko rozumianego bezpieczeństwa. Objętość nie powinna
przekraczać pojedynczej strony A4. Biuletyn musi być zgodny technicznie z systemami informatycznymi
zamawiającego:

a. zgodny z system pocztowym MS Exchange - biuletyn informacyjny /newsletter/ musi
być dostarczany w formie umożliwiającej proste skopiowanie jego treści do
wiadomości pocztowej i nie wymagać modyfikacji jego zawartości ani formatu
technicznego po stronie zamawiającego,

b. platformą intranetową Liferay - biuletyn informacyjny /newsletter/ musi być
dostarczany wformie umożliwiającej proste umieszczenie jego zawartości na stornach
portalu i nie wymagać modyfikacji jego zawartości ani formatu technicznego po
stronie zamawiającego.

Kompletny biuletyn informacyjny /newsletter/ musi być dostarczany Zamawiającemu nie rzadziej niż
raz na 14 dni.

Kryteria wyboru oferty naj<orzystniejszej
1. Oferta musi spełniać wszystkie warunki przedstawione w zapytaniu.
2. Sposób oceny ofert:

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiągniętej liczby punktów wyliczonych w
oparciu o następujące kryteria i ustaloną punktację do 100 pkt. (100% = 100 pkt.):

Kryterium Waga (%)
A Oferowana cena brutto 60 %
B Referencje z realizacji tego samego lub podobnego przedmiotu zapytania 20 %

(każda referencja 5 pkt, maksymalna liczba punktów -20)



C Dodatkowa funkcjonalność (każda dodatkowa funkcjonalność 20%
zaproponowana przez Oferenta wykraczająca poza opis zakresu
przedmiotu zakupu otrzyma 5 pkt; maksymalna liczba punktów 20)

Przykład:

A= najniższa cena brutto/cena brutto analizowanej oferty * 60 = ilość punktów

Zamawiający przydzieli punkty od 1 do 60 za w/w kryterium

OCENA CAŁKOWITA = ocena kryterium A + ocena kryterium B + ocena kryterium C

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów.

\Narunki płatności i rozliczenia
1. Płatność będzie realizowana przez Zamawiającego przelewem na rachunek bankowy, bez

zaliczki, w terminiel4 dni od daty podpisania umowy oraz otrzymania prawidłowo
wystawionego dowodu zapłaty.

2. Cena oferty musi obejmować wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zakupu, jak
również wszystkie koszty, takie jak dojazd, opłaty, przeniesienie praw autorskich do wszelkich
materiałów powstałych w wyniku realizacji umowy dotyczącej biuletynu, a także podatki, w
tym podatek od towarów i usług (VAT), jeśli jest należny.

3. Rozliczenie między Zamawiającym a Wykonawcą będzie prowadzone w złotych polskich wg
wartości nominalnej przedmiotu zamówienia.

Informacje dodatkowe:
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia Zaproszenia do składania

ofert bez podawania przyczyny.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy na dostarczanie biuletynu

informacyjnego z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia. W przypadku
wypowiedzenia umowy wykonawca zwróci zamawiającemu nienależne środki za nie
zrealizowany przedmiot umowy (proporcjonalnie do ilości nie zrealizowanych miesięcy usługi).

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku oceny ofert wiarygodności
przedstawionych przez Wykonawcę materiałów, wykazów, danych i informacji oraz może
zażądać dostarczenia przykładowych biuletynów informacyjnych i materiałów edukacyjnych
do oceny oferty.

4. Niniejsze Zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do
dokonania zakupu. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach
określonych w Zaproszeniu i przekaże oświadczenie o przyjęciu oferty wybranemu wykonawcy
zakupu.

5. Zamawiający informuje, że wyklucza możliwość roszczeń Wykonawcy z tytułu błędnego
skalkulowania ceny lub pominięcia elementów niezbędnych do wykonania umowy.

Dckurnenty yymagane od Wykonawcy:
1. Wypełniony formularz ofertowy (załącznik nr 1 do Zaproszenia do składania ofert — Formularz

oferty) wraz z wymaganymi dokumentami.



2. Dokumenty rejestrowe firmy (KRS, wydruk CEIDG, PESEL właściciela w przypadku działalności
gospodarczej. Wykonawcy występujący jako Spółka cywilna zobowiązani są dołączyć do oferty
umowę spółki cywilnej, w której jednoznacznie będzie wskazany sposób reprezentowania
spółki).

DATA J MiSCE SKŁ\DAA OFEFT:
1. Ostateczny termin składania ofert upływa w dniu 30 Listopada 2017r. o godz. 16:00

2. Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej na adres email: zbiniew.rzeIak@mf.goy.pl w

terminie wskazanym powyżej. Wpłynięcie oferty w formie elektronicznej potwierdzane

zostanie poprzez wysłanie maila zwrotnego na adres nadawcy.
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Zaącznk nr I — Formuaz oferty

Zamawiający:

MINISTERSTWO FINANSÓW
Departament Informatyki
uI. Świętokrzyska 12
OO-916 Warszawa

Dane dotyczące Wykonawcy:

1. Nazwa (firmy) albo imię i nazwisko oraz siedziba albo miejsce zamieszkania i adres

Wykonawcy

2. Osoba do kontaktów w sprawie oferty (imię i nazwisko oraz numer telefonu)

3. Regon

4. NIP

W odpowiedzi na Zaproszenie do składani ofert na dostarczenie rocznej usługi podnoszenia

świadomości cyberbezpieczeństwa dla pracowników Ministerstwa Finansów w postaci

dedykowanych biuletynów /newsletter/ my, niżej podpisani:

1. Skiadamy ofertę na wykonanie przedmiotu zakupu, zgodnie z Zaproszeniem do

składania ofert.

2. Oferujemy wykonanie całości przedmiotu zakupu za cenę

bmtto zł (słownie zł OO/100), w tym:

3. Oświadczamy, że posiadamy doświadczenie w realizacji zadań zbieżnych z

przedmiotem niniejszego zamówienia.

Lp. Zrealizowane zadania zbieżne z przedmiotem niniejszego zamówienia



Nazwa i Okres Krótki opis Nazwa i adres

przedmiot wykonania zrealizowanych Zamawiającego

zamówienia zamówienia zadań

1.

2.

Należy aołqczyć dowody (kserokopie potwierdzone za zgodność z oiyginałem) potwierdzające,

że zamówienie zostało wykonane należycie (referencje, protokoły odbioru prac itp.)

Zamawiający zastrzega możliwość weryjikacji doświadczenia Wykonawcy poprzez kontakt z

podmiotami, na rzecz któiych wykonywane były deklarowane przez Wykonawcę zamówienie.

4. Zobowiązujemy się wykonać przedmiot zakupu w terminie uzgodnionym z

Zamawiającym.

5. Akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego w Zaproszeniu do

składania ofert.

6. Do oferty zalączamy następujące dokumenty:

1)

2)

3)

data i czytelny podpis osoby upoważnionej w imieniu Wykonawcy




