
Nazwa komórki organizacyjnej: Warszawa, dn. 12 kwietnia 2016

Ministerstwo Finansów

Departament Informatyzacji

Nr kancelaryjny: DI1.0740.3.2018

Nr wniosku:

Zaproszenie do składania ofert

(dla zakupów o wartości nie przekraczającej 30.000 euro)

Zamawiający zaprasza wykonawców do składania ofert na:

Organizację spotkania warsztatowego z kierownikami pionów informatycznych w
ramach Projektu Transformacja Służb Informatycznych Resortu Finansów (TIT).

I. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU:

Przedmiot zamówienia stanowi:

Organizacja spotkania warsztatowego z kierownikami pionów informatycznych w ramach
Projektu Transformacja Służb Informatycznych Resortu Finansów (TIT).

1. Termin: 14-15-16 maj 2018 r.

a) Zapewnienie noclegu wjednym obiekcie - na tereniejecinej posiadłości - w dniu

14 maja 2018 r. dla ok. 17 uczestników Spotkania;

b) zapewnienie noclegu w jednym obiekcie - na terenie jednej posiadłości - w dniu

15 maja 2018 r. dla ok. 40 uczestników Spotkania;

c) pokoje noclegowe i sala restauracyjna będą zlokalizowane w budynku

znajdującym się pod tym samym adresem co sale przeznaczone na Spotkanie;

d) uczestnicy mają być zakwaterowani w pokojach 1 i 2 - osobowych z pełnym

węzłem sanitarnym;

e) przyjazd części uczestników i zakwaterowanie w godzinach popołudniowych 14

maja 2018 r. Przyjazd i zakwaterowanie części uczestników w godzinach

porannych 15 maja 2018 r. w godzinach porannych. Powrót późnym popołudniem

l6maja2Ol8r.;

f) organizacja spotkania w okolicach Warszawy (maks. 60 km odległości);



g) proponowane miejsce musi posiadać miejsca parkingowe dla uczestników

Spotkania;

li) obiekt ma zapewnić 1 salę konferencyjną z wyposażeniem technicznym - min.:

ekran, projektor, nagłośnienie, pomieszczenie klimatyzowane mogącą pomieścić

40 osób;

i) obiekt ma zapewnić dodatkowo 1 salę konferencyjną z wyposażeniem

technicznym - min.: ekran, projektor, nagłośnienie, pomieszczenie klimatyzowane

mogącą pomieścić 20 osób;

j) transport:

- miejsce odjazdu 15 maja 2018 r., ok. godz. 09.00 - parking główny Ministerstwa

Finansów, iM. Świętokrzyska 12, Warszawa;

- miejsce przyjazdu - miejsce spotkania;

- miejsce odjazdu 16 maja 2018 r., ok. godz. 13.30 - z miejsca spotkania;

- miejsce przyjazdu - parking główny Ministerstwa Finansów, iii. Świętokrzyska

12, Warszawa;

k) Zapewnienia następujących posiłków w sali restauracyjnej:

- śniadanie w dniach 15 i 16 maja 2018 r. w formie bufetu - potrawy mięsne i

bezmięsne, dania ciepłe, przekąski, napoje gorące i zimne, pieczywo;

- dwa obiady (min. 2 propozycje menu) w dniach 15 -16 maja 2017 r.;

- kolacja w dniu 14 i 15 maja 2018 r. w formie bufetu - potrawy mięsne i

bezmięsne, dania ciepłe, przekąski, napoje gorące i zimne, pieczywo;

- dwa serwisy kawowe w dniach 15 — 16 maja 2018 r. (kawa, herbata,

woda gazowanaJniegazowaria 0,51/los., drobne ciasteczka min. 80g/los,

dodatki: cukier, mleko/mleczko do kawy, cytryna)

Obiekt hotelowy nie może być w trakcie prac remontowo — budowlanych przez cały okres

trwania spotkania.

H. WARUNKI FINANSOWE I ROZLICZENIA I PŁATNOŚCI:

1. Zamawiający dokona płatności za prawidłową realizację Umowy przelewem

bankowym na konto Wykonawcy wskazane w fakturze, w ciągu 30 dni od dnia

dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury.



Oferta musi zawierać:

1) pełną nazwę Wykonawcy,

2) adres siedziby Wykonawcy,

3) cenę oferty zawierającą wszelkie koszty, wyliczone zgodnie z postanowieniami pkt II

4) dokument potwierdzający nadanie kategorii oznaczonej minimum trzema gwizdkami,
przyznanymi zgodnie z art. 38 ustawy o usługach turystycznych,

5) termin realizacji przedmiotu zamówienia.

VI. BATA I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT:

Ostateczny termin składania ofert upływa w dniu 18 kwietnia o godz. 16:00.
Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej na adres email: anna.malysa@,nif.oy.pl w
terminie wskazanym powyżej.

VII. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Niniejsze zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do
udzielenia zamówienia. Zamawiający dokona wybory oferty najkorzystniejszej na warunkach
określonych w zaproszeniu i przekaże oświadczenie o przyjęciu oferty wybranemu
wykonawcy zamówienia.
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2. Cena oferty musi obejmować wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu

zamówienia, w tym koszty: dostawy, transportu, opłat i podatków, w tym podatek od

towarów i usług (VAT).

3. Cena, o której mowa w pkt. 1, musi być wyrażona w złotych polskich. Rozliczenia

między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich, wg

wartości nominalnej przedmiotu zamówienia.

4. Zamawiający zapłaci za fakturę zgodnie z ilością osób uczestniczących w

spotkaniu. Ostateczna ilość uczestników przekazana będzie Wykonawcy na 7 dni

przed rozpoczęciem spotkania.

HI. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY:

1. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu Umowy obejmujące

wszelkie obciążenia związane z realizacją Umowy i wynikające z przepisów prawa

oraz wszelkie koszty, w szczególności: koszty zakwaterowania uczestników

Spotkania, całodziennego wyżywienia, sal szkoleniowych, transportu, podatki, w tym

podatek od towarów i usług (VAT).

2. Warunkiem wystawienia przez Wykonawcę faktury jest podpisanie przez strony

Umowy Protokołu Odbioru.

3. Zamawiający ma prawo do potrącania kar umownych z wynagrodzenia

przysługującego Wykonawcy.

4. Zamawiający zachowuje uprawnienie do dochodzenia odszkodowania

uzupełniającego na zasadach ogólnych, przewyższającego kary umowne.

Wykonawca przyjmuje postanowienia zawarte w punktach I-III i w przypadku

wyboru jego oferty, zobowiązuje się do podpisania umowy na ww. warunkach.

1Y. KRYTERIA OCENY OFERT:

O wyborze oferty decydować będzie kryterium ceny (przy spełnieniu wszystkich warunków

przedstawionych w zaproszeniu).

V. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY
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FORMuLARZ OFERTY

Załączniki

Nazwa (firma) Wykonawcy:

Adres (siedziba) Wykonawcy: ul nr

kod pocztowy: — - — — miejscowość

Dane kontaktowe Imię i nazwisko/tel/email

„ zł
Łączna cena oferty

slownie zł /100

Termin realizacji przedmiotu

zamówienia *)

Okres gwaraiicji *)

Tabela cen jednostkowych:

Lp. Model/typ Produktu Cena jednostkowa (brutto)

2.

3.

4.

Podpis osoby lub osób uprawionych do
reprezentowania Wykonawcy

*) Dopuszcza się użycie słów: „Zgodnie z warimkami określonymi w pkt. III Zaproszenia”


