
   Nazwa komórki organizacyjnej:
Ministerstwo Finansów
Biuro Logistyki

Warszawa, dnia 24.01.2019 r.

Nr kancelaryjny:
BL 8

Zaproszenie do składania ofert
(dla usług o wartości nie przekraczającej 30.000 euro)

Zamawiający zaprasza Wykonawców do składania ofert na:

Świadczenie kompleksowej usługi prania i czyszczenia na sucho oraz mokro a także 
świadczenie usług prasowania, maglowania, krochmalenia - odpowiednio dla różnego 
rodzaju materiałów, wraz z zapewnieniem transportu, rozładunku i załadunku 
materiałów.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie kompleksowej usługi prania 
i czyszczenia na sucho i mokro, przy wykorzystaniu ogólnie stosowanych metod 
czyszczenia, które to nie mogą powodować żadnych zmian struktury, koloru, wymiarów 
i kształtu materiałów, a także świadczenie usług prasowania, maglowania, krochmalenia - 
odpowiednio dla różnego rodzaju materiałów; wraz z zapewnieniem transportu, 
rozładunku i załadunku materiałów – w zakresie dotyczącym: odzieży ochronnej, 
roboczej, sortów mundurowych, oraz zasłon, firanek, pościeli i kocy, obrusów, ręczników 
i ścierek - stanowiących własność Ministerstwa Finansów w Warszawie. 

2. Szczegółowe zestawienie liczby asortymentu / materiałów zawiera załącznik nr 1 do 
zaproszenia. 
Podane liczby są wielkościami szacunkowymi. Faktyczne ilości będą wynikać z 
rzeczywistych potrzeb Zamawiającego. Mniejsze liczby od szacunkowych nie mogą być 
podstawą roszczeń ze strony Wykonawcy.

3. Szczegółowe wymagania i zasady realizacji usługi określa załączony wzór umowy – 
załącznik nr 2.

II. WARUNKI  PŁATNOŚCI:

1. Wynagrodzenie za wykonanie prac będzie płatne po wykonaniu poszczególnych zleconych 
usług potwierdzonych w zakresie prawidłowości protokołem odbioru, na podstawie 
faktury, wystawionej zgodnie z obowiązującymi przepisami, przelewem na rachunek 
bankowy Wykonawcy, w terminie do 21 dni od daty dostarczenia faktury do 
Zamawiającego.

2. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają poniższe 
warunki:



1) dysponują niezbędną wiedzą i doświadczeniem, potencjałem technicznym oraz osobami 
do wykonania zamówienia, 

2) gwarantują wysoką jakość świadczonych usług, 
3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbędnej do wykonania 

zamówienia,
4) posiadają i będą posiadać w czasie obowiązywania umowy polisę ubezpieczeniową 

dotyczącą odpowiedzialności za szkody w mieniu oraz jego utratę – do wysokości nie 
niższej niż 20 000,00 zł,

2. Na potwierdzenie spełniania sformułowanych warunków Wykonawcy zobowiązani są 
złożyć wraz z ofertą:

1) oświadczenie o spełnianiu warunków, o których mowa w ust. 1 pkt 1 i 3,
2) potwierdzone za zgodność z oryginałem odwzorowanie polisy,
3) następujące dokumenty w odniesieniu do warunków, o których mowa w ust. 1 pkt 2:

a) wykaz dwóch wykonanych usług z podaniem wartości, daty i miejsca wykonania 
– przy czym umowna wartość każdej z przedstawionych w wykazie usług nie 
może być niższa niż 5000,00 zł;

b) dokument bądź dokumenty (np. referencje, protokół odbioru), potwierdzający, że 
umowa lub prace zostały wykonane z należytą starannością.

IV. ISTOTNE POSTANOWIENIA ZLECENIA:

1. Termin wykonania umowy: 01.02.2019 – 31.12.2022
2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty realizacji wykonania usługi w tym koszty 

i ryzyko transportu, a także ubezpieczenia przedmiotu zamówienia.
3. Zlecenia dotyczące usług objętych przedmiotem zamówienia będą realizowane 

sukcesywnie w zależności od potrzeb zamawiającego. 
4. Jednorazowe zlecenie usługi obejmować będzie nie więcej niż 10 % poszczególnych 

asortymentów / materiałów wyszczególnionych w załączniku nr 1.
5. Czas realizacji poszczególnych zleceń usług winien zostać określony przez oferenta, 

przy czym nie dopuszcza się ofert z terminem dłuższym, niż 6 dni.
6. Wykonawca odpowiada materialnie za powierzone do czyszczenia materiały i 

zobowiązuje się do wypłaty bezzwłocznie odszkodowania, w wysokości wartości 
rynkowej tych materiałów, za stwierdzone uszkodzenie lub zniszczenie lub utratę 
powierzonej partii materiałów.

7. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za uszkodzenie lub zniszczenie pranego i 
prasowanego asortymentu, w sytuacji, gdy uszkodzenie powstało na skutek 
naturalnego zużycia, albo wad materiałowych, czy wadliwego wykonania tych rzeczy.

V. KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Oferty będą oceniane wg. następujących kryteriów – przy spełnieniu wszystkich 
warunków Zamawiającego przedstawionych w zaproszeniu do składania ofert:

Lp. Kryterium Waga/Punkty

1
Cena wykonania usługi czyszczenia 1 
szt. materiałów wymienionych w 
załączniku nr 1

70 %



2 Termin realizacji usługi; 0-30 pkt wg sposobu oceny 
opisanego w pkt V. 2. 

2. Wybór najkorzystniejszej oferty będzie dokonany na podstawie uzyskanej oceny 
podstawowej punktacji obliczonej wg poniższego wzoru:

Ocena oferty = 70% * Ocena ceny + ocena punktowa kryterium 2.

Ocena ceny – będzie wyliczana wg wzoru: 

najniższa oferowana cena
Ocena ceny = 100* -----------------------------------(pkt)

                   cena oferty badanej

Ocena kryterium 2 – termin realizacji usługi – punktowany w następujący sposób:

do 3 dni - 30 pkt,
4 dni - 20 pkt,
5 dni - 10 pkt,
6 dni -   0 pkt.

3. Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która uzyska największą liczbę 
punktów za kryteria przyjęte w niniejszym postępowaniu.

V. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Wykonawca przedstawi ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym 
Zaproszeniu do składania ofert poprzez wypełnienie i podpisanie Formularza 
ofertowego wraz z wymaganymi dokumentami (wzór formularza stanowi załącznik nr 
3).

2. Zamawiający nie dopuszcza do składania ofert częściowych, wariantowych, 
niezgodnych z opisem przedmiotu zamówienia.

3. Cena oferty w rozumieniu m.in. 3 ust. 1 pkt 1 i ust 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o 
informowaniu o cenach towarów i usług (Dz.U. poz. 915 z późn. Zm.) musi 
obejmować wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym 
podatek od towarów i usług (VAT) oraz inne opłaty, podatki i koszty ponoszone przez 
Wykonawcę w związku z realizacją umowy.

4. Cena musi być wyrażona w złotych polskich.
5. Oferta wraz ze wszystkimi dokumentami, w tym wymaganymi potwierdzeniami 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu – pod rygorem jej odrzucenia – musi 
być sporządzona w języku polskim i podpisana przez osobę(y) upoważnioną do 
reprezentowania Wykonawcy wobec osób trzecich.

6. Oferty złożone po terminie składania ofert nie będą rozpatrywane i zostaną zwrócone.

VI. DATA I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT:

Ostateczny termin składania ofert upływa w dniu 31 stycznia 2018 r. o godz. 11oo

Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej na adres email: 
jacek.wilczewski@mf.gov.pl w terminie wskazanym powyżej.

mailto:jacek.wilczewski@mf.gov.pl


VII. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiający dokona wybory oferty najkorzystniejszej na warunkach określonych w 
zaproszeniu i przekaże oświadczenie o przyjęciu oferty wybranemu wykonawcy 
zamówienia.
Niniejsze zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do 
udzielenia zamówienia.

Zastępca Dyrektora
Biura Logistyki 

Tomasz Dudziec



ZAŁĄCZNIK nr 1 do zapytania ofertowego.

Szczegółowy wykaz Materiałów będących w posiadaniu Zamawiającego

Lp. Asortyment Materiałów Liczba 

1. Poszewki 80x80 cm 10 szt.

2. Poszwy 160x200 cm 10 szt.

3. Prześcieradła 160x200 cm 10 szt.

4. Ścierki 50x70 cm 200 szt.

5. Ręczniki 50x100 cm 100 szt.

6. Ręczniki 75x140 cm 100 szt.

7. Obrusy 150x140cm 35 szt.

8. Firany 390x300 cm 100 szt.

9. Firany 280x300 cm 250 szt.

10. Zasłony 390x160 cm 100 szt.

11. Zasłony 280x160 cm 250 szt.

12. Flagi 90x140 cm 35 szt.

13. Flagi 190x130 cm 50 szt.

14. Flagi 150x250 cm 30 szt.

15. Fartuchy 20 szt.

16. Podkoszulek/t shirt 70 szt.

17. Koszule flanelowe 50 szt.

18. Ubranie robocze - spodnie 30 szt.

19 Ubranie robocze - bluza 30 szt.

20. Spodnie sorty mundurowe 78 szt.

21. Kurtki sorty mundurowe 39 szt.

22. Bluzy sorty mundurowe 78 szt.



Załącznik nr 3
do zapytania ofertowego

Formularz oferty

Oferujemy wykonanie zamówienia, którego przedmiotem jest świadczenie kompleksowej 
usługi prania  i czyszczenia na sucho i mokro, przy wykorzystaniu ogólnie stosowanych 
metod czyszczenia, które to nie mogą powodować żadnych zmian struktury, koloru, 
wymiarów i kształtu materiałów, a także świadczenie usług prasowania, maglowania, 
krochmalenia - odpowiednio dla różnego rodzaju materiałów; wraz z zapewnieniem 
transportu, rozładunku i załadunku materiałów – w zakresie dotyczącym: odzieży ochronnej, 
roboczej, sortów mundurowych, oraz zasłon, firanek, pościeli i kocy, obrusów, ręczników i 
ścierek - stanowiących własność Ministerstwa Finansów w Warszawie, zgodnie z wymogami 
zawartymi w „Zaproszeniu do składania oferty cenowej”.

Nazwa Wykonawcy: ...........................................................................................
........................................................................................

Adres (siedziba) 
wykonawcy:

ul. ........................................................ Nr ....................
Kod pocztowy: _
_-_ _ _ Miejscowość: ....................................
NIP: .................... REGON: ....................................
TEL: ................... FAX: ..........................................
E-MAIL: ............................................................................

Cena - waga kryterium 70% Cena brutto za 1 szt. wyczyszczonego materiału 
Lp. Materiał/ asortyment Cena za usługę 
1. Poszewki 80x80 cm                   za szt. 
2. Poszwy 160x200 cm                       za szt. 
3. Prześcieradła 160x200 cm                       za szt. 
4. Ścierki 50x70 cm                          za szt. 
5. Ręczniki 140x75 cm                         za szt. 
6. Ręczniki 100x50 cm                         za szt. 
7. Obrusy 140x150 cm                       za szt. 
8. Firany 390x300 cm                       za szt. 
9. Firany 280x300 cm                       za szt. 
10. Zasłony 390x160 cm                      za szt. 
11. Zasłony 280x160 cm                    za szt. 
12. Flagi 90x140 cm                         za szt. 
13. Flagi 130x190 cm                       za szt. 
14. Flagi 150x250 cm                       za szt. 
15. Fartuch ochronny za szt. 
16. Podkoszulek/t shirt za szt. 
17. Koszule flanelowe za szt. 
18. Ubranie robocze - spodnie za szt. 
19 Ubranie robocze - bluza za szt. 
20. Spodnie sorty mundurowe za szt. 
21. Kurtki sorty mundurowe za szt. 
22. Bluzy sorty mundurowe za szt. 

Razem

(słownie:………………………………………………)



Termin realizacji zlecenia 
usługi - w dniach roboczych 
ocena (0 - 30 pkt). 

Termin realizacji zlecenia 
usługi

Należy dokonać wyboru 
zaznaczając właściwy wiersz

do 3 dni
4 dni
5 dni
6 dni

W imieniu Wykonawcy, którego reprezentuję, zobowiązuję się do wykonania zamówienia na 
warunkach określonych przez Zamawiającego.

………………………………………………………
Czytelny podpis Wykonawcy albo osoby lub osób

uprawionych do reprezentowania Wykonawcy



Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

Umowa Nr …………………………

zawarta w dniu…………….. 2019 r. w Warszawie

pomiędzy:

Skarbem Państwa-Ministerstwem Finansów
z siedzibą w Warszawie

ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa

reprezentowanym przez Panią ……………………………….. 

Dyrektora Biura Logistyki, 

działającego 

działającą na podstawie Zarządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 3 marca 2017 r. w 

sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego

Ministerstwa Finansów

zwaną dalej „Zamawiającym"

a

……………………………………………………

z siedzibą w ………………………………  przy  ul. ……………………………..

wpisanym do ………………………………… pod numerem …………………..

NIP: ………………………………..

REGON: ……………………………..

reprezentowaną przez

…………………………………………………., 

zwaną dalej „Wykonawcą”



§ 1

Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest:

1) świadczenie kompleksowej usługi prania i czyszczenia na sucho i mokro, przy 
wykorzystaniu ogólnie stosowanych metod czyszczenia, które to nie mogą powodować 
żadnych zmian struktury, koloru, wymiarów i kształtu materiałów,  w zakresie 
dotyczącym: odzieży ochronnej, roboczej, sortów mundurowych, oraz zasłon, 
firanek, pościeli i kocy, obrusów, ręczników i ścierek (zwanych dalej „materiałami”) 
stanowiących własność Ministerstwa Finansów w Warszawie przy ul. Świętokrzyskiej 12;

2) maglowanie, prasowanie, krochmalenie odpowiednio dla różnego rodzaju materiałów;
3) transport, rozładunek i załadunek Materiałów z i do miejsca wskazanego przez 

Zamawiającego w siedzibie Zamawiającego

2. Szczegółowe zestawienie ilościowe asortymentu materiałów zawiera załącznik nr 1.

§ 2

Termin wykonania Umowy
Wykonawca jest zobowiązany do realizacji przedmiotu Umowy w terminie od dnia 
zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2022 r., lub do wyczerpania kwoty stanowiącej 
maksymalną wartość Umowy, wskazanej w § 3 ust. 3.

§ 3

Zapłata wynagrodzenia
1. Wynagrodzenie za wykonanie prac będzie płatne po wykonaniu zleconych usług potwierdzonych 

w zakresie prawidłowości podpisanym bez zastrzeżeń Protokołem Odbioru, na podstawie faktury, 
wystawionej zgodnie z obowiązującymi przepisami, przelewem na rachunek bankowy 
Wykonawcy wskazany w wystawionych fakturach VAT, w terminie do 21 dni od daty 
dostarczenia faktury do Zamawiającego.

2. Wynagrodzenie będzie płatne miesięcznie z dołu, które stanowić będzie iloczyn ilości danego 
materiału i ceny za 1 szt. wyczyszczonego materiału w danym miesiącu kalendarzowym 
świadczenia usługi i musi odpowiadać ilościom zawartym w Protokole Zdawczym i Protokole 
Odbioru których wzory stanowią odpowiednio załącznik nr 2 i 3 do Umowy.

3. Całkowita wartość Umowy, uwzględniająca wszystkie koszty związane z wykonaniem Umowy, a 
w szczególności koszty dojazdu, sprzętu, materiałów, środków i preparatów oraz opłaty i podatki, 
w tym podatek od towarów i usług, w okresie jej obowiązywania nie może łącznie przekroczyć 
kwoty   …………….. zł brutto (słownie:                                   ).

4. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
5. Cena za realizację Umowy jest stała i nie ulegnie zmianie w czasie obowiązywania Umowy i 

wynosi brutto za 1 szt. wyczyszczonego materiału:
1. Poszewki 80x80 cm                           /szt.
2. Poszwy 160x200 cm                       /szt.
3. Prześcieradła 160x200 cm                         /szt.
4. Ścierki  50x70 cm                          /szt.
5. Ręczniki 140x75 cm                         /szt.
6. Ręczniki 100x50 cm                         /szt.
7. Obrusy 140x150 cm                       /szt.
8. Firany 390x300 cm                       /szt.
9. Firany 280x300 cm                       /szt.
10. Zasłony 390x160 cm                       /szt.
11. Zasłony 280x160 cm                       /szt.
12. Flagi 90x140 cm                         /szt.



13. Flagi 130x190 cm                       /szt.
14. Flagi 150x250 cm                       /szt.
15. Fartuch ochronny                                /szt.
16. Podkoszulek/t shirt                                /szt.
17. Koszule flanelowe                                /szt.
18. Ubranie robocze - spodnie                    /szt.
19. Ubranie robocze - bluza       /szt.
20. Spodnie sorty mundurowe                     /szt.
21. Kurtki sorty mundurowe                     /szt.
22. Bluzy sorty mundurowe                     /szt.

6. Faktury VAT będą wystawiane na: Ministerstwo Finansów, ul. Świętokrzyska 12,
00-916 Warszawa, NIP: 526-025-02-74.

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości cesji wierzytelności Wykonawcy z tytułu realizacji 
Umowy na osoby trzecie.

8. Wykonawca ponosi wszystkie koszty realizacji Umowy w tym między innymi: koszty i ryzyko 
transportu, a także ubezpieczenia przedmiotu Umowy, do siedziby Zamawiającego przy ul. 
Świętokrzyskiej 12, 00-916 Warszawa, Ministerstwo Finansów Biuro Logistyki.

§ 4

Obowiązki Zamawiającego

Do obowiązków Zamawiającego należy:

1) przygotowanie materiałów do czyszczenia (policzenie i zapakowanie wg asortymentu) i 
przekazanie ich Wykonawcy.

2) prowadzenie ewidencji materiałów przekazywanych do czyszczenia i ewidencji wykonanych 
usług.

3) dokonywanie odbioru materiałów od Wykonawcy , polegające na sprawdzeniu jakości wykonanej 
usługi i dostarczonych ilości.

§ 5

Realizacja umowy
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania wszystkich usług związanych z realizacją 

przedmiotu Umowy.
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi zlecanej sukcesywnie w miarę potrzeb w ciągu 

…… dni roboczych, licząc od dnia zgłoszenia. 
3. Zgłoszenie, o którym mowa w ust. 2 będzie przekazywane w formie elektronicznej na adres e-

email…...

4. Poszczególne partie materiałów będą kwitowane ilościowo przez podpisanie Protokołu 
Zdawczego.

5. Wykonawca odpowiada materialnie za powierzone do czyszczenia materiały i zobowiązuje się do 
wypłaty bezzwłocznie odszkodowania, w wysokości wartości rynkowej tych materiałów, za 
stwierdzone uszkodzenie lub zniszczenie lub utratę powierzonej partii materiałów.

6. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za uszkodzenie lub zniszczenie pranego i 
prasowanego asortymentu, w sytuacji, gdy uszkodzenie powstało na skutek naturalnego 
zużycia, albo wad materiałowych, czy wadliwego wykonania tych rzeczy.

7. Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać stosowane ogólnie metody czyszczenia, które to nie 
mogą powodować żadnych zmian struktury, koloru, wymiarów i kształtu tych materiałów.

8. Wykonawca odbiera i zwraca materiały do siedziby Zamawiającego własnym transportem i na 
koszt własny z zachowanie terminów, o których mowa w ust. 2.



9. Potwierdzeniem prawidłowego wykonania przedmiotu Umowy jest podpisanie przez Strony 
Protokołu Odbioru bez zastrzeżeń.

§ 6

Kary umowne
1. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, w szczególności naruszenia 

obowiązku określonego w § 5 ust. 6,  Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 50% 
wartości brutto niewykonanej lub nienależycie wykonanej zleconej usługi.

2. Za opóźnienie terminu realizacji usługi, o którym mowa w § 5 ust. 2 Wykonawca zapłaci karę 
umowną w wysokości 100 zł za każdy rozpoczęty dzień roboczy opóźnienia, chyba, że przyczyny 
opóźnienia leżą po stronie Zamawiającego. 

3. Dodatkowo Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w okolicznościach i 
wysokościach wskazanych poniżej:

1) rozwiązania, wypowiedzenia lub odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego na skutek 
okoliczności leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 100% wartości brutto usługi 
wykonanej w miesiącu kalendarzowym poprzedzającym,

2) rozwiązania, wypowiedzenia lub odstąpienie od Umowy przez Wykonawcę z przyczyn 
leżących po jego stronie – w wysokości 100% wartości brutto usługi wykonanej w miesiącu 
kalendarzowym poprzedzającym.

4. Kary umowne przewidziane w niniejszym paragrafie obowiązują niezależnie od siebie.
5. Zamawiający może żądać odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonej kary 

umownej.
6. Kary umowne będą w pierwszej kolejności potrącane z wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę i do czego upoważnia Zamawiającego bez 
potrzeby uzyskiwania pisemnego potwierdzenia.

§ 7
Rozwiązanie i odstąpienie od Umowy

1. Zamawiający może wypowiedzieć lub odstąpić od części lub całości Umowy w przypadkach 
określonych w Umowie lub przepisach obowiązującego prawa, w szczególności Kodeksu 
cywilnego. 

2. Zamawiający może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn leżących 
po stronie Wykonawcy, w szczególności, gdy:
1) Wykonawca zleca, bez zgody Zamawiającego wykonanie Umowy lub jej części osobie 

trzeciej, która nie uzyskała pisemnej akceptacji Zamawiającego lub wykonuje Umowę przy 
udziale podmiotów, które nie uzyskały pisemnej akceptacji Zamawiającego;

2) Wykonawca nienależycie wykonuje Umowę, w szczególności nie przestrzega ustalonego 
harmonogramu lub nie stosuje się do uwag Zamawiającego lub narusza inne postanowienia 
Umowy i w przypadku gdy po upływie 7 dni od wezwania przez Zamawiającego do 
zaniechania przez Wykonawcę naruszeń postanowień Umowy i usunięcia ewentualnych 
skutków naruszeń, Wykonawca nie zastosuje się do wezwania,

3) Opóźnienia w realizacji jakiegokolwiek terminu umownego przekroczą 10 dni roboczych.
3. Zamawiający może odstąpić od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności 

powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 
przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. W tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie 
wynagrodzenia należnego z tytułu należytego wykonania części Umowy.

4. Prawo odstąpienia Zamawiający może wykonać w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o 
okolicznościach, o których mowa w niniejszym paragrafie.

5. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i wymaga 
uzasadnienia.



6. Po upływie 18 miesięcy trwania Umowy Zamawiający ma prawo rozwiązania Umowy 
za 3 miesięcznym wypowiedzeniem bez uzasadnienia. W tym przypadku Wykonawca może żądać 
wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu należytego wykonania części Umowy.

7. W przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego w sytuacjach, o 
których mowa w ust. 2 i 3 niniejszego paragrafu:

1) Strony zobowiązują się w terminie 7 dni od dnia wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy do 
sporządzenia protokołu, który będzie stwierdzał stan realizacji Przedmiotu Umowy do dnia 
wypowiedzenia Umowy,

2) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie 
stwierdzonego protokołem zakresu wykonanego Przedmiotu Umowy zaakceptowanego przez 
Zamawiającego bez zastrzeżeń do dnia wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy, o ile 
wykonany zakres Przedmiotu Umowy będzie miał dla Zamawiającego znaczenie,

3) Strony dokonują rozliczenia prawidłowo wykonanych usług do dnia wypowiedzenia lub 
odstąpienia od Umowy w oparciu o odpowiednie stosowanie procedur odbioru, podstaw 
wystawiania faktur, terminów płatności.

§ 8

Zmiany Umowy
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności oraz zgodnej woli Stron.
2. Zmiany Umowy nie stanowi w szczególności zmiana: nazw/określeń Stron, siedzib Stron,  

numerów kont bankowych Stron, jak również osób odpowiedzialnych za realizację Przedmiotu 
Umowy ze strony Wykonawcy oraz przedstawicieli Zamawiającego. 

§ 9

Przedstawiciele Stron
1. Do uzgodnień i czynności wynikających lub mogących wynikać w związku 

z  wykonaniem niniejszej Umowy oraz nadzoru nad ich realizacją Zamawiający 
upoważnia Zastępcę Dyrektora Biura Logistyki ds. związanych z obsługą gospodarczą.

2. Do bieżącej współpracy w zakresie wykonywania niniejszej Umowy oraz do 
podpisywania protokołów, upoważnione są następujące osoby: 

1) po stronie Zamawiającego:
a) Jacek Wilczewski,  nr tel. 22 694 5905, adres e-mail: 

jacek.wilczewski@mofnet.gov.pl 
b) Wanda Ampt,  nr tel. 22 694 3009, 

2) po stronie Wykonawcy 
………….., nr tel…………………, adres e-mail: ………………………, faks 

…………
3. W razie nieobecności osoby wyznaczonej, Zamawiający i Wykonawca zobowiązany jest 

do uprzedniego wyznaczenia zastępcy, zorientowanego w dotychczasowych działaniach i 
do powiadomienia o tym fakcie.

4. Zmiany, uzupełnienia Umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej.
5. Wykonawca zobowiązuje się do informowania Zamawiającego o zmianie siedziby w 

czasie obowiązywania Umowy.
§ 10

Zasady ochrony danych osobowych

1. Obowiązki Wykonawcy:
1) Wykonawca  zobowiązuje się przetwarzać dane osobowe, do których będzie miał dostęp w 

związku z realizacją Umowy zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
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sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(Dz.U.UE.L.2016.119.1), zwanego dalej „Rozporządzeniem” oraz innymi przepisami prawa 
powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą;

2) Wykonawca jest zobowiązany do stosowania środków bezpieczeństwa spełniających wymogi 
Rozporządzenia;

3) Wykonawca jest zobowiązany do dokonania wszelkich czynności wynikających 
z Rozporządzenia oraz innych obowiązujących przepisów prawa z należytą starannością;

4) Wykonawca jest zobowiązany do zabezpieczenia danych osobowych przy ich przetwarzaniu 
poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych 
i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku 
związanym z przetwarzaniem danych osobowych;

5) Wykonawca jest zobowiązany do zobowiązania osób upoważnionych 
do przetwarzania danych osobowych w celu i zakresie określonym w Umowie 
do zachowania w tajemnicy (o której mowa w art. 28 ust. 3 pkt b Rozporządzenia) 
przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia, zarówno 
w trakcie realizacji Umowy, jak i po zakończeniu realizacji Umowy, poprzez odebranie od 
tych osób indywidualnych stosownych oświadczeń (według wzoru ustalonego przez 
Zamawiającego) i przekazania ich do Zamawiającego;

6) w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych Wykonawca jest 
zobowiązany do natychmiastowego zgłaszania Zamawiającemu na adresy
e-mail:  jacek.wilczewski@mf.gov.pl, każdego przypadku naruszenia ochrony danych 
osobowych, do których będzie miał dostęp w związku z realizacją Umowy. Zgłoszenie 
powinno zawierać informacje, o których mowa w art. 33 ust. 3 Rozporządzenia;

7) Wykonawca nie jest uprawniony do jakiegokolwiek wykorzystania i udostępniania 
dokumentów i zapisanych na nich danych osobowych oraz innych informacji, do których miał 
dostęp w związku z realizacją Umowy;

8) Wykonawca udostępnia Zamawiającemu na każde jego żądanie wszelkie informacje 
niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych 
w § 10 Umowy;

9) Wykonawca w miarę możliwości pomaga Zamawiającemu poprzez odpowiednie środki 
techniczne i organizacyjne wywiązywać się z obowiązku odpowiadania 
na żądania osoby, której dane dotyczą w zakresie wykonywania jej praw (zgodnie 
z art. 28 ust. 3 pkt e Rozporządzenia) oraz z obowiązków określonych w art. 32-36 
Rozporządzenia (zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt f rozporządzenia).

2. Prawa Zamawiającego:
1) Zamawiający ma prawo przeprowadzenia kontroli przetwarzania danych osobowych, do 

których Wykonawca będzie miał dostęp w związku z realizacją Umowy;
2) w celu wykonania kontroli Zamawiający  ma prawo, w szczególności do żądania złożenia 

przez Wykonawcę pisemnych i ustnych wyjaśnień w celu ustalenia stanu faktycznego w 
wyznaczonym przez Zamawiającego terminie;

3) z czynności kontrolnych sporządza się protokół, którego jeden egzemplarz doręcza się 
Wykonawcy;

4) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego uchybień w zakresie, o którym mowa w ust. 
1, Zamawiającemu przysługuje prawo do:

a)  żądania natychmiastowego wstrzymania przetwarzania danych osobowych 
i wyznaczenia Wykonawcy terminu na usunięcie uchybień,

b)  wypowiedzenia Umowy w trybie natychmiastowym.
3. Współpraca Stron:

1) Strony ustalają, że podczas realizacji Umowy będą ze sobą ściśle współpracować, informując 
się wzajemnie o wszystkich okolicznościach mających lub mogących mieć wpływ 
na wykonanie Umowy, w szczególności, Wykonawca będzie informował Zamawiającego 
o wszelkich przypadkach naruszenia zasad przetwarzania  i ochrony danych osobowych lub o 
ich niewłaściwym użyciu oraz o wszelkich czynnościach w sprawach dotyczących ochrony 
danych osobowych podejmowanych w związku z postępowaniem przed Prezesem Urzędu 
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Ochrony Danych Osobowych, zwanym dalej „PUODO” oraz przed innymi organami 
i urzędami, w szczególności: policją, sądem, Najwyższą Izbą Kontroli, itp.;

2) Wykonawca jest obowiązany niezwłocznie informować Zamawiającego o wszelkich 
zdarzeniach dotyczących bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych, 
w szczególności w przypadkach: wystąpienia lub podejrzenia wystąpienia incydentu 
bezpieczeństwa lub podjęcia próby dokonania czynności w celu wywołania incydentu 
bezpieczeństwa;

3) Wykonawca informuje Zamawiającego o naruszeniach poprzez wysłanie wiadomości 
elektronicznej na wskazane przez Zamawiającego w § 10 ust. 1 pkt 6 adresy poczty 
elektronicznej. Informację o naruszeniu oraz o sposobie zapobiegnięcia naruszeniu lub 
ograniczeniu skutków tego naruszenia Wykonawca przekazuje Zamawiającemu niezwłocznie, 
nie później niż w ciągu 1 godzin od powzięcia informacji  o naruszeniu;

4) na zakończenie postępowań, o których mowa w pkt. 1, Zamawiający może zredagować i 
żądać wykonania zaleceń pokontrolnych przez Wykonawcę, o ile są one zgodne z Umową i 
Rozporządzeniem oraz określić termin ich realizacji.

§ 11
Podwykonawcy

1. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego powierzyć wykonania Umowy osobie trzeciej 
ani przenieść na osobę trzecią wierzytelności przysługującej mu od Zamawiającego.

2. Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania Zamawiającego w formie pisemnej o każdej 
zmianie danych dotyczących Podwykonawców, jak również o ewentualnych nowych 
Podwykonawcach, którym zamierza powierzyć prace w ramach realizacji Umowy.

3. Informacja o zmianie danych dotyczących Podwykonawców powinna zostać przekazana 
Zamawiającemu w terminie pięciu Dni roboczych.

4. Informacja o zamiarze powierzenia prac nowemu Podwykonawcy powinna zostać przekazana 
Zamawiającemu nie później niż na 7 Dni roboczych przed planowanym powierzeniem mu 
realizacji prac.

5. Zamawiający jest uprawniony do odmowy współdziałania z Podwykonawcą, o udziale którego w 
wykonaniu Umowy nie uzyskał informacji, do czasu przekazania przez Wykonawcę niezbędnych 
danych, a opóźnienie w wykonaniu Umowy, powstałe wskutek braku współdziałania z takim 
Podwykonawcą, stanowi opóźnienie Wykonawcy.

6. Jeżeli Wykonawca zrezygnuje z posługiwania się Podwykonawcą, na zasoby którego powoływał 
się w toku postępowania poprzedzającego zawarcie Umowy, to jest zobowiązany do wykazania 
Zamawiającemu, że nowy Podwykonawca samodzielnie spełnia warunki w postępowaniu lub 
kryteria w stopniu nie mniejszym, niż Podwykonawca dotychczasowy. Zamawiający jest 
uprawniony do odmowy współdziałania z Podwykonawcą, co do którego Wykonawca nie wykazał 
spełnienia warunków lub kryteriów kwalifikacji, do czasu wykazania przez Wykonawcę ich 
spełnienia, a opóźnienie w wykonaniu Umowy, powstałe wskutek braku współdziałania z takim 
Podwykonawcą, stanowi opóźnienie Wykonawcy.

7. Jeżeli wykonawca rezygnuje z posługiwania się Podwykonawcą, na zasoby którego powoływał się 
w toku postępowania poprzedzającego zawarcie Umowy, to jest zobowiązany do wykazania 
Zamawiającemu, że Wykonawca samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu lub 
kryteria kwalifikacyjne w stopniu nie mniejszym, niż Podwykonawca, z którego Wykonawca 
rezygnuje. Zamawiający jest uprawniony do odmowy współdziałania z Wykonawcą, który nie 
wykazał samodzielnego spełnienia warunków lub kryteriów kwalifikacji do czasu wykazania 
przez Wykonawcę ich spełnienia lub wskazania innego Podwykonawcy i wykazania spełnienia 
przez niego tych warunków lub kryteriów, a opóźnienie w wykonywaniu Umowy, powstałe 
wskutek braku współdziałania z Wykonawcą, stanowi opóźnienie Wykonawcy.

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechanie Podwykonawcy jak za działania 
własne.



9. Niewykonanie lub nienależyte wykonanie przez Podwykonawcę części Przedmiotu Umowy 
upoważnia Zamawiającego do żądania od Wykonawcy odsunięcia Podwykonawcy od realizacji 
Przedmiotu Umowy w sposób stały lub czasowy. 

§ 12
Postanowienia końcowe

1. W kwestiach nieuregulowanych w Umowie znajdują zastosowanie odpowiednie postanowienia 
Kodeksu Cywilnego.

2. Strony Umowy podejmą w dobrej wierze wysiłek w celu rozwiązania wszelkich sporów 
powstałych pomiędzy Stronami, które wynikły w związku z realizacją Umowy i/lub jej 
interpretacją. O ile rozwiązanie sporu nie powiedzie się, zostanie on poddany pod rozstrzygnięcie 
sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.

3. Umowa sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jednym dla Wykonawcy, 
dwóch dla Zamawiającego.

4. Wykonawca przed rozpoczęciem realizacji przedmiotu Umowy na terenie nieruchomości 
Ministerstwa Finansów, zobowiązany jest do zapoznania się z zarządzeniem „Nr 9/BDG/2018 
Dyrektora Generalnego Ministerstwa Finansów z dnia 14 lutego 2018 r. (z późn. zm.) w sprawie 
powołania koordynatorów sprawujących nadzór nad bezpieczeństwem i higieną pracy oraz trybu 
postępowania w sytuacji wykonywania na terenie nieruchomości Ministerstwa Finansów pracy 
przez pracowników zatrudnionych przez różnych pracodawców.”, a także do wyznaczenia 
przedstawiciela, który odpowiada ze zapewnienie bezpieczeństwa i higieny pracy pracownikom 
zatrudnionym przez Wykonawcę  - w rozumieniu przepisu art. 208 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 
1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 108, z późn. zm.), oraz na tę okoliczność, do 
złożenia pisemnego oświadczenia potwierdzającego wykonanie tych obowiązków, którego wzór 
został określony w protokole uzgodnień stanowiącym Załącznik nr 10 do Umowy.
Wykonawca odpowiada za przekazanie informacji i przeszkolenie w zakresie BHP i ochrony 
przeciwpożarowej pracowników skierowanych do realizacji Umowy. Wykonawca jest również 
odpowiedzialny za ewentualne wypadki, jakim mogą ulec osoby realizujące przedmiot umowy.

5. Integralną część Umowy stanowią załączniki, wykaz załączników:
Załącznik Nr 1 – Szczegółowy wykaz Materiałów będących w posiadaniu Zamawiającego,
Załącznik Nr 2 – Protokół Zdawczy,
Załącznik Nr 3 – Protokół Odbioru,
Załącznik Nr 4 – Formularz Ofertowy,

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA



ZAŁĄCZNIK nr 1 do Umowy nr ……………………

Szczegółowy wykaz Materiałów będących w posiadaniu Zamawiającego

Lp. Asortyment Materiałów Liczba

1. Poszewki 80x80 cm 10 szt.

2. Poszwy 160x200 cm 10 szt.

3. Prześcieradła 160x200 cm 10 szt.

4. Ścierki 50x70 cm 200 szt.

5. Ręczniki 50x100 cm 100 szt.

6. Ręczniki 75x140 cm 100 szt.

7. Obrusy 150x140cm 35 szt.

8. Firany 390x300 cm 100 szt.

9. Firany 280x300 cm 250 szt.

10. Zasłony 390x160 cm 100 szt.

11. Zasłony 280x160 cm 250 szt.

12. Flagi 90x140 cm 35 szt.

13. Flagi 190x130 cm 50 szt.

14. Flagi 150x250 cm 30 szt.

15. Fartuchy 20 szt.

16. Podkoszulek/t shirt 70 szt.

17. Koszule flanelowe 50 szt.

18. Ubranie robocze - spodnie 30 szt.

19 Ubranie robocze - bluza 30 szt.

20. Spodnie sorty mundurowe 78 szt.

21. Kurtki sorty mundurowe 39 szt.

22. Bluzy sorty mundurowe 78 szt.



Ministerstwo Finansów BL8                                    Załącznik  nr 2 do Umowy nr …………………..

Warszawa dnia ……………2019 roku

Protokół Zdawczy

Biuro Logistyki przekazuje do czyszczenia:

Lp. Asortyment Liczba szt. Uwagi

1. Poszewki 80x80 cm

2. Poszwy 160x200 cm

3. Prześcieradła 160x200 cm

4. Ścierki 50x70 cm

5. Ręczniki 50x100 cm

6. Ręczniki 75x140 cm

7. Obrusy 150x140cm

8. Firany 390x300 cm

9. Firany 280x300 cm

10. Zasłony 390x160 cm

11. Zasłony 280x160 cm

12. Flagi 90x140 cm

13. Flagi 190x130 cm

14. Flagi 150x250 cm

15. Fartuchy

16. Podkoszulek/t shirt

17. Koszule flanelowe

18 Ubranie robocze - spodnie

19 Ubranie robocze - bluza

20 Spodnie sorty mundurowe

21 Kurtki sorty mundurowe

22 Bluzy sorty mundurowe

Razem przekazano Sztuk…….

Przekazał Przyjął 



Ministerstwo Finansów BL8                          Załącznik nr 3 do Umowy nr …………………………. 
Warszawa dnia ……………2019 roku

Protokół Odbioru

Sporządzony w dniu …………………….

w zakresie zlecenia  ……………………..

Zestawienie Materiałów otrzymanych od Wykonawcy:

Lp. Asortyment Liczba szt. Uwagi

1. Poszewki 80x80 cm

2. Poszwy 160x200 cm

3. Prześcieradła 160x200 cm

4. Ścierki 50x70 cm

5. Ręczniki 50x100 cm

6. Ręczniki 75x140 cm

7. Obrusy 150x140cm

8. Firany 390x300 cm

9. Firany 280x300 cm

10. Zasłony 390x160 cm

11. Zasłony 280x160 cm

12. Flagi 90x140 cm

13. Flagi 190x130 cm

14. Flagi 150x250 cm

15. Fartuchy

16. Podkoszulek/t shirt

17. Koszule flanelowe

18 Ubranie robocze - spodnie

19 Ubranie robocze - bluza

20 Spodnie sorty mundurowe

21 Kurtki sorty mundurowe

22 Bluzy sorty mundurowe

RAZEM przekazane Sztuk…….



Usługa została wykonana prawidłowo / nieprawidłowo i z należytą / nienależytą starannością.

Uwagi:

Przekazał Przyjął
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